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Nossa Empresa

O Grupo Médulos tem atuagdo com mais de 20 anos no mercado de sistemas e tem sua trajetéria
focada na distribuicéo de solugdes voltadas & classe CONTABIL e EMPRESARIAL e tem como meta o

desafio de inovar, a fim de proporcionar aos usudrios uma interface agraddvel e diddatica.

Canais de Atendimento

e

GRUPO

Mmaooulos

Os nossos canais de atendimento contam com um time de consultores técnicos especialistas prontos

para ajudar! Nosso e-mail para outros assuntos é nfe@grupomodulos.com.br. Em caso de eventuais

duvidas contate nosso suporte:

®
-

L

/ TELEFONE \ / CHAT \
im0 s

(Oxx12) 3042-1835 Séo José dos Campos e Regido Ja sou registrado

(0xx15) 3500-0552 Sorocaba e Regido _

(Oxx19) 3500-0772 Campinas e Regido

K / K Suporte para Site e Emails /

(Oxx11) 4433-3200 Sao Paulo e Regido
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1 - Informagdes Importantes

Nosso software foi desenvolvido em uma plataforma Web, sendo necessdrio que a internet utilizada pelo
usudrio esteja em perfeitas condi¢des para o uso do mesmo. O sistema pode ser utilizado em qualquer nave-
gador, entretanto recomendamos o uso dos navegadores mais tradicionais como Google Chrome, Mozilla Fire-

fox, Microsoft Edge e Opera. O acesso do sistema é feito através do link: erp.intsys.com.br, com usudrio e

senha recebidos por e-mail apds o fechamento do contrato.

2 - Login

Ao acessar nossa pdgina (link acima), o usudrio deverd preencher o login e senha, para ter acesso ao sistema:

Intsys Sistemas

Caso o usudrio queira realizar a alteragéio/recuperagdio de senha, basta clicar em “Esqueceu sua senha?” e,
na préxima tela, informar o e-mail que utiliza para acessar o sistema, onde a partir dai, serd enviado um link

no e-mail preenchido, para redefinir a senha.

Intsys Sistemas

3 - Tela Principal
O sistema em sua tela principal, é composto por uma barra de ferramentas lateral onde disponibilizamos as
abas de Cadastros, Faturamento, NF-e, NFS-e, Financeiro e Configuragéo (opg¢des visiveis, conforme pacote

contratado). J& na parte superior exibimos o nome da empresa, CNPJ e o usudrio logado no sistema.
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[ Intsys | €

Empre:= (S | Cn-: S £ —
Pagina Principal
NOTAS AUTORIZADAS HOTAS CANCELADAS HOTAS AUTORIZADAS (DIA} VALOR TOTAL DE NOTAS (DIA)
Cadastros ¢ 145 9 1] RS 0,00
Faturamenta
NF-e NOTAS EMITIDAS VALOR TOTAL (NOTAS DE SAIDA)
C Uhimz atusiizagio: Uiz aualizagh
NFs-e >
RS 1.00
Financeiro
RS0.00
Configuragdo RS 0.80

A pdgina inicial do Sistema ird apresentar alguns totais, referente a Empresa logada, tais como, Notas Auto-
rizadas, Notas Canceladas, Notas Autorizadas (Dia) e Valor Total de Notas (Dia). A tela principal, também

disponibiliza Dashboards referente a Notas Emitidas e Valor Total (Notas de Saida), podendo ser filtradas

por ano.

Observacdo: Caso o usudrio administrador necessite, os dados contidos nessa tela inicial poderéo ser ocultados.

Importante: Caso o usudrio precise de auxilio ou tenha duvidas, em qualquer processo sistémico, orientamos a

nos contatar através do telefone, destacado nos Canais de Atendimento, ou caso a divida seja mais pontual,

poderd nos contatar através do chat, onde para acessé-lo, basta clicar em , Sistema Empresariais
e selecionar a opg¢do desejada.

 Intsys Suporte Chat

Sistemas Contabeis ~  Sistemas Empresariais ~  Financeiro  Atualizagio~ 22 via de Boleto ~ g Baixar Team Viewer

PME / NFe
NFe Web
Financeiro Web

4 - NF-e

Menu destinado a Notas Fiscais, onde o usudrio terd acesso aos submenus Emisséo, Inutilizagdo, Importagdo

XML e Importagéo TXT.

/ Intsys Acessar Chat Empresa: § 8
! ys [ € e .
Pagina Principal
D
Cadastros
Faturamento > Nimero Série Cliente (Razio Social) CPF/CNP) Tipo
B NE v Razio Social Todas ~
e
Data Inicial Data Final Cidade / U Status Centro de Custo
D Emisséo (Todos) - (Todas) (Todos) -
B Inutilizagso Finalidade Emissdo
R .
B Importagio TXT
Nimero TL Série 7| DtEmissio T Clienta T, Cidade / UF Total (RS) TL Status TL Chave Acesso TL
NECE 80052 001 3171072024 Santo André /R 286799 Criado
Financeiro 02505 o001 20/10/2024 e Localizzde Criado
(9990008) / EX
Configuracio 989850 001 2411072024 Santo André /RJ Crisde

nfe@grupomodulos.com.br
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4.1 - Emissdo

Destinado a Emisséo de Notas Fiscais. Ao clicar no submenu, serdo apresentas as Notas Fiscais ja emitidas pela
empresa logada. A tela oferece campos como Numero, Série, Cliente (Razdio Social), CPF/CNPJ, Tipo, Data
Inicial, Data Final, Cidade /Uf, Status, Centro de Custo e Finalidade Emisséo, a serem utilizados como filtros de

pesquisa, onde para efetuar uma busca, basta preencher um ou mais campos e clicar em

oee

Nimero Série Cliente {Razdo Social) CPF/CNP) Tipo
v Rardo Social Todos hd

Data Inicial Data Final Cidade / Uf Status Centro de Custo

E Todos - (Todos) ~ -

Numero T, Série 7|  DtEmissio TL  Cliente T Cidade / UF Total (R$) TL status TL Chave Acesso TL Agdes

14061 001 05/11/2024 } 4344155 Finalizade @ | d | E]

Finalidade Emissdo

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:
Possui a finalidade de visualizar /editar a Nota Fiscal;

|E| Possui a finalidade de atualizar o status da NF;

Possui a finalidade de gerar o PDF do DANFE;

@ Possui a finalidade de criar uma Carta de Corregéo;

Possui a finalidade de Cancelar uma Nota Fiscal.

Relatérios

A tela oferece uma gama de relatérios (conforme abaixo), sempre respeitando o conteddo em tela, onde para

visualizar, basta clicar em . O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatorio Sintético
Relatério bdsico, onde apresentard: Nomero da NF, dados do Cliente, Valor Total da NF e um resumo dos

CFOPs utilizados na operagdo.

GRUPO

o ——
OU'OS CNPJ & il i

RELATORIO DE NOTA FISCAL - SINTETICO

Emissio NF CPFICNPJ Cliente UF Status Cond. Pagto. Valor Total
11/11/2024 83863 L+ = | I | . SP  Finalizado 7DD R$420,00
Total de Notas 1 Valor Total R$420,00

'RESUMO DOsS CODIGOS DAS OPERAGOES FISCAIS

5101  Venda de producao do estabelecimento R$4ZD,DU.

Valor Total R$420,00
@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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Relatdrio Analitico
O relatério em questéio, ird apresentar informagdes como Numero da NF, Cliente, Status da NF e ird apresentar
os itens que compde a Nota Fiscal, apontando Quantidade, Valor Unitdrio, Desconto, Frete, Seguro, Despesas

e Total do item e total da NF.

GRUPO L

malos cre s e

RELATORIO DE NOTA FISCAL - ANALITICO

Emissao NF Cliente Status
12/11/2024 m | ! Finalizado
Produto Qtd.  Valor Unit. Desconto Frete Seguro Outras Desp Total Item
11,00 R$20,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$220,00
Total 11,00 R$220,00
Relatorio por CFOP

No relatério em questdo, a quebra serd por CFOP, onde ird listar as Notas Fiscais apontando dados como
Numero da NF, Status, Cliente, CNPJ/CPF, Condi¢éio de Pagamento e Valor. Ao final de cada listagem, serd

apresentado o valor total do CFOP.

GRUPO -

mf j0U|OS CNPJ imal's Ten'ill om

RELATORIO DE NOTA FISCAL por CFOP

5101 Venda de producao do estabelecimento

NF Status Cliente Cnpj Cond. Pagto Valor
| - m o w = .
Finalizado 7DD R$389,50
Valor Total R$389,50
Valor Total Geral R$389,50

Relatdrio Gerencial
O Relatério Gerencial, ird destacar os impostos calculados em cada Nota Fiscal, onde ao final da listagem,

serd apresentado o totalizador de cada tributo.

. —
mios
RELATORIO DE NOTA FISCAL - GERENCIAL
Status: FINALIZADO
Namero DtEmissao Cliento Produtos  Desconto IcMs ICMS ST L] PIS COFINS Frote Seguro 9‘.’.‘:: Total NF
== e
12/11/2024 R$389,50 R$0,00 RS$0,00 R$0.00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$389,50
4
Total  R$389,50 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$389,50
Total Geral  R$389,50 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$389,50

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
Opgéio 3 www.grupomodulos.com.br Santo André - SP - CEP: 09190-370



mailto:nfe@grupomodulos.com.br
http://www.grupomodulos.com.br/

\____________________________________________________4
GRUPO

Mcoulos o (0

Relatorio Transportadora

Relatério que possui como objetivo, destacar a Razdo Social da Transportadora, selecionada na emissdo da
NF, bem como Motorista e Placa, caso houver. O relatério também destaca os dados basicos de cada item,

contidos em cada NF.

GRFO | 1
moaulos

RELATORIO DE NOTA FISCAL - TRANSPORTADORA

Centro de Custo: Sem Centro Custo SubCentro de Custo: Sem SubCentro Custo
Namero Placa tem Empresa Produto Unid. Qtde VI Unit. Total
02 L A ] UN 40,00 R$5,80 R$232,00
12/11/2024 01 i [ UN 15,00 R$10,50 R$157,50
Total R$389,50
Total SubCentro de Custo 55,00 R$389,50
Total Geral 55,00 R$389,50

Relatdrio por Produto

O relatério ird quebrar a listagem por Produtos, tendo como cabegalho o Cédigo e Descrigdio do item, e seu

contetdo serd composto por dados de Notas Fiscais que contenham tal produto em sua composigéo.

GRUPO | —

mr '0U|OS CNPJ IR N

RELATORIO DE NOTA FISCAL por PRODUTO

03 - NN ENEN S

Dt Emissdo Nimero NF Cliente Qtde Vir Unitario Vir Desconto Total
12/11/2024 | [ [ 11,00 R$20,00 R$0,00 R$220,00
Valor Total 11,00 R$20,00 R$0,00 R$220,00

Total Geral 11,00 R$20,00 R$0,00 R$220,00

Relatorio de Etiqueta (Nota)

Relatério de etiquetas relacionadas a transporte, onde as etiquetas apenas estaréo disponiveis, caso usudrio

tenha preenchido o Volume na Nota Fiscal.

GRUPO Lt P
m

CNPJ| e
'OU|OS RELATORIO DE NOTA FISCAL - ETIQUETA

]
NF
Emisséo 11/11/2024
Qtde Volumes 1/1

Emprasa L. | | |

Endereco " |

Bairro 1™ i L Cidade

Cep UF SP

®) (11) 4433-3200
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Envio de NFs (PDF/XML) por e-mail e/ou Download

A tela disponibiliza o envio de Notas Fiscais por e-mail ou download, individual ou em lote. O sistema sempre

ird se basear nos dados contidos em tela, ou seja, caso o usudrio precise enviar apenas Notas Fiscais especificas,

deverd aplicar o filtro na tela, conforme explicado anteriormente.

Para realizar o envio por e-mail ou salvar os arquivos, o usudrio deverd clicar em | & bownload - | e selecionar a

opgdo desejada, sendo Xml, PDF ou Ambos. Apds selecionar, o sistema apresentard as seguintes telas:

Enviar AMBOS X

Enviar por Email?

n ﬂ Informe o email de destinatério

Emails separados por "ponto e virgula (;)":

?

@

cre

No exemplo acima, foi selecionado a op¢do “Ambos”. Serd apresentado a primeira imagem (Enviar por

Email2), onde ao clicar em Sim, o sistema apresentard a segunda imagem, para que o usudrio digite o e-maiil

para envio e clique em . Ao clicar em Ndo, o sistema iniciard o Download do arquivo ou perguntard

em qual pasta o usudrio deseja salvar (o inicio automdtico do download, depende das configura¢ées do na-

vegador do usudrio).

Como emitir uma Nota Fiscal?

Para Criar uma Nota Fiscal, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo:

O cabegalho da pdgina ird apresentar os campos Numero, Chave de Acesso, Status e Data Cadastro.

& NFe

Mimero

Chave de Acesso

Status Data Cadastro

Criado 31/10/2024

Os dados da Nota Fiscal, serdo separados por abas, sendo:

e Destinatdrio: Destinada a selegéio do Destinatdrio da Operagdo;

e Dados da NFe: Destinada a informag¢des como Finalidade de Emissdo, Natureza de Operagéio, etc.;

e ltens: Destinada a selegdo e classificacdo fiscal dos itens;

e Transporte: Destinada a sele¢éio de Transportadora e volume, quando necessério;

e Pagamento: Destinada a selegdo da Condigdo de Pagamento acordada entre emitente e destinatdrio;

®) (11) 4433-3200
Opgdo 3
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o Cupons Vinculados: Destinada a preenchimento, caso o usudrio necessite incluir dados de Cupom Fiscal;

¢ Informagdes Adicionais: Destinada a inclusdo de informagdes complementares da Nota Fiscal.

Aba Destinatdrio

Para selecionar o Destinatdrio, o usudrio deverd clicar no icone a

Destinatario Dados da Nfe

Raz3o Social Nome Fantasia

CNPR) Cidade UF Indicador de IE

Entrega

Endereco de Entrega

s

Ao clicar no icone indicado acima, serd apresentado uma nova tela, onde o usudrio deverd preencher, no
minimo 3 caracteres, em um ou mais campos (Cédigo, CNPJ/CPF e Nome Fantasia/Razdo Social) e clicar no

botdo . Em seguida, o usudrio deverd clicar sobre o Destinatdrio e clicar em

Busca de Cliente

Codigo CNPJ / CPF Nome Fantasia / Razdo Social

Q, Pesquisar

"E necessario informar algum campo para busca”

Razdo Social T) Enderegos

Codigo T CNPJ / CPF Nome Fantasia T]

0 Total

o

€ /) IMPORTANTE ( /D)

Para que o Destinatdrio possa ser selecionado, o usudrio deverd té-lo cadastrado, conforme ex-
plicado no Manual Web Cadastros (4.1 - Clientes).

Observacdo: Caso a entrega seja em endereco diferente do principal, o usudrio poderd definir, clicando no
campo Enderego de Entrega. Lembrando que, apenas serd apresentado a selegdo no campo citado, caso o

usudrio tenha cadastrado o segundo Endereco com o Tipo Entrega, no cadastro de Clientes.

Entrega

Endereco de Entrega

Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
Santo André - SP - CEP: 09190-370
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Aba Dados da NFe

Destinatario Dados da Mfe tens Transporte Pagamento Cupons Vinculados nformagdes Adicionais

Mimero Série Finalidade Emissdo Tipo Atendimento Destino Operagao
26 - 1 - Normal ~ 1 - Operagio presencial ~ 2 - Operaclo interestadual ~
Data / Hora Emiss3o Data / Hora Saida Matureza Operacic |E Sub. Tributaric
31/10/202413:23 E E Venda d= Mercadoria
Centro de Custo SubCentro de Custo

B consumidor Final

Intermediador

Tipo Intermediador CMP) MNome

Nessa aba, o usudrio ird preencher dados importantes, como:

e Série: Caso o usudrio possua mais de uma série de Nota Fiscal, deverd selecionar qual serd utilizada;
e Finalidade de Emisséo: O usudrio poderd selecionar diferentes tipos de Finalidade, como:
o I-Normal: Utilizado para operacgdes de Venda, Remessa, Retorno e Bonificagéio;
o0 2-Complementar: Utilizado quando for necessdrio emitir uma NF Complementar de ICMS, IPI, etc.;
0 3-Ajuste: Indicada apenas em corregdes relacionadas a apuragdo de impostos (escrituragdo Fiscal);
o 4-Devolugdo: Utilizada quando uma mercadoria for devolvida, devido a defeito ou desacordo.
e Tipo Atendimento: Geralmente utilizado a opgéio 0-Ndo se aplica, porém o usudrio deverd selecionar de
acordo com a sua necessidade;
e Destino Operagéio: O usudrio poderd ajustar, conforme sua operagéio, porém é preenchido automatica-
mente, ao selecionar o Cliente. As opgdes sdo:
o 1-Operagdo Interna: Deverd ser selecionado quando o Destinatdrio for da mesma UF que o Emitente (Ex.:
CFOPs iniciados com 5 - Emitente SP / Destinatdrio SP);
0 2-Operagdo Interestadual: Deverd ser selecionado, quando o Destinatdrio pertencer a UF diferente da
UF do Emitente (Ex.: CFOPs iniciados com 6 - Emitente SP / Destinatdrio RJ);
o 3-Operacdo com exterior: Utilizado quando a operacéio envolver diferentes paises (NFs de Importagdo
- CFOPs iniciados com 3 ou Exportagdo - CFOPs iniciados com 7);
e Data/Hora Emisséo: Por padrdo o sistema ird preencher a data e hora vigente, ou seja, ser& preenchido
automaticamente assim que o usudrio clicar para Cadastrar uma nova Nota Fiscal;
o Data/Hora Saida: O conteddo do campo sempre precisard ser posterior ao hordrio vigente, podendo ser
acima do horério também (Ex.: Hordrio vigente: 15h30min / Hora Saida: 15h40min);
e Natureza Operacdo: O usudrio deverd preencher conforme sua necessidade (Ex.: Venda de Mercadoria,
Devolugéio de Mercadoria, Retorno / Industrializagéo, etc.);
e Centro e Subcentro de Custo: Caso o usudrio possua o Médulo Financeiro e utilize Centro e Subcentro de
Custo para administrar suas Receitas e Despesas, poderd seleciond-los nesses campos;

e Consumidor Final: O usudrio deverd selecionar de acordo com a sua necessidade;

Importante: Os campos Tipo Intermediador, CNPJ e Nome, serdo habitados apenas quando o Tipo de Atendi-

mento for diferente de 0-Né&o se aplica e 1-Operagéio Presencial.

® (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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Chave Acesso Complementar/Devolucio

Importante: O campo em questéo, deverd ser preenchido apenas quando a operagdo se tratar de uma NF
Complementar (Finalidade de Emisséo 2-Complementar) ou Devolugdo (Finalidade de Emissdo 4-Devolugdo).
Para inclusdo da Chave de Acesso, o usudrio deverd digitar os 44 nimeros da Chave de Acesso, contidos na

Nota Fiscal de Origem, e clicar em
Apds preencher os dados descritos acima, o usudrio deverd clicar em BEYEE:

Aba Itens
Nessa aba o usudrio ird incluir os itens que ird compor a Nota Fiscal, bem como os tributos relacionados ao seu

Regime Tributdrio.

Dados do Produto:

Destinataric Dados da Mfe Itens Transporte Pagamento Cupons Vinculados nformacdes Adicionais
Dados Produta
Codigo Cod. Barras Descricio
Qude Walor Unitdrio Tipo Desconto Desconto Valor Total Desconto Valor Frete
~ 0,00
Cfop Carga Média % Origem
- ~
Nimero Pedido Item Pedido Informagdes Adicicnais
Indicador de producio em escala Cnpj do fabricante Codigo do beneficio fiscal
~

Para selecionar o item, o usudrio deverd clicar em n .

Produto X

Codigo Descricao Cod Barras

Codigo 1] Descricdo 1) Codigo de Barra 1)
008
o1 Computador
01130
01588
03274 | SEM GTIN
700 Total < 1 2 3 4 5 > »

Serd aberto a tela acima, contendo os itens cadastrados no sistema, conforme explicado no Manual Web Ca-

dastros (4.3 - Produtos), onde o usudrio deverd clicar sobre o item e, em seguida, clicar em .
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Em seguida, o usudrio deverd preencher os dados do item, sendo:

e Qtde: Deverd ser preenchido a quantidade do item;

e Valor Unitario: Deverd ser preenchido o valor unitdrio do item;

e Tipo Desconto: Caso a operagéio tenha desconto, o usudrio deverd selecionar o tipo, sendo:

o Valor (Unit): Desconto, em Reais (R$), a ser aplicado no Valor Unitério do ltem;

o Percentual (Unit): Desconto, em Percentual (%), a ser aplicado no Valor Unitdrio do ltem;

o Valor (Total): Desconto, em Reais (R$), a ser aplicado sobre o Valor Total do item (Quantidade x Valor
Unitdrio);

e Desconto e Valor Total Desconto: O conteldo a ser preenchido no campo Desconto, serd de acordo com
o selecionado no campo Tipo Desconto. J& o campo Valor Total Desconto, serd preenchido automatica-
mente, realizando o cdlculo conforme dados preenchidos nos campos Tipo Desconto e Desconto;

e Valor Frete: Caso necessdrio, o sistema possibilita que o usudrio inclua o frete por item, porém o frete total
poderd ser preenchido na aba Transporte, para ser rateado automaticamente, mas serd detalhado mais
a frente;

e CFOP: O usudrio deverd selecionar o CFOP de acordo com a sua operagdo, seguindo a orientagdo abaixo:

Destino Operagdo Interna Interestadual Exterior
Nota Fiscal de Entrada CFOPs iniciados com 1 CFOPs iniciados com 2 CFOPs iniciados com 3
Nota Fiscal de Saida CFOPs iniciados com 5 CFOPs iniciados com 6 CFOPs iniciados com 7

e Nomero Pedido: O usudrio poderd preencher o nimero do pedido, podendo utilizar até 15 caracteres;

e ltem Pedido: Quando preenchido o campo NUmero Pedido, o usudrio deverd apontar a posicdo do item
na lista do Pedido, podendo utilizar até 6 nimeros (Ex.: 000001, 002, 0010, 00035, etc.);

e Informagdes Adicionais: Utilizado para adicionar Informagdes Complementares ao item;

Tributagéio:

Nessa dreaq, o usudrio ird definir a Situagdo Tributdria dos Impostos, bem como suas aliquotas. Estd dividida

em abas, sendo ICMS, IPI e PIS/COFIS.

Importante: O sistema disponibiliza o preenchimento manual dos dados, porém o usudrio deverd marcar o

pardmetro Calculo Manual. Caso o parémetro esteja desmarcado, o célculo serd realizado automaticamente.

Aba ICMS
Tributacio Calculo Manual
ICMS Rl IS / COFINGS
Situacio Tributéria
Base ICMS % ICMS % Red ICMS Valor ICMS Walor Pauta ICME Oper
Base ICMS 5T % ICMS 5T % Red ST Valor ICMS 5T % IVA ICMS Difer % Difer
Motivo Desoneracio Valor Desoneracio % Credito de ICMS Valor Credito de ICMS
v
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e Situagdo Tributdria: Campo onde o usudrio ird definir a Situagdo Tributdria de ICMS. Os cédigos serdo

apresentados de acordo com o Regime Tributdrio selecionado na Configura¢do da Empresa;

o 9 ICMS: Caso o usudrio seja do Regime Normal (Lucro Presumido ou Real), deverd preencher a aliquota
Interna /Interestadual de ICMS a ser considerada no cdlculo;

o 9% Red ICMS: Caso a operagéo tenha cdlculo de ICMS com Reduc¢do na Base de Caleulo, o usuério deverd
preencher, no campo em questdo, o percentual de redugdo a ser considerado;

e Valor Pauta: A pauta é utilizada em Cdlculo de ICMS-ST, porém hé uma regra para utilizagdo da Pauta,
ao invés do IVA, onde apenas o Contador poderd orientar;

e 9 ICMS ST: Utilizado para cdlculo de ICMS ST. Nesse campo, o usudrio deverd preencher a aliquota interna
de ICMS, do estado de Destino;

® 9% Red ICMS ST: O conceito de aplicagdo, seria o mesmo do campo % Red ICMS;

o 9% IVA: Preenchimento obrigatério, caso a operagdo tenha célculo de ICMS-ST;

e |CMS Difer e % Difer: Caso a operacdo possua Diferimento (Situacdo Tributdria = 51), o usudrio deverd
preencher o Percentual a ser diferido, no campo % Difer, onde assim que clicar para Calcular Impostos, o

campo ICMS Difer serd preenchido automaticamente;

ICMS Retido Anteriormente por ST (Grups cosions! sara infarmegdes do (CMS Retido por areeriormente por ST, wtilizadss somente com 5Ts 60/500 e eeords com 6 WT 2018/005)

Base ICMS 5T Retido % Consumidor Final Valor ICM5 Préprio Substituto Valor ICMS 5T

Fundo de Combate 3 Pobreza

Base FCP % FCP Valor FCP Base FCP 5T % FCP 5T Valor FCP 5T
Base FCP ST Retido % FCP 5T Retido Valor FCP ST Retido

Regime Comum de Tributagio (Grupo opoions! pera informegdes o ICMS Efetive, adcs somente com 5T5 63/500 de erordo com g NT 2018/005)

% Red. Base Calculo Efetiva Base de Calculo Efetiva % Efetiva Valor Efetiva

Importante: Os campos contidos na imagem acima, seréo utilizados em operacdes especificas, onde orientamos
a verificar com a Contabilidade sobre sua utilizagdo. Referente ao preenchimento dos campos da Aba ICMS,

também orientamos a realizar o levantamento dos dados junto a Contabilidade.

Aba IPI

Tributacio Calculo Manual

CME =] PIS f COFINS

Situgdo Tributaria

Base IPI % virtpl Enquadramento
o.00 -
Mercadoria Devolvida
% Devolvido Vir Devolvido Motive da Devolucio
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e Situagdo Tributaria: O usudrio deverd selecionar a Situagdo Tributdria conforme sua necessidade;

o 9% IPI: Caso a Situagdo Tributdria selecionada, exija cdalculo de IPI, nesse campo o usudrio deverd preencher
a aliquota a ser considerada;

e Enquadramento: Ao selecionar a Situagéio Tributdria de IPI, o usudrio, obrigatoriamente, deverd selecionar

o Enquadramento;

Importante: Caso o usudrio emita uma Nota Fiscal de Devolugéio e a NF de Origem possuir cdlculo de IPI,
orientamos a verificar com a Contabilidade ou Fornecedor, se os valores deverdo constar em campo préprio

(descritos acima) ou nos campos % Devolvido (aliquota de IPI) e Motivo da Devolugéo.

Aba PIS/COFINS
Tributacio Calculo Manual
CMS =] RIS F COFINS
PIs
Situaco Tributaria
Base PIS % PIS. Aliq (RS) Valor PIS Base PIS (Apurado)
000 0,00 0,00
COFINS
Situacio Tributéria
Base Cofins % Cofins Alig (R$) Valor COFINS Base COFINS (Apurado)
Qoo 0.00

e PIS - Situacéio Tributaria: Nesse campo, o usudrio deverd preencher o Cédigo de Situagdo Tributdria a ser
utilizado na operagéio, podendo ou ndo haver cdlculo do imposto;

e 9% PIS: Caso o usudrio tenha selecionado uma Situagdio Tributdria que calcule o imposto, nesse campo de-
verd preencher a aliquota correspondente ao PIS (Aliquota Bdsica 0,65% ou Diferenciada 1,65%);

e COFINS - Situagéio Tributaria: Nesse campo, o usudrio deverd preencher o Cédigo de Situagdo Tributdria
a ser utilizado na operagdo, podendo ou ndo haver célculo do imposto;

e 9 COFINS: Caso o usudrio tenha selecionado uma Situagéio Tributdria que calcule o imposto, nesse campo

deverd preencher a aliquota correspondente ao PIS (Aliquota Bésica 3,00% ou Diferenciada 7,60%)

Importante: Referente a Situagdo Tributdria de PIS e COFINS, bem como suas devidas aliquotas, deveréo ser

verificadas junto ao Contador da Empresa ou responsavel fiscal /tributdrio, caso haja alguma divida.
Observagao:
e Caso o pardmetro Calculo Manual esteja marcado, o usudrio deverd preencher os campos Base PIS, %

PIS, Valor PIS e Base PIS (Apurado), referente ao PIS, e os campos Base Cofins, % Cofins, Valor COFINS e
Base COFINS (Apurado).
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Apds preencher os dados, referente ao item, o usudrio deverd clicar em IS e e, em seguida, deverd

clicar em , para que o item seja adicionado & Nota Fiscal, conforme exemplo abaixo:

Itens

Posicdo N° Cédigo Produto Qtde RS Unitério R$ Total Prod Cfop Nem Cest Acbes
1T m Computadaor 10,0000 1.080,9000 10.509,0000 5102 85423110 0100100 u
Criado Faturado Total  Inative

Assim que o item for adicionado, seréo apresentados botdes, nas colunas “Posicdo” e “A¢des”, sendo:
Possuem a finalidade de alterar a posi¢cdo dos itens, na Nota Fiscal;

Possui a finalidade de editar o item;

u Possui a finalidade de remover o item da Nota Fiscal.

Importante: Caso o usudrio clique para editar o item, apds realizar os devidos ajustes, deverd realizar o

mesmo processo citado acima, para adicionar o item a NF, ou seja, clicarem Calcular Impostos e Adicionar.

Aba Transporte

Nessa aba, o usudrio ird vincular Transportadora & operagéio, caso possua, bem como Valores de Frete, Seguro,

Despesas Acessérias, Volume, e Local de Retirada.

Transportadora e Motorista

Destinatario Dados da Mfe ttens Transporte Pagamento Cupons Vinculados nfermagées Adicicnais

Transportadora
Responsavel pelo Frete Compor a Base de Calculo Transportadora CNPJ
0 - Emitente (CIF) v n
uf Placa Local Embarque (Exportagdo) Uf Embarque (Exportacdo)

~ w ~

Motorista

e Responsdvel pelo Frete: O usudrio deverd selecionar o Responsdvel pelo Frete, conforme a necessidade
de sua operagdio, onde por padrdo, fica selecionado a opgdo O - Emitente (CIF);

e Compor a Base de Cdlculo: Operagdes onde o Destinatdrio seja Consumidor Final, o frete ird compor a
base de cdlculo dos tributos, porém quando néo se refere a Consumidor Final, o usudrio poderd marcar o
pardmetro em questdo, para que o frete componha a base de cdlculo dos tributos;

e Transportadora: No campo Transportadora, ao clicar em a , serdo listadas as Transportadoras que estdo
cadastradas no sistema, conforme explicado no Manual Web Cadastros (4.7 - Transportadoras);

e UF e Placa: Caso o usudrio tenha adicionado veiculos, no cadastro da Transportadora selecionada, poderd

indicar a UF e Placa do Veiculo;
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e Local Embarque (Exportacdo) e UF Embarque (Exportacdo): Ambos os campos deverdo ser preenchidos,
apenas quando a operacdo se tratar de exportagéo, caso contrario, NAO deverdo ser preenchidos;
e Motorista: O usudrio poderd selecionar o Motorista, clicando em a . A listagem serd apresentada, apenas

se o usudrio tiver realizado o cadastro, conforme Manual Web Cadastros (4.10 - Motoristas).

Valores

Valores

Valor Frete (R$) Valor Seguro (R$) Valor Despesas (R$)

o Valor Frete (R$): Deverd ser preenchido, caso a operagéio possua Frete;
e Valor Seguro (R$): Deverd ser preenchido, caso a operagdio possua Seguro;

e Valor Despesas (R$): Deverd ser preenchido, caso a operacéio possua Despesas Acessérias;
Importante: Os campos Valor Frete, Valor Seguro e Valor Despesas, serdo somados ao Valor Total da NF.

Volume

Volume

MNumeracdo Quantidade Peso Bruto Peso Liquido Espécie Marca Agdes

Utilizado quando for necessdrio o preenchimento de informagdes relacionadas aos produtos, como Quantidade,

Peso Bruto e Liquido, Espécie (caixa, rolo, etc.).

Para adicionar o volume, o usudrio deverd clicar em e preencher os campos. Apds o preenchimento,

deverd clicar no icone e, caso seja necessdrio incluir um novo volume, basta repetir o processo.

Importante: Caso o usudrio utilize a impresséo de Etiquetas (Relatérios - Relatério de Etiqueta (Nota)), o pre-

enchimento dos campos acima, tornam-se obrigatérios.

Local Retirada

Local Retirada
Mome/Razdo Sodial Tipo Pessoa CNPJ Inscricdo Estadual
~ CMPJ
Cep Logradouro MNdmero Bairro Complemento
Pais Estado Municipio Telefone Email
~ ~ v

Utilizado quando a mercadoria, envolvida na operagdo, esteja em endereco diferente do informado no ca-

dastro da empresa (ex.: mercadoria armazenada em galpéo).
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Aba Pagamento

Apds o preenchimento das abas anteriores, o usudrio deverd selecionar a Condi¢éio de Pagamento, conforme

sua necessidade, bem como a Forma de Pagamento.

Destinatario Dados da Mfe tens Transporte Pagamento Cupons Vinoulados nformacdes Adicionais

Condicio de Pagamento Total

01 X (A Vists) x - B8 Calcular Parcelas

Parcelas

Parcela Vencimento Valor Forma Pagamento

" 17/12/2024 E 10.902.00 1 - Dinheiro v

Informacéies para Geragia de Titulo

Conta Bancaria Carteira

Ao clicar no campo Condigéio de Pagamento, seréo listadas as Condicdes de Pagamento cadastradas no
sistema, conforme explicado no Manual Web Configuracéo (4.6 - Condicdo de Pagamento). Apés selecionar a
Condigdio de Pagamento, os campos Vencimento, Valor e Forma de Pagamento serdo preenchidos automati-

camente, porém o usudrio poderd alterar, caso seja necessdrio.

Importante: Caso o usudrio emita boletos pelo sistema (necessdrio possuir o Médulo Financeiro), o usudrio
poderd selecionar a Conta Bancdria e Carteira a ser utilizada no boleto, onde apds o preenchimento, os dados

em questdo serdo preenchidos automaticamente no titulo de Contas a Receber.

Aba Cupons Vinculados

Destinatario Dados da Nfe Itens Transporte Pagamento Cupons Vinculades nformagdes Adicionais

Cupons

Mod. Documento Fiscal Cadigo ECF Cadigo COO Agies

v

Utilizado para vincular Cupom Fiscal a operagdo. Para incluir, basta clicar em e incluir os dados a

seguir:

o Mod. Documento Fiscal: 2B (Mdquina Registradora - N&o ECF), 2C (PDV) ou 2D (ECF);
e Codigo ECF: Geralmente localizado junto aos dados da impressora utilizada;

e COO: Contador de Ordem de Operagéio, geralmente identificado na parte superior do documento.
Apés incluir os dados acima, o usudrio deverd clicar em , para que o cupom seja adicionado.

Importante: Caso seja necessdrio a inclusdo de outro Cupom Fiscal, o usudrio deverd repetir o processo descrito

acima.
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Aba Informagdes Adicionais

Destinatario Dados da Mfe Itens Transporte Pagamento Cupons Vinculados nformactes Adicionais

Infermagoes Complementar

Utilizado para inser¢do de dados complementares & Nota Fiscal, conforme sua necessidade. O usudrio poderd
preencher manualmente os dados (dentro da caixa, abaixo do botéo “Adicionar”) ou selecionar uma Informa-

¢8o Complementar cadastrada, conforme explicado no Manual Web Configuragédo (4.8.7 - Inf. Complementar),

clicando no botdo

Finalizando uma Nota Fiscal

Apds o preenchimento dos dados citados, o usudrio deverd clicar em , para que as informagdes sejam
armazenadas no sistema. Apés salvar, o usudrio poderd clicar em JEXEEEENEN | para que o sistema gere um PDF

Sem Valor Fiscal, apenas para conferéncia dos dados contidos na Nota Fiscal.
Apds realizar a conferéncia, para que a Nota Fiscal seja emitida, o usudrio deverd clicar no botdo

Importante: E fundamental que o usudrio tenha conhecimento do tipo de seu Certificado Digital, pois o processo

de envio da Nota Fiscal para a SEFAZ é diferente, conforme abaixo:

Modelo A1 (arquivo): Ao utilizar o Certificado modelo A1, antes de realizar o envio, o usudrio deverd realizar
o upload do arquivo no sistema, conforme explicado no Manual Web Configuracéio (4.1 - Empresa - Aba Geral),

onde apds o procedimento, ao clicar em , processo serd executado e finalizado automaticamente.

Modelo A3 (token ou cartdo): Ao utilizar o Certificado modelo A3, antes de realizar o envio, serd necessdrio
realizar a instalagdo do Médulo de Seguranga. Para isso, o usudrio deverd clicar em e realizar os

processos abaixo:

Ao ser apresentado a caixa “Emissdo de Nota”, o usudrio deverd clicar no texto sublinhado “clique aqui para

baixar e instalar”

Emissao de Nota

Ser4 solicitado a abertura do Médulo de Seguranca
Intsys, permita a execucéo e siga as instru¢des que serdo
dadas nele.

Ao término do processo, clique no botéo "Atualizar
Status” que se encontra no fim desta pagina.

Caso vocé ainda ndo tenha nosso Médulo de Seguranca
instalado, clique aqui para baixar e instalar.
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Serd realizado o download do arquivo, onde apés finalizar, o usudrio deverd executar o arquivo baixado

(IntsysMSSetup). Apds abrir a tela para instalagdo, o usudrio deverd clicar em “Avancar” e “Instalar™

svrvegey e senwwe s axsve

0 tolag < | o
Selecione o Local de Destino Pronto para Instalar
Onde Intsys Méduo de Seguranca deve ser instalado? O Programa de Instalag3o estd pronto para comesar a instalagio de Intsys 0
Mddulo de Seguranga no seu computador.

O Programa de InstalacBo instalard Intsys Médulo de Seguranga na seguinte Clque Instalar para inidar a instalag3o, ou dique em Voltar se vock quer revisar ou
pasta. alterar alguma configuracBo.

Para continuar, dique em Avangar, Se vock deseja escolher uma pasta diferente, Local de destno:

dique em Procurar, C:\Doorstech\Modulo de Seguranca

|C:\pocrstech Wodulo de Seguranca | | Proaar... w

S30 necessarios pelo menos 7,8 MB de espago kvre em disco.

Avangar > Cancelar < Voltar Cancelar

Apds a instalagdo ser concluida, o usudrio ird retornar a tela de emissdo, onde basta clicar em n

.0
Emissao de Nota
Médulo de Seguranga Intsys
Seréa solicitado a abertura do Médulo de Seguranca
Intsys, permita a execugdo e siga as instrugdes que serdao ¢ Este foi o certificado encontrado baseado no seu CNP). Clique nele para continuar.

dadas nele,

g Néo foi encontrado um certificado para o CNPJ.
Ao término do processo, clique no botdo "Atualizar > _J Use um dos certificados listados abaixo,

Status" que se encontra no fim desta pagina. w

Caso vocé ainda ndo tenha nosso Médulo de Seguranga

O certificado acima ndo € o seu? Abaixo estdo listados os outros certificados disponiveis para uso.

instalado, clique aqui para baixar e instalar,

Selecionar Sair

Serd aberto a janela do Médulo de Seguranga Intsys, sendo listado os Certificados Digitais instalados no

computador, onde o usudrio deverd clicar sobre o Certificado desejado e clicar em “Selecionar”.

Observacdo: O navegador poderd exibir uma caixa de didlogo, perguntando se o usudrio deseja “Abrir Intsys

Médulo de Seguranga?”, onde basta o usudrio marcar a caixa “Sempre permitir que erp.intsys.com.br abra...’

e clicar em “Abrir Intsys Médulo de Segurancga”.

ABRIR INTSYS MODULD DE SEGLURANGCA?

Sempre permitir que erp.intsys.com.br abra links desse t...

Cancelar
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Apds o processo ser finalizado, o usudrio deverd clicar em “Sair”. J& na tela de emissdo da NF, caso ndo tenha

sido atualizada de forma automdtica, o usudrio deverd clicar em

Totais

Base ICMS Total ICMS Base ICMS ST Total ICMS 5T Total dos Produtos Total de Desconto

Total Frete Total Seguro Outras Despesas Total 1P Total PIS Total COFINS

Total Il Total

B Rewalcular Nota 50,497 40

3 Yoltar 2 Atualizar Status Bbrir Médulo A3

Status da Nota Fiscal

Apds atualizar o status da Nota Fiscal, é de suma importéncia que o usudrio certifique que a Nota Fiscal tenha

sido emitida, através do conteldo informado no campo “Status”, conforme abaixo:

anre .

Numero Chave de Acesso Status Data Cadastro

27 Emo Erro ao validar o XML: O elemento ‘infNFe' no espag 21/01/2025

Repare que a NF em questéo, retornou com o status de “Erro”, sendo apresentado no campo ao lado do status
o motivo do erro, onde caso o usudrio tenha dificuldades em identificar e como realizar a corre¢do, o mesmo

deverd entrar em contato com nosso Suporte, através do Chat ou Telefone.

O status final da Nota Fiscal (sem possibilidade de edicéo), serd quando o campo status retornar Finalizado,
Cancelada, Denegada, Inutilizada, Duplicidade (Diferenga Chave) ou Cancelado Financeiro. Os demais

status, poderdo ser editados, normalmente.

Referente ao status Duplicidade, ndo poderd ser editado, porém o usudrio deverd clicar em

para que o status final seja retornado.

Importante: A Nota Fiscal terd sido emitida, apenas quando o status estiver como “Finalizado” e o campo ao

lado estiver como “Autorizado o uso da NF-e”, conforme imagem abaixo:

anre ‘

Numero Chave de Acesso Status Data Cadastro

27 Finalizado Autorizado o uso da NF-e 21/01/2025

Apds a Nota Fiscal ter sido Finalizada (Autorizada o uso da NF-e), o usudrio poderd gerar o PDF da NF,

clicando em ou gerar o XML, clicando em
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4.2 - Invtilizagdo
Destinado a Inutilizacdo de Notas Fiscais que ndo serdo utilizadas, pelo fato de o usudrio ter “pulado” a
numeragéio ou a NF ter ficado com o status de “Criada” e vdrias outras Notas Fiscais terem sido emitidas

posterior a numeragdo.

= Inutilizacdo

Status Série
Numero Inicial i  Mdmero Final 1) Série T| Situagdo Sefaz 1) Justificativa ]
82658 82659 0 Inutilizagio de nimero homologado Ambas numeragdes ndo serdo utilizadas

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:

Atualizar: uvtilizando quando, ao finalizar o processo de Inutilizagdo, o status ndo retorne com a mensagem

“Inutilizagdo de nimero homologado”;
Obter XML: possibilita o usudrio a baixar o XML referente a inutilizagdo.

Como inutilizar uma Nota Fiscal?

A inutilizagdo é permitida apenas quando o status da Nota Fiscal ndo for final, ou seja, o processo poderd ser
realizado, quando o status da NF for: Criado, Rejeitado e Erro. Para inutilizar uma ou mais Notas Fiscais,

primeiramente o usudrio deverd clicar em EEECEEE | onde serd apresentado a tela abaixo:

[l nutilizagéo

Nimero Inicial Numero Final Série

Caso o usudrio queira realizar a inutilizagéio de apenas uma Nota Fiscal, deverd preencher os campos NUmero
Inicial e NUmero Final com o nimero a ser inutilizado (Ex.: Ndmero Inicial = 27 e Nimero Final = 27), selecionar

a Série da Nota Fiscal, descrever o motivo da inutilizagdo da Nota Fiscal e clicar em

Importante: O usudrio poderd realizar a inutilizagdo de mais de uma Nota Fiscal, desde que a numeragéo
esteja em sequéncia, por exemplo, se preenchermos Ndmero Inicial = 27 e NUmero Final = 29, serd inutilizado

as Notas Fiscais 27, 28 e 29, ou seja, serd considerado todo o intervalo informado, para inutilizagéo.

Vale ressaltar que a Nota Fiscal serd considerada inutilizada, apenas quando a Situagdo Sefaz estiver como

“Inutilizag@o de nimero homologado”, na tela principal do Menu Inutilizagdo.
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4.3 - Importagéio XML

Destinado a importacdo de Notas Fiscais Autorizadas (desde que o emitente seja o mesmo logado no sistemal)

ou importagéio de dados cadastrais contidos no XML, como Cliente, Produtos e Transportadora.

B Importacio XML

Importar Nota Completa Importar Cliente Importar Predutos Importar Transportadora
Cadastrar Fornecedor Comeo Cliente

Arquivo
Escolher arquivos Nenhum arquivo escolhido

A tela possui parémetros, para que o usudrio defina qual a¢do deverd ser executada, sendo:

e Importar Nota Completa: Utilizado para importar a Nota Fiscal completa (Autorizada na SEFAZ) para o
sistema, desde que o CNPJ do emitente, seja o mesmo logado no sistema (ao ser selecionado, os paréimetros
Importar Cliente, Importar Produtos e Importar Transportadora serdo selecionados automaticamente);

e Importar Cliente: Utilizado para importar os dados relacionados ao Destinatdrio (tag <dest> do XML);

e Importar Produtos: Utilizado para importar todos os dados cadastrais dos produtos contidos no XML;

e Importar Transportadora: Utilizado para importar os dados cadastrais da Transportadora contida no XML;

e Cadastrar Fornecedor como Cliente: Utilizado para cadastrar o Emitente (tag <emit> da Nota Fiscal como

Cliente (Ex.: Ao receber o XML de um fornecedor, poderd cadastrd-lo como cliente, a partir do pardmetro

em questdo).
Como importar o XML de uma Nota Fiscal?

Para realizar a importacgdo, o usudrio deverd selecionar os dados a serem importados, citados acima, e clicar

em  Escolherarquives  , selecionar o XML e clicar em :

B Importagio XML

Importar Nota Completa & Importar Cliente 8 Importar Produtos Importar Transportadora
Cadastrar Fornecedor Como Cliente
Arquivo
Escolher arquivos -procNFexm
Arquivos Selecionados:
. -prochFexm

Total de Arquivos: 1

Para finalizar o processo, o usudrio deverd clicar em
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4.4 - Importagdo TXT

Destinado a importacdo de Notas Fiscais via arquivo .txt, onde o arquivo deverd estar ajustado de acordo

com nosso layout.

B Importagio TXT

Nia Importar Total (Recalcular}

Arquive Condicde de Pagamente

Escolher arguivos | Nenhum arquivo escolhide -

 Importar

A tela possui apenas um parémetro, Néo Importar Total (Recalcular), onde caso seja selecionado, ao realizar
a importagéio do arquivo, a linha W02 (responsdvel pelos totais da Nota Fiscal) néo serd importada, sendo

necessdrio clicar em , localizado na tela de Emisséo de Notas Fiscais.

Como importar o TXT de uma Nota Fiscal?

Diferente da Importagéio via XML, as Notas Fiscais importadas via .txt, assumirdo o status de “Criada”, ao

serem importadas, onde o usudrio deverd conferir e realizar os ajustes, necessdrios, antes do envio ao SEFAZ.

Para realizar a importagdo, o usudrio deverd clicar em  escolherarquives €, apos selecionar o arquivo, deverd

definir a Condi¢do de Pagamento a ser considerada na Nota Fiscal.

B Importacdo TXT

N3io Importar Total (Recalcular)

Arquivo Condicdo de Pagamento

Escolher arguivos MFEDDO00012820250131_edit_test.ixt Zem Pagamentio | Mao Gera Receita) = &
Arquives Selecionados:

= NFEDDOD0012820250131 edit_testbet

Total de Arquivos: 1

~ Impaortar

Ao clicar em , o sistema apresentard um resumo do processo realizado, apontando os dados que

foram importados e, caso apresente algum erro no arquivo, o sistema apontard a linha a ser analisada.

Importante: Caso a importagdo tenha sido concluida com sucesso, mas ao analisar a Nota Fiscal na tela de
Emissdo, o usudrio identifique algum dado incorreto, o mesmo poderd editar o arquivo e importd-lo novamente,
onde o sistema ird sobrepor os dados da Nota Fiscal importada anteriormente. Vale ressaltar que, o usudrio

poderd sobrepor a numeragdio, apenas quando o status da Nota Fiscal estiver como “Criada”.

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
Opgéio 3 www.grupomodulos.com.br Santo André - SP - CEP: 09190-370



mailto:nfe@grupomodulos.com.br
http://www.grupomodulos.com.br/

\____________________________________________________4
GRUPO

Mcoulo . OO

5 - Dovidas Frequentes

5.1 - Nota Fiscal de Devolugdo

Para emissdo de Nota Fiscal de Devolugdio, é fundamental que o usudrio identifique se o CFOP a ser utilizado,

realmente, se refere a Devolu¢do. Em seguida, o usudrio deverd ajustar os dados abaixo:

Destinatario Dados da MNfe Itens Transporte Pagamento Cupons Vinculados nfarmagdes Adicionais

Numero Série Finalidade Emissdo Tipe Atendimento Destino Operacio
60051 v 4 - Devolugdo 4 0 - N30 se aplica ' 1 - Operacao Intema w
Data / Hora Emissdo Data / Hora Saida Natureza Operacdo IE Sub. Tributério
06/08/2024 14:31 E E Devolugdo de Mercadoria
Centro de Custo SubCentro de Custo
- — Consumidor Final
Intermediador
Tipo Intermediador CNPJ Nome
v

Chave Acesso Complementar/Devolucio

Acdes Chave

352307 522

e Finalidade de Emissdo: Selecionar a Opgéio “4-Devolugéo”;
e Natureza da Operagéio: Preencher “Devolugéio” ou “Devolucdo de Mercadoria”;

e Chave Acesso Complementar/Devolugéio: O usudrio deverd digitar os 44 nimeros, referente a Chave de

Acesso da Nota Fiscal que estd sendo devolvida, e clicar em

Importante: Caso o usudrio possua duvidas, referente aos campos a serem preenchidos na Nota Fiscal, orien-
tamos a entrar em contato com nosso Suporte Técnico, através do chat ou telefone, porém caso as duvidas

sejam relacionadas a questdes Tributdrias/Fiscais, orientamos a verificar com o Contador da Empresa.

5.2 - Nota Fiscal de Importagdo
Para emissdo de Nota Fiscal de Importacdo, é obrigatério o usudrio possuir o arquivo TXT ou D.I. (Declaragdo
de Importagéo), onde orientamos a entrar em contato como nossa equipe do Suporte Técnico, através do Chat

ou telefone, para que nossos analistas iniciem o processo de andlise dos arquivos.
Importante: O CFOP utilizado na operagéio, deverd iniciar com 3.

5.3 - Nota Fiscal de Exportagdo
Para emiss@o de Nota Fiscal de Exportagdo, o usudrio deverd se atentar ao Fator de Conversdo, pois a SEFAZ

adota Unidade de Medida padrdo para os NCM’s, quando operagdes de saida envolvem o comércio exterior.

A SEFAZ disponibiliza um arquivo para Download, no formato .xls, contendo os NCM’s e suas unidades de

medida. Para download, o usudrio deverd https: //www.nfe.fazenda.gov.br/, e seguir os passos abaixo:
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NOTA FISCAL ELETRONICA NF-e Autorizadas
47 23 bilhdes
" Namero de Emissores
Servicos Legislacdo Downloads 2,315 milhdes
. Manuais -.. saiba mais
Esquemas XML A At
Notas Técnicas Buscar

Informes Técnicos

I Diversos I ﬂ Area Restrita

Este portal tem como objetivo a divulgacad Ge INTOIMacoes Sobre & Nota riscal eletronica, coordenada pelo ENCAT e

desenvolvida em parceria com a Receita Federal do Brasil, tendo como finalidade a alteracZo da sistematica Central de Atendimento
atual de emissdo da nota fiscal em papel por nota fiscal eletrénica com validade juridica para todos os
fins. Saiba mais. Perguntas Frequentes

n Portais e Secretarias

No site, o usudrio deverd clicar em Documentos e, em seguida, Diversos. Na préxima tela, o usudrio deverd
clicar sobre “Tabela de NCM e respectiva uTrib (Comércio Exterior)”. Vale ressaltar que a SEFAZ sempre

disponibiliza uma nova tabela, entdo o usudrio deverd sempre se atentar e manter sua tabela atualizada.

Vigentes

Tabela de codigos de combustiveis sujeitos a tributagdo monofasica de ICMS - Publicada em 14/01/25
Tabela de cddiges de combustiveis sujeitos a tributaco monofasica de ICMS - Vide Informe Técnico 2023.003 v.1.05

Tabela de NCM e respectiva uTrib (Comércio Exterior) - Vigente a partir de 02/01/2025 - Publicada em 18/12/2024
Tabela de NCM com unidade tributaria de comércio exterior

Tabela de Cddigo de Classificacdo Tributaria do 1BS e da CBS - Publicada em 07/12/2024
Tabela de Cédigo de Classificacdo Tributdria do IBS e da CBS - Vide Informe Técnico 2024.001 -v. 1.00

Como ajustar o cadastro do Produto?

Como exemplo iremos utilizar o NCM 7407.21.10, onde conforme a tabela de NCM, em Operac¢des com o

Comércio Exterior, a Unidade de Medida Tributdria do produto que possuir o NCM em questdo, deverd ser

KG (Quilograma).

Basicos enda Cutros
Grupo subgrupo
~ i
Mome Mome Técnico
BARRA LD M X 1,00 BARRA 400 M X 1,00 W
Unidade Comercial Peso Bruto Peso Liquido Codigo Barra
y, & UN v
Origem Mercadoria Cest

Repare que no cadastro do produto, a Unidade Comercial utilizada no comércio interno (operagdes dentro do
pais) estéd UN, porém conforme dito acima, em operagdes com o com o comércio exterior, a unidade de medida

tributdvel para o NCM, seria KG.
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Basicas ienda Qutros

Somente & produtos enquadrades na Cl. 23 do Conwv. 52/2017

Somente para produtos do segmento de bebidas em geral

Valor Pauta

Somente para notas de exportacio

Fator Conversdo Unidade Medida Tributaria

5,00 KG W

Nesse caso, o usudrio deverd acessar a aba “Outros” e informar a Unidade Medida Tributaria = KG e no

campo Fator Converséo, informar quanto quilos uma unidade possui.

Importante: O CFOP utilizado na operagéo, deverd iniciar com 7.

5.4 - Nota Fiscal com Substituigdo Tributdria
Para emissdo de Nota Fiscal com cdlculo de Substituigéio Tributdria, o usudrio deverd verificar com sua Conta-

bilidade o CFOP a ser utilizado na operagéio, Situagdo Tributdria de ICMS, aliquota de ICMS interestadual,
aliquota de ICMS interna do estado de Destino e IVA/MVA.

Tributacio Caleulo Manual

ICMS P! PIS / COFINS

Situacdo Tributaria

10 - Tributada e com cobranga do ICMS por substituicdo tributaria X v
Base ICMS % ICM5 % Red ICMS Valor ICM3 Valor Pauta ICMS Oper
250,00 12,00
Base ICM5 5T % ICM5 5T % Red 5T Valor ICM5 5T % VA ICMS Difer % Difer
T 18,00 0,00 40,68 30,00
Motivo Desoneracio Valor Desoneracio % Credito de ICMS Valor Credito de ICMS
W

No exemplo acima, a operagdo seria de Sdo Paulo para Minas Gerais, sendo:

e Situagdo Tributaria: Selecionar a Situagdo Tributdria indicada pelo Contador;
o 9% ICMS: Informar a aliquota interestadual;
e 9 ICMS ST: Informar a aliquota interna do estado de Destino;

e 9% IVA: Informar o IVA/MVA a ser considerado para cdlculo.

5.5 - Nota Fiscal com DIFAL (Diferencial de Aliquotas)

Para emissdo de Nota Fiscal com cdlculo de DIFAL (Diferencial de Aliquotas), o usudrio deverd verificar com a
Contabilidade se a operagdo interestadual terd o cdlculo em questéo. Vale ressaltar que, a aba ICMS Inte-
restadual serd apresentada, para preenchimento, apenas quando a operacdo for destinada a Consumidor

Final e o destino da operagéio for diferente da UF emitente.
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Tributacio Célculo Manual
ICMS CMS5 Interestadual IP| PIS / COFINS

Situacdo Tributaria

00 - Tributada integralmenta - O 4
Base ICMS % ICMS % Red ICMS Valor ICMS Valor Pauta ICMS Oper

12% para os demais Ces 0,00 30,9 0,00 0,00
Base ICMS ST % ICMS ST % Red ST Valor ICMS ST % IVA ICMS Difer % Difer
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

No exemplo acima, a operagdo seria de S&o Paulo para Minas Gerais, sendo:

Aba ICMS

e Situagdo Tributaria: Selecionar a Situacdo Tributdria indicada pelo Contador;

o 9 ICMS: Informar a aliquota interestadual;

Tributacio Calculo Manual

ICM5 CMS Interestadual 1P PIS / COFINS

Estado Destino / DIFAL

Base ICMS UF Aliquota Interna % Reducio ICMS

1.020,90 18,00 oo | Base Simples

Valor ICMS Interestadual VIr ICMS Inter. - Vir ICMS Walor ICMS Destino

Aba ICMS Interestadual

e Aliquota Interna: Informar a aliquota interna do estado de Destino
e Parametro “Base Simples”: Quando marcado, o sistema ird considerar o célculo de Base Simples e, quando
desmarcado, serd considerado o cdlculo de Base Dupla.

Importante: Quanto ao célculo, por Base Simples ou Dupla, o usudrio deverd confirmar com a Contabilidade.

5.6 - Emissdo de Carta de Corregdo

Para emissdo de uma Carta de Correg¢do, no Menu Emissdo, o usudrio deverd localizar a Nota Fiscal e clicar

no icone E] , localizado no grid, na coluna A¢des.

Numero T  Série T  DtEmissdo 7.  Cliente T1 Cidade / UF Total (R$) T1 Status T1 Chave Acesso T1
001 03/02/2025 530 Paulo / SP 230,00 Finalizado
001 03/02/2025 S&o Paulo / 5P 300,00 Finalizada
001 03/02/2025 Osasco / SP 172,50 Finalizado

Na préxima tela, o usudrio deverd clicar em
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Il Carta Corregiio

Nimero Chave Acesso

Comegdo

O usudrio deverd descrever o que estd sendo corrigido, no campo Corregdo. Por exemplo: Uma Nota Fiscal
foi emitida com a data da duplicata em 15/03/2025, porém a data correta seria 20/03/2025, nesse caso,

o usudrio poderd preencher no campo Corregéio “Considerar a seguinte data de vencimento da Duplicata:

20/03/2025”. Apés o preenchimento, basta clicar em

Importante: Apés enviar a Carta de Corre¢do, o usudrio retornard a tela de Corregoes efetuadas, onde caso

a Situagdo Sefaz esteja diferente de “Evento registrado e vinculado a NF-e”, o usudrio deverd clicar em | = |

Apods o evento estar registrado e vinculado a NF-e, o usudrio poderd gerar o PDF, o XML ou enviar a Carta

de Corregdo por e-mail, conforme abaixo:
Ao clicar, serd gerado o PDF referente a Gltima Carta de Corre¢do emitida;
Ao clicar, serd realizado o download do XML referente a Gltima Carta de Corregéo emitida;

Ao clicar, serd apresentado uma janela, onde o usudrio poderd preencher o e-mail, para que a

Ultima Carta de Corregdo emitida seja enviada.

5.7 - Cancelamento de Nota Fiscal

Para emissdo de uma Carta de Corregdo, no Menu Emissdo, o usudrio deverd localizar a Nota Fiscal e clicar

no icone , localizado no grid, na coluna A¢des.

Ndamero T Série Tl DtEmissdo Tl  Cliente T Cidade / UF Total (R$) T1 Status T. Chave Acesso T

001 04/02/2025 530 Paulo / 5P 120,00 Finalizado

=)
1=}

04/02/2025 580 Paula / SP 250,00 Finalizado

001 04/02/2025 530 Paulo / 5P 120,00 Cancelado

Apds clicar em Solicitar Cancelamento de Nota, serd aberto uma janela para que o usudrio confirme sua

solicita¢do e, posteriormente, serd solicitado que selecione uma justificativa, onde apés selecionar a justificativa,

o usudrio deverd clicar em .
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