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Nossa Empresa

O Grupo Médulos tem atuagdo com mais de 20 anos no mercado de sistemas e tem sua trajetéria
focada na distribuicéo de solugdes voltadas & classe CONTABIL e EMPRESARIAL e tem como meta o

desafio de inovar, a fim de proporcionar aos usudrios uma interface agraddvel e diddatica.

Canais de Atendimento

e

GRUPO

Mmaooulos

Os nossos canais de atendimento contam com um time de consultores técnicos especialistas prontos

para ajudar! Nosso e-mail para outros assuntos é nfe@grupomodulos.com.br. Em caso de eventuais

duvidas contate nosso suporte:

®
-

L

/ TELEFONE \ / CHAT \
im0 s

(Oxx12) 3042-1835 Séo José dos Campos e Regido Ja sou registrado

(0xx15) 3500-0552 Sorocaba e Regido _

(Oxx19) 3500-0772 Campinas e Regido

K / K Suporte para Site e Emails /

(Oxx11) 4433-3200 Sao Paulo e Regido

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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1 - Informagdes Importantes

Nosso software foi desenvolvido em uma plataforma Web, sendo necessdrio que a internet utilizada pelo
usudrio esteja em perfeitas condi¢des para o uso do mesmo. O sistema pode ser utilizado em qualquer nave-
gador, entretanto recomendamos o uso dos navegadores mais tradicionais como Google Chrome, Mozilla Fire-

fox, Microsoft Edge e Opera. O acesso do sistema é feito através do link: erp.intsys.com.br, com usudrio e

senha recebidos por e-mail apds o fechamento do contrato.

2 - Login

Ao acessar nossa pdgina (link acima), o usudrio deverd preencher o login e senha, para ter acesso ao sistema:

Intsys Sistemas

Caso o usudrio queira realizar a alteragéio/recuperagdio de senha, basta clicar em “Esqueceu sua senha?” e,
na préxima tela, informar o e-mail que utiliza para acessar o sistema, onde a partir dai, serd enviado um link

no e-mail preenchido, para redefinir a senha.

Intsys Sistemas

3 - Tela Principal
O sistema em sua tela principal, é composto por uma barra de ferramentas lateral onde disponibilizamos as
abas de Cadastros, Faturamento, NF-e, NFS-e, Financeiro e Configuragéo (opg¢des visiveis, conforme pacote

contratado). J& na parte superior exibimos o nome da empresa, CNPJ e o usudrio logado no sistema.
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Pagina Principal
NOTAS AUTORIZADAS
Cadastros > 145

NOTAS CANCELADAS HOTAS AUTORIZADAS (DIA)

9 ]

VALOR TOTAL DE NOTAS (DIA)
RS 0,00

Faturamento

NF-e NOTAS EMITIDAS VALOR TOTAL (NOTAS DE SAIDA)

NFs-

RS 1.00

Financeiro
R50.00

Configuragdo RS 0.80

A pdgina inicial do Sistema ird apresentar alguns totais, referente a Empresa logada, tais como, Notas Auto-
rizadas, Notas Canceladas, Notas Autorizadas (Dia) e Valor Total de Notas (Dia). A tela principal, também

disponibiliza Dashboards referente a Notas Emitidas e Valor Total (Notas de Saida), podendo ser filtradas

por ano.

Observacdo: Caso o usudrio administrador necessite, os dados contidos nessa tela inicial poderéo ser ocultados.

Importante: Caso o usudrio precise de auxilio ou tenha duvidas, em qualquer processo sistémico, orientamos a
nos contatar através do telefone, destacado nos Canais de Atendimento, ou caso a divida seja mais pontual,

poderd nos contatar através do chat, onde para acessé-lo, basta clicar em

, Sistema Empresariais

e selecionar a opg¢do desejada.

[ Intsys Suporte Chat

Sistemas Contabeis ~  Sistemas Empresariais~ Financeiro  Atualizacio~ 22 via de Boleto~ g Baixar Team Viewer

PME / NFe
NFe Web

Financeiro Web

4 - Financeiro

Menu destinado ao Controle Financeiro, onde o usudrio terd acesso aos submenus Dashboard, Contratos, Im-
portagdo Duplicata, Langamentos, Comparativo Cobranga, Fluxo de Caixa, Conciliagdo Bancdria, Boleto, Co-

missdes, Contas Fixas, Transferéncia Bancdria, Gerenciador de Notificagdo e Projecdo.

P4gina Principal
FILTROS

Cadastros Selecions a Conta Banciria_. ~ 01/03/2025 - 30/04/2025 E

Faturamento

(T2 ‘ SALDO INICIAL SALDO A RECEBER SALDO A PAGAR SALDO FINAL
NFs-e > R$ 546.893,87 R$ 210.010,00 R$ 0,00 R$ 756.903,87
Financeiro
FLUXO A PAGAR / RECEBER (PREVISTO) RECEITA / DESPESA (REALIZADO)
£ Dashboard
B Faoar [N Receber B Fagar N Recsber
' Contratos RS 120.000,00 RS 60.000,00
M Contratos (Consults) RS 100.000.00 RS 50.000,00
B Importaggo Duplicata RS 80.000,00 RS 40.000,00

4.1 - Dashboard

Destinado a apresentagdio gréfica/visual de totalizadores relacionados a operagdes realizadas no sistema.
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FILTROS

BRADESCO e 01,/04/2025 - 30/04/2025 E

O usudrio poderd definir os resultados a serem apresentados, com base nos filtros de conta bancéria e data
de movimentacdo. Vale ressaltar que os filtros néo serdo aplicados em todos os dashboards, conforme expli-

cagdes abaixo, sobre cada totalizador:

SALDO INICIAL SALDO A RECEBER SALDO A PAGAR SALDO FINAL

-R$ 39.459,62 RS 210.000,00 R$ 0,00 R$ 170.540,38

A base desses totalizadores, serd a quantidade de dias informada no parémetro Dias p/ exibir saldo, con-

forme explicado no Manual Web Configuracdo (4.1 - Empresa - Abas de Configuracéo - Financeiro).

e Saldo Inicial: Saldo inicial, baseado no periodo informado no parémetro;
e Saldo a Receber: Saldo referente aos titulos de Contas & Receber, com o status “Aberto”;
e Saldo a Pagar: Saldo referente aos titulos de Contas & Pagar, com o status “Aberto”;

e Saldo Final: Serd composto por “Saldo Inicial + Saldo & Receber - Saldo & Pagar”.

FLUXO A PAGAR / RECEBER (PREVISTO) RECEITA / DESPESA (REALIZADO)
I Facar I Receber I Facar [ Receber

R% 120.000,00 RS 8.000,00
RS 100.000,00 R3 7.000,00
RS 6.000,00
RS §0.000,00 RS 5.000.00
RS 60.000,00 RS 4.000,00
RS 40.000,00 RS 3.000.00
RS 2.000,00

RS 20.000.00 RS 1.000,00 .

R3 0.00 RS 0.00 —_— —_— —_—
30/05 3105 0108 02/06 0306 04/06 1212024 01/2025 0272025 03/2025 0412025 0572025

o Fluxo a Pagar/Receber (Previsto): Ird demonstrar o saldo previsto de titulos & Pagar e Receber em um
periodo fixo de 6 dias, contando com a data vigente;
o Receita/Despesa (Realizado): Ird demonstrar as Receitas (titulos de contas a receber) e Despesas (titulos

de contas a pagar) que foram realizadas (titulos baixados), nos Ultimo é meses, contando com o més vigente.

TOP 5 - CATEGORIAS (DESPESAS) TOP 5 - CATEGORIAS (RECEITAS) CONTAS A PAGAR CONTAS A RECEBER

\ I Sem Categoria
. Aluguel NN Agua B Faturamento de Servicos
N Despesas diversas

N Faturamento de Vendas

Almogo Execulivo RECEITAS DE COMISSAG I Baicado I Vencido I Baixado Cancelado
EE Scm Categona BN CDB Cancelado N Aberio
® (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br ® Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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e Top 5 - Categorias (Despesas): Serd demonstrado as 5 categorias, relacionadas a despesas (contas a
pagar), que possuem maiores saldos, dos Ultimos 6 meses, contando com o més vigente;

e Top 5 - Categorias (Receitas): Serd demonstrado as 5 categorias, relacionadas a receitas (contas a rece-
ber), que possuem maiores saldos, dos Ultimos 6 meses, contando com o més vigente;

e Contas a Pagar: Serd demonstrado a quantidade de titulos de contas a pagar, com base no filtro preen-
chido em tela (filtro localizado no topo da tela), separados por status;

e Contas & Receber: Serd demonstrado a quantidade de titulos de contas a receber, com base no filtro

preenchido em tela (filtro localizado no topo da tela), separados por status;

TOP 6 - FORNECEDOR (DESPESAS) TOP & - MUNICIFIO (RECEITAS)

et AT _
Guaruja - 5P I

Santo André - SP

Tabodo da Serra - SP

o Top 6 - Fornecedor (Despesas): Serd demonstrado os 6 fornecedores com maiores saldos, relacionados a
titulos de conta a pagar, com base no filtro preenchido em tela (filtro localizado no topo da tela);
e Top 6 - Municipios (Receitas): Serd demonstrado as 6 localidades com maiores saldos, relacionados a

titulos de contas a receber, com base no filtro preenchido em tela (filtiro localizado no topo da tela);

INADIMPLENCIAS POR CONTA BANCARIA (RECEITAS)
Conta Banciria Langamentos 5 Langamentos Baixados % Lancamentos Inadimplentes
SICO0B [ 0% 0%
1Tau 17 3520% [ | 5471% [ ]
SANTANDER (2427) a 0% 0%
BRADESCO 4 50% [ ] 509% [ ]
SANTANDER (4261) [ 0% 0%
SAFRA H 100% [ ] 0%
SANTANDER 1 100% [ ] 0%
BANCO DO BRASIL 1 100% [ ] 0%
CAIXA ECONOMICA FEDERAL [ 0% 0%
SICREDI 3 0% 100 % [ ]
Total 28

e Inadimpléncias por Conta Bancdria (Receitas): Serd demonstrado os titulos de contas a receber, com
base no filtro preenchido em tela (filtro localizado no topo da tela), sendo contabilizados apenas

titulos baixados e vencidos.

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
Opgéio 3 www.grupomodulos.com.br Santo André - SP - CEP: 09190-370



mailto:nfe@grupomodulos.com.br
http://www.grupomodulos.com.br/

\____________________________________________________4
GRUPO

Mcoulo " 0

) N, =

4.2 - Contratos
Menu destinado ao cadastro de Contratos de Prestagdo de Servigos, onde o sistema possibilita que o usudrio,
a partir do Contrato, gere ou néio Notas Fiscais de Servico. A tela oferece campos a serem utilizados como

filtros de pesquisa, onde para efetuar uma busca, basta preencher um ou mais campos e clicar em

. .
%2> Contrato (Servigo) & Limpar Filtros
Cédigo Cod. Cliente Cliente Email Telefone
Status Data Inicio (Vencimenta) Data Final (Vencimento) ‘Conta Bancéria Carteira
- L. E E - - Sem Comissdo
Periodo Inicial (Inicio Servico) Periado Final (Inicio Servigo) Perioda Inicial (Término Servigo) Periode Final (Término Servico) Periode inicial (Dia Venciments) Periode Final (Dia Vencimento)
o]
Servico Cidade / UF Categoria
Centro de Custo Gerar Nfse Perfil Cliente Vendedor
(Todos) - Todos ~ ~
Cl Pesquisar
<7l Gerar Faturamento
Cédigo T|  Cod. Cliente T, Cliente T) Categoria T, Cidade / UF CPF/CNP) Status Venc. Contrato T|  Acdes
451308830 I 530 Caetano do Sul /5P Ative E“ B |
451305528 030636 Santo André / 5P Ative E] | b |

A tela principal, como padrdo, ird demonstrar todos os Contratos ativos, onde contard com dois icones locali-

zados no grid, sendo:

Possui a finalidade de reativar contratos finalizados

Possui a finalidade de visualizar/editar a Nota Fiscal;

Importante: Ao reativar um contrato finalizado, o usudrio deverd definir um novo cédigo e novas datas de

inicio e término (opcional).
Relatérios

A tela oferece uma gama de relatérios (conforme abaixo), sempre respeitando o conteddo em tela. Para

visualizar, o usudrio devera clicar em e definir a extensdo desejada, sendo .xls (Excel) ou PDF.

Relatdrio Sintético

Relatério simplificado, contendo apenas algumas informagdes, relacionadas ao contrato.

&2 los Cliente Teste onpy

RELATORIO DE CONTRATOS - SINTETICO

Codigo Cod. Cliente Cliente Perfil Cliente  Email Telefone CPFICNPJ Status Gera Nfse Vencimento
;géans 2 BRONZE 1 1 Ativo X
@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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Relatorio Analitico e Analitico por Municipio
Relatério completo, detalhando os dados mais relevantes do Contrato. Ambos os relatérios possuem um totali-
zador de servigos ativos, na Gltima pdgina, porém um ird apresentar os totalizadores por servigos e o outro

por municipio.

Fedulos Cliente Teste

CNPRJ
RELATORIO DE CONTRATOS - ANALITICO
CONTRATO
Codigo: 159158
Cliante: CpfiCnpj/Codigo:
C.Custo: Categoria: Faturamento de Servigos
Serv. Padriio NFSe: 17.01 - Honordrios Contabeis Forma Pgto: 15 - Boleto Bancério
Data Iniclo: 01/01/2025 Data Termino: Dia Vencimento: 27 Gara Nfse: Nao
Telefone: u Municipio: Santo André - SP
Observacio:
SERVIGOS
Cadigo Sarvigo Valor Iniclo Término Status
7.0 Honordrios Contabeis 500,00 01/01/2025 Ativo
17.01 Honorarios Contabels 200,00 01/03/2025 Ativo

Total de Servigos Ativos 700,00

GHUPD
! Cliente Teste
medulos CNPJ 59.919.217/0001-42

RELATORIO DE CONTRATOS - ANALITICO

TOTALIZADOR DE SERVICOS ATIVOS

Cadigo Servigo Descricdo Servico Valor
17.01 Honordries Contibels 700,00
Total: T00.00

s Cliente Teste
medulos CNPJ 59.919.217/0001-42

RELATORIO DE CONTRATOS - ANALITICO

TOTALIZADOR DE SERVICOS ATIVOS POR MUNICIPIO

Cadigo Servigo Descricio Servico Valor
MUNICIPIO Santo André - SP R$ 700,00
17.01 Honorarios Contabels 700,00
@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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Relatorio de Movimentagdo de Contratos
O relatério possui o intuito de demonstrar os servicos que foram contratados ou cancelados a partir de uma
determinada competéncia. Por exemplo, se for preenchido o campo de pesquisa Periodo Inicial (Inicio Ser-

vigo), o relatério ird apontar os servigos que foram contratados e cancelados a partir de tal competéncia.

Importante: Caso nenhum campo de pesquisa seja preenchido, por padréo o relatério serd gerado, apresen-

tando os servicos que foram contratados e que foram cancelados no més vigente.

Cliente Teste
m<dulos CNPJ
RELATORIO DE MOVIMENTAGCAO DE CONTRATOS
Centro de Custo:
Cédigo: 2 Cliente: 18 - T TET EWomEmmewm om0
Movimentagio Comp. Servigo Valor Data Inicio Data Fim
Cancelamento 05/2025 Cristalizacao R$ 55,00 01022019 01/05/2025
Total RS 55,00
Total Entrada R$ 0,00
Total Cancelamento RS 55,00
Resumo Entrada
Dascrigio Valor Quantidade
Total 0
Resumo Cancelamento
Descrigio Valor Quantidade
Cristalizagao R$% 55,00 1
Total RS 55,00 1

Relatorio Score

O relatério possui o intuito de apresentar o perfil do cliente, ou sejq, se efetua o pagamento dos titulos até a
data de vencimento, em atraso ou se possui algum titulo vencido. Em outras palavras, seria identificar se os

clientes, contidos no relatério, sdo bons pagadores.

Cliente Teste

Data Inicial: 01/03/2025
Data Final: 30V05/2025

mcdulos NP

RELATORIO DE CONTRATOS - SCORE

Quantidade Paga no Paga em Aberto e Aberto ndo Score Score
Contrato Cliente Razao Social Perfil Status T A Vencida Vi i Positi " i

5 3 ‘l Ativo 1 1 0 0 0 100.00% 0.00%

262626 6\ Ativo 1 1 0 0 o 100,00% 0.00%

451305523 9941283 7 Ativo 1 1 0 0 o 100,00% 0.00%

451305520 4193055 Ativo 2 1 0 1 o 50.00% 50,00%

2 18 Finalizado 1 0 0 1 o 0.00% 100.00%

4 5|9 Finalizado 1 0 0 1 /] 0.00% 100,00%
® (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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Relatdrio de Comissdo Prevista

O relatério ird apresentar as comissdes previstas para o més vigente e para os 6 meses subsequentes.

cawo Cliente Teste
mcdulos
RELATORIO DE COMISSAO PREVISTA CNPJ |

Contrato Item Valor % 052026 0B/2025 0712025 082025 0ar2025 1v2025 1112026
149 Honordrios Contabeis 100.00 10,00 10.00 10,00 10,00 10.00 10.00 10.00 10,00
22 ALUGUEL 100.00 10.00 10.00 10.00 10,00 10.00 10.00 10.00 10,00
2552 Cristaizacho 100.00 15.00 15.00 15.00 15.00 15.00 15.00 15.00 15.00
451305512 Mo de Obra 500.00 10.00 50.00 50.00 50,00 50.00 50.00 50.00 50.00
Total Vendedor: 85.00 B85.00 8500 85.00 B5.00 85.00 85.00
Contrato Item Valor % 052026 0B/2025 0712025 082025 0ar2025 1v2025 1112026
22 Agbes Extrajudiciais 200.00 10.00 20.00 20.00 2000 20.00 20.00 2000 20.00
Total Vendedor: 20.00 20.00 2000 20.00 20.00 20.00 20.00
Total Geral: 105.00 105.00 10500 105.00 105.00 105.00 105.00
Vendedor 052026 0B/2025 0712025 082025 0ar2025 1v2025 1112026
85.00 B85.00 8500 85.00 B5.00 85.00 85.00
2000 20.00 2000 2000 20.00 20,00 20.00
Total Geral: 105.00 105.00 10500 105.00 105.00 105.00 105.00

Como cadastrar um Contrato?

Para criar um Contrato, o usudrio deverd clicar em e seguir as instrugées abaixo:

O cabegalho da pdgina ird apresentar informagdes como Cédigo, Status e Data de Cadastro.

B Contrato (Servigo)

Codigo Status Data Cadastro

451305531 Ativo 30/05/2025

Importante: Caso o usudrio tenha selecionado o paréimetro Gerar cédigo automdtico na Configuragéo da
Empresa, conforme explicado no Manual Web Configuracdo (4.1 - Empresa - Abas de Configuracdo - Financeiro),
o campo Cédigo serd preenchido automaticamente, caso contrdrio, o campo deverd ser preenchido manual-

mente, de forma obrigatéria.
Os dados do Contrato, serdo separados por abas, sendo:

e Contrato: Aba principal, onde nela ird conter dados fundamentais para que o contrato seja gerado;

e Contato: Serd apresentado o contato preenchido do Cadastro do Cliente;

e ltens: Destinada a selegdo de itens que ird compor o contrato;

e Descontos: Destinada a aplicacdo de descontos nos itens do contrato;

e ltens Variaveis: Destinada a aplicacdo de itens que seréo consideradas apenas em determinada compe-
téncia;

e Suspensdo: Destinada a inclusdo de suspensdo do contrato, bem como o motivo;

e Reajustes: Destinada ao histérico de reajustes ocorridos no contrato;

e Vencimentos: Destinada ao histérico de titulos que foram gerados, a partir do contrato;

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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e Anexos: Destinada ao armazenamento de arquivos, relacionados ao contrato.

Importante: Inicialmente, apenas as abas Contrato e Contatos estardo disponiveis, para preenchimento. As

demais abas serdo apresentadas apés o usudrio salvar o Contrato.

Aba Contrato

Para selecionar o cliente, o usudrio devera clicar no icone n, no campo Razéo Social.

Contrato Contatos
Cliente

Razdo Social MNome Fantasia CNPJ

Ao clicar no icone indicado acima, serd apresentado uma nova tela, onde o usudrio deverd preencher, no
minimo 3 caracteres, em um ou mais campos (Cédigo, CNPJ/CPF e Nome Fantasia/Razdo Social) e clicar no

botdo . Em seguida, o usudrio deverd clicar sobre o Destinatdrio e clicar em

Busca de Cliente X

Cadigo CMPJ J CPF Mome Fantasia / Razdo Social

), Pesquisar

“E necessario informar algum campo para busca”

Codigo TL CMEPI S CPF Mome Fantasia T) Razdo Social T] Enderecos

0 Total

* Fechar ¥ Limpar Selecio

Importante: Para que o usudrio possa selecionar o Cliente, o mesmo deverd ter sido cadastrado anteriormente,

conforme explicado no Manual Web Cadastros (4.1 - Clientes).

Servico Padrio NFS-e Centro de Custo Categoria
B - -
Condicéo de Pagamento Forma Pagamento Conta Bancaria Carteira
- W W e
Data Inicio Data Término Dia Venc. Més Base Reajuste Indice Reajuste Perfil Cliente

04/06/2025 E E ~ s

Gerar NFS-e
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e Servico Padrdo NFS-e: O campo se torna obrigatério, caso o usudrio emita Nota Fiscal de Servico a partir

do Contrato. Para selecionar o Servigo, o usudrio deverd clicar no icone a

Busca de Servico X

Cadigo Descricdo

Cadigo Tl Descricio T1 Item Lista T,
07.01 Limpeza & Manutencio 710
17.01 Honorarios Contibeis 17.04
2 Total 1

Ao clicar no icone indicado acima, serd apresentado uma tela, para que o usudrio selecione o Servico desejado,

onde apds clicar sobre o servigo, deverd clicar em .

Importante: Para que o usudrio possa selecionar o Servigo, o mesmo deverd ter sido cadastrado anteriormente,

conforme explicado no Manual Web Cadastros (4.4 - Servigos).

Vale ressaltar que, o campo em questdo estd relacionado ao pardmetro Descrigdio dos Servigos (Impresséio),
conforme explicado no Manual Web Configuracdo (4.1 - Empresa - Aba Servico), que definird se a descrigéio do

servigco, na impresséo da NFS-e, serd pelo Contrato ou por item, selecionado na tela de emissdo de NFS-e.

e Centro de Custo: Opcional. Caso o usudrio organize suas Receitas e Despesas por Centro de Custo, poderd
seleciond-lo no campo em questdo. Lembrando que, a lista apresentard os Centros de Custo cadastrados
anteriormente, conforme explicado no Manual Web Configuragéio (4.5 - Centro de Custo);

e Categoria: Opcional. Caso o usudrio organize suas Receitas e Despesas por Categorias, poderd selecioné-
la no campo em questdo. Lembrando que, a lista apresentard as Categorias cadastrados anteriormente,
conforme explicado no Manual Web Configuracéo (4.4 - Plano Financeiro);

e Condicdo de Pagamento: Opcional. O campo em questdo ird afetar apenas Notas Fiscais de Servico,

quando geradas a partir de Contratos, onde preencherd auvtomaticamente a Condi¢éio de Pagamento da

NFS-e;

Importante: Quando preenchido, ndo afetard o titulo gerado a partir do Contrato, pois o titulo ird considerar

a data de vencimento, campo Dia Venc., que serd explicado mais a diante.

e Forma de Pagamento: Obrigatério. O usudrio deverd selecionar a forma de pagamento a ser considerada

no titulo do Contrato;
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e Conta Bancaria: Opcional. Caso o usudrio queira vincular o titulo gerado a uma Conta Bancdria cadastrada
anteriormente, conforme explicado no Manual Web Configuragéio (4.2 - Conta Bancaria), deveréd selecionda-
la no campo em questéo. Terd reflexo no Fluxo de Caixa;

e Carteira: Preenchimento obrigatério, quando o usudrio selecionar a Forma de Pagamento como Boleto
Bancario.

e Data Inicio: Obrigatério. O usudrio deverd preencher a data de inicio do Contrato;

Importante: Caso seja gerado titulo de Contas a Receber, no més de inicio do Contrato, a Data Inicio e Dia

Venc. deverd possuir um dia de diferenca.

e Data Término: Opcional. O usudrio poderd deixar o campo sem preenchimento, caso o Contrato néo tenha

uma data definida para término;

Importante: Caso o usudrio precise finalizar qualquer contrato que esteja ativo, deverd preencher o campo

em questdo.

e Dia Venc.: Obrigatério. O usudrio deverd informar o dia de vencimento do contrato. Terd reflexo no titulo
gerado e também na Nota Fiscal de Servigo, caso o usudrio emita;

e Més Base Reajuste e Indice Reajuste: O usudrio poderd definir o més e indice de reajuste (explicado no
Manual Web Configuracéo (4.9 - % indices)) a ser considerado no contrato. Mais a diante serd explicado
como realizar o reajuste;

e Gerar NFS-e: O usudrio deverd selecionar, caso seja gerado Nota Fiscal de Servico, a partir do Contrato;

Importante: Caso o usudrio marque o parémetro em questdo, serd apresentado o pardmetro Retengdo ISS,

onde do selecionar, o ISS serd retido na emissdo da Nota Fiscais de Servigo.

Contrato Relacionados

Contrato Anterior Contrato Movo

Observacio

Observacio p/ Mota

e Contrato Anterior: Caso o cliente selecionado, possua algum Contrato finalizado, o usudrio poderd informar

no campo em questdio, apenas para manter um vinculo do contrato atual com o anterior;

o Contrato Novo: Seria o mesmo conceito do campo Contrato Anterior, porém o usudrio iria acessar o con-

trato anterior (finalizado) e vincular o novo contrato;

e Observagdo: Utilizado apenas para anotagdes internas sobre o contrato;
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e Observagdo p/ Nota: O usudrio poderd adicionar alguma observagdo a ser exibida na descrigéio dos
servicos da NFS-e. Vale ressaltar que, as informagdes preenchidas no campo em questdo, serdo apresen-

tadas em todas as Notas Fiscais de Servicos a serem geradas a partir do Contrato;

Importante: Apds o preenchimentos dos dados descritos acima, o usudrio deverd clicar em , para que

as demais abas sejam apresentadas.

Aba Contatos
A aba em questdo, ird apresentar os contatos preenchidos no cadastro do Cliente, conforme explicado no

Manual Web Cadastros (4.1 - Clientes).

Contrato Contatos ftens Descontos tens Varidveis Suspensio Reajustes Wencimentos Anexos
Contato
Tipo Mome Telefone Email Complementa
Comercial Teste
) Cancelar
Aba Itens

Na aba em questdo, o usudrio ird selecionar os itens a serem considerados no Contrato.

Contrato Contatos Ens Descontos tens Varidveis Suspenzic Reajustes ‘Vencimentos Anexos

Exibir Itens com Status
Finalizada
Codigo Servige Valor Inicia Termino Prac. Anual Status Agdes

07.01 Limpsza e Manutsncio ﬂ 50,00 01/05/2025 H E Anual atwe

Walor Total de ltens Ativos: RS 550.00

4 Cancelar

=1

Para incluir o item no Contrato, o usudrio deverd clicar em e preencher os dados abaixo:

e Servigco: Obrigatério. O usudrio deverd clicar no icone a e selecionar o Servigo desejado;

e Valor: Obrigatério. O usudrio deverd preencher o valor a ser cobrado pelo Servigco Prestado;

e Inicio: Obrigatério. O usudrio deverd informar a data de inicio do servico prestado;

e Término: Opcional. Caso o servico seja recorrente, o usudrio poderd deixar o campo em branco. Caso
contrdrio, basta incluir a data de término do servigo;

e Proc. Anual: Quando selecionado, serd gerado o faturamento do servigo, apenas na competéncia infor-
mada no campo Inicio;

e Status: Ird apontar o status do servico, como Ativo, Finalizado, etc.;
Para concluir a inclusdo do servigo, o usudrio deverd clicar em .

Importante: Caso seja necessdrio a inclusdo de um outro servigo, basta o usudrio clicar em .
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Apds salvar o item, serd disponibilizado o icone | 2 |, que se refere a Comisséo sobre o servico prestado.

st Comissio
Vendedor CPF Data Inicio Data Término
Tipo Valor Dia Venc.,
CNPJ / CPF MNome Tipo Valor Inicio Termino Agdes

Caso o servico seja comissionado, o usudrio deverd preencher os campos a seguir:

e Vendedor: Para selecionar o Vendedor a ser comissionado, basta clicar no icone n, sendo apresentado
os Vendedores cadastrados no sistema, conforme explicado no Manual Web Cadastros (4.8 - Vendedores).

e Data Inicio e Data Término: Caso o vendedor receba a comiss@o apenas uma Unica vez ou por um periodo
especifico, o usudrio deverd preencher ambos os campos, porém caso a comisséo seja recorrente, basta

deixar o campo Data Término em branco;
e Tipo: O usudrio deverd selecionar o tipo da comissdo, tendo como opgdo Percentual ou Valor;

e Valor: Com base na opgéio selecionada no campo acima, o usudrio deverd preencher o valor a ser consi-

derado como comissdo;

e Dia Venc.: O usudrio deverd informar a data de vencimento da comissdo;

Para adicionar a comisséo, o usudrio deverd clicar em .

Aba Descontos

Nessa aba, o usudrio poderd informar descontos a serem considerados nos itens preenchidos anteriormente.

Contrato Contatos tens Descontos tens Variavels Suspensio Reajustes Vencimentos Anexos

Codigo Servigo Valor Inicio Termino Item Serw. Agdes

o] «=@ B -

Para incluir um desconto, o usudrio deverd clicar no icone e preencher os campos abaixo:

e Servigo: Para selecionar o servico, o usudrio deverd clicar no icone a O servigo relacionado ao desconto,
deverd ter sido cadastrado com a aplicagdo do tipo Débito, conforme explicado no Manual Web Cadastros
(4.4 - Servigos);

e Valor: O usudrio deverd preencher o valor a ser debitado (R$);

o Inicio e Término: O usudrio deverd preencher a data de inicio, referente ao desconto a ser aplicado. Caso
o desconto seja recorrente, o usudrio deverd deixar o campo Término em branco, porém se o desconto for

considerado apenas em um periodo deverd preencher o campo Término (exemplo: Desconto a ser aplicado

na mensalidade de 05/2025, deverd ser preenchido Inicio: 01,/05/2025 e Término: 31/05/2025);
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e |tem Serv.: O usudrio deverd selecionar o servico que terd o desconto;
Para concluir a inclusdo, basta clicar no icone .

Aba Itens Varidveis
Aba destinada a inclusdo de eventos que irdo somar (crédito) ou descontar (débito) do valor total dos servicos,

em uma competéncia especifica.

Contrato Contatos tens Descontos tens Variaveis Suspensdo Reajustes Vencimentos Anexos

Competéncia

Codigo Aplicagio Evento Valor Competéncia Acbes

SERVIGOS EXTRAS n 06/2025

55

ra

Para inclusdo de um evento, o usudrio deverd clicar em e preencher os campos abaixo:

e Evento: Para selecionar o evento, o usudrio deverd clicar no icone a O Evento, de crédito ou débito,

deverd ter sido cadastrado conforme explicado no Manual Web Cadastros (4.6 - Evento).
e Valor: O usudrio deverd informar o valor a ser considerado para acréscimo ou desconto;

e Competéncia: O usudrio deverd informar a competéncia a ser considerado o Evento.

Para finalizar a incluséo, basta clicar no icone :

Importante: Caso seja necessdrio a inclusdo de um novo evento, basta realizar o mesmo processo descrito

acima.

Aba Suspenséo
Aba destinado a inclusdo de Suspensdo do contrato, ou seja, o usudrio poderd definir um periodo que néo

haverd cobranga dos servigos.

Contrato Contatos tens Descontos tens Varidveis Suspensio Reajustes Vencimentos Anexos

Inicio Termino Motivo Aghes

wo@ B

Para inclusdo da Suspensdo, o usudrio deverd clicar em e preencher os campos abaixo:

e Inicio: O usudrio deverd informar a data referente ao inicio da Suspensdo do Contrato;
e Término: O usudrio deverd informar a data referente ao término da Suspensdo do Contrato;

e Motivo: O usudrio deverd descrever o motivo da Suspenséo.
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Para finalizar a incluséo, basta clicar no icone .

Aba Reajuste

A aba ird manter o histérico de ajustes aplicados no Contrato.

Contrato Contatos itens Descontos tens Variaveis Suspensio Reajustes Vencimentos Anexos
Data Servico Descricio Competéncia Percentual V1. Anterior V. Final
05/06/2025 Limpeza & Manutengio Ajuste Individual 06/2025 3636 R$ 550,00 R$ 570,00

Caso possua algum ajuste, os campos apresentados na imagem, serdo preenchidos de forma automdtica.

Importante: O campo referente a Descrigdo, serd preenchido de duas formas, sendo:

e Reajuste Anual: Seré apresentado quando o ajuste for realizado a partir do indice, conforme explicado
no Manual Web Configuragdo (4.9 - % Indices). Mais a diante, serd explicado o processo para reajuste
através do indice;

e Ajuste Individual: Serd apresentado quando o ajuste for realizado no item do Contrato (aba item).

Aba Vencimentos
A aba ird apresentar os titulos de Contas a Receber gerados a partir do Contrato, bem como informagdes
como RPS e NFS-e, caso o usudrio emita Nota Fiscal de Servico, data de vencimento do titulo e status (aberto,

baixado, vencido ou cancelado).

Contrato Contatos tens Descontos tens Variavels Suspensao Reajustes Vencimentos Anexos

Competencia Rps Nfs-e Boleto Valor Gerado Valor Pago Vencimento Pagamento Status Acbes
10/06/2025 1801 Gerado R$ 550,00 R$ 0,00 10/06/2025 Aberto E‘ |E|
10/05/2025 1803 Gerado R% 550,00 R$ 550,00 10/05/2025 10/05/2025 Baixado El |E|
10/05/2025 Gerado R$ 550,00 R 0,00 10/05/2025 Cancelado E‘ |E|

Caso possua titulos gerados, o grid apresentaréd dois icones, sendo:
E] Ao clicar, serd aberto o Langcamento referente ao titulo de contas a receber;

& Ao clicar, serd apresentado uma tela, indicando se houve envio de alguma notificagéio ao cliente, como

Titulo Vencido, A Vencer ou Demonstrativo.
Importante: Referente ao envio de notifica¢des, serd explicado mais adiante em Gerenciador de Notificagdo.

Aba Anexos

Aba destinada ao anexo de documentos e/ou arquivos, relacionados ao contrato ou cliente.
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Contrato Contatos tens Descontos tens Variaveis Suspensao Reajustes Vencmentos Anexos
Arquivo
Escolher arquivos Menhum arquive escolhido

Para inserir documentos e /ou arquivos, o usudrio deverd clicar em  escolherarquives @ selecionar o arquivo.

Como gerar os titulos, referente ao Contrato?

Para gerar o faturamento (titulo de contas a receber), o usudrio deverd voltar a tela inicial do Menu Contratos.

Em seguida, deverd clicar em .

Importante: Caso o usudrio queira gerar o faturamento de apenas um contrato especifico, deverd localizé-lo,
utilizando os campos de filtro e clicar em pesquisar, pois o sistema ird considerar todos os contratos ativos, caso

ndo seja aplicado nenhum filtro.

Processar Contrato x
1 - Contratos a serem processados
Competéncia

07/2025 N

* Fechar + Confirmar

Serd apresentado a tela acima, para que o usudrio selecione a competéncia a ser processada.
Como aplicar o reajuste através do Indice?

Como explicado anteriormente, o usudrio poderd aplicar o reajuste diretamente nos itens, de forma manual,

ou selecionar o Indice e a competéncia, a ser considerado na aplicacdo do reajuste.

Para acessar a tela de reajuste, o usudrio deverd clicar em

222 Reajuste (Contrato)

Competencia indice de Reajuste

Contrato Cod. Cliente Cliente Servigo Inicio Contrate  Inicio Servico indice Reajuste V1. Atual Percentual V1. Reajuste V1. Final
Limpez:
7979 15468 meeEEE 02/05/2025 01/05/2025 TESTE RS 655,50 15,00 RS 98,33 R$ 753,83
Manutencdo
1 Total (Selecionados 1) 1

¥ Aplicar Reajuste
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Os contratos que tiverem os campos Més Base Reajuste e Indice Reajuste preenchidos, serdo apresentados

em tela, conforme sele¢éio dos campos Competéncia e Indice de Reajuste.
Para aplicar o reajuste, o usudrio deverd clicar em e confirmar o processamento.

Importante: O usudrio poderd gerar dois relatérios, Previsto ou Realizado, através do botdo , onde
o Previsto ird listar os Contratos que possuem Més Base Reajuste preenchido e que ainda ndo foram reajusta-

dos e o Realizado, ird demonstrar os Contratos que tiveram reajuste nos Ultimos 6 meses.

4.3 - Contratos (Consulta)

O menu em questdo serd utilizado apenas para consulta de Contratos.

s Contrato (Servico)

Status Codigo Cod. Cliente Cliente Email Telefone
» | Ativo x v 7979 n Q
Pesquisar
Cédigo 11 Cod. Cliente T|  Cliente T] Categoria T. Cidade / UF CPF/CNPI Status Venc. Contrato T  AgBes
7979 15468 Teste Financeiro - Rafael 02 Guaruja / 5P 63.882.077/0001-52 Ative

1 Total 1

Para consultar um contrato, obrigatoriamente, o usudrio deverd preencher um ou mais campos e clicar em
pesquisar. O grid ird apresentar apenas o icone , onde ao clicar, o usudrio terd acesso as informagdes do
Contrato, porém ndo serd disponibilizado nenhum botdo de agdo, ou seja, o usudrio ndo poderd editar ne-

nhuma informagdo, apenas visualizar as informagdes do Contrato.

4.4 - Importagdo de Duplicatas

Menu destinado a importagéo de duplicatas contidas em XML, referente a Notas Fiscais emitidas contra o CNPJ

do usudrio, sendo gerado titulo no Contas & Pagar.

B Importacéo de Duplicatas (XML de Notas de Entrada)

Arquivo

Escolher arquivos Nenhum arquive escolhido

Como realizar a Importagéio de Duplicatas?

Inicialmente, o usudrio deverd clicar em  Escolherarquivos € selecionar o arquivo XML, referente a Nota Fiscal de

seu Fornecedor.

Apds selecionar o arquivo, o usudrio deverd clicar em .
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Serd apresentado os dados relacionados ao XML, como Razé&o Social, CNPJ, Chave, Nota, Data Emissdo, Valor
Total da NF, Valor Total Cobranga e campos a serem considerados no titulo de Contas a Pagar, conforme

descricdo abaixo:

Chave:

MNota:

Data Emissdo: 09/06/2025
Valor Total Nota: R$ 412,00
Valor Total Cobranga: RE 412,00

Categoria Centro de Custo Conta Bancaria

Forma de Pagamento

15 - Boleto Bancério v

Data Vencimento Valor RS

16/06/2025 E 412,00

Total de Parcelas: R$ 412,00

=+ Criar Parcela

Apds carregar as informacgdes da Duplicata, o usudrio deverd preencher os campos, conforme sua necessidade,

como Categoria, Centro de Custo e Conta Bancaria.

O sistema permite que o usudrio altere a condi¢cdo importada do XML, sendo possivel alterar a Forma de

Pagamento, Data de Vencimento e Valor.

Importante: Caso o usudrio queira adicionar mais parcelas no titulo, basta clicar em e preencher os

campos Forma de Pagamento, Data de Vencimento e Valor ou caso necessite remover alguma parcela, basta

clicar no icone .
Para finalizar a importagdo, o usudrio deverd clicar em ou em , CAsO possud mais

de um XML selecionado/ajustado.
Apds a importagéio, o usudrio poderd acessar o titulo, através do botdo .

4.5 - Langamentos
Através do menu em questdo, o usudrio poderd cadastrar titulos de Contas a Pagar e Receber, de forma
manual, bem como visualizar e editar titulos criados por outros médulos, como Faturamento, Nota Fiscal, Nota

Fiscal de Servigos e por Contrato.

[®) Lancamentos

¢ Limpar Filtros + Registrar Contas-Receber =+ Registrar Contas-Pagar

O cabegalho da pégina, apresentard botdes de agdes como:

e Limpar Filtros: Ao clicar, todos os campos relacionados a filtros serdo limpos;

nfe@grupomodulos.com.br
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e |mportar: O usudrio poderd importar titulos de contas a pagar e receber, através de arquivo CSV, porém

o arquivo precisar estar em um layout especifico.

Importante: Caso o usudrio queira saber como formatar o arquivo, conforme nosso layout, deverd entrar em

contato com nosso Suporte Técnico.

e Registrar Contas a Receber: Destinado ao cadastro de titulo de Contas a Receber de forma manual;

e Registrar Contas a Pagar: Destinado ao cadastro de titulo de Contas a Pagar de forma manual;

Tipo Lancamento Status Data Emiss3o Inicial Data Emissdo Final Descricio
Contas Receber ~ Todos, - E E Titulo
Data Vencimento Inicial Data Vencimento Final Status Contrato Céd. Cliente Cliente / Fornecedor / Vendedor
01,/06/2025 E E hd Codigo MNome
Data Previsdo Inicial Data Previsdo Final Conta Bancéria Numero Nota Placa [Veiculos) Valor
E E Todos) - 0,00
Data Pagamento Inicial Data Pagamento Final Centro de Custo Categoria
E E Todos) hd Todos; -

Data Crédito Inicial Data Crédito Final Forma Pagamento

E E M

Os campos acima, serdo utilizados para consulta de titulos, ou seja, sdo filtros para localizagdo de titulos

especificos, individuais ou por periodo, categoria, etc.

RECEITAS (RS} DESPESAS (RS) SALDO (RS) 5 o
Ver Thulos & Vencer ~ Q, Pesquisar
RS 550,00 RS 0,00 R$ 550,00
Movimento T, Vencimento T/ Cédigo T) Cliente / Fornecedor / Vendedor T| Centro de Custo T) Categoria T) Descrigio T| R$ Bruto T Status T Agdes
[ iacaita | 10/06/2025 15468 - Contrato 7972 - Vencimento: 10/06/2025 RS 550,00 Aberto E]

1 Total

Aberto Baixsdo  Baiado Parcialments Vencimento

8 Efetuar Baba dos Titulos Filrados [l & Efetuar DE/PARA de Categoria

Importante: Os totalizadores, como Receitas (R$), Despesas (R$) e Saldo (R$), sdo baseados nos filtros apli-

cados, conforme explicado anteriormente.

A fung@o | & Ver Tituios  Vencer 1 ird apresentar os titulos a vencer, de contas a pagar e receber, com base no valor
preenchido nos campos Dias de notificagéio do Contas a Pagar e Dias de notificagdio do Contas a Receber,
conforme explicado no Manual Web Configuragéio (4.1 - Empresa - Abas de Configuracéo - Financeiro). Referente

ao circulo de notificagdio, representa a quantidade de titulos a vencer, somando contas a pagar e receber.
Mais abaixo, serdo apresentados os titulos, com base no filtro aplicado, onde o grid disponibiliza dois icones:
Editar langamento: Ao clicar, o usuério poderd visualizar/editar o langamento;

Baixa Réapida: Ao clicar, o titulo serd baixado, sendo considerado a data de vencimento do titulo e ndo

a data vigente.
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Importante: O sistema permite que titulos vencidos sejam baixados através da baixa rdpida, porém ird se
basear no contetdo do campo Baixa Rapida - Dias apés o vencimento, conforme explicado no Manual Web

Configuragdo (4.1 - Empresa - Abas de Configuragdo - Financeiro).

Na parte inferior da pdgina, seréo apresentadas duas fun¢des, sendo:

Utilizado para baixa rdpida em lote, possuindo o mesmo conceito da baixa répida,

explicado anteriormente. Ao clicar, todos os icones contidos em tela, serdo baixados;

LSS E TSR Utilizado para alterar a Categoria de titulos baixados. Para realizar a alteragdo, o
usudrio deverd preencher os campos Data Vencimento Inicial, Data Pagamento Inicial, Data Pagamento
Final e Categoria, pois caso os campos néo sejam preenchidos, serd apresentado alertq, solicitando o preen-

chimentos dos mesmos.

Importante: Apés preencher os campos acima e clicar na funcéo Efetuar DE/PARA de Categoria, serd apre-

sentado a tela a seguir:

De/Para Categoria X

Categoria (De)
01.001.00001 - Faturamento de Vendas (Receita)

Categoria (Para)

X Fechar ~ Confirmar i

Nessa tela, o usudrio deverd selecionar a nova categoria a ser considerada no titulo (Categoria (Para)) e clicar

em Confirmar.
Relatérios
O menu disponibiliza uma gama de relatérios, sendo gerados com base nos langamentos contidos em tela.

Relatdrio Langamento Analitico

Relatério detalhado, contendo informagdes mais relevantes, referente ao titulo.

. Cliente Teste ey
mcAulos
RELATORIO DE LANGAMENTOS
Periodo : 20/05/2025 até 10/06/20:
Tipo Emissie Descricio Cliente/FormecedorVendador C. Bancaria Deb. Aut. Vencimento Dt Pgto. Dt Crédito
R Contrato 7878 - 15468 - mAU 10/08/2025
Parcelas Categoria €. Custo Status Mota Valor Juros Multa Desconto V1. Balxado
1 Abarto 550,00 0,00 0.00 0,00 0,00
Data Previséo Observacdo Lancamento Gerado Pedo Contrato: 7978
Total 550,00 0,00
® (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
Opgéio 3 www.grupomodulos.com.br Santo André - SP - CEP: 09190-370



mailto:nfe@grupomodulos.com.br
http://www.grupomodulos.com.br/

\____________________________________________________4
GRUPO

Mcoulos s GO

S g, S—

Relatorio Langcamento Sintético

Relatério simplificado, contendo apenas algumas informagdes referente ao titulo.

GAUPO c| T
A CNPJ
mcaulos

RELATORIO DE LANCAMENTOS

Periodo i até
Tipo Descricio Cliente'FornecedorVendedor C. Bancaria Categoria C. Custo Vencimento Valor Status
R Cantralo 7978 - Vencimento: 10/06/2025 15468 - AU 10:06/2025 550,00 Aberio

Total 550,00

Relatdrio Lancamento por Centro de Custo
Relatério cujo intuito seria separar os lancamentos por Centro de Custo, contendo informagdes simplificadas

sobre os titulos.

Cliente Teste
GAUPO CNPJ

mcdulos
RELATORIO DE LAN CAMENTOS

Centro de Custo: FINANCEIRO

Tipe Emissio  Descrigio Clieme/Fornecedor/Vendedor Categoria Status C. Bancarla Deb. Aut. Vencimento Dt Pgto Nota Walor Juros. Multa Desconto V1 Balxado
Contrato 7979 -
R D4/06/2025 Vencimento: Aberto Ay 10062025 550,00 0,00 0,00 0,00 0,00
100612025
Data Previsio Observagho Lancamento Gesado Pelo Contrate: 7970
Total Centro Custo: 550,00 0.00
Total Geral: 550,00 0,00

Relatdrio Faturamento de Servicos

Relatério destinado a apresentar os Servicos Prestados e Eventos, contidos em Contratos.

Cliente Teste
meaul
mr U OS CNPJ
FATURAMENTO DE SERVICOS
Servigos Prestados Impostos e Descontos
Servigo Valor  Servigo Valor
07.01 Limpeza & Manutengao 550,00
Total 550,00 Total
Varlavels Cobrangas Variavels Descontos
Evento Valor Evento Valor
Total Total
Total de Receitas - Total de Despesas 550,00

Relatdrio Cobranga
Relatério destinado a apresentar informagdes relevantes para a cobranca de titulos, onde serdo apresentadas
informagdes como Vencimento, Valor Bruto, Desconto, Valor Pago, Valor Devido e a descri¢éio do titulo que tal

langamento se refere.
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- Cliente Teste
s CNPJ
mcdulos
RELATORIO DE COBRANCA
Codigo: 15468  Cliente: [ Contato: Teste Telefone:
Status Compt Vencimento Dt Pravista Bruto Faturado Dasconto Valor Pago Valor Devido
Aberio 06/2025 10i0B/2025 550,00 0,00 0,00 0,00 550,00

Observagdo Lancamento Gerado Pelo Contrato: 7978

Total 0,00 0,00 0,00 550,00

Total Geral 0,00 0,00 0,00 550,00

Relatorio Caixa por Competéncia

Relatério responsdvel em apresentar o total de parcelas geradas por competéncia.

Como cadastrar um Titulo de Contas a Receber?

Para criar um titulo de Contas a Receber, o usudrio deverd clicar em e preencher os campos
abaixo. Vale ressaltar que o conteddo serd separado por abas, sendo Dados do Langamento, Anexos e Reci-

bos:

Aba Dados do Lancamento

(@) Contas a Receber

Descrigio Data Cadastro Cadastrado Por Alterado Por
Dados do Langamento Anexos Recibos
Data Emissdo Cliente Categoria Centro de Custo
Valor Total Condicie de Pagamenta ‘Qud Parcelas

m

RPS Gerado NFe Gerada Veiculo

e Descrigdio: Obrigatério. O usudrio deverd criar uma descrigdio para seu langamento, para que seja facil-
mente localizado e identificado posteriormente;

e Data Cadastro: O campo serd preenchido, apds o usudrio salvar o titulo;

e Cadastrado Por: O campo serd preenchido com o nome do usudrio logado no sistema, apés salvar o titulo;

e Alterado Por: Caso haja algum ajuste /alteragéo no titulo apés ser criado, o campo serd atualizado com o
nome do usudrio logado no sistema;

e Data Emissdo: O usudrio deverd selecionar a data de emissdo do titulo, sendo possivel selecionar data
retroativa;

e Cliente: Opcional /Obrigatério. Utilizado para vincular um Cliente cadastrado ao titulo;

e Categoria: Opcional /Obrigatério. Utilizado para vincular uma Categoria ao ftitulo;
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Importante: Para que o titulo seja criado, é obrigatério o preenchimento do campo Cliente ou Categoria,

porém caso seja necessdrio, o usudrio poderd preencher ambos os campos.

e Centro de Custo: Opcional. Utilizado para vincular um Centro de Custo ao titulo;

e Valor Total: O usudrio deverd preencher o valor total do titulo, ou seja, caso possua parcelas deverd

preencher o somatério de todas as parcelas;

e Condigdo de Pagamento: Opcional/Obrigatério. O usudrio poderd selecionar uma Condigdio de Paga-
mento cadastrada no sistema, conforme explicado no Manual Web Configuragdo (4.6 - Condi¢do de Paga-

mento);

e Qtd Parcelas: Opcional /Obrigatério. O usudrio poderd informar quantas parcelas terd o titulo em questdio;

Importante: Obrigatoriamente, o usudrio deverd preencher o campo Condigdo de Pagamento ou Qtd Parce-
las. Caso opte em preencher a Qtd Parcelas, deverd preencher o campo 1° Vencimento, que ficard visivel

assim que preencher a quantidade de parcelas.

e RPS Gerado: Opcional. O usudrio poderd vincular um RPS, j& cadastro, ao titulo;
e NFe Gerada: Opcional. O usudrio poderd vincular uma NF-e, & cadastrada, ao titulo;

e Veiculo: Opcional. O usudrio poderd vincular um Veiculo, jd cadastrado, ao titulo.

Observacio

Observagdo Demonstrativo

e Observagdo: Opcional. O usudrio poderd utilizar o campo para preencher informagdes relacionadas ao

titulo, apenas para controle interno, NAO sendo destacado em relatério ou demonstrativo;

e Observagdo Demonstrativo: Opcional. Ao ser preenchido, o contetddo serd apresentado no Demonstrativo.

Importante: Caso o usudrio tenha cadastrado Informagées Complementares, conforme explicado no Manual

Web Configuracédo (4.7.7 - Informagées Complementares), ele poderé seleciond-los clicando no botéo

Apds preencher os campos, o usudrio devera clicar em sendo apresentado mais abaixo as parcelas.

Parcelas

Vendmento Parcelas Valor Bruto Forma Pagamento Valor Baixa Status Agbes

1170742025 3 RS 7330 R$ 0,00 Aperto | & m
10/08/2025 2 RS 7330 RS 0,00 Aberto | = H m ‘
09/08/2025 353 RS 7330 R$ 0,00 Aberto | 8| m]
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O grid de parcelas ird apresentar os seguintes icones:

Utilizado para editar a parcelg;

\E| Utilizado para gerar o Recibo, referente a parcela baixadg;
B Utilizado para gerar o Demonstrativo, referente a parcela;
Utilizado para gerar o Boleto da parcela.

Importante: Para que o boleto serd gerado, o usudrio deverd ter configurado a Conta Bancdria e Carteira,
conforme explicado no Manual Web Configuragdo (4.2 - Conta Bancdria). Caso o boleto bancdrio tenha sido
homologado no sistema, para que seja gerado, a Forma de Pagamento da parcela deverd estar como “15-

Boleto Bancdrio” e estar preenchido a Conta Bancdria e Carteira na aba Instrugdes do Boleto.

Como citado acima, para que o usudrio edite a parcela do titulo, para realizar alteragdes, baixa total ou

parcial, o mesmo deverd clicar no icone

Aba Dados da Parcela
Nessa aba, o usudrio ird preencher os dados referente a baixa total ou parcial da parcela, bem como valor

de desconto, valor de multa, valor de juros e valor da tarifa, caso possua.

Dados da Parcela nstrucdes do Boleto
Data Vencimento Data Pagamento Data Crédito Forma Pagamento Status
10/08/2025 E E E 15 - Bolete Bancario ~
Valor Bruto (RS) Valor Desconto (R$) Valor Multa (RS) Valor Juros (R$) Valor Tarifa (R$) Valor Recebido (R$)
73,30 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Data Prevista

Observacdo (/2000)

| B Baixar Parcela | | B Emitir Recibo | [ = Emitir Demostrativo l Ml Gerar Boleto 4 Estomar Parcela * Cancelar Parcela ) Limpar Campos de Parcela

O usudrio poderd utilizar o campo Observagdo para preencher informagdes relacionadas a parcela, apenas

para controle interno, NAO sendo destacado em relatério ou demonstrativo.

Aba Instrucdes do Boleto
Nessa aba, o usudrio poderd vincular Conta Bancéria e Carteira, caso realize a emissdo de boletos. Vale
ressaltar que a Carteira ficard disponivel para selecdo, apenas se a Forma de Pagamento estiver 15-Boleto

Bancdrio, caso contrdrio, ndo serd apresentado conteddo.

Os demais campos, como Tipo Protesto, Cédigo Protesto e Dias Protesto, caso o necessdrio possua contratado
’ ’ ’
junto a instituicéio financeira, deverd verificar com o Gerente, referente ao preenchimento. J& os campos rela-

cionados a Juros, Multa e Desconto, o usudrio ird preencher conforme sua necessidade.
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Dados da Parcela Instrugdes do Boleto

Conta Bancaria Carteira Tipo Protesto Cadigo Protesto Dias Protesto
BRADESCO w~ w~ Méo Protestar w~

Juros, Multa e Desconto

Tipe Juros % Juros
Percentual A 1,00

Tipo Multa R$ Multa
Valor w 1,50

Tipe Desconto Desconto
Valor w 0,00

Baixa Total da parcela
Para realizar a baixa total da parcela, o usudrio deverd preencher os campos Data Pagamento, Data Crédito,

Forma Pagamento e Valor Recebido. Os demais campos séio opcionais, conforme a necessidade do usudrio.

Apds o preenchimento, para confirmar a baixa da parcela, basta clicar em .

Baixa Parcial da parcela

Para realizar a baixa parcial do titulo, o usudrio deverd preencher os mesmos campos citados anteriormente,
porém apéds preencher o Valor Recebido e apertar a tecla “Tab” ou clicar em qualquer parte branca da tela,
serdo apresentados os campos Data Prevista, Valor Residual (preenchido automaticamente) e Data Novo

Vencimento, que deverdo ser preenchidos obrigatoriamente.

Apds o preenchimento, para confirmar a baixa da parcela, basta clicar em .

Importante: Apés realizar a baixa parcial, serd criado uma nova parcela no langamento, referente ao residual.

Funcdes (parte inferior da tela)

A parte inferior da tela, quando a parcela estiver sendo editada, conterd algumas fungdes, conforme abaixo:

8 O usudrio deverd clicar para criagéo do titulo no banco de dados e clicar para salvar qualquer tipo

de alteragdo realizada no titulo ou parcela;

A opgdo ficaréd disponivel apés o usudrio preencher os campos correspondentes a baixa da par-

cela, como Data Pagamento, Data Crédito, Forma Pagamento e Valor Recebido;
A opgéio ficard disponivel apenas em parcelas baixadas, onde ao clicar, serd gerado o recibo;

Importante: O usudrio poderd gerar o Recibo, apenas se houver cliente vinculado ao titulo, caso contrdrio, serd

apresentado erro.

=éEnitir Demostrativo | O usudrrio poderd gerar o Demonstrativo, apenas se houver cliente vinculado ao titulo, caso

contrdrio, serd apresentado erro.

A opgdo ficard disponivel, apenas se houver cliente vinculado ao titulo, se a Forma de Pagamento

estiver como 15-Boleto Bancdrio e se tiver preenchido Conta Bancdria e Carteirg;
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A opgdio ficard disponivel, apenas quando a parcela estiver com o status de baixada, onde ao

clicar, a parcela assumird o status de Aberta ou Vencida;

X Cancelar Parcela. O cancelamento da parcela poderd ser realizado, apenas quando o status da parcela estiver

diferente de Baixado;

Importante: Caso o usudrio necessite realizar o cancelamento do langamento e o mesmo possuir parcelas, todas

as parcelas deverdo ser canceladas, uma por uma.
Utilizado para remover o contelddo preenchido nos campos da parcela.

Importante: Ao clicar em Limpar Campos da Parcela, serd mantido o conteddo dos campos que foram preen-

chidos no Ultimo salvamento.

Aba Anexos
Destinado ao upload de arquivos relacionados ao titulo, onde para anexar, basta clicar em  escolher arquivos

e selecionar o arquivo desejado.

Dades de Langamento Anexos Redibos

Arquive

Escolher arguivos Menhum arguivo escolhido

Aba Recibos
Serd demonstrado os Servigos, Eventos ou Produtos que compdem o titulo, ou seja, quando o titulo for proveni-
ente de Nota Fiscal de servigo, Contratos, Venda Faturada ou Nota Fiscal, essa tela ird apresentar o conteddo

desses documentos.

Dados do Lancamenta Anexos Recibos
Servicos

Codigo Servigo Valor
Eventos

Codigo Servico Valor
Produtos

Codigo Descricio Valor

31130 LUVA DE LATEX R$ 200.000,00
QOutros

Descricio Valor

Importante: Caso o titulo seja criado de forma manual, a aba em questdo NAO seré preenchida.
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Como cadastrar um titulo de Contas a Pagar?

Para criar um titulo de Contas a Pagar, o usudrio deverd clicar em e preencher os campos
abaixo. Vale ressaltar que o conteido do langamento também serd separado por abas, como Dados do Lan-

¢amento, Anexos e Recibos.

Importante: A aba Recibos NAO serd preenchida, pelo fato de néo possuir vinculo de Servicos, Produtos, etc.

Sendo assim, a mesma serd desconsiderada.

Aba Dados do Lancamento

(@ Contas & Pagar

Descrigio Data Cadastro Cadastrado Por Alterado Por

Dados do Langamento Angxos Recibos

Data Emissdo Fornecedor Categoria Centro de Custo

Valor Total Condicdo de Pagamento Qud Parcelas

Numero Nota Veiculo

Débito Automitico n

Observacio

e Descrigéio: Obrigatério. O usudrio deverd criar uma descri¢éio para seu lancamento, para que seja facil-
mente localizado e identificado posteriormente;

e Data Cadastro: O campo serd preenchido, apds o usudrio salvar o titulo;

o Cadastrado Por: O campo serd preenchido com o nome do usudrio logado no sistema, apés salvar o titulo;

e Alterado Por: Caso haja algum ajuste/alteragéo no titulo apés ser criado, o campo seré atualizado com o
nome do usudrio logado no sistema;

e Data Emissdo: O usudrio deverd selecionar a data de emissdo do titulo, sendo possivel selecionar data
retroativa;

e Fornecedor: Opcional /Obrigatério. Utilizado para vincular um Fornecedor cadastrado ao titulo;

e Categoria: Opcional /Obrigatério. Utilizado para vincular uma Categoria ao titulo;

Importante: Para que o titulo seja criado, é obrigatério o preenchimento do campo Fornecedor ou Categoria,

porém caso seja necessdrio, o usudrio poderd preencher ambos os campos.

o Valor Total: O usudrio deverd preencher o valor total do titulo, ou seja, caso possua parcelas deverd
preencher o somatério de todas as parcelas;
e Condigdo de Pagamento: Opcional /Obrigatério. O usudrio poderd selecionar uma Condigdo de Paga-

mento cadastrada no sistema, conforme explicado no Manual Web Configuragdo (4.6 - Condi¢do de Paga-

mento);
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e Qtd Parcelas: Opcional /Obrigatério. O usudrio poderd informar quantas parcelas terd o titulo em questéio;

Importante: Obrigatoriamente, o usudrio deverd preencher o campo Condigdo de Pagamento ou Qtd Parce-
las. Caso opte em preencher a Qtd Parcelas, deverd preencher o campo 1° Vencimento, que ficard visivel

assim que preencher a quantidade de parcelas.

e Nomero Nota: Opcional. O usudrio poderd informar o nimero da Nota Fiscal recebida, ao titulo;

o Débito Automatico: Pardmetro utilizado apenas para que seja apresentado em relatérios;

Importante: O pardmetro em questdo, NAO ird baixar a parcela do titulo de forma automatica.

e Veiculo: Opcional. O usudrio poderd vincular um Veiculo, j@ cadastrado, ao titulo;
e Observacdo: Opcional. O usudrio poderd utilizar o campo para preencher informagdes relacionadas ao

titulo, apenas para controle interno, NAO sendo destacado em relatério ou demonstrativo;
Importante: O campo Observagéo Demonstrativo, NAO deverd ser utilizado.

Apds preencher os campos, o usudrio deverd clicar em sendo apresentado mais abaixo as parcelas.

Parcelas

Vencimento Parcelas Valor Bruto Forma Pagamento Valor Baixa Status Agbes
10/06/2025 n RS 660,00 R§ 0,00 Vencido | -] |

O grid de parcelas ird apresentar os seguintes icones:
Utilizado para editar a parcelg;
8| Utilizado para gerar o Recibo, referente a parcela baixada;

Como citado acima, para que o usudrio edite a parcela do titulo, para realizar alteragdes, baixa total ou

parcial, o mesmo deverd clicar no icone . A edicdo da parcela serd separada por duas abas, sendo:

Aba Dados da Parcela
Nessa aba, o usudrio ird preencher os dados referente a baixa total ou parcial da parcela, bem como valor

de desconto, valor de multa, valor de juros e valor da tarifa, caso possua.

Dados da Parcela nstrucdes do Boleto
Data Vencimento Data Pagamento Forma Pagamento Status
10/06/2025 E E v
Valor Bruto {RS) Valor Desconto (R$) Valor Multa (R$) Walor Juros (R$) Valor Tarifa (R$) Valor Pago (R%)
660,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Observacdo (/2000)

‘ B, Baixar Parcela ‘ | B Emitir Recibo | 4 Estornar Parcela ¥ Cancelar Parcela 4y Limpar Campos de Parcela
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O usudrio poderd utilizar o campo Observagdo para preencher informagdes relacionadas a parcela, apenas

para controle interno, NAO sendo destacado em relatério ou demonstrativo.

Aba Instrucdes do Boleto
Nessa aba, o usudrio poderd vincular Conta Bancdria. Referente aos demais campos, o usudrio poderd des-

considerar, por se tratar de campos relacionados a Contas a Receber e ndo a Pagar.

Dados da Parcela Instrugdes do Boleto
Conta Bancaria Tipo Protesto Codigo Protesto Dias Protesto
ITAL w ~
Juros, Multa e Desconto
Tipe Juros % Juros
Percentual W 2,00

Tipe Multa % Multa

Percentual Y 1,00

Tipe Desconto Desconto

| a cela | | B Emitir Recibo | 4 Estornar Parcela ® Cancelar Parcela 4 Limpar Campos de Parcela

Baixa Total da parcela
Para realizar a baixa total da parcela, o usudrio deverd preencher os campos Data Pagamento, Forma

Pagamento e Valor Pago. Os demais campos séo opcionais, conforme a necessidade do usudrio.

Apds o preenchimento, para confirmar a baixa da parcela, basta clicar em .

Baixa Parcial da parcela

Para realizar a baixa parcial do titulo, o usudrio deverd preencher os mesmos campos citados anteriormente,
porém apds preencher o Valor Pago e apertar a tecla “Tab” ou clicar em qualquer parte branca da telq,
serdo apresentados os campos Valor Residual (preenchido automaticamente) e Data Novo Vencimento, que

deverd ser preenchido obrigatoriamente.

Apds o preenchimento, para confirmar a baixa da parcela, basta clicar em .

Importante: Apés realizar a baixa parcial, serd criado uma nova parcela no langamento, referente ao residual.

Func¢des (parte inferior da tela)

A parte inferior da tela, quando a parcela estiver sendo editada, conterd algumas fungdes, conforme abaixo:

O usudrio deverd clicar para criagéio do titulo no banco de dados e clicar para salvar qualquer tipo

de alteracdo realizada no titulo ou parcela;

A opgdo ficaréd disponivel apds o usudrio preencher os campos correspondentes a baixa da par-

cela, como Data Pagamento, Forma Pagamento e Valor Pago;

A opgdo ficard disponivel apenas em parcelas baixadas, onde ao clicar, seré gerado o recibo;
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A opgdo ficard disponivel, apenas quando a parcela estiver com o status de baixada, onde ao

clicar, a parcela assumird o status de Aberta ou Vencida;

X Canceler Parcela. O cancelamento da parcela poderd ser realizado, apenas quando o status da parcela estiver

diferente de Baixado;

Importante: Caso o usudrio necessite realizar o cancelamento do langamento e o mesmo possuir parcelas, todas

as parcelas deverdo ser canceladas, uma por uma.
Utilizado para remover o contelddo preenchido nos campos da parcela.

Importante: Ao clicar em Limpar Campos da Parcela, serd mantido o conteddo dos campos que foram preen-

chidos no Ultimo salvamento.

Aba Anexos

Destinado ao upload de arquivos relacionados ao titulo, onde para anexar, basta clicar em  escolher arquivos

e selecionar o arquivo desejado.

Dados do Langamento Anexos Recibos

Arquivo

Escolher arquivos MNenhum arguivo escolhido

4.6 - Comparativo de Cobranga

O menu em questdo ird realizar um comparativo de valores entre parcelas, referente a langamentos de Contas

a Receber, onde caso haja diferenca, serd apresentado em tela.

& Comparativo de Cobranca

Competéncia

Céd Cliente T, Cliente 7] Vencimento (Ant) 1L Valor (R$) (Ant) T) Vencimento T} valor (R$) 11 Diferenca ] Tm‘"’ Acdes

1 20/05/2025 R$ 10,00 20/06/2025 R$ 150,00 R$ 140,00 E]
1 20/05/2025 R§ 10,00 30/06/2025 R$ 100,00 R$ 90,00 E]

Por padrdo, o sistema ird apresentar a Competéncia vigente, porém o usudrio poderd ajustar a competéncia

a ser considerada no comparativo, selecionando o més no campo Competéncia.

Importante: Conforme a imagem ilustrativa, estd sendo comparado as competéncias 06/2025 e 05/2025, ou

seja, o comparativo serd realizado entre a competéncia selecionada e a anterior.
O grid referente ao comparativo, ird apresentar dois icones, sendo:

Ao clicar, o usudrio poderd selecionar o motivo referente a diferenca apresentada. A lista de selegdo,

ser& de acordo com os motivos cadastrados, conforme explicado no Manual Web Configuragéio (4.8 - Motivo);
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El Ao clicar, serd aberto uma nova guiq, referente ao langcamento apresentado.

Relatoérios

O menu oferece relatérios, que serdo gerados com base nos langamentos apresentados em tela. Para que o

relatério seja gerado, o usudrio deverd clicar em .

Relatdrio Analitico

Relatério mais detalhado, contendo as informagdes mais relevantes, referente ao comparativo.

. Cliente Teste onpy
mcaulos

COMPARATIVO COBRANCA.  {JUNHO)

Cod. Cliente Cliente Vencimento (Ant.) Valor (Ant.) Vencimento Valor Diferenga  Motivo

1 [ 21/05/2025 10,00 30V06/2025 100,00 90,00

1 21/05/2025 10,00 200062025 150,00 140.00

18 15/05/2025 250,00 300062025 150,00 -100,00

18 15/05/2025 250,00 16/06/2025 150,00 -100,00 DESCONTO
15468 13/05/2025 130,00 05/06/2025 120,00 -10,00 DESCONTO
15468 13/05/2025 130,00 10d0&2025 60,00 -70,00

Relatdrio Por Centro de Custo

O relatério possui o mesmo conteddo do Analitico, porém separado por Centro de Custo.

Cliente Teste

GAO CNPJ
mcaulos
COMPARATIVO COBRANCA {.IULHO)

Cod. Cliente Cliente

Vencimento Valor Vencimento Valor Diferenca Motivo
1 I 20/062025 906, 70 01/07/2025 9670 -000,00
15488 10V06/2025 60,00 1170772025 7330 13.30

Relatdrio Por Motivo

O relatério possui conteddo relevante, sendo separado por Motivo.

- Cliente Teste
mcaulos CNPJ

COMPARATIVO COBRANCA  (JULHO)

Motivo: Sem Motivo
Céd. Clienta  Cliante

Vencimento Valor Vencimento valor Diferenca
1 20/06/2025 986,70  01/07/2025 96,70 -800,00
Total Mativo: 1 -800,00
Motivo: Reajuste
Cod. Clienta  Cliente Vencimento Valor Vencimento Valor Diferenca
15468 10/06/2025 60,00  11/07/2025 73,30 13,30
Total Mativo: 1 13,30
Total Geral: 2 -886,70
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4.7 - Fluxo de Caixa

A partir do menu em questdo, o usudrio terd toda a visdo financeira de sua empresa, tendo acesso a informa-
¢des fundamentais que iréo impactar diretamente na tomada de decisdes da organizag¢do. O conteddo da tela
estd dividido por abas, sendo: Saldo, Extrato Previsto, Extrato Realizado, Demonstrativo Financeiro e Demons-

trativo de Resultados.

$ Fluxo de Caixa

Conta Bancdria Periodo Inicial Perioda Final Categoria

Saldo Extrato Previsto Extrato Realizade Demenstrativo Financeire Demenstrativo Resuitado

Saldo
Saldo Anterior
Total de Receitas
Total s Despesas

Saldo Final

Por padrédo, ao clicar no menu Fluxo de Caixa, o sistema ird preencher o periodo inicial e final considerando
7 dias, partindo da data vigente, ou seja, para que o usudrio visualize os dados relacionados a receitas e

despesas, deverd preencher os campos Conta Bancdria, Periodo Inicial /Final e Categoria, de acordo com a
sua necessidade, e clicar em "

Relatérios

O menu disponibiliza uma gama de relatérios, sendo gerados com base nos dados contidos em tela. Os rela-

térios poderdo ser gerados na extensdo PDF e .xlIs (Excel).

Relatdrio Extrato Previsto Sintético e Analitico
Relatério referente ao conteddo da aba Extrato Previsto, onde ird apresentar os valores previstos correspon-

dente ao periodo filtrado.

Cliente Teste
GAIJT’Q d | CNPJ
MCOUI0S
EXTRATO PREVISTO - SINTETICO
Caonta Bancaria: Todas Periodo: 01/06/2025 até 12/06/2025 Emissdo: Previsto
Data Total Racaita Total Daspesa Saldo
Saldo Anterior 305.456,80
05/06/2025 0,00 3.300,00 302.156,80
06062025 10,00 0,00 302.168,80
09/06/2025 10,00 0,00 302.176,80
10/06/2025 60,00 1.720,00 300.616,80
12/06/2025 0,00 100,00 300.516,80
Total 80,00 5.120,00

Importante: O relatério Extrato Previsto Analitico contém as mesmas informag&es do sintético, porém expande

o saldo de cada dia, apresentando os langamentos.
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Relatorio Extrato Realizado Sintético e Analitico
Extrato simplificado, onde ird apresentar os langamentos realizados, referente a receitas e despesas, corres-

pondentes ao periodo filtrado.

Cliente Teste
GAUPO CNPJ
mcaulos
EXTRATO REALIZADO - SINTETICO
Conta Bancaria: Todas Periodo: 01/06/2025 até 15/06/2025 Emissao: Realizado
Data Total Receita Total Despesa Saldo
Saldo Anterior 657.945,71
04/06/2025 800,00 0,00 G568 845,71
05/06/2025 60,00 0,00 658.905,71
10/06/2025 550,00 0,00 655.455,71
12/06/2025 270,00 0,00 658.725,71
13/06/2025 0,00 412,00 659.313,71
15/06/2025 100,00 0,00 655.413,71
Total 1.880,00 412,00

Importante: O relatério Extrato Realizado Analitico contém as mesmas informagdes do Sintético, porém ex-

pande o saldo de cada dia, apresentando os langamentos.

Relatdrio Extrato Saldo Analitico
O relatério em questdo ird apresentar o saldo final de cada dia, sendo considerado os langamentos de des-

pesas e receitas do periodo.

- Cliente Teste
. CNPJ
mcaulos
EXTRATO SALDO - ANALITICO
Conta Bancaria: Todas Periodo: 01/06/2025 até 08/06/2025 Emissao: Saldo
Saldo Anterior B57.945,71
Total Receitas 560,00
Total Despasas 0,00
Saldo Final 658.905,71
Saldo Anterior 657.945,71
04/06/2025
Categoria Descrigio Nota Receita Despesa
Contrato 987 - Vencimento: 20/06/2025 900,00
Salde Atual 658.845,71
05/06/2025
Categoria Descrigio Nota Receita Despesa
Teste Financeire - CR 02 60,00
Salde Atual 658.905,71
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Relatério Demonstrativo de Resultado Sintético, Analitico e Analitico (Centro de Custo)

Relatérios semelhantes, onde serd apresentado o saldo realizado e ndo realizado de receitas, despesas e

transferéncias.

o Cliente Teste
. CNPJ
mcaulos

DEMOSTRATIVO DE RESULTADOS NO EXERCICIO - ANALITICO

Conta Bancdria: Todas Perlodo: 01/06/2025 até 05/06/2025
Receitas
Categoria Total Reallzado Nio Realizado
Sem Categoria 960,00 960,00 0,00
Tatal 960,00 960,00 0,00
Despesas
Categoria Total Reallzado Nio Realizado
Sem Categoria 3.300,00 0,00 3.300,00
Tatal 3.300,00 0,00 3.300,00
Transferéncia
(CREDITO)
Categoria Total Realizado Nio Realizado
Tatal 0,00
(DEBITO)
Categoria Total Realizado Néo Realizado
Total 0,00
Movimentagio Total -2.340,00 960,00 -3.300,00

Importante: O relatério Demonstrativo de Resultado Analitico (Centro de Custo), serd semelhante, porém

serd separado por Centro de Custo.

Relatdrio Demonstrativo de Resultado Anual

Relatério detalhado, onde apresentard o resultado de todos os niveis de categoria, més a més.

GAUPD c T CNPJ
mcdulos
DEMOSTRATIVO DE RESULTADOS ANUAL - ANALITICO
Conta Bancaria: Todas Periodo: 2025
Categoria Janeiro  Feversiro  Margo Abril Maio Junho Julho  Agosto Setembro  Outubro Novembro Dezembro Total
Receitas
Sem Categoria 296000 115530 164172  7.45000 278000  2.310,00 96,70 0,00 0,00 0,00 0,00 000 1839432
01.000.00000 - Faturamento 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 220,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 320,00
:L—:::;““” = Faturamanio de 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 170,00
01.001.00001 - Faturament
de Verdas sturamento 100.00 0,00 0,00 0.00 0,00 70,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 170,00
Sem C. Custo 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 170,00
0300000 - Outras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 150,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 150,00
e utres 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 150,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 150,00
Sem C. Custo 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 150,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 150,00
Total 306000 115590 164172  7.45000  2780,00  2530,00 96,70 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 18.714,32
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Relatdrio Previsto x Realizado

O relatério ird apresentar todos os langamentos, separados por colunas, sendo A Receber, A Pagar, Saldo

Previsto, Recebido e Saldo Realizado.

Ti
G0 Cliente Teste ey
mcaulos
RELATORIO DE FLUXO DE CAIXA - PREVISTO X REALIZADO
Conta Bancéria: Todas Periodo: 01/06/2025 até 10/06/2025
Dia Pravisto Descrigao A Raceber A Pagar Saldo Previsto Racebido Pago Saldo Realizado
05/06/2025 C.F 27 - Comp. D6/2025 - Mensalidade de Sistema  (Grupo Modulos) RS 0,00 -R$ 3.300,00 -R$ 3.300,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0.00
Teste Financeiro - CR 02 R§ 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 60,00 RS 0,00 RS 60.00
Total RS 0,00 -R$ 3.300,00 -R$ 3.300,00 RS 60,00 RS 0,00 RS 60,00
0B/D6/2025 teste RS 10,00 RS 0,00 RS 10,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Saldo

A aba relacionada a Saldo, ird apresentar os valores correspondentes ao periodo filtrado, onde inicialmente
ird destacar os valores totais de Receitas, Despesas e Transferéncias (Crédito e Débito) e, posteriormente, ird

detalhar os valores, expandindo os saldo e apresentando as categorias correspondentes aos titulos langados.

5Saldo Extrato Previsto Extrato Realizade Demonstrativo Financeiro Demonstrativo Resultado

Saldo

Saldo Anterior RS 637403,71
Total de Receitas R$ 96,70
Total de Despesas R 0,00
Saldo Final RS 657.500,41
Transferéncia

Total de Transferéncia de Crédito R$§ 500,00
Total de Transferéncia de Débito R§ 0,00
Total de Transferéncia R$ 500,00

Extrato Previsto

A aba ird apresentar as receitas e despesas previstas para o periodo filirado, onde o usudrio poderd expandir

o valor, clicando em , sendo apresentado os titulos que compdem o saldo apresentado.

Salde Extrato Previsto Extrato Realizade Demenstrativo Financeiro Demonstrativo Resultado
Data Receita Despesa Saldo
Saldo Anterior R§ 272.856,94
25/06/2025 R% 184919 RS 6.600,00 RS 268.206,13
27/06/2025 R§ 0,00 R$ 1.33253 RS 266.873,60
30/06/2025 RS 105.260,00 RE0,00 R$ 372.133,60
Total RS 107.209,19 RS 7.932,53
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Extrato Realizado

A aba ird apresentar as receitas e despesas realizadas no periodo filtrado, onde o usudrio poderd expandir

o valor, clicando em , sendo apresentado os titulos baixados que compdem o saldo apresentado.

Salde Extrate Previsto Extrato Realizado Demonstrativo Financeiro Demonstrative Resultado
Data Receita Despesa Saldo
Saldo Anterior R$ 657.403,71
27/06/2025 R$ 500,00 R$ 0,00 R§ 657.903,71
01/07/2025 RS 96,70 R$ 0,00 RS 658.000,41
Total R$ 596,70 RS 0,00

Demonstrativo Financeiro e Demonstrativo de Resultado

Nessa tela, o usudrio poderd visualizar os totais de receitas, despesas e transferéncias, destacando os valores
realizados (titulos baixados) e néo realizados (titulos abertos e/ou vencidos). O intuito seria apontar o saldo

no final do periodo filtrado, sendo apresentado um totalizador de Total de Receitas - Total de Despesas.

Salde Extrate Previsto Extrato Realizade Demonstrativo Financeiro Demonstrative Resultado

Receitas Total Realizado Nao Realizado

Sem Categoria RS 107.805,89 RS 596,70 R§ 107.209,19

Total de Receitas R$ 107.805,89 R$ 596,70 RS 107.209,19
Despesas Total Realizado Ndo Realizado

Sem Categoria R§7.93253 R$ 0,00 R§7.93253

Total de Despesas RS 7.932,53 R$ 0,00 R$ 7.932,53

Total de Receitas - Total de Despesas R$ 99.873,36 RS 596,70 R$ 99.276,66

Importante: A tela de Demonstrativo de Resultado é semelhante & de Demonstrativo Financeiro, tendo como

Unica diferenga, o complemento de valores correspondentes a Investimentos e Provisdes (Manual Web Financeiro

4.14 - Projecdo), conforme abaixo:

Investimentos Total
Total de Investimentos R$ 0,00
Provistes Total
Total de Provisées R$ 0,00
Total Liguido R$ 99.873,36
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4.8 - Conciliagdo Bancdria

Através do menu em questdo, o usudrio poderd conciliar titulos baixados a valores contidos no arquivo OFX.

il Conciliagio Bancéria

Conta Bancdria Periodo Inicial Periodo Final Conciliado

BRADESCO b 01/06/2025 E 24/06/2025 E Nao w Q, Pesquisar B Importar Arquiva .ofx

Data Descricio Valor Origem Conciliado Acbes

12/06/2025 Manual Segmentado - CR 01 70,00 CR & u

Os campos Conta Bancadria, Periodo Inicial, Periodo Final e Conciliado serdo utilizados para pesquisa de

titulos, onde ao preenché-los, o usudrio deverd clicar em .

Como realizar uma Conciliagdo Bancaria?

Para realizar a conciliagdo, o usudrio deverd clicar em , sendo apresentado a tela abaixo:

Selecione o arquivo .ofx que deseja importar
Arquivo

Escolher arguivo Nenhum argquive escolhido

~ Confirmar Importacio

O usudrio deverad clicar em Escolher arquivo, selecionar o arquivo e clicar em .

Data Descrigio Valor Origem Conciliado Acdes
|Z| 05/06/2025 DEP CHEQUE LGUIDADD 4.990,00 OFX X e n
|Z| 12/06/2025 COMPRA BALCAD 49999 OFX X = n
|Z| 12/06/2025 Manual Segmentado - CR 01 70,00 R S n
|Z| 15/06/2025 NA BRASA 179,90 OFX X @ n

Serdo apresentados os titulos contidos no arquivo OFX e na linha de cada titulo, iréio conter icones, sendo:
u Utilizado para conciliar o titulo do OFX a um titulo baixado no sistema;
Utilizado para criar um langamento, através do titulo do arquivo OFX;

& Utilizado para remover a conciliagdo realizada;

u Utilizado para excluir o item da tela de conciliagéio.
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Importante: A tela ird apresentar os titulos do periodo informado nos campos Periodo Inicial e Periodo Final,
onde a coluna Origem ird apontar se o titulo apresentado consta no arquivo OFX ou nos langamentos, sendo

CR (Contas a Receber) ou CP (Contas a Pagar).

Como dito acima, para conciliar o titulo do OFX a um ou mais titulos baixados no sistema, o usudrio deverd
clicar no icone , onde serd apresentado a tela abaixo, sendo apresentado os langamentos baixados no

sistema.

Busca de Lancamento X
Descrigao Cliente Fornecedor

Titulo Razdo Socia Razdo Socia
Data Pgto Inicial Data Pgto Final Valor (Minimo) Valor (Maximao)

31/05/2025 E 24/06/2025 E

Vencimento Cliente/Fornecedor Categoria Descrigdo Data Pagto Valor
11/07,2025 Teste Financeiro - Rafael 02 Faturamento de Viendas Manual Segmentado - CR 01 12/06/2025 R$ 70,00

1 Total (Selecionados @ - RS 0,00 1

—

Os campos Descrigéio, Cliente, Fornecedor, Data Pgto Inicial, Data Pgto Final, Valor (Minimo) e Valor (Mé-
ximo), serdo utilizados como filtro, para que o usudrio possa localizar os titulos a serem conciliados com o titulo
e, apds localizar, o usudrio deverd clicar na caixa ao lado da data de vencimento do titulo, para que o mesmo

seja selecionado. Em seguida, para concluir a conciliagdo, o usudrio deverd clicar em .

Importante: Caso o usudrio tenha realizado uma conciliacdo e seja necessdrio remover a conciliagéio ou sele-
cionar mais titulos, para que o valor do titulo do OFX seja atingido, deverd alterar o contetdo do campo

Conciliado para “Sim” e clicar em . Em seguida o usudrio deverd clicar no icone desejado, para:
& Remover a concilia¢do realizada;
Selecionar mais titulos para atingir o valor do titulo, contido no arquivo OFX.

Como criar um langamento, a partir do titulo do OFX?

O sistema permite que o usudrio crie lancamentos de Contas a Pagar e Receber, através de titulos contidos no
arquivo OFX. Para isso, o usudrio deverd clicar no icone . Em seguida, serd aberto a tela de langamentos
(Manual Web Financeiro 4.5 - Lancamentos) para que o usudrio preencha os dados necessdrios para criagéo do

langamento. Apds o usudrio preencher os dados, deverd clicar em:

Ao clicar, o langamento serd salvo e serd aberto a tela de langamentos, para que o usudrio baixe o

langamento criado;

S ERCEREEN IR RSN Ao clicar, o langamento serd salvo e o usudrrio retornard a tela de Conciliagdo.
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Importante: Para que o langamento criado seja conciliado, o usudrio deverd realizar a baixa do titulo e rea-

lizar o processo de conciliagdo, descrito anteriormente.

4.9 - Boleto

O menu conterd submenus, como Boletos, Remessa, Retorno e Banco API.

Boletos

A tela permite que o usudrio envie/reenvie boletos por e-mail e /ou gere os boletos em formato PDF.

A parte inferior da tela, ird apontar o total de boletos, contidos em tela, e seus devidos valores.

Boleto

Data Inicial (Vencimento) Data Final (Vencimenta) Cliente Enviado?

= o o] -
< Enviar E-mail (Todos) < Enviar E-mail {Selecionados)

Cod. Cliente 1) Cliente 1| Descrigéo 1) Vencimento 1) Valor (R$) 1) AgOes

1 Contrato 159159 - Vencimentao: 27/06/2025 27/06/2025 R§ 700,00 @
33333 Venda Faturada - N® 2250084 30/08/2025 R$ 105.000,00 @

2 Total {Selecionados 0 1

Valor Total dos Boletos Selecionadas: R 0,00

TOTAL DE BOLETOS VALOR TOTAL (R$)

2 R$ 105.700,00

Os campos Data Inicial (Vencimento), Data Final (Vencimento), Cliente e Enviado serdo utilizados como

filtros, onde apés o usudrio preencher, deverd clicar em .

A tele ird apresentar um grid, contendo dois icones na coluna Agées, sendo:

Ao clicar, o boleto serd enviado no e-mail informado no cadastro do Cliente;
Ao clicar, serd gerado o boleto em formado PDF.

Importante: A tela permite que o usudrio envie os boletos em lote, sendo:

Ao clicar, serdo enviados todos os boletos contidos em fela;

SESIEINEEEEEEEON Ao clicar, serdo enviados apenas os boletos selecionados (para selecionar, o usudrio de-

verd marcar a caixa ao lado do conteddo da coluna Céd. Cliente).

Remessa

A partir dessa tela, que o usudrio ird gerar o arquivo remessa, a ser importado no Internet Banking, de sua

Instituigdo Financeira, para que os boletos possam ter validade.

A parte inferior da telq, ird apontar o total de boletos, contidos em tela, e seus devidos valores.
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E: Remessa
Lancamento Status Conta Bancaria Carteira Cliente Enviado?
Aberto v BRADESCO ~ 08 - Carteira 09 A4 n Nio W
Data Inicial (Vencimento) Data Final (Vencimento) Data Inicial (Geracio) Data Final (Geragdo) Num. Arquivo
o o o oD e
. o o . . - Valor (R$)
LangamentoT| Cliente T} Vencimentot| Conta Bancaria ] Carteira] Num. Arquivo T Data GeracdoT] 11
teste itau 30/06/2025 BRADESCO 09 - Carteira 09 R$ 100,00
1 Total 1
TOTAL DE BOLETOS VALOR TOTAL (R$)
1 R$ 100,00

Para que o usudrio identifique os boletos, que irdo compor o arquivo remessa, o mesmo deverd utilizar os
campos Langamento Status, Conta Bancaria (obrigatéria), Carteira (obrigatério), Cliente, Enviado, Data Ini-
cial (Vencimento), Data Final (Vencimento), Data Inicial (Geragéio), Data Final (Geragéio) e Num. Arquivo.

Apds preencher os campos, conforme sua necessidade, o usudrio deverd clicar em .
Em seguida, caso o usudrio esteja de acordo com o langamentos apresentados, deverd clicar em

Importante: Caso o usudrio possua duvidas para importar o arquivo remessa no Internet Banking, orientamos

a entrar em contato com seu Gerente Bancdrio ou canal de atendimento de sua Instituicéio Financeira.

Retorno

o s .

Diferente do menu anterior, o usudrio ird importar no sistema, o arquivo remessa, onde mesmo serd gerado

através do Internet Banking.

5 Retorno

Conta Bancdria

Langamenta Cliente Data Vencimento

0 Total

VALOR BRUTO TOTAL (RS}

R$ 0,00

Carteira

Valor [RS) Data Baixa

VALOR LIQUID® TOTAL (R$)

R$ 0,00

Valor Pago (R$)

Arquiva

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhide

Valor Desconto [RS) Vir Juros £ Multa (RS)

Aberto Baixado

VALOR JUROS + MULTA TOTAL (RS)

R$ 0,00

8 Importar Arquivo Remessa

Valor Crédita (RS) Nowa Vencimento

Baixado Parcialmente Requer Nova Vencimento

VALOR TOTAL EM TARIFAS (R$)

R$ 0,00

Para importar o arquivo, o usudrio deverd selecionar a Conta Bancaria, Carteira e clicar em . Em

seguida, deverd clicar em .

A partir do arquivo importando, o sistema ird identificar, automaticamente, os lancamentos correspondentes

Escolher arquivo

aos boletos pagos, onde o usudrio podera realizar a baixa dos mesmos, clicando em .

nfe@grupomodulos.com.br
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Importante: Caso seja identificado alguma divergéncia entre o titulo do arquivo OFX e o langamento do sis-
tema, o titulo ficard na cor vermelha na tela, onde o usudrio deverd realizar a baixa do langamento de forma

manual.

Banco API

Conforme explicado no Manual Web Configuragéio (4.2 - Conta Bancdria), atualmente, o Banking Service API
estd disponivel apenas para os bancos Itad e Inter. A fungéo automatiza o processo de envio de boletos ao

banco, aonde ao invés de realizar o processo manual de gerar o arquivo remessa e importar no internet

banking, o sistema realiza todo o processo através de um Unico clique.

Envio de boletos ao banco

Banco API
Conta Bancéria Carteira Status
ITAU ~ 109 - Carteira 109 ~ Nao Enviado ~
Data Inicial (Vencimento) Data Final (Vencimento) Cliente

15/06/2025 E 28/07/2025 E n
] Enviar a0 Banco (Selecionados)

Para que o usudrio identifique os boletos a serem enviados ao banco, deverd preencher os campos Conta

Bancaria, Carteira e Status (deverd selecionar a opgdo “Ndo Enviado”) e, em seguida, clicar em

Cad. Cliente 1] Cliente T] Descricio 1] Vencimento 7] Valor (RS)T] Status (Integragdo) Status (Lancamento) Agdes
33333 Wenda Faturada - N° 2250084 30/06/2025 R$ 105.000,00 Aberto

1 Confrato 987 - Vencimento: 20/06/2025 20/06/2025 R$ 996,70 Baixa Parcial

1 Contrato 159138 - Vencimento: 27/06/2025 27/08/2025 R3 700,00 Baixa Parcial

3 Total (Selecionados 0) 1

Valor Total dos Boletos Selecionadas: R$ 106.696,70

TOTAL DE BOLETOS VALOR TOTAL (R§)

3 R$ 106.696,70

Ao retornar a pesquisa de boletos, o usudrio poderd enviar os boletos individualmente, através do icone

ou enviar por lote, selecionando os boletos, através da caixa ao lado da coluna Céd. Cliente e clicando no

O usudrio também poderd gerar o PDF do Boleto, através do icone

Consulta e retorno de situacdo do boleto

O sistema permite que o usudrio consulte o status dos boletos enviados ao banco, para que seja realizado a

baixa dos titulos de forma automdtica, no sistema. Para isso, deverd ajustar o contetdo do campo Status para

“Enviado” e clicar em .
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A coluna Status (Integragdo) deverd estar como “Finalizado”, que significa que o Boleto foi integrado corre-
tamente ao sistema bancdrio. J& a coluna Status (Langamento), ird apontar o status do langamento dentro do

sistema.

A pesquisa ird retornar os boletos enviados, onde o usudrio poderd verificar o status de forma individual,

através do icone \ |ou em lote, porém para consultar em lote, o usudrio deverd selecionar os boletos, através

da caixa ao lado da coluna Céd. Cliente e, apds selecionar, clicar em | = &0 ol e s e o) | .
’ !

Importante: De tempo em tempo o sistema realiza uma consulta de forma automdtica, onde caso o boleto

tenha sido pago, o sistema automaticamente ird baixar o titulo, referente ao langamento de Contas a Receber.

4.10 - Comissoes

A tela ird apresentar as comissdes vinculadas em Contrato de Prestacdo de servigo, conforme explicado no

Menu 4.2 - Contratos.

222 ComissBes

Data Inicio (Vencimento) Data Término (Vencimentao) Vendedor Contrato

01/09/2024 E 31/12/2024 E Vendedor Teste n a

Data Inicio (Recebimento) Data Término (Recebimento) Status

o] g - - PT—

Competéncia T. Vendedor T). % Comissdo T). R§ Comissdo T Status Contrato T) Cliente T, Comp. Contrato Vencimento AcBes

09/2024 Vendedor Teste 10,00 R$ 49,00 Pago TT001 09/2024 30/09/2024

11/2024 Wendedor Teste R§ 20.00 Devido 451305528 12/2024 02/12/2024

A tela apresenta campos como Data Inicio (Vencimento), Data Término (Vencimento), Vendedor, Contrato,
Data Inicio (Recebimento), Data Término (Recebimento) e Status, que serdo utilizados como filtros para

localizagdo de comissdes especificas.

O grid, referente as comissdes, ird conter dois icones, porém ambos ficardo disponiveis, apenas quando o titulo

da comissdo ja estiver sido gerado:
| s | Ao clicar, serd aberto o lancamento, referente a comissdo gerada;
| & | Ao clicar, ser& aberto o recibo, referente a comisséo gerada.

Importante: O menu oferece apenas um relatério, onde o mesmo ird apresentar informac¢des semelhantes as

contidas em tela.

Como gerar o lancamento de Contas a Pagar, referente a comisséo?

Para que o langamento de Contas a Pagar seja gerado, o usudrio deverd clicar em .

Importante: Caso o usudrio queira gerar o faturamento de apenas uma comiss@o especifica, deverd utilizar os

filtros, pois caso néo utilize, ao clicar em Gerar Faturamento, todas as comissdes contidas na tela, serdo consi-

deradas.
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4.11 - Contas Fixas

Destinado ao cadastro de langamentos recorrentes, denominadas Contas Fixas, como Energia Elétrica, Conta

de Agua, Aluguel, etc.

E Contas Fixas

Status Codigo Descricio Débito em Conta
Ativo o Tedos ~
Fomecedor CNRY Centro de Custo Categoria
Forma Pagamento Coma Bancéria Data Inicial (intervalo) Data Final (Intervalo)
v [ - o] e]

Codigo . - X . — =

" Descrigio T| Fomnecedor T} CNPJ/CPF T) Centro de Custo 1] Categoria T) Valor RS T Inicio T| Término T| Agies

0 Energia Setor 07 - 20,005 - Energia Elétrica R$ 410,00 02/06/2021 27/11/2025

1 Total 1

Os campos localizados na parte superior da tela, como Status, Cédigo, Descrigéio, Débito em Conta, Forne-
cedor, CNPJ, Centro de Custo, Categoria, Forma Pagamento, Conta Bancdria, Data Inicial (Intervalo) e Data

Final (Intervalo), sdo apenas filtros de pesquisa.

A tela ird apresentar as Contas Fixas jd cadastradas, onde na linha de cada conta, serd apresentado um Unico

icone , sendo utilizado para editar/visualizar a Conta Fixa.

Relatérios

O menu oferece dois relatérios, que serdo gerados a partir dos dados contidos em tela, sendo Relatério

Sintético e Relatério de Reajustes.

Relatdrio Sintético

. Cliente Teste
. CNPJ
mcdulos :

RELATORIO DE CONTAS FIXAS - SINTETICO
Cédigo Descrigio Fornecador CPFICNPJ Catagoria Valor Inicio Termino Status
43 Energia Elétrica ] 20.005.00000 - Energia Elétrica 100,00 01MOM2024 311202029 Alive
42 Tesle Fornecedor sem Endereco - 39000 01102024 311002025 Alivo

Relatdrio de Reajustes

Cliente Teste
GAUPO CHNPJ
m:dulos

RELATORIO DE REAJUSTE NAS CONTAS FIXAS

Empresa Codigo Descricio Valor Reajuste
43 Energia Elétrica 100.00 Dezembro
42 Teste Formecedor sem Enderago 390.00
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Como cadastrar uma Conta Fixa?
Para cadastrar uma Conta Fixa, o usudrio deverd clicar em e preencher os campos abaixo.

Os campos Cédigo, Status e Data Cadastro, serdo preenchidos automaticamente, a partir do momento que o

usudrio criar a Conta Fixa.
Importante: A tela de cadastro, ird contar com trés abas, sendo Conta, Reajuste e Vencimento.
Aba Dados

Aba principal do cadastro de Contas Fixas, onde o usudrio ird preencher as informagdes necessdrias para

criagdo da conta fixa.

B Conta Fixa
Codigo Status Data Cadastro
Ativo 27/06/2025
Conta Reajuste Vencimento

Fornecedor

Fornecedor MNome Fantasia CNP)

Dados da Conta

Descrigdo Centro de Custo Categoria

- -
A descricdo é obrigatéria

e Fornecedor: Opcional/Obrigatério. Utilizado para vincular um Fornecedor & Conta Fixa. Os campos Nome
Fantasia e CNPJ, serdo preenchidos automaticamente, assim que o Fornecedor for selecionado;

e Descrigdio: Obrigatério. O usudrio deverd criar uma descrigéio para seu langamento, para que seja facil-
mente localizado e identificado posteriormente;

e Centro de Custo: Opcional. Utilizado para vincular um Centro de Custo ao titulo;

e Categoria: Opcional /Obrigatério. Utilizado para vincular uma Categoria ao titulo;

Forma Pagamento Conta Bancaria Competéncia Reajuste
N N A
Data Inicio Data Término Dia Venc. Valor RS
27/06/2025 E [ E Débito Processar
. em Conta Anual
A data de termino € obrigatorio O dia de O valor € obrigatério
vencimento &
obrigatério
Observacio
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e Forma Pagamento: Opcional. Geralmente o campo ndo é utilizado, pois conta fixa seria apenas um pa-
gamento no més;

e Conta Bancaria: Opcional. O usudrio poderd vincular uma Conta Bancéria, a ser considerada no Fluxo de
Caixa;

e Competéncia Reajuste: Opcional. O usudrio poderd selecionar o més que a Conta Fixa terd reajuste (terd
reflexo apenas em relatério);

e Data Inicio: Obrigatério. O usudrio deverd preencher a data de inicio, podendo ser retroativa;

e Data Término: Opcional. O usudrio poderd informar a data de término, porém caso seja uma conta recor-
rente, sem data de término, poderd deixar sem preenchimento;

e Dia Venc.: Obrigatério. O usudrio deverd informar a data de vencimento;

e Valor R$: Obrigatério. O usudrio deverd preencher o valor correspondente a conta fixa.

Importante: Caso a conta fixa seja referente a uma cobrangca com valores aleatérios, poderd preencher uma
média e, assim que o faturamento for gerado, o usudrio deverd editar o Langamento de Contas a Pagar e

ajustar o valor, conforme sua necessidade.

e Débito em Conta: Opcional. O usudrio poderd marcar a conta como débito automdtico, porém serd de-
monstrado apenas em relatério;

e Processar Anual: Opcional. Caso o parémetro esteja selecionado, ao clicar para gerar o faturamento, seré

gerado apenas um langamento, no ano subsequente.
Para finalizar o cadastro da Conta Fixa, o usudrio deverd clicar em 2120

Aba Reajuste
A aba em questéio, ndo possui nenhum fungéio, apenas ird apresentar os reajustes aplicados na Conta Fixa

selecionada.

H Conta Fixa

Codigo Status Data Cadastro

44 Ative 30/06/2025

Conta Reajuste Vencimento

Data Descrigio Percentual Valor Anterior Valor Atual

01/07/2025 Reajuste Manual 643 % R% 1.400,00 RS 1.490,00

A tela ird apresentar dados relevantes sobre o reajuste aplicado, como data do reajuste, percentual de ajuste,

valor anterior e atual.

Aba Vencimento

A aba em questdo ird apresentar os langamentos gerados a partir da Conta Fixa selecionada.
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B Conta Fixa
Codigo Status Data Cadastro
44 Ativo 30/06/2025
Conta Regjuste Vencimento
Gerado Por Competéncia NFS-e Valor Gerado Valor Pago Vencimento Status Visualizar
Usudrio de Teste - 30/06/2025 - 16:01:52 15/05/2026 R$ 1.400,00 R$ 000 15/05/2026 Aberto E]

A aba ird apresentar dados relevantes referente ao titulos gerados a partir da Conta Fixa selecionada, tendo
apenas um icone no grid E], onde ao clicar, serd aberto uma nova guia no navegador, referente ao titulo de

contas a pagar.

Como gerar o langamento, referente a Conta Fixa?

Apos o usudrio salvar a Conta Fixa, ird retornar a tela principal do menu, onde serdo apresentadas todas as

Contas Fixas contidas no sistema. Para que seja criado o langamento no Contas a Pagar, o usudrio deverd

clicar em . Em seguida, serd apresentado a seguinte tela:

Processar Contas Fixas x

1- Contas a serem processadas

Ano Més

2025 v Julho b

Texto da descricio

Padrio Sistema + Descrigdo ~

Nessa tela, o usudrio ird selecionar o Ano, Més e o Texto da descrigdio, a ser apresentada no langamento,

tendo como op¢do “Padrdo Sistema + Descrigdo” ou “Descrigdo + Padrdo Sistema”. Apds preencher as infor-

macdes, o usudrio deverd clicar em

Em seguida o usudrio deverd confirmar o processamento, clicando em m

Importante: O usudrio deverd se atentar antes de clicar em , pois caso ndo tenha aplicado

filtros na tela, o sistema ird considerar todas as Contas Fixas contidas no sistema.

4.12 - Transferéncia Bancaria

Tela destinada a movimentagdo de valores entre contas bancdrias cadastradas no sistema.

Importante: Caso o usudrio vincule categorias aos lancamentos, deverd se atentar ao pardmetro Transferéncia,

conforme explicado no Manual Web Configuragéo (4.4 - Plano Financeiro).
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2 Transferéncia Bancéria + Cadastrar

Status Data Emissdo Inicial Data Emissdo Final Banco Origem Banco Destino

Ative ~ E E v W

Emissdo T) Valor (R$) T) Origem T Destino T| Acgbes

05/05/2025 RS 590,00 BANCO DO BRASIL BRADESCO

1 Total 1

A tela principal ird apresentar as transferéncias realizadas, sendo disponibilizado o icone , onde ao clicar,

o usudrio poderd visualizar a transferéncia.

Importante: Ao clicar no icone citado acima, o usudrio poderd desfazer a transferéncia realizada, clicando na
fungdo . Vale ressaltar que, ao estornar, o sistema ird excluir a transferéncia realizada e caso tenha

sido gerado langamento de Contas a Pagar e Receber, os titulos serdo cancelados automaticamente.

Como cadastrar uma transferéncia bancaria?

Para cadastrar uma Transferéncia Bancdria, o usudrio deverd clicar em .

& Transferéncia Bancaria

Descrigdo Data Emissao Valor (RS)

e Descrigcéio: Obrigatério. O usudrio deverd criar uma descri¢éio para que seja facilmente localizado e iden-

tificado posteriormente;

e Data Emissdo: Obrigatério. O usudrio deverd informar a data que a transferéncia foi realizada, podendo

ser retroativa;

e Valor (R$): Obrigatério. O usudrio deverd informar o valor que serd transferido para a outra conta;

Origem

Conta Bancdria Saldo Atual

- RS 0,00

Categoria Centro de Custo

Nessa parte do cadastro, o usudrio ird preencher os dados relacionados a origem da transferéncia:

e Conta Bancaria: Obrigatério. O usudrio deverd selecionar a Conta Bancdria que serd debitado o valor
referente a transferéncia;

e Categoria: Obrigatério. O usudrio deverd selecionar a categoria referente a Despesa, por se tratar de um
débito;

e Centro de Custo: Opcional. O usudrio poderd vincular Centro de Custo, caso seja necessdrio.
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Desting
Conta Bancdria Saldo Atual
¥ R$ 0,00
Categoria Centro de Custo
- '

Nessa parte do cadastro, o usudrio ird preencher os dados relacionados ao destino da transferéncia:

e Conta Bancdria: Obrigatério. O usudrio deverd selecionar a Conta Bancdria que serd creditado o valor
referente a transferéncia;

e Categoria: Obrigatério. O usudrio deverd selecionar a categoria referente a Receita, por se tratar de um
crédito;

e Centro de Custo: Opcional. O usudrio poderd vincular Centro de Custo, caso seja necessdrio.

Importante: O sistema ird apresentar o saldo, ao lado do campo Conta Bancéria, tanto da conta bancdria de

origem, quanto a de destino.

Para concluir a transferéncia bancdria, o usudrio deverd clicar em .

4.13 - Gerenciador de Notificagdo

Menu destinado ao envio de notificagdes, via e-mail, referente a titulos Vencidos, A Vencer e Demonstrativo.

Gerenciador de Notificacio

Titulos Data Inicio (Vencimento) Data Término (Vencimento) Enviado?

Assunto (Porémetros permi

mpetencia)

Demonstrativo de Cobranca - @competencia

Cod. Cliente T) Cliente TL Descrigio 11 Vencimento T[ Agdes

1 Contrato 159159 - Vencimente: 27/06/2025 27/06/2025 n

1 Total 1

Os campos Titulos, Data Inicio (Vencimento), Data Término (Vencimento) e Enviado, serdo utilizados para

filtrar titulos, conforme a necessidade do usudrio, onde ao preenché-los, o usudrio deverd clicar em

Como enviar notificacoes aos clientes?

Primeiramente, o usudrio deverd definir a notificagéio a ser enviada, preenchendo o campo Titulos, tendo como
opcdo: Vencidos, A Vencer e Demonstrativo. Posteriormente, ird definir a data de vencimento dos titulos e se

i@ houve envio de notificagdes anteriormente.

Apés preencher as informagdes acima, o usudrio poderd definir o assunto que serd apresentado no e-mail
enviado ao cliente, podendo utilizar o parédmetro @competencia (ao utilizar, o sistema ird apresentar a com-

peténcia referente ao titulo, por exemplo, um titulo com vencimento em 27/06/2025, terd como competéncia

06/2025).
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Por fim, o sistema possibilita que o usudrio envie as notificagdes em lote ou individualmente, conforme abaixo:
U'rilizado para envio individual (localizado no grid de titulos);

CASEZ EN Utilizado para envio em lote (considerado todos os titulos contidos em tela).

4.14 - Projegdo
O menu em questdo serd utilizado para o cadastro de provisionamento e investimentos, onde o usudrio poderd

langar, de forma manual, os lucros (ganhos) e prejuizos (perdas).

=] Projecdo Provisionamento/Investimento -+ Registrar Investimento + Registrar Provisionamento

Status Tipo Codigo Descricio
Aberto ~ Todos ~
Centro de Custo Conta Bancéria

: .

Cédigo T1 Descricio T1 Tipo TL valor R$ T saldo RS TL Inicio T1 Status 71 Agdes
12 Manual Segmentado - Provisionamento Provisionamento R$ 000 R$ 0.00 Aberto
n Manual Segmentado - Investimento Investimento R$ 000 R$ 1.011,97 Aberto

Os campos localizados na parte superior da tela, serdo utilizados como filtros, para localiza¢@o de investimen-

tos ou projecdes especificas.
O grid ird apresentar um Unico icone , utilizado para editar/visualizar o provisionamento/investimento.

Como cadastrar um investimento ou provisionamento?

A tela de cadastro, bem como as fun¢des contidas nela, é exatamente igual, tanto no cadastro de investimento,
quanto no cadastro de provisionamento, porém os conceitos sdo diferentes, onde uma serd utilizada para
controle de investimentos e a outra para controle de provisionamento, que é utilizado para reservar ou provi-

sionar recursos.

Para cadastrar, o usudrio deverd clicar sobre a fun¢do desejada, sendo:

Para cadastro de Investimento;

IR ETEREL TGS Para cadastro de Provisionamento.

Cédigo Status Data Cadastro
12 Aberto 02/07/2025
SALDO (RS) PERDAS (R$) PROCESSADO (R$)

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

A parte superior ird apresentar os valores relacionados a Saldo, Ganhos, Perdas e Processado, sendo atuali-

zados quando algum ganho ou perda é langado (serd explicado mais abaixo).
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Descrigdo Centro de Custo Conta Bancdria

Observacio

e Descricdo: Obrigatério. O usudrio deverd criar uma descri¢o para que seja facilmente localizado e iden-
tificado posteriormente;

e Centro de Custo: Opcional. O usudrio poderd vincular Centro de Custo, caso seja necessdrio;

e Conta Bancéria: Opcional. O usudrio poderd vincular uma Conta Bancdria, caso seja necessdrio.

e Observagdo: Opcional. O usudrio poderd incluir informagdes pertinentes ao investimento.
Para concluir o cadastro, o usudrio deverd clicar em REHES

Apés salvar o investimento /provisionamento, o usudrio serd direcionado a tela principal, onde deverd clicar no

icone , para incluir ganhos ou perdas.

Parcelas Lancamentos

Data Valor Categoria

« < > >

Em seguida, na parte inferior da tela, o usudrio terd as op¢des:

Utilizado para incluir lucros (ganhos). Para inclusdo, o usudrio deverd preencher os campos Data, Valor,
Categoria e clicar em . Vale ressaltar que o campo Categoria, ird listar categorias com o tipo de

movimentagdo como “Ganho”, conforme explicado no Manual Web Configuracéo (4.4 - Plano Financeiro).

B Utilizado para incluir prejuizos (perdas). Para inclusdo, o usudrio deverd preencher os campos Data, Valor,
Categoria e clicar em . Vale ressaltar que o campo Categoria, ird listar categorias com o tipo de

movimentagdo como “Perda”, conforme explicado no Manual Web Configuracdo (4.4 - Plano Financeiro).

Importante: O usudrio poderd incluir quantos ganhos e perdas quiser, basta realizar o mesmo procedimento

citado acima.

Caso o usudrio queira “resgatar” o investimento /provisionamento e gerar um titulo de contas a receber, deverd

clicar na fungdo

Apos processar, a aba Langamentos permitird que o usudrio acesse o titulo gerado, referente a aplicagéo.

Vale ressaltar que, apds processar, o valor referente ao investimento, serd apresentado no Fluxo de Caixa.
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