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Nossa Empresa

O Grupo Médulos tem atuagdo com mais de 20 anos no mercado de sistemas e tem sua trajetéria
focada na distribuicéo de solugdes voltadas & classe CONTABIL e EMPRESARIAL e tem como meta o

desafio de inovar, a fim de proporcionar aos usudrios uma interface agraddvel e diddatica.

Canais de Atendimento

e

GRUPO

Mmaoulos

Os nossos canais de atendimento contam com um time de consultores técnicos especialistas prontos

para ajudar! Nosso e-mail para outros assuntos é nfe@grupomodulos.com.br. Em caso de eventuais

L

/ TELEFONE \ / CHAT \
(Oxx11) 4433-3200 Sao Paulo e Regido -

(Oxx12) 3042-1835 Sdo José dos Campos e Regido Ja sou registrado

(Oxx15) 3500-0552 Sorocaba e Regidio _

(0xx19) 3500-0772 Campinas e Regido

K / K Suporte para Site e Emails /

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
Opgéio 3 www.grupomodulos.com.br Santo André - SP - CEP: 09190-370

duvidas contate nosso suporte:
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1 - Informagoes Importantes

Nosso software foi desenvolvido em uma plataforma Web, sendo necessdrio que a internet utilizada pelo
usudrio esteja em perfeitas condi¢des para o uso do mesmo. O sistema pode ser utilizado em qualquer nave-
gador, entretanto recomendamos o uso dos navegadores mais tradicionais como Google Chrome, Mozilla Fire-

fox, Microsoft Edge e Opera. O acesso ao sistema é feito através do link: erp.intsys.com.br, com usudrio e

senha recebidos por e-mail apds o fechamento do contrato.

2 - Login

Ao acessar nossa pdgina (link acima), o usudrio deverd preencher o login e senha, para ter acesso ao sistema:

Intsys Sistemas

Caso o usudrio queira realizar a alteragéio/recuperagdio de senha, basta clicar em “Esqueceu sua senha?” e,
na préxima tela, informar o e-mail que utiliza para acessar o sistema, onde a partir dai, serd enviado um link

no e-mail preenchido, para redefinir a senha.

Intsys Sistemas

3 - Tela Principal

O sistema em sua tela principal, é composto por uma barra de ferramentas lateral onde disponibilizamos as
abas de Cadastros, Faturamento, NF-e, NFS-e, Financeiro e Configuragéio (opg¢des visiveis, conforme pacote

contratado). J& na parte superior exibimos o nome da empresa, CNPJ e o usudrio logado no sistema.
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L Intsys Empresa: (N | Crri: S £
Pagina Principal
NOTAS AUTORIZADAS NOTAS CANCELADAS MOTAS AUTORIZADAS (DIA) 'VALOR TOTAL DE NOTAS (DIA)
Cadasiros o | 145 9 0 RS 0,00
Faturamento

NF-e NOTAS EMITIDAS VALOR TOTAL (NOTAS DE SAIDA)
G Uima anualizagio: izagh

NFs-

Financeiro

Configuragdo » RS 0.80

A pdgina inicial do Sistema ird apresentar alguns totais, referente a Empresa logada, tais como, Notas Auto-
rizadas, Notas Canceladas, Notas Autorizadas (Dia) e Valor Total de Notas (Dia). A tela principal, também
disponibiliza Dashboards referente a Notas Emitidas e Valor Total (Notas de Saida), podendo ser filtradas

por ano.
Observacdo: Caso o usudrio administrador necessite, os dados contidos nessa tela inicial poderéo ser ocultados.

Importante: Caso o usudrio precise de auxilio ou tenha duvidas, em qualquer processo sistémico, orientamos a
nos contatar através do telefone, destacado nos Canais de Atendimento, ou caso a divida seja mais pontual,
poderd nos contatar através do chat, onde para acessé-lo, basta clicar em , Sistema Empresariais

e selecionar a opg¢do desejada.

 Intsys Suporte Chat

Sistemas Contabeis ~  Sistemas Empresariais ~  Financeiro  Atualizagio~ 22 via de Boleto ~ g Baixar Team Viewer

PME / NFe
NFe Web
Financeiro Web

4 - Cadastros

Menu destinado a Cadastros fundamentais para a usabilidade do sistema, onde nele encontramos: Clientes,
Grupo de Produtos, Produtos, Servicos, Pacote de Servicos, Evento, Transportadoras, Vendedores, Fornecedor,

Perfil de Cliente, Motorista e Veiculo.

Pgina Principal
NOTAS AUTORIZADAS NOTAS CANCELADAS NOTAS AUTORIZADAS (DIA) VALOR TOTAL DE NOTAS (DIA)
B Cadastros . 148 8 0 R$ 0,00
st Clientes
ﬂ Grupo de Produtos NOTAS EMITIDAS VALOR TOTAL (NOTAS BESAiDA)
T C Utbims stualizagSo: 09/10/2024 1045 22 E 2024 E
os

@ Serviges B NFe NN NFSe BN NFe N NFSe

10 RS 1,00
(@ Pacote de Servigo 09 R50.90

03 R5 0,80
HEvento o7 RS 0.70
P— 08 0o
A Vendedores 04 RS 0.40

03 R3 0,30
W Fomecedor 02 R30.20

0,1 R5 0,10
[T Perfil de Cliente 0 RS 0,00

o ot ot b b gt ot ot ot ot b ot kot ot gt oph ot ok b b ot ot b
222 Motorista QI 0 g n T 8 ot o o a8 g B L g i T O T SN S
& Veiculo
Il
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4.1 - Clientes

Destinado ao Cadastro de Clientes, que serdo utilizados nos médulos de Faturamento, NF-e, NFS-e e Financeiro.
Ao clicar no submenu, seréo apresentados os Clientes j& cadastrados. A tela oferece os campos Status, Cédigo,
CPF/CNPJ, Razéo Social, Nome Fantasia, UF a serem utilizados como filtros de pesquisa, onde para efetuar

uma busca, basta preencher um ou mais campos e clicar em

P
=s= Cliente & Importar Clientes + Cadastrar

Status Codigo Cpf/Cnpj Razdo Social
Ativo ~ Razdo Socia
Mome Fantasia uf
Codigo TL Razdo Sodial T Nome Fantasia 7] CPF 1) CNPJ 1) Estrangeiro T| Agiies

;
"

[N

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:

Possui a finalidade de inativar o Cliente cadastrado.

Possui a finalidade de visualizar /editar o Cadastro;

Importante: Ao inativar um cliente, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde para isso, o

usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar no icone

O usudrio poderd realizar a importagdo de Clientes, através de um arquivo .CSV, clicando em

porém o layout precisa estar de acordo com o padré&o do sistema.

Importacao de Clientes (arquivo .csv) X

Arguivo

Escolher arguivo MNenhum arguive escolhido
Layout do Arguivo

CODIGC;RAZAD SOCIAL;NOME FANTASIA;TIPO PESSOA; CPFCNPELINDICADOR IE;INSCRICAC ESTADUAL;INSCRICAD MUNICIPAL;CONTATO
NOME;CONTATO TELEFONE:CONTATO EMAIL.CONTATO COMPLEMENTO;ENDERECO CEF;ENDERECO LOGRADOURC;ENDERECO NUMERO;ENDERECO
BAIRRC;ENDERECO MUNICIPIO;ENDERECO COMPLEMENTO

Exemplo de Dados

776 Teste 1234, Teste 2111111111111 1,811 111111 1 testes 111111111 1 teste@teste.com.briteste 111111 1;teste; 111 teste 111111 1;teste

oo (D
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Importante: Sugerimos a utilizacdo desse recurso, apenas quando o usudrio possuir um grande volume de
clientes a serem cadastrados, pelo fato de qualquer informacdo incorreta, impossibilitar a importacdo dos

dados.

Relatérios

A tela, oferece dois tipos de Relatérios, respeitando o contetdo em tela, onde para visualizar, basta clicar em
. O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio Sintético

Ird apresentar apenas algumas informacdes, relacionadas aos clientes cadastrados.

Cliente Teste
CNPJ

modulos

RELATORIO DE CLIENTES - SINTETICO

Codigo  Razdo Social Nome Fantasia CPFICNPJ Telefone UF Perfil
00941253
) I

Relatorio Analitico

Relatério Completo, onde apresenta todas as informagdes preenchidas no cadastro dos clientes.

Cliente Teste
Ficdulos CNPJ

RELATORIO DE CLIENTES - ANALITICO

Cadigo Razdo Social Nome Fantasia CPFICNPJ dalE
9041253 ¢ Néo Contribuints
ENDERECOS
Tipo Cep: Logradouro Nimero Bairro Pais UF  Cidade Complamento
Comercial Brasil
Observagaes:

e O relatério ird apresentar os dados, apenas dos itens filirados em tela, ou seja, caso ndo seja aplicado
nenhum filtro, o relatério ird apresentar os dados de todos os Clientes cadastrados;

o O sistema também oferece um relatério, em .xls (Excel), de todos os contatos cadastrados, apresentando
dados como: Cédigo, Razdio Social, CPF/CNPJ, Tipo Contato, Nome, Telefone e E-mail.

Como cadastrar um novo Cliente?

Para cadastrar um novo cliente, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo:

Dados Pessoais (Obrigatdrio)
Aba de preenchimento obrigatério. Nessa primeira parte da tela, os Campos Razdo Social, Nome Fantasia,

Tipo Pessoa e Indicador de IE, sdo obrigatdrios.

Referente ao Campo Indicador de IE, poderé ser selecionado:

o Contiribuinte de ICMS: Deverd ser selecionado, quando o Cliente possuir IE (Inscricéo Estadual);

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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o Coniribuinte Isenfo: Raramente utilizado. Deverd ser selecionado quando o Cliente for Isento de Inscrigéo
Estadual, como Igrejas, Instituicdes sem fins lucrativos, etc.;
o Ndo Contribuinte: Sempre quando o Cliente for Pessoa Fisica (CPF), essa opgdio deverd ser selecionada.

Deverd ser utilizada, também, quando o Cliente ndo possuir Inscricdo Estadual.

e .
48* Cadastro de Cliente
Codigo Data Cadastro
7 23/09/2024
Dados Pessoals Outras Histdrico Produtos Informagéo Complementar Nota/Venda Contratos Histérico de Alteragio do Cadastro Anexos
Razdo Social MNome Fantasia
[ l [ Mome Fantasia
A Rardo Socizl precisa ter entre 3 & 200 letras A Nome Fantasia precisa ter entre 3 e 200 letras
Tipo Pessoa CNPJ Indicador de IE Inscrigdo Estadual Inscricdo Municipal
O Tipo de Pessoa & Indicador da IE € obrigatdrio
obrigatorio
Centro de Custo Perfil
v ~ Consumidor Final Produtor Rural

O usudrio poderd vincular Centro de Custo e Perfil ao cliente, além de poder definir como Consumidor Final e

Produtor Rural, sendo campos e paréimetros opcionais.
Importante: Caso o usudrio queira pesquisar se o cliente possui ou ndo Inscricdo Estadual, clique aqui.

O usudrio poderd vincular Centro de Custo e Perfil, que serdo explicados mais & frente, e, caso emita Notas

Fiscais de Servigo, o preenchimento do Campo Inscrigdio Municipal, torna-se obrigatério.
Contato (Opcional)

Os dados relacionados a Contato sdo opcionais, porém séio de suma importéincia para envio automdtico de e-
mail, quando uma Nota Fiscal é Autorizada. Para incluir informagdes de Contato, o usudrio deverd clicar no

botdo , selecionar tipo “Comercial”, preencher o nome, telefone e /ou e-mail. Para finalizar a incluséo,

basta clicar em .

Contato + Ad;

Tipo Nome Talefone Email Complementa Email Nfse WhatsApp Acdes

~ | O

Importante: Caso o usudrio queira adicionar um novo contato, basta realizar o mesmo processo descrito acima.

Observagoes:

e Parametro E-mail NFS-e: Ao ser selecionado, ao emitir uma Nota Fiscal de Servico (NFS-e), o Tomador do

Servico, receberd a NFS-e por e-mail;

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
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Vale ressaltar que, para que a Nota Fiscal seja enviada de forma automdtica ao Cliente, o campo e-mail
deverd ser preenchido e, para envio automdtico de Notas Fiscais de Servico, o pardmetro acima deverd estar

selecionado e o campo E-mail preenchido.

Enderego (Obrigatério)

Tipo Cep Logradouro Numero Bairro Pais Uf Agbes

v h e

Para incluir os dados de Enderego, o usudrio deverad clicar em . O usudrio deverd selecionar o Tipo
“Comercial” como endereco principal e, ao digitar o CEP e apertar a tecla “Tab” ou clicar em qualquer parte
da telq, o sistema preencherd de forma automdética os campos Logradouro, Bairro, Pais, UF e Cidade, bastando

ser preenchido apenas o nimero e complemento, se houver.

Importante: Caso o usudrio precise incluir um novo endereco, de Entrega por exemplo, basta realizar o mesmo

processo descrito acima, selecionando o tipo “Entrega”, ao invés de “Comercial”.
Observagdo:

e Caso o cliente, a ser cadastrado, seja Produtor Rural e possuir mais de uma Inscri¢céio Estadual, além de
marcar o par@metro “Produtor Rural”, o usudrio deverd adicionar um novo Endereco (processo acima), po-
rém selecionar o Tipo como “Entrega” e preencher os dados de CPF/CNPJ, Razéo Social e Inscrigéio Estadual

(para localizar os campos, o usudrio deverd arrastar para a direita a barra inferior).

Outros (Opcional)
Aba de preenchimento opcional. Nessa aba, o usuério poderé fixar uma Condi¢éio de Pagamento/Forma de
Pagamento, cédigo SUFRAMA (destinatdrios localizados na Zona Franca de Manaus) e Vendedor, onde ao

preencher, tais informagdes serdo carregadas, automaticamente, ao emitir um Pedido ou Nota Fiscal.

Dados Pessoais Outros Historico Produtos nf:'mac_i:-(:"'pler\‘am;r Mota/venda Contratos Historico de AI:\Er;;i: do Cadastro Anexos
Dados Pagamento

Condicio de Pagamento Forma de Pagamento

Suframa Vendedor Padrio

Incricio SUFRAMA. Vendedor

Os demais campos da tela, sdo opcionais, apenas para controle interno, ndo impactando ou influenciando

outros médulos.
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Produtos (Opcional)

Utilizado em operagdes onde o Destinatdrio exige que o Cédigo do Item seja o mesmo utilizados em seus
controles internos. No exemplo abaixo, foi selecionado o Item Cédigo 01 (Computador) e informado COMPUT-
001 no Cédigo do Produto no Cliente. Nesse caso, quando for emitido uma Nota Fiscal para o cliente, contendo

esse item, automaticamente, o sistema assume o Cédigo “COMPUT-001".

Dados Pessoais GCutros Histérico Produtas nformagie Complementar Nots/Venda Contratos Histérico de Alteracio do Cadastro Anexos

De Para Codigo Produto

Produto Descricdo Cédige do Produto no Cliente Actes

o1 Computador COMPUT-001

—

Para utilizar, basta clicar em , selecionar o item e preencher o Cédigo do Produto no Cliente. Para
concluir, basta clicar em e, em seguidaq, clicar em Salvar.
Informacéo Complementar Nota/Venda (Opcional)

Utilizado para definir uma Informagdo Complementar padrdo, para um determinado cliente. Quando preen-

chido, o conteldo serd enviado, automaticamente, para a Venda (Orgamento) ou Nota Fiscal.

Dados Pessoais Cutros Historico Produtos Informacie Complementar Nota/Vends Contratos Histérico de Alterago do Cadastro Anexos

Testz Informaco Complementar,

—

Contratos

Serd apresentado os Contratos (Financeiro) vinculados ao Cliente, trazendo informag¢des como Status, Inicio do

Contrato, Vencimento, Centro de Custo e Categoria.

Dados Pessoais Cutros Histarico Produtos nformagio Complementar Mota/Vends Contratos Histérico de Alteragio do Cadastro Anexos

Codigo Status Inicio Contrato Venc. Contrato C Custo Categoria Agdes
99999 Ativo 01/01/2024

8750 Ativo 01/11,2021 E]
937 Ativo 01/06/2024

—

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
Opgéio 3 www.grupomodulos.com.br Santo André - SP - CEP: 09190-370



mailto:nfe@grupomodulos.com.br
http://www.grupomodulos.com.br/

\____________________________________________________4
GRUPO

m(}OL‘__JIO 2 (40D

§ e, —

Ao clicar no icone Visualizar , localizado na Coluna A¢des, serd aberto uma nova guia no navegador, referente

ao Contrato apresentado

Importante: O Contrato estd relacionado a servigos prestados, onde o mesmo serd explicado mais adiante, no

Manual Web Financeiro.

Histdrico de Altera¢éo do Cadastro

Quando houver alguma alteragéio no cadastro, serd criado um registro nessa aba, apontando a data da
alteragdo, onde o sistema disponibilizaobotaoparo que o usudrio compare os dados atuais com os

anteriores a alteragdo.

Dados Pessoals Qutros Histarico Produtos Infarmagéo Complementar Mota/Venda Contratos Histérico de Alteracao do Cadastro Anexos
Data Codigo Razdo Social Mome Fantasia Tipo Pessoa N* Documento
16/10/2024 999902 Pessoa Fisica

31/05/2024 999902 Pessoa Fisica

24/05/2024 999902 Pessoa Fisica

3 Teta 1

Anexos (Opcional)
Permite que o usudrio salve documentos no cadastro do Cliente, como um PDF de um pedido, uma consulta no
cadastro de contribuintes, etc. Para anexar documentos ao cadastro, o usudrio deverd clicar em Escolher Ar-

quivos e selecionar o arquivo, conforme sua necessidade.

Dados Pessoais QOutros Histdrico Produtos Informagao Complementar Mota/Venda Contratos Histdrico de Alteracio do Cadastro Anexos
Arquivo

Escolher arguivos Nenhum arquivo escolhido

Para finalizar o cadastro, basta clicar em R¥ZAES

4.2 - Grupo de Produtos

Utilizado quando o usudrio pretende reunir diversos itens com caracteristicas semelhantes, relacionados pelo
tipo de uso, fungdio, etc. Essa classificagdo facilita a organizagdo de produtos em uma empresa. Ao clicar no
submenu Grupo de Produtos, serdo apresentados os Grupos jd cadastrados no sistema e filtros de pesquisa,

onde para utilizd-los, basta preencher um ou mais campos e clicar em .
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(® Grupo de Produto

Status Descricio

Ativo ~

Q, Pesquisar B Relatério ~

Descricdo T1 Acdes

ACESSORIOS ﬂ

Por exemplo: Uma empresa que comercializa produtos eletrénicos, poderd cadastrar um Grupo “Informdtica”
e seus Subgrupos, como Monitores, Notebooks, Acessérios, etc., um Grupo “Video” e seus Subgrupos, como TVs

e Acessérios, e assim por diante.

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:
Possui a finalidade de visualizar/editar o Grupo de Produtos;

Possui a finalidade de inativar o Grupo de Produtos cadastrado.

Importante: Ao inativar um Grupo, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde para isso, o

usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar no icone

Relatério

A tela, oferece um relatério, respeitando o conteddo em tela, onde para visualizar, basta clicar em . O relatério

poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatorio Analitico

O relatério ird apresentar a descrigdio do Grupo e os Subgrupos que o mesmo contém.

GARO Cliente Teste
(t CNPJ
m W/ RELATORIO DE GRUPO DE PRODUTOS - ANALITICO

Descrigio
Informatica
SUB-GRUPOS
Descricio

Acessdrios
Motebooks.

Monitores

Como cadastrar um novo Grupo de Produtos?
Para cadastrar um novo Grupo, basta clicar em e seguir o passo a passo abaixo:

A tela apresentard o campo Descrigéo, de preenchimento obrigatério e, caso o usudrio necessite incluir um

Subgrupo, basta clicar em . Em seguida, deverd preencher a descrigdo e clicar em .
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(® Grupo de Produto

Descrigio

Sub-Grupos

Descricio Agdes

Importante: Caso o usudrio queira incluir um novo Subgrupo, deverd realizar o mesmo processo descrito acima.

Para finalizar o cadastro, basta clicar em REZHES

4.3 - Produtos

Destinado ao Cadastro de Produtos, que serdo utilizados nos médulos de Faturamento (emissdo de orcamentos
e pedidos) e NF-e (emissdo de Notas Fiscais). A tela principal do Menu, ird apresentar os campos de Status,
Cédigo, Nome, NCM, CEST, Cédigo de Barras, Unid. Medida, Origem Mercadoria, Grupo e Subgrupo, para

serem utilizados como filtros de pesquisa, onde para efetuar uma busca, basta preencher um ou mais campos

e dlicar em [

Status Codigo Nome NEM CEST Codigo de Barras
Ativo W Codigo MNome NCM CEST Cadigo de Barras
Unid. Medida Origem Mercadoria Grupo Sub-Grupo
Cadigo 11 Nome Tl Grupo Tl Sub-Grupa T Agdes

01 Computador Informatica Motebooks

Os icones localizados na coluna Ag¢des, possuem as seguintes funcionalidades:
Possui a finalidade de visualizar/editar o Produto;
Possui a finalidade de inativar o Produto cadastrado.

Importante: Ao inativar um Produto, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde para isso, o

usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar no icone .

O usudrio poderd realizar a importagdo de Clientes, através de um arquivo .CSV, clicando em | 5 importar Produto

porém o layout precisa estar de acordo com o padrdo do sistema.
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Importacao de Produtos (arquivo .csv) X
Arquivo
Escolher arquivo Nenhum arquivo escolhido

Layout do Arquivo

CODIGO; NOME;NOME TECNICO;CODIGO BARRA;NCM;UNIDA MEDIDA;UNIDADE MEDIDA TRIBUTARIA;ORIGEM MERCADORIA;VALOR
VENDA;VALOR VENDA MINIMO;VALOR CUSTO;GRUPQ;SUBERUPO

Exemplo de Dados
A1117;Teste 1234;Teste 2::0202;UN;UN:1;10,11;10,02;10,03;ACESSORIOS;Nenhum

Importante: Sugerimos a utilizagéo desse recurso, apenas quando o usudrio possuir um grande volume de

Produtos a serem cadastrados, devido a qualquer informagdo incorreta, impossibilitar a importacdo dos dados.

Relatérios

A tela, oferece dois tipos de Relatérios, respeitando o conteido em tela, onde para visualizar, basta clicar em
. O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio Sintético

Relatério simplificado, que ird apresentar apenas alguns dados dos produtos.

GRIPO Cliente Teste
m(lp U CMNPJ
L") RELATORIO DE PRODUTO - SINTETICO

Cadigo Descriciio Und Céd Barras MNCM CEST Origem Mercadoria
01 Computador UN 9401.61.00 01.001.00 0 - MNacional

Relatério Com Valores
Relatério que ird apresentar as mesmas informagdes do Sintético, incluindo dados como Valor de Venda, Valor

Minimo de Venda e o Custo.

GARO Cliente Teste
m(‘ CNPJ
v RELATORIO DE PRODUTO - COM VALORES
Cadigo Descrigio Und  CédBarras NCM CEST Origem Mercadoria  Vir Custo Vig.  Vir Min. Venda Vig.  Vir Venda Vig.
m Computador UN 8401 61.00 01.001.00 0 - Macional R$490,90 RE820.00 R$1.000,90
Total 1
Observagdo:
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e O relatério ird apresentar os dados, apenas dos itens filirados em tela, ou seja, caso ndo seja aplicado

nenhum filtro, o relatério ird apresentar os dados de todos os Produtos cadastrados;

Como cadastrar um novo Produto?
Para cadastrar um novo produto, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo:

Bdsicos (Obrigatorio)
Aba de preenchimento obrigatério. Nessa primeira aba, os campos Cédigo, Nome, Unidade Comercial. Origem

Mercadoria e Cédigo NCM, sdo obrigatérios:

Cédigo: Cédigo interno adotado pela empresa, para controle de seus produtos;

e Nome: Descricdo do produto, conforme a necessidade do usudrio;

e Unidade Comercial: Unidade de medida, conforme a necessidade do usudrio (Exemplo: UN, PC, KG, etc.);
e Origem Mercadoria: O campo oferece os cédigos de 0 a 8, sendo O utilizado para mercadorias nacionais;

e Codigo NCM: Cédigo composto por 8 digitos, utilizado para padronizar a identificagéo de produtos no
comércio entre paises do Mercosul. A correta classificagdo no NCM é essencial para determinar os impostos
devidos, além de outras exigéncias fiscais e tributdrias. Caso o usudrio tenha divida em qual NCM utilizar,

orientamos a consultar o Setor Fiscal ou Contador da Empresa.

Wil Produto

Codige

Data Cadastro

O Cédigo é obrigatério!

Bisicos Vendz Qutras

Grupe Subgrupe
v v
Nome Nome Técnico
O Nome precisa ter entre 3 e 120 letras
Unidade Comercial Peso Bruto Peso Liquido Cadige Barra
v
& o A Unidade de Medida &
cbrigatdria
Origem Mercadoria Cest

| v v

A Origem de Mercadoria £ obrigatéria

Cédiga Nem

I o

—

Observagoes:

e Grupo e Subgrupo: Caso o usudrio tenha criado Grupo e Subgrupo, conforme explicado na pdagina 16, ao
clicar nos campos, uma lista serd apresentada para selegéo;
e Peso Bruto e Peso Liquido: Quando informado, serd preenchido automaticamente no momento da emissdo

de um Pedido de Venda ou Nota Fiscal;
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e Os demais campos, contidos na aba Bdsicos, também s&o opcionais.
Venda (Opcional)

Aba onde o usudrio poderd definir o Tipo e Valor de Comissdo (caso utilize /possua os Médulos de Faturamento

e/ou Financeiro), Valor de Venda Vigente, Valor Minimo de Venda e Valor Custo.

Bisicos Venda Qutros

Tipa Valor

Valores

Valor Venda Vigente Valor Minimo Venda Vigents Valor Custo

Histérico Historico Histérico

—

Importante: Caso seja preenchido o campo Valor Minimo Venda Vigente, ao tentar adicionar o item, com um

valor inferior, em uma Venda (Orgamento) ou Nota Fiscal, serd apresentado a mensagem de alerta abaixo:

?

Atencao

Valor de venda informado menor que o valor minimo
cadastrado para esse produto, deseja prosseguir?

Outros (Opcional)
Aba onde o usudrio poderd preencher o Valor de Pauta (relacionado a produtos do segmento de bebidas em
geral, para célculo de tributos), preencher o Fator Conversdo e Unidade de Medida Tributdria (utilizado ape-

nas em Notas Fiscais de Exportagdo), dados relacionados a Combustiveis e Informag¢des Adicionais.

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
Opgéio 3 www.grupomodulos.com.br Santo André - SP - CEP: 09190-370



mailto:nfe@grupomodulos.com.br
http://www.grupomodulos.com.br/

GRUPO L
mc_foglgg IN&e

Bdsicos Venda Qutros
Somentz a produtos enquadradas na Cl. 23 do Conv. 52/2017
Somenta para produtos do segmento de bebidas em geral

Valor Pauta

Somente para notas de exportacio

Fator Conversao Unidade Medida Tributaria

Somente para ramo de combustiveis

Cadigo do Produto ANP Descrigio do Produte AMP

Percentual do GPL Percentual do Gas Natural Macional (GNN) Percentual do Gas Natural Importado (GNI) Valor Partida

Infarmagses Adicionais

—

Importante: Quando preenchido o campo Informagées Adicionais, o conteddo serd carregado, de forma

automdtica, ao ser selecionado o Produto, na emisséo de Pedidos (Faturamento) ou Nota Fiscal.

Para finalizar o cadastro, basta clicar em 2SN .

4.4 - Servigos
Destinado ao cadastro de Servigos, que serdo utilizados nos Médulos de NFS-e (Nota Fiscal de Servigo) e/ou
Financeiro. Ao clicar no submenu Servicos, serdo apresentados os Servigos j& cadastrados no sistema e filtros

de pesquisa, onde para utilizd-los, basta preencher um ou mais campos e clicar em .

Status Cédige Descrigio Tipo de Aplicagio

Cédigo T| Desaricia 71 Lista Aplicagio T, Aplicaggo T1 Acdes

17.01 Honorérios Contabeis 17 Crédito E]

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:

Possui a finalidade de visualizar/editar o Servico;

Possui a finalidade de inativar o Servigo cadastrado.

Importante: Ao inativar um Servigo, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde para isso, o

usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar no icone
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Relatério

A tela, oferece o Relatério Sintético, respeitando o conteldo em tela, onde para visualizar, basta clicar em .

O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio de Servico Sintético

Ird apresentar os dados do servico cadastrado, como Tipo, Cédigo, Descricdo e Cédigo Item Lista.

GRPO Cliente Teste
mr i U CNPJ
- RELATORIO DE SERVICO - SINTETICO

Descrigio Codigo Item Lista
Honordrios Contabeis 17.01

Tipo Cadigo
Crédito 17.01

Como cadastrar um novo Servigo?
Para cadastrar um novo Servico, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo:
A tela apresentard os Campos Cédigo, Tipo Aplicagdo e Descrigéio como obrigatérios, conforme imagem:

Referente aos Campos obrigatérios, o usudrio deverd informar um Cédigo, de sua preferéncia (controle interno
da empresa), o Tipo de Aplicagdo (Crédito, utilizado para servigos que irdo gerar Receita para a Empresa, ou
Débito, utilizado para servigos que irdo gerar Despesas a Empresa) e Descrigdo (o usudrio poderd preencher
de acordo com a sua preferéncia, lembrando que, a Descri¢do informada, serd carregada para a NFS-e, caso

seja emitida, ou para Contratos - quando utilizado, no Menu Financeiro).

=] Servigo

Cédigo Tipo Aplicacio Data Cadastro

| | | ]

O Cédige & obrigatério!

Descricio Cédigo Item Lista Codiga de Tributagio no Municipio

A DescricSo & obrigatério!

Bxigibilidade 155

e

Importante: Os campos Cédigo Item Lista, Coédigo de Tributagdo no Municipio e Exigibilidade de ISS, deverdo

ser preenchidos, caso o usudrio emita Notas Fiscais de Servico, sendo:

e Codigo Item Lista: Cédigo correspondente ao Servico Prestado conforme Lista de servicos anexa a Lei
Complementar n®° 116, de 31 de julho de 2003;
e Codigo de Tributagdo no Municipio: Cédigo do Servigo Prestado, conforme lista de servicos do préprio

municipio;
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e Exigibilidade do ISS: O usudrio deverd selecionar o responsdvel pelo recolhimento do ISS, geralmente

utilizado o 1-Tributagéio no Municipio ou 2-Tributac¢do fora do Municipio.

Para finalizar o cadastro, basta clicar em RS

4.5 - Pacote de Servigos

O Pacote de Servicos refere-se a um conjunto de servicos agrupados. E uma forma de apresentar solugdes
completas para atender das necessidades dos clientes, geralmente com alguma vantagem financeira em com-
paragdo & contratagdo dos servigos separadamente. O Pacote de Servigos, poderd ser utilizado em Contratos
(Financeiro). Ao clicar no submenu Pacote de Servicos, serdo apresentados os pacotes jd cadastrados no sis-

tema e campos para serem utilizados como filtros de pesquisa, onde ao preencher um ou mais campos basta

[£5 Pacote de Servigo

Status Descrigio

Ativo v Descricio

Cédigo T} Deserigio 11 Agdies

1 Estétics automotiva IEI

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:
Possui a finalidade de visualizar/editar o Pacote de Servigos;
Possui a finalidade de inativar o Pacote de Servigos cadastrado.

Importante: Ao inativar um Pacote de Servigos, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde

para isso, o usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar em

Relatério:

A tela, oferece o Relatério Analitico, respeitando o conteido em tela, onde para visualizar, basta clicar em .

O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio de Pacote de Servigos - Analitico

O relatério ird separar por Pacote de Servigos, onde ird apresentar o Cédigo e Descrigéo de cada Servico

que compde o Pacote, conforme exemplo abaixo:

GARO Cliente Teste
ft CNPJ
m;, RELATORIO DE PACOTES DE SERVIGOS - ANALITICO

Codigo Descricio
1 Estética automotiva

SERVICOS
Cédiga Descrigio
2335 Cristalizagéo
0003 Higienizagio do Veiculo
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Como cadastrar um novo Pacote de Servigos?
Para cadastrar um Pacote de Servigos, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo:

O usudrio deverd informar um Cédigo de Identificacdo, para o Pacote de Servigos, preenchendo o campo

Cédigo. Em seguida, deverd nomear o pacote, preenchendo o campo Descrigéio.

Para incluir os Servicos (Cadastro de Servicos - Pdgina 23), o usudrio deverd clicar em e selecionar

os servigos que irdo compor o pacote, clicando sobre o servigo e, em seguida, em .

[ Pacote de Servico
Cadigo

O Cédige & obrigatéric!

Descricéo

l

& Descrigi & obrigatériol

Servigos

Cédigo Descrigio Agdes

—

Importante: Para selecionar o préximo servigo, o usudrio deverd realizar o mesmo processo descrito acima.

Para finalizar o cadastro, basta clicar em REE

4.6 - Evento

Destinado ao cadastro de eventos que iréo impactar o valor dos servicos prestados, de uma determinada
competéncia, podendo ser uma aplicagéo de Débito (Ex.: Desconto na Mensalidade) ou Crédito (Ex.: Entrega
do Imposto de Renda). O Evento poderd ser utilizado em Contratos (Financeiro). Ao clicar no submenu Evento,
serdo apresentados os Eventos j& cadastrados no sistema e campos para serem utilizados como filtros de

pesquisa, onde ao preencher um ou mais campos basta clicar em

P

Status Cédigo Deserigio Tipo de Aplicacio Incide Nfse

Cadigo TL Descricio 11 Aplicacio T, incide Nfse T| Agdes

55 SERVICOS EXTRAS Crédito Sim @

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:
Possui a finalidade de visualizar /editar o Evento;

Possui a finalidade de inativar o Evento cadastrado.
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Importante: Ao inativar um Evento, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde para isso, o

usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar em

Relatério

A tela oferece o Relatério Sintético, respeitando o conteldo em tela, onde para visualizar, o usudrio deverd

clicar em . O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio de Eventos - Sintético
O relatério ird apresentar os Eventos cadastrados, com base no filtro definido (citado acima), destacando o

Tipo, Cédigo, Descri¢do e se incide para NFS-e.

Cliente Teste
m( U CNPJ
RELATORIO DE EVENTOS - SINTETICO

Tipo Cadigo Descrigdo Incide Para NFse

Drésbito 001 Desconto X

Como cadastrar um novo Evento?
Para cadastrar um Evento, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo:

Os campos circulados em vermelho, sGo obrigatérios para cadastro de um novo Evento, sendo:

e Codigo: Utilizado para controle interno, definido pelo usudrio;

e Tipo Aplicagdio: Débito (o evento ird descontar do valor do servi¢o) ou Crédito (o evento ird adicionar um
valor ao valor do servico);

e Descricdo: Utilizado para controle interno, definido pelo usudrio;

o Incide p/NFS-e: Ao selecionar, o evento serd considerado, quando for realizado a emissdo de NFS-e.

<] Evento

Codigo Tipo Aplicacio Data Cadastro

[ | ]

O Cédigo & obrigatriol

Descricio

[ ]

A Descricio € obrigatdrial

Incide p/ NFS-e

-

Para finalizar o cadastro, basta clicar em REZES
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4.7 - Transportadoras
Destinado ao cadastro de Transportadoras, a serem utilizadas em Faturamento e /ou NF-e. Ao clicar no sub-
menu Transportadoras, serdo apresentadas as Transportadoras jd cadastrados no sistema e campos para

serem utilizados como filtros de pesquisa, onde ao preencher um ou mais campos basta clicar em

/) Transportadora

Status CPF / CNPJ Razdo Social

Razdo Social T) Mome Fantasia T, CPFTL CNRJ TL Agbes

TESTE TESTE

Os icones localizados na coluna Ag¢des, possuem as seguintes funcionalidades:
Possui a finalidade de visualizar/editar a Transportadora;
Possui a finalidade de inativar a Transportadora cadastrada.

Importante: Ao inativar uma Transportadora, a mesma poderd ser reativada a qualquer momento, onde para

isso, o usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar em

Relatério

A tela oferece o Relatério Analitico, respeitando o conteGdo em tela, onde para visualizar, o usudrio deverd

clicar em . O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio de Transportadoras - Analitico
O relatério ird separar por Transportadora e ird destacar todos os dados preenchidos no Cadastro, como

Razéo Social, CNPJ/CPF, dados do Enderego e Veiculos, caso seja preenchido.

GARO Cliente Teste
(t CNPJ

m W/ RELATORIO DE TRANSPORTADORAS - ANALITICO

Empresa Razdo Social Nome Fantasia CPFICNPJ Inscrigdo Estadual
ENDERECOS
Tipo Cep: Logradouro Numero Bairro Pais UF Cidade ‘Complemento
Comercial 25 Brasil sP
VEicuLOS
Placa Marca Modelo

Como cadastrar uma nova Transportadora?

Para cadastrar uma Transportadora, o usudrio devera clicar em e seguir o passo a passo abaixo:
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Nessa primeira parte, o usudrio deverd preencher a Razdo Social, Nome Fantasia, Tipo Pessoa (Pessoa Fisica

ou Juridica), CNPJ ou CPF e Inscri¢cdo Estadual.

Importante: Caso o usudrio queira pesquisar a Inscricdo Estadual , clique aqui.

/= Transportadora
Razdo Social Data Cadastro
22/10/2024
Nome Fantasia
Tipo Pessoa eNp) Insecricio Estadual
Fessos Juridics v NP

J& a segunda parte do cadastro, o usudrio poderd incluir os dados de Contato, Enderego e Veiculo, onde para

inclusdo, basta clicar em e, apos preencher os campos, o usudrio deverd clicar em .

Tipo Nome Telefone Emnail Complemento Acgies
Tipo Cep Logradouro Numers Bairro Pais uf Cidade AcBies

Marca Modelo Placa Agdes

—

Importante: Caso o usudrio queira incluir mais de um Contato ou Veiculo, basta realizar o mesmo processo,

citado acima.

Para finalizar o cadastro, basta clicar em REZEEN .

4.8 - Vendedores
Destinado ao cadastro de Vendedores, a serem utilizadas em Faturamento e /ou Financeiro (Contratos). Ao
clicar no submenu Vendedores, seréo apresentados as Vendedores j& cadastrados no sistema e campos para

serem utilizados como filtros de pesquisa, onde ao preencher um ou mais campos basta clicar em

4s2 Vendedor

Status MNome

Cédigo T| Descrigio 10 Categoria 1 AgBes

3 VENDEDOR 3 20.003 Comissdo @

1 Total 1

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:
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Possui a finalidade de visualizar/editar o Vendedor;

Possui a finalidade de inativar o Vendedor cadastrado.

Importante: Ao inativar um Vendedor, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde para isso, o
usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar em

Relatério

A tela oferece os Relatérios Sintético e Analitico, respeitando o conteddo em tela, onde para visualizar, basta

clicar em . O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio de Vendedores - Sintético

Relatério bésico, apresentando apenas Cédigo, Nome, CPF/CNPJ, RG, Telefone e UF.

(AR Cliente Teste
f‘ CNPJ
m Vv U OS RELATORIO DE VENDEDORES - SINTETICO
Codige  Nome CPFICNPJ RG Telefone UF
3 VENDEDOR 3

Relatdrio de Vendedores - Analitico

Relatério mais completo, apresentando todas as informagdes preenchidas no Cadastro de Vendedor.

GARO Clients Teste
fl CNPJ

m'v RELATORIO DE VENDEDORES - ANALITICO

Codign  Nome CPFICNPJ RG Categoria Banco  Agéncia Conta Tipo Comissdo  Valor Abater Tarifa

3 VENDEDOR. 3 Comissio Percentual 5.00 Nio
CONTATOS
Tipo Mome Telefone Email ‘Complemento
Comercial

Como cadastrar um novo Vendedor?
Para cadastrar um Vendedor, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo.

Nessa primeira parte, o usudrio, obrigatoriamente, deverd preencher o Cédigo (controle interno, definido pelo
usudrio) e Nome. Os demais campos, sdo opcionais, porém caso o usudrio tenha vendedores comissionados, os

campos abaixo sdo fundamentais:

e Tipo: O usudrio deverd indicar se o cdlculo da comissdo serd um Percentual ou um Valor fixo;

e Valor: Complemento do campo Tipo. Por exemplo, ao informar 10,00 no campo Valor, seré considerado
10%, caso tenha sido selecionado Percentual, ou serd considerado R$ 10,00 caso tenha sido selecionado
Valor;

e Abater Tarifa da Comisséio: Quando marcado, caso o usudrio preencha o campo de Tarifa, na baixa do

titulo (Financeiro - Langamentos), serd descontado no momento de gerar a comissdo.
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432 Vendedor
Codige Nome
O cadige & cbrgataric O nome & obrigatana
Copi cof Rg
Categoria Banco Agéncia Conta
Comiss3o
Tipa valor Usuirio de Acessa
o Abater Tarita da Comissio .

As informagdes relacionadas a Contato e Endereco s@o opcionais, mas caso o usudrio queira incluir tais infor-

magdes, basta clicar em | +::ccnn |, preencher os campos e clicarem | & |

Contato

Tipo Nome Telefone Email Complemento Email Mfse WhatsApp Acgies
Endereco

Tipo Cep Legradoura Mumero Bairro Pais uf Cidade AcBes

—

As informagdes relacionadas a Contato e Endereco sdo opcionais, mas caso o usudrio queira incluir tais infor-

magdes, basta clicar em | +::ceen |, preencher os campos e clicarem | & |
Importante: Caso o usudrio queira incluir mais de um Contato, basta realizar o mesmo processo, citado acima.

Para finalizar o cadastro, basta clicar em 2

4.9 - Fornecedor
Destinado ao Cadastro de Fornecedores, a serem utilizados no Médulo Financeiro. Ao clicar no submenu For-
necedor, serdo apresentados os Fornecedores jd cadastrados no sistema e campos para serem utilizados como

filtros de pesquisa, onde ao preencher um ou mais campos basta clicar em

™ Fornecedor & Importar Fornecedores

Status Raziio Social Nome Fantasia Cpf/Cnpi
Ativo W Razdo Social Mome Fantasia
Razdo Sodial T] Nome Fantasia T, CPFTL CNPITL AcBes

1 Total 1

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:

Possui a finalidade de visualizar /editar o Fornecedor;
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Possui a finalidade de inativar o Fornecedor cadastrado.

Importante: Ao inativar um Fornecedor, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde para isso,

o usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar em

Relatério

A tela oferece os Relatérios Sintético e Analitico, respeitando o conteido em tela, onde para visualizar, basta

clicar em . O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio de Fornecedores - Sintético

Relatério bdsico, contendo apenas algumas informac¢des do cadastro, como Razdo Social, Nome Fantasia,

CPF/CNPJ, Telefone e UF.

Cliente Teste

(L CNPJ
m.u. UOS RELATORIO DE FORNECEDORES - SINTETICO
Razdo Social

Nome Fantasia CPFICNPJ Telefone UF

Relatdrio de Fornecedores - Sintético

Relatério completo, contendo todas os dados preenchidos no cadastro do Fornecedor.

GARO Cliente Teste

(t CNPJ
m 7 RELATORIO DE FORNECEDOR - ANALITICO
Razdo Social

Nome Fantasia CPFICNPJ

ENDERECOS
Tipo Cep: Logradouro Mumero Bairro Pais UF Cidade Complemento
Comercial 7 Brasil sP

Como cadastrar um novo Fornecedor?

Para cadastrar um Fornecedor, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo:

Dados Pessoais (Obrigatdrio)
Nessa primeira parte, o usudrio, obrigatoriamente, deverd preencher a Razdo Social, Nome Fantasia, Tipo

Pessoa e CPF/CNPJ. Os demais campos, séio opcionais, apenas utilizados para controle interno.

@ (11) 4433-3200 nfe@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 - Vila Boa Vista
Opgéio 3 www.grupomodulos.com.br Santo André - SP - CEP: 09190-370



mailto:nfe@grupomodulos.com.br
http://www.grupomodulos.com.br/

\____________________________________________________4
GRUPO

Mmcoulo ere

) N, =

™ Fornecedor

Dados Pessoais Anexos
Razdo Sadial Nome Fantasia Data Cadastro
A Razdo Social precisa ter entre 3 & 200 lstras © Mome Fantasia precisa ter entre 3 & 200 letras
Tipo Pessoa CNPJ

obrigatdrio
Banco Agencia Agencia Digito Conta
~
Site Condicio de Pagamento

Optante Simples Nacional

As informagdes relacionadas a Contato e Enderego séo opcionais, mas caso o usudrio queira incluir tais infor-

magdes, basta clicar em | +:ccun |, preencher os campos e clicar em | @ |

Contato
Tipo Nome Telefone Email Complemento
Tipo Cep Logradouro Numara Bairro Pais Uf Cidade Agdes

i

Importante: Caso o usudrio queira incluir mais de um Contato, basta realizar o mesmo processo, citado acima.

Anexos (Opcional)
Permite que o usudrio salve documentos, como um PDF, por exemplo. Para anexar documentos ao cadastro, o

usudrio deverd clicar em Escolher Arquivos e selecionar o arquivo, conforme sua necessidade.

™ Fornecedor

Dados Pessoais Anexas
Arquive

Escolher arquives | Menhum arquive escolhido

v

Para finalizar o cadastro, basta clicar em RVAFES

4.10 - Motorista
Tela destinada ao cadastro de Motoristas, a serem selecionados em operagées envolvendo transportes, quando
for emitir uma Nota Fiscal (Médulo NF-e). Ao clicar no submenu Motorista, serdo apresentados os Motoristas j&

cadastrados no sistema e campos a serem utilizados como filtros, onde ao preencher, basta clicar em
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482 Motorista

Status Nome

Mome T) cpF ) Agles

[«][s]

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:
Possui a finalidade de visualizar /editar o Motorista;
Possui a finalidade de inativar o cadastrado.

Importante: Ao inativar um Motorista, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde para isso, o

usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar em

Relatério

A tela oferece os Relatérios Sintético e Analitico, respeitando o conteido em tela, onde para visualizar, basta

clicar em . O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio de Motoristas - Sintético

Relatério simplificado, que ird apresentar os dados como Enderego e Contato, caso sejam preenchidos.

AR Cliente Teste
(t CNPJ
m v RELATORIO DE MOTORISTAS - SINTETICO
Nome CPF
ENDERECOS
Tipo Cep: Logradoura Mimero Bairro Pais UF Cidade Complemento
Brasil

Relatdrio de Motoristas - Analitico

O relatério em questdo, ird apresentar dados bdsicos do motorista e Notas Fiscais vinculadas ao mesmo.

GARO Cliente Teste

(t CNPJ
m W/ RELATORIO DE MOTORISTAS - ANALITICO
Nome CPF
MNOTAS FISCAIS
Niomero Dt Emissdo  Cliente Cidade / UF Total (RS)
60010 19/12/2023 ‘S0 Paulo / 5P $100.00
13337 0322021 Santo André | SP $500.00

Como cadastrar um novo Motorista?

Para cadastrar um Motorista, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo:
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Dados Pessoais (Obrigatorio)

Apenas o campo Nome é obrigatério, para cadastro do Motorista, porém o sistema possibilita que o usudrio

inclua dados de Contato e Endereco.

il Cadastro de Motorista

Data Cadastro

Dados Pessoais Motas Fiscais

MNome CPF

O nome & sbrigatéric

Contato

Tipo Nome Telefone Email Complemento Agbes

Endereco

Tipe Cep Logradaura Numera Baimo Pais uf Cidade Acdes

-

Como citado, as informagdes relacionadas a Contato e Endereco sdo opcionais, mas caso o usudrio queira

incluir tais informagdes, basta clicar em | +»

|, preencher os campos e clicar em | @ |

Importante: Caso o usudrio queira incluir mais de um Contato ou Enderego, basta realizar o mesmo processo,

citado acima.

Notas Fiscais

A aba em questdo, ird apresentar as Notas Fiscais vinculadas ao Motorista, conforme exemplo abaixo:

Dados Pessoais Motas Fiscais

Nimero T, DtEmissio T4 Client= T, Cidade / UF Total (RS) T, AcBes

Q89848 08/08/2024 540 Paulo / 52 2041,00 @

1 Total 1

—

Os icones localizados na coluna A¢des, possuem as seguintes funcionalidades:
Possui a finalidade de visualizar /editar a Nota Fiscal;
Possui a finalidade de gerar o DANFE (PDF) da Nota Fiscal.

Para finalizar o cadastro, basta clicar em R
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4.11 - Veiculo
Tela destinada ao cadastro de Veiculos, podendo ser selecionados em Langamentos (Médulo Financeiro). Ao
clicar no submenu Veiculos, serdo apresentados os Veiculos j& cadastrados no sistema e campos a serem utili-

zados como filtros, onde ao preencher, basta clicar em

Status Placa Marca Modelo

Placa TL Marea T, Modelo T Ano Fabricagdo T Ano Modelo T, Cor Tl Vinc. Trans.  Agdes

Hyundai Santa Fe GLS 3.3L V6 4xd 7L 2n7 2017 PRETC

Ativo w Placa

Os icones localizados na coluna Ag¢des, possuem as seguintes funcionalidades:

Possui a finalidade de inativar o Veiculo cadastrado.

Possui a finalidade de visualizar/editar o Veiculo;

Importante: Ao inativar um Veiculo, o mesmo poderd ser reativado a qualquer momento, onde para isso, o

usudrio deverd definir o filtro Status para “Excluido” e pesquisar. Posteriormente, clicar em

Relatério

A tela oferece o Relatérios Sintético, respeitando o conteddo em tela, onde para visualizar, o usudrio deverd

clicar em . O relatério poderd ser exportado para PDF ou .xls (Excel).

Relatdrio de Veiculos - Sintético

O relatério ird apresentar todas as informagdes preenchidas no cadastro do Veiculo.

Cliente Teste
( CNPJ
m U OS RELATORIO DE VEICULOS - SINTETICO
Placa Marca Chassi Cor Ano Fabricagio Ano Modelo
Santa Fe GLS 3.3L V6 d4xd TL Hyundai { PRETO 2017 2m7

Como cadastrar um novo Veiculo?
Para cadastrar um Veiculo, o usudrio deverd clicar em e seguir o passo a passo abaixo:

O usudrio deverd preencher todos os campos em tela, sendo possivel o upload de imagens, ao clicar no icone

ou remover, clicando no icone IEI
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) Veiculo
Placa Data Cadastro
Basices
Modelo Marca Chassi Cor
Ano Fabricacao Anc Modelo
& ]
X Cancelar « Salvar

Importante: Os veiculos cadastrados, poderéo ser selecionados apenas em Langamentos (Financeiro), caso o

usudrio cadastre um titulo de Contas a Receber ou Contas a Pagar.

Para finalizar o cadastro, basta clicar em RVZHEN .
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