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Introducgao
A Solucdo ERP do Grupo Médulos vem para transformar sua empresa, em ambiente Web, totalmente

seguro, é uma plataforma robusta de servicos para empresas que buscam agilidade, disponibilidade e
continuidade de sua operacéao.

A plataforma de servicos Web do Grupo Médulos atende nossos clientes com ampla gama de integracéo
entre seus processos Contabeis, Fiscais, de RH e Financeiro.

Neste manual vamos ver em detalhes campos especificos, cadastros e lancamentos de informacdes

relacionadas aos modulos NF-e, Faturamento, NFS-e, além do mdédulo Financeiro.

Desejamos a todos uma boa leitura!
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1 - Informacdes Importantes

Nosso software foi desenvolvido em uma plataforma Web, sendo assim se faz necessario que sua internet
esteja em perfeitas condicbes para o uso do mesmo, o sistema pode ser usado em qualquer navegador,
contudo recomendamos o uso dos navegadores mais tradicionais como Google Chrome, Mozilla Firefox,
Microsoft Edge e Opera. O acesso ao sistema é feito através do link: erp.intsys.com.br, com usuario e senha

recebidos por e-mail apds o fechamento do contrato.

2 - Login

Ao acessar nossa pagina, o usuario devera preencher o login e senha, para ter acesso ao sistema.

Intsys Sistemas

Caso o usuario queira realizar a alteragao/recuperagao de senha, basta clicar em “Esqueceu sua senha?” e,
na préxima tela, informar o e-mail que utiliza para acessar o sistema, onde a partir dai, sera enviado um link

no e-mail preenchido, para redefinir a senha.

Intsys Sistemas
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3 - Tela Principal

O sistema em sua tela principal, € composto por uma barra de ferramentas lateral onde disponibilizamos as
abas de Cadastros, Faturamento, NF-e, NFS-e, Financeiro e Configuracdo (opcdes visiveis, conforme

pacote contratado). J& na parte superior exibimos o nome da empresa, CNPJ e o usuario logado no sistema.

Empres QD | Cv;: W 2 e—

{ Intsys | €

Pagina Principal
NOTAS AUTORIZADAS NOTAS CANCELADAS NOTAS AUTORIZADAS (DIA) VALOR TOTAL DE NOTAS (DIA}
Cadastros o | 145 9 0 RS 0,00

Faturamento

NF-e * NOTAS EMITIDAS 'VALOR TOTAL (NOTAS DE SAIDA)
0. C'Uktima lizacio:

NFs-e
Financeiro

Configuragio

R
R80.00
RS

A pagina inicial do Sistema, permite que o usuario acesse o Chat de nosso suporte através do botéo

e apresenta alguns totais, referente a Empresa logada, tais como, Notas Autorizadas, Notas

Canceladas, Notas Autorizadas (Dia) e Valor Total de Notas (Dia).

4 - Cadastros

Menu destinado a Cadastros fundamentais para emissao de Notas Fiscais, Langamentos etc.

4.1 - Cliente

Ao clicar nessa aba, o sistema exibira a parte de pesquisa de clientes ja cadastrados, onde teremos os filtros

€\, Pesguisar

Status, Cddigo, CPF/CNPJ, Razao Social, Nome Fantasia, UF e um botéo de pesquisa , facilitando
a busca.
Status Cadigo Cpf/Cnpj Razdo Social
Ativo L Razdo Socia
Mome Fantasia Uf

Mome Fantasia ~

esta no formato .csv

Este botdo serve para importar cadastros de clientes, o formato suportado por esta importacdo

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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Na parte da listagem de cada cliente, no final de cada linha podem aparecer alguns botdes:

Este bot&o tem como finalidade acessar ao cadastro do cliente (editar).

Este botdo tem como finalidade excluir o cliente. (nesse caso o cliente passa a ter um status de
excluido, podendo ser reativado, caso seja necessario.

|?| Este botdo aparece somente para os clientes Excluidos, que possibilita ativar o cliente novamente.

O sistema possibilita a impresséo de dois relatorios de clientes, modelos Analitico e Sintético, respeitando o

filtro em tela, para serem visualizados basta clicar no botao imprimir .

Também é possivel a exportacdo de relatérios em formato .xlIs (Excel).

Relatério de Cliente Analitico: Lista todos os dados do cadastro do cliente, de forma detalhado.

o) Cliente Teste
cnp. I
Grupo Médulos
S - RELATORIO DE CLIENTES - ANALITICO
Cédigo  Razdio Social Nome Fantasia CPFICNPY Indicador da IE Inscricio Estadual
1 :;IIFS-EAELMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLDGACAO - SEMVALOR  NFE ESTADUAL I Contribuinte ICMS 278146067118
ENDERECOS
Tipo Cep: Logradouro Nimero Bairro Pais UF Cidade Complemento
Comercial 09190-370 Rua Rui Barbosa da silva elevado costa e silva 57 Vila Gilda Brasil SP  Santo André
CONTATOS
Tipo Nome Telefone Email Complemento
Entrega MODULOS 11985634475 nfe@grupomodulos.com.br 1@&kspa;;~—
Comercial ALAN 1144351690 alan@grupemodulos.com.br 123456abc
REFERENCIAS
MNome Fantasia Mome Contato Talefone Email
teste teste (11) 1234.5878 teste@grupomodulos.com.br
Cédigo  Razdio Social Nome Fantasia CPFICNPJ Indicador da IE Insericdo Estadual
3 ?]FS-SAE\_MITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEMVALOR ~ WFE-INTERESTADUAL I Contribuinte ICMS 0750061600
ENDERECOS
Tipo Cep: Logradouro Nimero Bairro Pais UF Cidade Complemento
Comercial 09841-200 Rua Doutor Rocha Miranda 15 RS CENTRO Brasil RS Marau

Relatério de Cliente Sintético: Lista somente algumas informagdes importantes do cadastro do cliente, tais

como Razao Social, Nome Fantasia, CPF/CNPJ, Telefone e UF.

O Cliente Teste

L]
Grupo Médulos CNeY
Np— RELATORIO DE CLIENTES - SINTETICO

Codige  Razdo Social Nome Fantasia CPFICNPJ Telefone UF

1 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL  NFE ESTADUAL L | - sP

3 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL  NFE-INTERESTADUAL | ] RS

4 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL  EXP NFE EX
®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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Para cadastrar um novo cliente precisamos clicar no botdo ‘Cadastrar’ (lado direito superior), onde apés

clicar, exibira uma nova tela onde serd iniciado um novo cadastro de cliente, que veremos no logo abaixo:

4.1.1 - Cadastros - Cliente - Dados Pessoais

Aba destinada ao cadastro do cliente sendo dados primordiais para o uso do sistema.

Dados Pessoais Outros Histdrico Produtos Informacdo Complementar Nota Contratos Histarico de Alteracdo do Cadastro
Razéo Social Nome Fantasia
MNome Fantasia
Tipo Pessca CNPJ Indicador de IE Inscricdo Estadual Inscricdo Municipal
~ ~ do Estadua
Centro de Custo Perfil
W v

Referente ao preenchimento do campo “Indicador da IE” (campo relacionado, diretamente, a Inscricao
Estadual), deve-se adotar a seguinte regra:

- Contribuinte ICMS: Utilizado quando o Cliente possuir IE (Inscricdo Estadual)

- Contribuinte Isento: Utilizado quando o Cliente for isento de IE, por exemplo, instituices de caridade

- N&o Contribuinte: Utilizado quando o Cliente ndo possuir IE (Pessoa Fisica ou Empresa sem IE)

Mais abaixo, temos 2 grids de cadastros, sendo Contato e Endereco, onde para adicionar um contato ou um

. ~ + Adicionar ' 4 .
enderec¢o novo, basta clicar no botdo | |, onde sera habilitado os campos para preenchimento.
Contato
Tipo Nome Telefone Email Complemento Email Nfse Agbes
v |
Endereco
Tipo Cep Logradouro MNumero Bairro Pais Uf Agbes

Demais botdes que aparecem nessa tela de cadastro na coluna Ac¢oes.

Botéo para SALVAR os dados inclusos nas telas de Contato e Endereco.

Botéo para VOLTAR a tela inicial (sem salvar).

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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|l‘ Bot&o para Excluir Enderego / Contato existente.

Observacédo 1: No cadastro do contato, caso o campo e-mail esteja preenchido e o tipo estiver como
COMERCIAL, o sistema enviard a NF-e (.xml e .pdf) automaticamente para o cliente (no caso de
AUTORIZADA), porém o cliente podera ter apenas 1 endereco de e-mail para envio de NFSE que é definido
por aquela pequena caixa.

Observacdo 2: O cliente pode ter varios Enderecos (Comercial, Entrega, Faturamento, Residencial), o
sistema permite o cadastro de quantos forem necessarios, basta diferenciar pelo Tipo. Caso haja excluséao

de algum endereco, 0 mesmo ficara na cor laranja, mas o cadastro podera ser reativado.

4.1.2 - Cadastros - Cliente - Outros

Essa aba é destinada ha outras informacdes do cliente, como:

Condicdo de Pagamento: Podemos definir uma condicdo de pagamento padrdo para esse cliente
especifico no qual ao emitir uma NF-e, essa informacdo ja vai ser vinculada a nota.

Forma de Pagamento: Podemos definir uma forma de pagamento padrdo para esse cliente especifico no
gual ao emitir uma NF-e, essa informacdo ja vai ser vinculada a nota.

Inscricdo SUFRAMA: Se o cliente € vinculado a SUFRAMA é nesse campo que devemos informar.

Dados Bancérios: Para informar dados bancarios do cliente (somente para registro).

Referencias comerciais: Assim como na tela anterior baseada em um grid para que possamos adicionar

quantas referencias forem necessarias.

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
®) (11) 4433-3200 www.grupomodulos.com.br Santo André — SP — CEP: 09190-370

11



GO
Grupo Modulos

Solugbes Integradas
Dados Pessoais Outros Histérico Produtos Informagdo Cemplementar Nota ntratos Histdrico de Alteragée do Cadastro Anexos

Dados Pagamento

Condicdo de Pagamento Forma de Pagamento

Suframa

Incricdo SUFRAMA

Dados Bancarios

Banco Agéncia Conta Corrente

Referéncias Comerciais

Referéncias

Mome Fantasia Mome Contato Telefone Email

4.1.3 - Cadastros - Cliente - Historico

Tela onde podemos colocar qualquer tipo de Observacéo referente a esse cliente, lembretes ou obrigagées,

anotagdes em geral.

Dados Pessoais COutros Histdrico Frodutos Informacdo Complementar Mota Contratos Histdrico de Alteragdo do Cadastro Anexos

4.1.4 - Cadastros - Cliente - Produtos

Aqui funciona o nosso “De para” do sistema relacionado ao cliente, nessa tela no campo Produto / Descrigao
Produto, podemos vincular um produto j& existente no sistema através do botdo Adicionar, onde ele exibira
uma lupa para pesquisa do produto com codigo interno, e atribuir a ele um codigo especifico do meu Cliente,
pelo campo “Cdadigo do Produto no Cliente” com isso ao gerar uma nota fiscal, o sistema leva na DANFE a

codificacdo inclusa no campo do Cliente e ndo nossa numeracéo interna.
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Dados Pessoais COutros Histdrico rodutos Informacdo Complementar Mota Contratos Histdrico de Alteragdo do Cadastro Anexos
De Para Codigo Produto
Produto Descrigdo Codigo do Produto no Cliente Agdes

4.1.5 - Cadastros - Cliente - Informagédo Complementar Nota

Nessa tela vamos colocar a informacdo complementar que € somente para esse cliente, e ao fazermos uma
nota para ele, o sistema ja carrega essa informacdo automaticamente, diferentemente do campo de
informacdo complementar do cadastro da empresa, este sO levara a informagdo nas notas que forem

emitidas para esse cliente em especifico.

Dados Pessoais Cutros Histdrico Produtos Informagéo Complementar Nota Contratos Histdrico de Alteragdo do Cadastro Anexos

4.1.6 - Cadastros - Cliente - Contrato

Aba destinada a listagem de contratos ao qual esse cliente tem vinculo, a tela exibe informac6es como
cédigo do contrato, status, inicio do contrato, vencimento do contrato, C. Custo a qual ele pertence e
categoria, caso haja vinculo, a coluna Ac¢des, tem um botdo que Ihe permite um atalho direto para o contrato
em questao.

Dados Peszoals Qutros Histérico Produtos Informagda Complementar Nota Contratos Histdrico de Alteragdo do Cadastro Anexos

Codigo Status Inicio Contrato Venc. Contrato C. Custo Categoria Acdes

4.1.7 - Cadastros - Cliente - Historico de Alteracdo do Cadastro

Campo onde aparecera todas as alteracdes que forem realizadas no cadastro do cliente.
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Data Codigo
02/03/2022 7T
02/03/2022 T

ES - Pessoa Fisica adada
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Produtos Informagdo Complementar Nota Contratos

Nome Fantasia

ES - Pessoa Fisica

ES - Pessoa Fisica

4.1.8 - Cadastros - Cliente - Anexos

Aba destinada para anexar documentos relacionados ao cliente.

Dados Pessoais CQutros Histdrice
Arquivo
Escolher arguivos CMS-STaxlsx

Arquivos Anexados:

ICMS-ST.xisx

Produtos Informagdo Complementar Nota Contratos

4.2 - Cadastros - Grupo de Produto

Histdrico de Alteragdo do Cadastre Anexos
Tipo Pessoa MN? Documento Agdes
Pessoa Fisica _ @
Pessoa Fisica ] @

Srico de Alterago do Cadastro Arexos

E uma tela para caso o usuario opte por separar os seus produtos em grupos, e subgrupos, ajudando

futuramente para filtros e relatérios mais detalhados.

Essa tela permite o filtro de “Status” e “Descrigdo” para filtrar os grupos, clicando no botao

+ Cadastrar
=3,

sistema abrird uma nova tela onde nos permite o cadastro da descri¢cdo do Grupo, e além disso ele permite

adicionar um Sub Grupo caso o usuario queira trabalhar com mais de um nivel, para isso basta clicar no

Grupo de Produto

Status Descricdo

Ativo A

Descricao T)

ACESSORIOS

Diversos

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

que podera ser incluso diversos sub grupos.

vendas@grupomodulos.com.br
www.grupomodulos.com.br

<+ Cadastrar

Agdes

(@) Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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Grupo de Produto
Descricdo
ACESSORIOS
Sub-Grupos
Descricdo Acdes

Pecas p/ Bxterior
Pecas p/ Interior

4.3 - Cadastros - Produto

No cadastro de produtos teremos primeiramente a lista de produtos cadastrados, lembrando que essa

listagem pode ser filtrada por status, cédigo, nome, NCM, CEST, cédigo de barras, unid. Medida, origem

mercadoria, grupo e subgrupo, que através do botdo pesquisar 0 sistema filtra os produtos
cadastrados conforme os dados dos filtros inseridos pelo usuério.

Status Cadigo Mome NCM CEST
Ativo W Codigo Mome NCM CEST
Cadigo de Barras Unid. Medida Origem Mercadoria Grupa Sub-Grupo
Cédigo de Barras | B Relstario -
Cadigo Tl Mome T Grupo T Sub-Grupo Tl Agdes
001 COMPUTADOR 64GE GRUPO 1 COMPUTADCRES | 74 || (1] |

o0z GRURO MPRESSORAS | 74 || 1] |

003 TABLET 5123 GRUPO 1 TABLETS | r:4 || [1] |

Nessa mesma tela temos alguns botdes para editar ou excluir 0s produtos, que ficam na coluna de
Acdes, no qual por exemplo, ao clicar em excluir passara o produto de Ativo, para o Status de Excluido, esse

produto ndo é apagado de nossa base de dados ele simplesmente passa a aparecer como Excluido,

. . ~ -+
podendo ser reativado novamente. Para cadastrar um novo produto basta clicar no botéo .

E importante ressaltar que através do botdo Relatério , disponibilizamos dois modelos de
impressao dos produtos listados em tela (“Sintético” e “Com Valores”), sendo possivel também a exportagéo

no formato .xls (Excel).
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Relatério de Produto Sintético: Este relatorio lista alguns dados importantes relacionado ao cadastro dos

produtos em forma de lista, tais como: Cddigo, Descricdo, Und, C6d Barras, NCM, CEST, Origem

Mercadoria.

Grupo Médulos

Cliente Teste

RELATORIO DE PRODUTO - SINTETICO

cne. I

Codigo

001
0oz
003
004

COMPUTADOR 64GB
IMPRESSORA 3520

TABLET M 456

Und Céd Barras

UN
UN
Un
UN

NCM

B8704.31.10
3815.12.10
8471.50.10
8471.50.10

CEST

01.001.00
21.017.00
21.030.00
21.030.00

Origem Marcadoria
0 - Nacional
0 - Nacional
0 - Nacional

0 - Nacional

Relatério de Produtos Com Valores: Este relatério exibe os mesmos dados do Sintético, porém com uma

diferenca dos valores de precos de venda e custo da mercadoria agregados.

Grupo Moédulos
Sokidias Piegraies

RELATORIO DE PRODUTO - COM VALORES

cne) NN

Cédigo

001
0oz
003
004

4.3.1 - Cadastros - Produto - Basicos

COMPUTADOR 64GB

NCM
8704.31.10
3815.12.10
8471.50.10
8471.50.10

Origem Mercadoria

0 - Nacional

0 - Nacicnal
0 - Nacional

0 - Nacicnal

Vir Custo Vig.  Vir Min. Venda Vig.  Vir Venda Vig.

R$ 11,00
RS$ 250,00
RS 0,00
RS 0,00

RS 25,00 R§ 15,00
R$ 330,00 R§ 350,00
RS$ 0,00 R§ 509,00
R$ 80,00 R§ 100,00

Aqui vamos cadastrar nosso produto, primeiramente precisamos definir um cédigo interno para 0 mesmo,

depois temos que vincular os campos Grupo e Sub - Grupo (n&o séo obrigatorios).

Depois basta cadastrar os dados basicos do produto:

Nome: Campo obrigatorio.

Nome técnico: Nao obrigatorio.

Unidade Comercial: Campo obrigatério, € necessario informar a unidade de medida em que o produto &

comercializado.

Peso Bruto: N&o Obrigatorio, utilizado para casos onde o peso do produto, seja hecessario na emissao da

Nota Fiscal.

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

vendas@grupomodulos.com.br
www.grupomodulos.com.br

(@) Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista

Santo André — SP — CEP: 09190-370
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Peso Liquido: Nao Obrigatorio, utilizado para casos onde o peso do produto, seja necessario na emissao
da Nota Fiscal.
Fator de Conversdo: é utilizado somente para produtos Exportados, cujo a unidade comercial é diferente
da unidade tributaria.
Unidade Tributaria: Unidade cujo qual a mercadoria é aceita no exterior, que seja utilizada na conversao.
Cdédigo Barra: Nao obrigatorio, utilizado para casos que é necessario informar o mesmo em XML.
Origem Mercadoria: N&o obrigatério, porém quando preenchido é utilizado na emisséo da NF-e evitando o
preenchimento na tela da nota.
Cdédigo NCM: Campo obrigatério, € necessério para emissao da NFE, consultar o NCM dos produtos junto

ao contador responsavel, a escolha do mesmo se da através da pesquisa H
CEST: Esse campo s0 é obrigatorio em casos de produtos que tenham ou ja tiveram ST.

Lembrando que, para efetuar o cadastro é necessario clicar no botao , gue fica na parte inferior da
tela do lado esquerdo.

| Produto

Codigo Data Cadastro

Grupo Subgrupo

Mome Mome Técnico

Unidade Comercial Peso Bruto Peso Liquido Cadigo Barra
e & Origem Mercadoria Cest

Cédige Nem

¥ Cancelar
4.3.2 - Cadastros - Produto - Venda

Na aba de Vendas é onde vamos definir um preco ao produto, para que o0 mesmo seja carregado na tela da
emisséo da NF-e, quando o produto for chamado na nota fiscal, lembrando que mesmo que o produto tenha
seus valores preenchidos nestes campos, o0 usuario poderd altera-lo na propria tela da emisséo.

Valor Venda Vigente: E o valor que sera exibido quando selecionado o produto na nota fiscal.

Valor Minimo Venda Vigente: E o valor minimo no qual o sistema aceitara a venda sem uma senha de

supervisao.
®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
®) (11) 4433-3200 www.grupomodulos.com.br Santo André — SP — CEP: 09190-370
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Valor Custo: E o valor do custo do produto.
| Produto
Codigo
i Wenda Qutre
Comissdo
Tipo Valor
Valores
Valor Venda Vigente Valor Minime Venda Vigente
Histérico Histérico

—
4.3.3 - Cadastros - Produto - Outros

Data Cadastro

Walor Custo

Histérico

Destinado a segmentos especificos de produtos tais como produtos enquadrados no Conv. 52/2017 e

produtos do ramo de bebidas em geral, e medicamentos e matérias primas farmacéuticas, para utilizacdo

desses campos consultar o contador.

Também foi implantado um campo exclusivo para exportagéo, onde é permitido a conversao da unidade de

medida de acordo com o padréo do pais a ser exportado

Il Produto

Cadiga

Somente & produtos enquadrades na C1. 23 do Conw. 52/2017

Indicadar de producio em escala Cnpj do fabricante

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br
®) (11) 4433-3200 www.grupomodulos.com.br

Data Cadastro

Cadigo do beneficio fiscal

(@) Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
Santo André — SP — CEP: 09190-370
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Somente para produtos do segmento de bebidas em geral

Valor Pauta

Somente para notas de expartagio

Fator Converséo Unidade Medida Tributaria

Somente para ramo de combustiveis

Cadige do Produto ANP Descrigio do Produto ANP

Percentual do GPL Percentual do Gas Natural Nacional (GNN) Percentual do Gds Matural Importado (GNI) alor Partida

X Cancelar o Sahar

4.4 - Cadastros - Servicos

Aba destinada para o cadastro dos servi¢os a serem utilizados na emissédo de Ordem de Servigo / NFS-e.
Existem alguns campos destinados a um layout especifico, portanto € de suma importancia saber qual o
layout o municipio que minha empresa esta alocada utilizada.

A tela é composta por uma linha com filtros (Status, CAdigo, Descri¢ao, tipo de Aplicacéo (crédito /Débito))

e a listagem do resultado abaixo. Ao final da linha referente ao servigo temos dois botées (editar) e

(excluir).
Status Cadigo Descricio Tipo de Aplicacio
Ativo ~ Cadigo Descricio e | B Relatéric -
Cadigo T, Descricio T, Lista Aplicacdo T1 Aplicagdo T Agdes
001 HONCRARIOS 001 Crédito | = || [1]

o1 CURSOS PREARATORIOS PARA CONCURSOS 8.02 Crédito | 4 || [i]

. . . ~ + . .
Para realizar um cadastro de um novo servigo basta clicar no botéo gue fica localizado no canto

direito alto da tela.

Nessa nova aba o sistema apresentara os dados necessario para cadastro do Servi¢o que sao:
Cdédigo: Cddigo interno do sistema , pode ser incluso qualquer numeracao.
Tipo Aplicacéo: Servigo de Débito ou crédito, servigcos de debito sdo usados para descontos, servicos de

credito para faturamento e emisséo de NFSE.

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
®) (11) 4433-3200 www.grupomodulos.com.br Santo André — SP — CEP: 09190-370
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Descricao: Informar a descrigdo do servigo que consequentemente saird na NFS-e.

Cdédigo Item Lista: Codigo do servico cadastrado no munucipio responsavel.

Cadigo Tributagcdo no Municipio: Cédigo de tributagdo exigido pelo municipio.

Exigibilidade ISS: Essa opcdo € caracterizada como Natureza da operac¢do da nota de servico, uma

configuracdo de suma importancia para emissao.

Observacédo importante: Esses dados sdo de suma importancia para emissdo da NFSE- uma vez
preenchidos de forma incorreta, pode acarretar em possiveis erros no momento da validagao do RPS, nossa
recomendacdo é de qualquer duvida quanto ao preenchimento dos mesmos, consultar o contador

responsavel da empresa para o auxilio no preenchimento.
E3 Servigo

Cadigo Tipo Aplicagdo [rata Cadastro
Descricio Cadige ltem Lista Cadige de Tributacde no Municipio

Exigibilidade 1s5

Apbs o preenchimento dos dados basta clicar no botédo , para que o sistema acate 0 novo servigo.

4.5 - Cadastros - Pacote de Servico

Tela destinada a montagem de pacotes de servico, possui filtros de status e descri¢éo para localizacdo dos

pacotes cadastrados no topo da tela. E No canto direito da tela existe o botdo sl levara a tela de inicio
do cadastro.
[E3 Pacote de Servigo
Status Descricio
Ativa e Descricio W
Cédigo T) Descricio T Agdes
Estética automotiva |Z| |E
1 Total
®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
®) (11) 4433-3200 www.grupomodulos.com.br Santo André — SP — CEP: 09190-370
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Serve para editar o pacote ja cadastrado.

Serve para excluséo de pacote.

Para o cadastro é necesério incluir o Codigo (definido pelo empresa/usuario) e Descri¢cdo, e clicar no

=+ adicionar . . ~
para selecionar os servicos que faréo parte desse pacote.

E3 Pacote de Servigo

Cadigo
1

Descricac

Pacots teste

Servigos

Codigo

Descricio

<o

Para selcionar o servi¢o basta um cliqgue em cima do mesmo e depois clicar no botédo .

Busca de Servico

Cadigo

Cadigo T
001

o1

2 Total

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

Diescricio

Descricio TL
HOMORARIOS

CURSOS PREPARATORIOS PARA COMCURSOS

vendas@grupomodulos.com.br

www.grupomodulos.com.br

Itemn Lista T1

001

—

@ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
Santo André — SP — CEP: 09190-370
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4.6 - Cadastros - Evento

A tela Evento serve para cadastrar um servico ou bonificagdo adicional dentro do contrato, podendo ele ser

de débito ou de crédito, a ser usado na aba de “Itens Variaveis” locada dentro da tela de gerenciamento de
contratos.

0O Evento

Status Cadigo Descricio Tipe de Aplicacio Incide Nfse
v Codigo Descricio ~ Todas v | B Relatério = ‘
Cédigo 11 Descricio T) Aplicagio Tl incide Nfsa 11 ABes
0101 Débito Mio | =z || [} |

0202 Desconto Senvigo Crédita Mio | = || a |

Ao clicar no botao ‘Cadastrar’, teremos os campos necessarios para cadastro do evento (Cédigo, Tipo de

Aplicagéo, Descri¢cdo). Podemos optar também para que este evento incida também nas NFS-e que serdo
geradas em referéncia a este contrato.
O Evento
Caodigo

Tipo Aplicagio Data Cadastro

Drescricdo

Incide p/ MF5-2

4.7 - Cadastros - Transportadora

Na tela de cadastro de transportadora, efetuamos o cadastro das transportadoras que venham a ser

utilizadas na emissdo das notas fiscais, € uma tela simples seguindo a disposicdo padrdo do sistema,

. . ., ~ +
contendo na parte superior filtros de busca para transportadoras ja cadastradas, e o botdo , gque
nos leva a tela de cadastro.

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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& Transportadora
Status Razdo Social
Ativo e Razio Soci m
Razdo Social T} Mome Fantasia T| CPF Tl CNR T) Agdes
Tests Teste — | = ||?

Apbs clicar em cadastrar em outra tela temos o cadastro basico (Nome Fantasia, Raz&o Social, CPF / CNPJ

e Inscricdo Estadual, apos o preenchimento desses campos , podemos adicionar contatos, enderecos e

veiculos referente a essa transportadora, para isso basta clicar no botao de cada item.

A transportadora também recebera uma coépia da DANFE e XML, caso o contato esteja preenchido na

categoria ‘Comercial’.

& Transportadora

Razdo Social Data Cadastro
MNome Fantasia

Tipo Pessoa CPF Inscrigdo Estadual

Contato

Tipo Mome Telefone Email Complemento Agdes

Endereco

Tipo Cep Logradouro Mumero Bairro Pais Uf Cidade Agdes

Veiculo

Marca Modelo Placa

(2]

Lembrando que para a confirmacdo dos dados, é necessario clicar no botao salvar para cada item , e

ao finalizar no botéo , gue fica na parte inferior da tela ao lado esquerdo (abaixo exemplo do grid de

Veiculos).
®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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Veiculo

Marca Maodelo Placa

¥ Cancelar m‘_

4.8 - Cadastros - Vendedores

Tela destinada ao cadastro dos vendedores que por sua vez, serdo utilizados no sistema para o

gerenciamento de comissdes e vinculo nos documentos, como NF-e/NFS-e.

A tela dispbe de dois filtros Status (Ativo e Excluido) e Nome para facilitar a busca dos vendedores

cadastrados e o botdo , gue nos leva a tela de cadastro.
Botbes de grid:

Serve para editar vendedor ja cadastrado.

Serve para exclusédo de vendedor.

Status MNome

Cédigo T} Descricio T Categoria T Agdes
VENDEDOR 1 | @ || @
VENDEDOR 2 | 4 || @ |

Uma vez ao clicar no botdo 0 sistema exibe a tela para iniciarmos o cadastro que é composto por

Cdbdigo, Nome, CNPJ, CPF, RG, Categoria, Banco, Agéncia, Conta, Comissao e, mais abaixo, temos a parte

de inclusédo de contato e endereco que para a inclusdo basta clicar em e inserir as informacdes

solicitadas.
®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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2% Vendedor

Cadigo Mome

Cnpj Cpf Rg

Categoria Banco Agéncia Conta

Comissdo

Tipo Valor Usuario de Acesso

w Abater Tarifa da Comissio

Contato

Tipo Mome Telefone Email Complemento Email Mfse Acdes

Endereco

Tipo Cep Logradouro MNumerg Bairro Pais Uf Cidade

Lembrando que para a confirmacao dos dados, é necessario se clicar no botdo salvar para cada item

tanto na parte de contato quanto na parte de endereco, e ao finalizar ambos, no outro botéo s , que
fica na parte inferior da tela lado esquerdo.

4.9 - Cadastros - Fornecedor

Através desta tela conseguimos consultar os fornecedores ja existentes no sistema e realizar a inclusdo de
novos cadastros.

O grid superior com os campos de Status (Ativo e Excluido), Razédo Social, Nome fantasia e CPF/CNPJ,

auxiliam na busca para a localizacao dos fornecedores e uma vez utilizados aplicardo o filtro em tela apos

clicar no botao m

™ Fornecedor | B Importar Fornecedarss |
Status Razédo Social Mome Fantasia CpfiCnpj

Ativa W Razdo Socis Mome Fantasia | Bi Relatério - |

Razdo Social T) Mome Fantasia TL CPF 11 CNPJ T) Agdes

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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Ao clicar no 0 sistema exibira alguns campos a serem preenchidos tais como Razdo Social,
CPF/CNPJ, dados bancérios, site Condigédo de pagamento e se o fornecedor é optante pelo simples nacional.

Mais abaixo temos 2 grids de cadastros, um referente ao contato, e outro ao endereco, para adicionar um

| =+ Adicionar |

contato ou um endereco novo, basta clicar no botéo , que imediatamente o sistema abrir4d 0 campo

para que seja preenchido os cadastros.

O sistema também permite que o usudrio inclua documentos/arquivos no cadastro de Fornecedor, caso seja

necessario, onde para incluséo, basta clicar na aba Anexos e em seguida “Escolher Arquivos”.

. N ) L < [@] .
Lembrando que para a confirmagé@o dos dados, € necessario clicar no botdo |_| para cada item tanto na

parte de contato quanto na parte de endereco, e ao finalizar ambos, no outro botédo , que fica na parte
inferior da tela lado esquerdo.

™ Fornecedor

Cados Pessoais Anexos

Razio Social Nome Fantasia Data Cadastro

Tipo Pessoa CPF
Banco Agencia Agendia Digito Conta
Site Condic3o de Pagamenta
Optante Simples Nacional
Contato + Adicionar
Tipo MNome Telefone Email Complemento Agdes
Endereco + Adicicnar
Tipo Cep Logradouro Mumero Bairro Pais uf Cidade Complemento Acdes
>
X Cancelar " Sahar
®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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4.10 - Cadastros - Perfil de Cliente

Tela destinada a criacdo de um perfil para o cliente, cujo qual vocé podera conceder alguns privilégios aos
mesmos dependendo do seu perfil, como por exemplo dias de caréncia para faturamento. A tela permite

filtro de status (ativo, excluido) e Descri¢ao.

) Perfil de Cliente

Status Descrigio

Ativa ~ Descricio m

Descricdo T Diias Caréncia de Faturamento de Venda T) Agdies

Ao clicar no botéo o sistema solicitara a Descri¢éo e os Dias de caréncia de faturamento de vendas)

[z3] Perfil de Cliente

Descricio Data Cadastro
07/03/2022

Dias Caréncia de Faturamento de Venda

4.11 - Cadastros - Motoristas

Tela responsavel pelo cadastro de motoristas dentro do sistema, permitindo inserir os dados destes

colaboradores de forma genérica, porém completa. A tela possui filtros de busca, sendo Status (Ativo e

Excluido) e Nome, onde para realizar o filtro, basta clicar em

Status MNome
Nome T CPF T Acdes

Dados como Nome e CPF, s&o obrigatérios no cadastro.

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
®) (11) 4433-3200 www.grupomodulos.com.br Santo André — SP — CEP: 09190-370

27



GO

I
Grupo Modulos
Solugbes Integradas
i Cadastro de Motorista
Nome
CPF
Tipo Mome Telefone Email Complemento Agdes
Tipo Cep Logradoura Mumero Bairro Pais Uf Cidade Agdes
>

4.12 - Cadastros - Veiculos

Tela onde o usuéario ira cadastrar os veiculos utilizados em transportadoras. A tela em questao oferece filtros
como Status, Placa, Modelo e Marca.

= Veiculo
Status Placa Marea Madelo

Placa Tl Marza ) Modelo 11 #Ano Fabricacio T) Ano Modelo T1 Cor T4 Vinc. Trans.  Agdes
ABCI234 PEUGEQT PARTHER

< [=]s]

Para cadastrar um Veiculo, basta clicar em e preencher os campos contidos em tela, lembrando
gue os campos Placa, Modelo e Marca, sdo obrigatorios.

&= Veiculo
Placa Data Cadastro
Modelo Marca Chassi Cor
Ano Fabricacao Ano Modelo
.
* Cancelar
®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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O sistema permite a inclusdo de imagem para o Veiculo (clicando no lapis, apontado na imagem) e/ou anexar
arquivos, clicando na aba Anexos e selecionando os arquivos desejados.

O usuério também poderd importar os Veiculos, através do botdo ““ | onde ao clicar, devera
importar o arquivo em formato .csv, separado por ponto e virgula, seguindo o layout:
- Layout do Arquivo: Placa;Chassi;Marca;Modelo;Cor;AnoFabricacdo;AnoModelo

- Exemplo de Dados: KGA-6410;9BWZZZ377VT004251;Maserati;3200 GT;Branco;1999;1999

5 - Faturamento

Este modulo tem como seu foco principal o controle de vendas, seja ela por meio de um orgamento inicial
(venda), ou de um pedido de vendas (venda faturada), tudo isso com a integracdo com a nota fiscal e com

o financeiro.

5.1 - Faturamento - Dashboard

A tela irhd demonstrar gréaficos relacionados a Faturamentos Diarios, Pendentes de Faturamento, Status das
Vendas e Vendas por Vendedor, onde os dados serdo baseados na data preenchida no filtro, localizado no
cabecalho da tela.

Importante: O filtro de data ser& aplicado para todos os gréaficos, exceto Faturamento do Dia.

FILTROS

01/06/2022 - 30/06/2022 H

FATURAMENTO DO DIA VENDAS VENDAS CANC. TICKET MEDIO

R$ 0,00 R$ 15.626,90 R$ 0,00 R$ 2.232,41

Faturamento do Dia: Totalizador de todas as vendas faturadas do dia (menos as estornadas).
Vendas: Totalizador de todas as vendas (menos as canceladas).

Vendas Canc.: Totaliza todas as vendas canceladas.

Ticket Médio: Totaliza todas as vendas e faz uma média.

5.1.1 - Faturamento - Dashboard - Grafico Faturamento Diario

O gréfico em questéo, ir4 exibir as vendas faturadas diariamente (menos as vendas estornadas)

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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FATURAMENTO DIARIO

I Venda
R5 2.000,00

RS 1.800.00
RS 1.600.00
RS 1.400.00
RS 1.200.00
RS 1.000.00
R3 800,00
R5 600,00
RS 400,00
R3 200,00 A
R5000 & a8 8 aa P I I I I O B I R I R R ]

[+ iy 4y L %y

‘ P 4 A . .
O = B < e AT - TR, B w2 as )

i P

5.1.2 - Faturamento - Dashboard - Pendentes de Faturamento

Grafico que exibir4 as vendas pendentes de faturar e proporciona um atalho direto para a venda em questao.

PENDENTES DE FATURAMENTO

Data Cliente Total Acao
14/06/2022 o R$ R$ 7.873.95 E|
20/06/2022 ] R§ R% 3.500,00 E
23/06/2022 O R$ R$ 350,00
20,/06/2022 ] R4 A3 600,00 E

4 Tota 1

5.1.3 - Faturamento - Dashboard - Status das Vendas

Gréfico que exibirA em percentual os Status das Vendas, sendo: Criado, Efetivado, Faturado Parcial,

Faturado Total e Cancelado.
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5.1.4 - Faturamento - Dashboard - Vendas por Vendedor
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I Efetivado [ FaturadoTotal

30

| FaturadoTotal: 21.08%

T0 &0 a0 100

Grafico que demonstra as vendas por vendedor, onde o usuario tem a visdo de quanto cada vendedor

representa do seu montante geral.

VENDAS POR VENDEDOR

I Sem Vendedor | VENDEDCR 3

s vENDEDOR (D
VENDEDOR 1

5.2 - Faturamento - Venda

Nessa tela, 0 usuario tera o controle e gestdo das Vendas (orcamentos). A tela principal, possui filtros, para

facilitar na busca de orgamentos, sendo: Numero, Status, Data Cadastro (Inicio e Final), Data Validade (Inicio

e Final), Cliente e Vendedor.

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200
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@ Venda + Registrar Venda Resumida J| < Registrar Venda Completa
Nimera Status Diata Inicio (Cadastro) Data Final (Cadastra) Data Inicio (Validade) [rata Final {Validade)

v 8] & 8] o]

Cliente Vendedar

o - ==

Mimero TL Cadastre T Validade Tl Cliente T Total (RS) TL Status T Tipe TL Agdes

| v | a1 - RS 350,00 Crizdo Complsta | @ || =) |
| v | a0 aEE—— RS 609,00 Efetivado Completa | @ || e |

O grid apresenta alguns botdes, sendo:

|L| Exibe caso a venda foi desmembrada no ato de faturar, e detalha as quantidades e produtos faturadas
e a faturar da venda.

|i| Edita a venda para que ela seja exibida em tela.

‘i| Imprime a venda (orgamento) completa, independente do que esta ou nao faturado.
O sistema disponibiliza 3 modelos de relatérios (que irdo se basear nas informac6es contidas em tela),

Sintético, Analitico e N&o Faturadas, nos formatos em Excel e PDF, que serdo apresentados abaixo:

Relatério de Vendas - Sintético: Exibe uma listagem das vendas simples com basicamente os campos
contidos na tela principal, seguindo os filtros feitos em tela.

@ D Cliente Teste Il

Grupo Médulos L
sissk= RELATORIO DE VENDAS - SINTETICO

Nimero Céd. Clients  Clients Status Vendedor Nf- Emisdo Valor

4 5 CONTRATO DE SERVICO TESTE Criade 20/04/2022 600,00

3 2 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQO - SEM VALOR FISCAL Faturado (Total)  VENDEDOR A 20/04/2022 500,00

2 1 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQO - SEM VALOR FISCAL Faturado (Parcial) 2114 19/04/2022 600,00

1 1 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQO - SEM VALOR FISCAL Efetivada 2112 19/04/2022 1.300,00
Total: 3.000,00

Relatério de Venda - Analitico: Um relatério mais detalhado que tem uma quebra por venda, onde lista
todos os itens contidos ha mesma, com seus totalizadores.
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;7)) Cliente Teste ll
L]
Grupo Madulos

sl RELATORIO DE VENDA - ANALITICO

VENDA

Mimero: 4 Status: Criado Emissdo: 2000472022

Cliante: CONTRATO DE SERVICO TESTE Telefone:

Vendedor:
PRODUTOS
Cadigo Servico Quantidade VI Unitario  VI. Desconto V1. Total
3 PRODUTO 2 2,00 300,00 0,00 600,00

Total 600,00

Relatdrio de Vendas Néao Faturadas (Itens): Um relatério que lista apenas os itens que nao estdo 100%

faturados, e proporcionara ao usuario a visdo de quantos itens ainda restam para serem faturados.

@@ Cliente Teste

.
Grupo Modulos CNPJ
sogminges  RELATORIO DE VENDAS NAO FATURADAS (ITENS)

Venda Data Criagdo Cod. Produto Produto Status Qtd Orgado ‘Qtd Faturada Qtd No Faturada Vir Ndo Faturado
ar 23062022 002 IMPRESSORA 3520 Pendentz 1,00 0,00 1,00 350,00
35 14/06/2022 002 IMPRESSORA 3520 Pendante 10,00 0,00 10,00 3.500.00
35 14/0&/2022 001 COMPUTADOR E4GB Pendente 1,00 0,00 1,00 3.009.00

5.2.1 - Faturamento - Venda - Venda Resumida

Conceito de Venda resumida, € de proporcionar ao usuario uma venda com poucos cliques, essa

funcionalidade deixa a venda bem mais rapida e dindmica. Para iniciar a venda resumida basta clicar no

< Registrar Venda Resumida

botdo da tela principal , ao abrir a tela, o sistema disp8e a aba destinatario que deve ser

preenchida para obter acesso as demais abas da venda.

5.2.1.1 - Faturamento - Vendas - Venda Resumida - Destinatario

Nesta aba € onde preencheremos o cliente (destinatério) da venda, para selecionar, basta clicar no botao
=] e na tela que se abrir, buscar o cliente e depois clicar no bot&o , para que o0 mesmo entre na

venda, depois do cliente selecionado, clique no botéo , para o sistema registrar a venda e dar acesso

as demais abas.
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& Venda
Mimero Status Data Validade Data Cadastro
( Resumida )
Destinatario
Razio Social Mome Fantasia
CNPJ Cidade UF Indicador de IE
~
Contatos
Mome Telefone Email
W
Mome Telefone Email
W

5.2.1.2 - Faturamento - Venda - Venda Resumida - Iltens

Aba destinada a selec&o do produto e seus respectivos valores e quantidades. Para selecionar um produto,
vocé deve clicar no botao H no pop-up que se abrir localize o produto a ser inserido e clique no botédo

===t (UE O item aparecera na parte superior. Basta preencher os campos de Qtde e Valor unitario, os

demais campos ndo sdo obrigatorios para esse tipo de venda (resumida) o preenchimento, para que o item

entre de fato na venda é necessario clicar no botao .

& Venda # Alterar Numerag3o
Mimero Status Data Validade Data Cadastro

72 Criado ({ Resumida ) 29/11/2022

Cestingtrio tens nformagdes Adicionais Movimentagies Pagamento

Dadas Produto

Cadige Cod. Barras Descricio

Qrde Valor Unitdrio Tipo Desconto Desconto Valor Total Desconta Valor Frete

hd 0

Informacdes Adicionais

=
Posicio N Codigo Produto Qtde RS Unitdric RS Total Prod Cfop Mem Cest Acdes

nn 0 om COMPUTADOR B4GE 200 T50.00 1.500,00 90318050 0100100 n
Criado Faturado Total  Inativo
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Ao incluir os itens, o grid apresentara os seguintes botdes:

ﬂ Utilizados para ordenar os produtos no grid, para cima e para baixo.

Utilizado para editar um item, uma vez clicado ele devolve o item para a fase de edi¢cdo, onde depois das
alteracdes realizadas € necessario clicar no novamente para devolver o item atualizado ao grid.

D Utilizado para excluséo do item da venda.

5.2.1.3 - Faturamento - Venda - Venda Resumida - Informag¢des Adicionais

Aba destinada para que o usuario possa colocar qualquer informacao sobre a venda que se faca necessario
um registro.

& Venda  Alterar Numerago
MNumero Status Data Validade Data Cadastro
72 Criado ({ Resumida ) 20/11/2022
nformagdes Adicionais Movimentagies Fagamento
Informagdes Complementar

5.2.1.4 - Faturamento - Venda - Venda Resumida - Movimentacdes

Aba que vai nos trazer um histérico da venda de forma geral, desde sua criagdo até a sua finalizacao / envio
de NF-e. A nota fiscal em questéao fica lincada nessa tela garantindo um atalho para ela caso seja necessaria

uma consulta.

& Venda # Alterar NumeragSo
HNuimero Status Data Validade Data Cadastro
72 Criado ({ Resumida ) 29/11/2022

raghes Adicionais Movimentagies Pagamento

Data Movimentagio Faturamento

B9/11/2022 113714 Criado
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5.2.1.5 - Faturamento - Venda - Venda Resumida - Pagamento

Aba destinada a inclusao da Condi¢cédo e Forma de Pagamento (opcional)

& Venda # Altesar Numerag3o
Muimero Status Data Validade Data Cadastro
72 Criado ( Resumida ) 20/11/2022
nformagdes Adicionais Movimentagies Pagamento
Condigéo de Pagamenta Total
A Vista [ Calcular Parcelas
Parcelas
Parcela Vencimento Valor Forma Pagamento
11 07/12/2022 n 150000 1 - Dinheirg w

5.2.2 - Faturamento - Venda - Venda Completa

Nessa tela o sistema proporciona ao usuario uma venda mais completa, com todos 0s pré-requisitos para a
transformacdo da venda em uma NF-e, tais como toda parte de tributagdo dos produtos e calculos de
impostos, além de vinculos de outras informac¢des como a incluséo de vendedor, para calcular comisséo.
Importante: Na venda completa as abas de Destinatario, Informacdes Adicionais e Movimentagfes sdo
iguais a da venda Resumida, além de toda didatica dos bot6es e fluxo como adicionar produtos etc. Apenas
a aba de Dados Venda que foi inserida, e a aba Itens que temos campos complementares.

5.2.2.1 - Faturamento - Venda - Venda Completa - Dados Venda

Nessa aba, temos informagbes como data de validade, vinculos de vendedores, podendo vincular 2
vendedores, o tipo de comissao (produto ou vendedor), além de vinculos de Centro de custo e Sub centro
de Custo. Campos adicionais como Tipo Atendimento, Destino de Operacéo e consumidor final, sdo campos

auxiliares para a emissédo de uma futura nota dessa venda.

& Venda
Niimero Status Data Validade Data Cadastro
3 Faturado (Total) ( Completa) 20/04/2022
Dados Venda Itens nformagdes Adicionais Movimentages
Nimero Data Validade Vendedor 1 Vendedor 2 Tipo de Comissdo
3 1- VENDEDOR A A A Vendedor v
Centro de Custo SubCentro de Custo Tipo Atendimento Destino Operagéio
®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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Tela mais robusta, que proporciona ao usuario um espelho da tela de NF-e, para o preenchimento de todos

os dados tributarios da venda, que serdo utilizados na conversao da venda em NF-e.

Campos a serem destacados que ndo estdo na venda resumida:

e CFOP

e NuUmero do Pedido

e Item Pedido

Observacgéo: Todos exclusivos para NF-e.

Numero

&

Destinatario Dados Vend

Dados Produto

Codigo

Qtde

Cfop

Informacdes Adicionais

ICMS IPI PIS / COFINS

Situagdo Tributdria

Status

Faturado {Par

Itens

Valor Unitario

Base ICMS % ICMS
Base ICMS ST % ICMS ST
Metivo Desoneragio

ICMS Retido Anteriormente por ST (Grups apcian! para infor

Base ICMS ST Retido

Fundo de Combate a Pobreza

Base FCP

Base FCP ST Retido

Regime Comum de Tributagie (Gruz

% Red. Base Célculo Efetiva

% Consumidor Fin,

% FCP

% FCP ST Retido

cial)

Informacoes Adic

Cod. Barras

al

Base de Calculo Efetiva

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

onais

Data Validade

Mavimentagdes

Descricdo

Tipo Desconto

% Red ICMS

% Red ST

Valor ICMS Préprio Substituto

Valor FCP

Valor FCP 5T Retido

% Efetiva

Desconto

Numero Pedido

Valor ICMS

Valor ICMS ST

Valor ICMS ST

Base FCP ST

Valor Efetiva

vendas@grupomodulos.com.br

www.grupomodulos.com.br

({ Completa )

Valor Total Desconto

Item Pedido

Valor Pauta

% FCP ST

Data Cadastro

12/04/2022

Valor Frete

ICMS Oper

ICMS Difer % Difer

Valor Desoneragio

Valor FCP ST

(@) Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista

Santo André — SP — CEP: 09190-370
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5.3 - Faturamento - Venda Faturada

Nessa tela o sistema apresenta todas as vendas que foram faturadas, podendo elas estarem nos status

(ativo ou estornado), a tela também proporciona filtros como (n° de faturamento, n° de venda, periodo do

faturamento, cliente e status). Para utilizar o filtro basta incluir a informacao e depois clicar no botdo

& Venda Faturada
N° Faturamento N Veenda Data Inicio (Faturamento) Data Final (Faturamentao) Cliente
Status
v

N°® Fawramento 7L N° Nota Data Tl Clieme T1 Total (RS)
& sz O RS 250,00
79 3071172022 ] RS 4.920,00
7 e 525000
o/11/20 EE—— R$ 250,00

A tela dispde de botdes auxiliares:

Exibe mais informacdes da venda por produto.
Atalho para o Titulo gerado no Financeiro (Contas a Receber)

2| Atalho para a Nota Fiscal, gerada a partir do Pedido de Venda.

Acdes

[=]=]=]=)()
[=]{e](=](=](¢]
[=]=)(e]=])e]
[=)ElE)E)F)

Impressao do Faturamento, contendo itens, valores, Transportadora e Condicdo de Pagamento.

Cliente Teste
- cnry: I
'y
J Endereco: I
G rupo Moadulos Telefone: TN
Emelt Faturado: 07/12/2022 10:45
aturado: :
FATURAMENTO VENDA 0000081
Vendedor:
Cliente ] Cpficnp] D
Endarago Ceap L]
Contato Telefone Email
Inf. Adicionais:
Codigo Descricio NCM Dt Entrega Qtde Unid VirUnit  VirProd Vir Desc Total
001 COMPUTADOR 64GB 90318050 20/12/2022 1,00  UN 250,00 250,00 0.00
Total
Transportadora Resposivel palo Frate Valor Frata
Sem Transportadora 9 - Sem Frete 0,00
Condicio de Pagamento
AVista
Niamero Vencimento Valor Forma Pagamento
1 0TH2r2022 250,00 1 - Dinheiro

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

vendas@grupomodulos.com.br
www.grupomodulos.com.br
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Sera utilizado para estornar um faturamento, fazendo isso o sistema volta aos itens faturados para a tela

de venda, onde ele poderé ser ou refeito, estornado para criado, ou cancelado.

Utilizado para alterar o Namero do Faturamento (Pedido).

A tela dispbe de um relatério sintético, que exibe todo filtro realizado em tela em formato de PDF / Excel.

Relatdric = |

Para a impresséo / Visualizacao, basta clicar no botéo | 8

@:) Cliente Teste Il
: L
Grupo Médulos

S RELATORIO DE FATURAMENTO - SINTETICO

N°® Faturamento  N°® Nota Dt Faturamento Céd. Clients Cliente Status Valor

5 2000472022 2 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL Ativo 500,00

4 1904/2022 1 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL Ativo 300,00

3 2114 1H04/2022 1 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL Estornado 300,00

2 2112 1H04/2022 1 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL Alivo 800,00

1 1H04/2022 1 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL Estornado 500,00
Total: 2.400,00

5.4 - Faturamento - Faturar

A opgéao de faturar uma venda no sistema fica disponivel na tela de vendas dentro de uma determinada
venda selecionada, além disso existe uma aba especifica de faturar.

Qual a diferenca entre elas?

Nenhuma, a tela é a mesma, o que acontece € que quando o0 usuario clica no botdo de atalho da tela da
venda, o sistema entende que ele vai faturar somente itens daquela venda especifica, porém quando eu
entro na tela do menu lateral (faturamento / faturar) ele me exibe a tela limpa onde eu posso obter itens de

mais de uma venda, podendo dessa maneira faturar X vendas do mesmo cliente.

(2] Faturamento (Venda)

Cliente Data Inicial (Pedida) Data Final (Pedidao)

o] o |
Itens a Faturar

Venda Produto Qtd Disponivel Qtd a Gerar Valor Unitério Valor Tota Total Frete Cfop Dt Entrega

100 100 | 99900 299,00 100 e

100 100 | 25000 25000 000 5101 - Venda de producac do &t 20/12/2022

58 ABLET M 456 100 100 | 10000 10002 000 5101 - Vends d= producac do st

Para faturar basta selecionar o cliente, e cliqgue no botéo m apos isso o sistema listara todos os itens

pendente de faturamento ligados ao cliente selecionado e vocé devera escolher quais deles serdo faturados.

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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Ap0s a escolha realizada, é de suma importancia preencher o responsavel do frete (obrigatério), caso ndo
haja nenhum, utilize a opg&o 9- Sem frete.

Outro campo que é obrigatorio € o de condi¢cdo de pagamento, que uma vez selecionado, € necessario

clicar em , para que o sistema gere as duplicatas referentes aquele faturamento.

Transporte

Responsavel pelo Frete Compor a Base de Cleulo  Valor Frete

9-Sem Frete v 000
Pagamento

Condigao de Pagamento Total

AVISTAT B Calcular Parcelas

Parcelas

Parcela Vencimento Valor Forma Pagamento

" 20/04/2022 E 50000 | | 1- Dinheiro v

Depois de frete e condicdo de pagamento determinadas, o usuério devera escolher de que maneira o

faturamento sera realizado:

Utilizado para que do faturamento seja gerado ja a NF-e referente a ele.
m Utilizado para encerrar o ciclo da venda, sem a NF-e.

Limpa todo filtro e dados contidos na tela.

5.5 - Faturamento - Comissodes

Tela destinada a gestdo das comissdes geradas através do médulo de faturamento.

Uma comissdao é gerada / calculada a partir de alguns parametros dentro do sistema, onde o usuario precisa
definir onde ela sera criada, se ao faturar a venda, ao enviar a nota fiscal, ou com um vinculo do financeiro
gue so vai gerar a comissédo com a liquidagéo do titulo de origem, pardmetro para isso fica no cadastro de
empresa, aba Faturamento.

A tela dispBe de alguns filtros para localizar a comissao gerada (periodo de competéncia, cliente, vendedor,

periodo de vencimento, status, nimero da NF-e [quando houver] e nimero da venda), e para gerar a busca

basta clicar no botdo m

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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&t Comissdes (Venda)
Data Inicio {Competéncia) Data Final (Competéncia) Cliente Vendedor
Data Inicio {Vencimento) Data Final (Vencimento) Status Numero da NFe Numero da Venda
o] o] -

- Gerar Faturamento

N° NFe] N° Venda ] Vendedor(| % Comissgo | RS Comisso ] Status Cliente | Vencimento 1] Agdes

ENDEDOR B O EMITIOA SN ANEINTEDE ‘ x |
HOMLC - SEM VALOR FISCAL

e . e o NF-E EMITIDA ENTE DE
VENDEDOR A 1o Reso0 e HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FiscaL  20/04/2022 ‘ i H 8 ” * |

As comissdes podem ser geradas em alguns status:

Criado - Sera exibido quando o titulo gerador (contas a receber), ainda esta dentro do seu vencimento
esperado. (usado somente para quem opta por gerar comissdo baseado na baixa).

Em aberto - E o status que o sistema apresenta quando o titulo gerador j4 esta com seu vencimento
ultrapassado (usado somente para quem opta por gerar comissao baseado na baixa).

Devido — Esse status é quando a comissao ja calculada esta pronta para ser gerada, independente da sua
configuracao.

Gerado - E quando a comissdo devida foi gerada através do faturamento da comiss&o, assim ela passa a
sSer uma comissao gerada.

Pago - quando o titulo do contas a pagar referente a comisséo do vendedor é baixado, dessa forma o sistema

entende que a comissao foi paga.

As comissdes sdo calculadas baseadas nas vendas, e elas dentro do seu status gerado, nos permite agrupar
mais de uma comissao para um determinado vendedor, e gerar o faturamento da comissao, que ocasionara
a geracdo do titulo de contas a pagar daguelas comissoes, para realizar a operagdo basta selecionar um

vendedor (obrigatério), e depois de filtrar as comissdes, escolha as que serdo faturadas e clique no botéo

«d Gerar Faturamento

Botdes auxiliares:
S ~ . ; .~
Este botdo nos permite um atalho para o titulo do contas a pagar gerado da comisséo.
=] ~ s . ~ . . ~
Este botéo € para a impressao do recibo gerado do pagamento da comissao.

E] Este botéo é utilizado para cancelar a comissao, porém a mesma s6 pode ser cancelada nos status de

“Criado”, “Devido” e “Gerado”, com restricdes de vinculos posteriores.

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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O sistema além do céalculo automético da comisséo, ainda permit'suério faca langamentos pontuais
Cadastrar

de comissao, para criar uma comissdo basta clicar no botéo , que o sistema abrirhd uma tela

conforme abaixo:

:&: Comissdo de Venda

Venda

Cadastrar Comissio

Vendador Walor R§

Nessa tela, o usudrio podera escolher a qual venda a comissao pertence e fazer o vinculo, e depois vincular
o vendedor, e incluir o valor para que possa salvar a comissao, essa comissao entrara jA como uma comissao

de status “Devido” que podera assim como as demais ser processada e convertida em recibo (contas a

pagar).

6 - NF-e

Menu destinado a fungdes relacionadas a Notas Fiscais, como Emisséo, Inutilizagdo, Importagdo XML e
Importacdo TXT

6.1 - NF-e - Emisséao

Tela destinada a emissdo de Notas Fiscais no Sistema, onde a tela principal oferece campos, utilizados
como filtro de consulta, sendo Numero, Série, Cliente (Razdo Social), Status, Data (Inicial e Final) e

Cidade/UF. Apos definir o filtro, a ser utilizado, basta clicar em I,

A coluna de Ac¢des, no grid, possui algumas fun¢des, como:

Editar NF-e esse botéo, leva a tela de preenchimento da nota novamente, lembrando que a nota uma

vez validada, ndo sera mais possivel a edicéo.

Atualizacdo de Status da NF-e, usado em situagfes que o0 SEFAZ esta operando com lentiddo, quando
retornam o status da NF-e como Lote em processamento, este botdo faz a atualizacdo de sua NF-e perante
o servidor do SEFAZ.

|E| Impresséo do PDF da DANFE.
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s . ~ . : N ~
|_| Incluir carta de correcéo, este campo € usado para inclusédo de carta de correcéo.
E

Nota XXXX” clicando no SIM, ele abre uma tela para escolher o motivo do cancelamento da NFE, lembrando

Cancelamento da Nota Fiscal, uma vez clicado, exibira uma pergunta “Confirma o cancelamento da

que para essa operagao é necessario o uso do certificado Digital.

e
Nimera Série Cliente (Razao Social) Status
hd Razdo Socia {Todas) W
Data Inicial Data Final Cidade / UF
o B - o - - [C=nlre=n

Nimero T, Série Tl  DtEmissdo T!  Cliente T) Cidade / UF Total (RS) TL Status T) Chave Acesso T) Agdes
s o woeer  GEEEEEED Gwmis/® 0w s (=](=](=][¢]

M3o Localizado -
B o ez westie  Crsdo z][2][a][#]

3343 oo 1702720 (oggoog) jEX ! i - - -

13342 001 oz (G 763578 Crisdlo | 2 || " |

Existe a possibilidade de impresséo de relatérios referente a essa listagem das notas fiscais através do botéo

, sendo disponibilizados 5 modelos de relatérios (Sintético, Analitico, Por CFOP, Gerencial e
Transportadora), onde os mesmos estao disponiveis para importacao em formato PDF e .xIs (Excel).
Relatorio de Nota Fiscal Sintético: Este formato exibe as notas de uma forma em lista onde exibe a data
de emissao, o numero da NF, cliente, UF, status, condicdo de pagamento e valor total.

sg Cliente Teste

o= cnP) G
4» RELATORIO DE NOTA FISCAL - SINTETICO
Emissdo NF Cliente UF Status Cond. Pagto. Valor Total
15(12/2021 13338 L ] SP  Criado RS$250,00
03/12/2021 13337 L] SP  Criado Avista RE500,00
02112/2021 13336 T EX Processando g:;"'amenm R$365.261,19
02/12/2021 13335 ] EX Criado R$372.873,62
Total de Notas 4 Valor Total R$742.884 81
RESUMO DOS CODIGOS DAS DPERAGEI'ES FISCAIS
3101 Compra para industrializacao R3746.840 45
5202 Devolucao de compra para comercializacao R$250,00
6102 Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros R$500,00
Valor Total R§747.500,45
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Relatério de Nota Fiscal Analitico: Este formato lista as notas, de uma forma mais detalha exibindo a

Quantidade, Valor Unitario, Desconto, Frete, Seguro, Outras Despesas, e o Total de cada item contido na
nota fiscal e um totalizador.

Alfg,  Cliente Teste
i CNP. RN
“F RELATORIO DE NOTA FISCAL - ANALITICO

Emissdo NF Cliante

Status

15/12/2021 13338 ] Criado
Produto Qud. Valor Unit. Dasconto Frate Seguro Outras Desp Total Itam
COMPUTADOR 64GB 1,00 R$250,00 RE&0,00 RE0.00 RE0,00 R$0.00 R3250,00
Taotal 1,00 R&250,00

Emissio NF Cliante Status

031272021 13337 ] Criado
Produto Qtd.  Valor Unit. Desconto Frete Seguro OQutras Desp Total Item
COMPUTADOR 64GB 2,00 R3250.00 R50,00 RS0.00 R$0,00 RS0,00 R&500,00
Tatal 2,00 R&500,00

Relatorio de Nota Fiscal Por CFOP: Este relatorio lista as notas de forma agrupada por CFOP, exibindo
um totalizador para cada CFOP e ao final um totalizador geral.

cO Cliente Teste
4 CNPJ) I
Grupo Médulos
BSbTOm A RELATORIO DE NOTA FISCAL por CFOP

3101 Compra para industrializacao

NF Status Cliente Cnp] Cond. Pagto Valor
49269  Criado ] R$26.909,21
49268  Criado ] R$26 808,21
49266 Criado ] R$211.078,44
22 Criado L] A vista R$211.878 .44
21 Criado L] R$211.978 44
20 Criado ] RE211.978.44
Valor Total R$901.732,18
3102 Compra para comercializacao
NF Status Clients Cnp] Cond. Pagto Valor
49270 Criado ] R$92.301,28
49264 Criado O R$52.730, 6%
Valor Total R$145.040,97
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Relatério de Nota Fiscal Gerencial: Este formato, exibe a nota de uma forma mais concentrada na parte
fiscal, exibindo todos os impostos contidos na mesma, este relatério pode ser exibido com uma quebra de
Status, por exemplo na imagem abaixo temos 2 grupos um para “Criado” e outro para “Processando”.

sk Cliente Teste

cnry (D
“ RELATORIO DE NOTA FISCAL - GERENCIAL
Status: CRIADO
Numeroc Dt Emissao Clients Produtos  Desconto ICMS ICMS ST Pl PIS COFINS Frete Seguro Cen Total NF e
e 1512202 (e — RS250,00 RS0,00 RS0,00 R$0,00 RS0,00 RS0,00 RS0.00 R$0,00 RS0,00 RS0,00 RS250,00
13337 036272021 RS500,00 RS0.00 RS0,00 R$0.00 RS$0,00 RS0,00 RS0.00 R$0.00 RS0,00 RS0.00 RS500,00
13305 o2zt e | Rs200.416,34 RS0.00 R$32.812,88 RS0.00 RSDO00  RS5.564.15 RS25660.46 RS36.147.20 RSO.00  RS192.79 RSI72873.62
Total R$300.166,34 RS0,00 R$32.812,88 RS0,00 RS000  RSSS841S RS2SEE0AE (oo - RSO,00  RS192,79 RS$IT3.623,62
Status: PROCESSANDO
Numero Dt Emissan Cliente Produtes  Desconto ICMS ICMS ST Pl PIS COFINS Frete Seguro e Total NF e
13336 02M12/2021 = R$200.416,35 RSD.00 R$32.81288 RS0.00 RSD,00  RS5.58415 RS25.660.46 RS36.147.20 RSO00  RS19279 RSIED.261,19
Total R$299.416,35 RS0,00 R$32.812,88 RS0,00 RS$0,00 R$558415 RSZSEE046 gap . oo RSO,00  RS192,79 RS$369.261,19
Total Geral R$599.582,69 RS0,00 RS$65.62576 RS0,00 RS0.00 RS11.16830 RSS132092 gpp o0, o RSO,00  RS385,58 RST42.884,81

Relatorio de Nota Fiscal Transportadora: Permite visualizar todas as informacdes relacionadas ao
transporte, nos trazendo uma lista bem completa com os dados do transporte como podemos ver abaixo

(separados por Centro de Custo):

e, Cliente Teste

7‘ F CNP) SN
‘ RELATORIO DE NOTA FISCAL - TRANSPORTADORA
Centro de Custo: Sem Centro Custo SubCentro de Custo: Sem SubCentro Custo
Namero Emissdo Transportadora Motorista Placa em Empresa Produto Unid. Qide V1. Unit. Total
Cliente Teste SE-944F - FORND ELETRICO
PARA PADARIA, MODELO: SE
SE-S44F 944F, MARCA: SINMAG, TIPO: a 5,00 R$56.728,59 R$350.310,54

LASTRO, NUMERD DE
CAMARAS:4, NUMERD DE BAN

13335  02/12/2021 = Cliente Teste SM-4015 - CONJUNTO DE
BATEDEIRA de uso industrial,

SM-4015 S5M-4015, MODELO 401, a 2,00 R$7.886,70 R$27.237 56
CAPACIDADE DE PRODUCAD: 40
Kg de massa, MOTORIZ

Total R$377.548,10
Total SubCentro de Custo 7,00 R$377.548,10

Total Geral 7,00 R$377.548,10

Ao clicar no botao , 0 sistema exibe uma nova tela onde iremos dar inicio ao cadastro da nota fiscal.

Relatério de Nota Fiscal Por Produto: O foco deste relatorio, € de listar os itens que foram utilizados em

Notas Fiscais, trazendo totalizadores dos mesmos, como quantidade e valor.
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@f} Cliente Teste
- |
Grupo Mdédulos CNPJ

B — RELATORIO DE NOTA FISCAL por PRODUTO

002 - IMPRESSORA 3520

Dt Emissdo Namero NF  Cliente Qtde Vir Unitarie Vir Desconto Total
07TH2/2022 49273 MARCOS EVERALDO ROSSI 1,00 RE550,00 R%0,00 R%577 .50
Valor Total 1,00 R$550,00 R%0,00 R$577.50

004 - TABLET M 456

Dt Emissdo Nuamero NF  Cliente Qtde Vir Unitario Vir Desconto Total
OTM2/2022 48273 MARCOS EVERALDO ROSSI 1,00 RE100.00 RE0,00 RE105,00
Valor Total 1,00 R$100,00 R$0,00 R$105.00
Total Geral 2,00 R$650,00 R$0,00 R$682.50

6.1.1 - NF-e - Emissao - Destinatario

Nessa tela iremos selecionar o destinatario da operacgéo, através do botédo n onde o sistema listara os

clientes cadastrados no sistema, para que o usuario selecione o cliente desejado.

@ NFe
Himero Chave de Acesso Status Data Cadastro
Criado
Destinataric Dados da Mfe
Razdo Social MNome Fantasia
CNR) Cidade UF Indicador de IE
w
Entrega
Enderego de Entrega
Cep,, -/ | CpffCrpi: w

Ao clicar para pesquisar, basta localizar o cliente (podendo buscar pelos filtros C6digo, CNPJ/CPF ou Nome

Fantasia/Razé&o Social), clicar sobre o mesmo e, por fim, clicar em Selecionar.
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Cadigo CMPJ/ CPF Mome Fantasia / Razao Social
Cadigo o CHPI J CPF Mome Fantasia o Razdo Social g Endereqos
1 [ ] L] [ ] 5o Zamarde do Campo - 5P
z | [ ] Belo Horizonte - MG
Angra dos -RJ
3 ] ] ] Suararemz - 52
- EX
5 S ] ] Angra dos Ret - 7
h 580 32mardao do Campo - 5P
g L ] O TaboZo da Serra - 5P

6.1.2 - NF-e - Emissao - Dados da NF-e

Aqui temos as informagdes da NF-e, tais como Numero, Série, Finalidade Emisséo, Tipo Atendimento,

Destino Operacéo, Data Hora Emissdo, Data Hora Saida, Natureza da Operacdo, IE Sub. Tributério, Centro

de Custo, Subcentro de Custo e Consumidor Final, vamos citar abaixo alguns desses campos no detalhe:

@ NFe

Nimerg
Dados da MNfe

Destinataric

Nimera

Data / Hora Emissdo

07/03/2022 14:22 E

Centro de Custo

Chave de Acesso Status

Crizdo

Série Finalidade Emissao Tipe Atendimento

<

w 1 - Mormal 0- Mo z= aplica

Data / Hora Saida Natureza Operacio

SubCentro de Custo

Consumidar Final

Data Cadastro

Destine Operagio

IE Sub. Tributrio

Numero: Obrigatério (preenchimento automatico). Representa a numeracdo da Nota Fiscal, onde, caso

necessario, a mesma podera ser alterada, apoés clicar em .

Série: Série da Nota Fiscal, onde podera ser alterada, caso o Emitente possua mais de uma série.

Finalidade da Emissao: Obrigatorio. Opgdes disponiveis: Normal, Complementar, Ajuste e Devolugéo.

Lembrando que, Simples Remessa é considerada Normal.

®) (11) 4435-1690
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Tipo de Atendimento: Obrigatério. E necessario, segundo o fisco, a identificacio do tipo do atendimento,
sendo: 0-N&o se aplica, 1-Operagdo presencial, 2-Operacdo ndo presencial, pela Internet, 3-Operacdo nao
presencial, Teleatendimento, 4-NFC-e em operacdo com entrega a domicilio, 9-Operagéo ndo presencial,
outros.

Destino da Operacgao: Obrigatorio. Preenchido automaticamente conforme a selecao do cliente, sendo 1-
Operagéo interna, 2-Operacéo Interestadual e 3-Operacdo com Exterior.

Data / Hora Emisséo e Data / Hora Saida: S&o as datas da Nota Fiscal, lembrando que a data de emisséo
(obrigatdrio), sempre devera ser a data vigente, caso contrario a nota seré rejeitada pelo SEFAZ, e a data
da saida, jamais podera ser menor que a da emissao.

Natureza da Operacgao: Descriminagdo da Operacéo realizada (Exemplos: Venda, Devolucao etc.)

IE Sub. Tributéario: E referente ao |IE do Substituto Tributario da UF de destino da mercadoria, quando
houver a retencdo do ICMS-ST para a UF de destino.

Centro de Custo e Sub Centro de Custo: Utilizados para vincular um determinado Centro de custo e
Subcentro de Custo a essa NF-e para efeitos de relatérios futuramente.

Consumidor Final: Devera ser marcado toda vez que seja uma venda direcionada a consumidor final,
influencia diretamente nos calculos principalmente de IPI.

Campos especificos para E-commerce: Tipo de Intermediador, CNPJ e Nome, deverao ser preenchidos

somente em casos de vendas do tipo de atendimento Operacdo nédo presencial, pela internet.

Intermediador

Tipe Intermediador CMNPJ Nome

Chave de Aceso NF-e Devolugao: Obrigatorio, quando devolucdo, se opc¢ao finalidade da emisséo for
marcada na opc¢ao 4- Devolucao, esse campo sera aberto para o preenchimento, para que o usuario possa

incluir todas as chaves de acesso dos produtos referentes aquela nota de devolugéo.

Chave Acesso Complementar/Devolucio

Apo6s entendermos os campos utilizados, e realizarmos o preenchimento dos mesmos, para prosseguirmos

€ necessario um cligue no botéo para que o sistema libere as demais abas referentes ao
preenchimento da NFE, a partir deste momento sua nota ganha uma numeracao a ser seguida, e uma vez

salva, ela sempre voltara de onde parou, com o numero criado tendo seu status principal como “Criada”.
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6.1.3 - NF-e - Emisséao - Iltens

Nessa aba vamos comecar a inserir os itens da nota fiscal, clicando no icone H , ao lado do campo
Descricao, podemos ir até a nossa lista de produtos cadastrados e selecionar qual seré incluso nessa nota

fiscal, apds esse passo basta inserir a quantidade e valor unitario do mesmo.

anre

Nimerg Chave de Acesso Status Data Cadastro

4 Criado 08/D3/2022

Dados Produto

Codigo Cod. Barras Descricio
Qude Valor Unitdrio Tipo Desconto Desconto Walor Total Desconto Valor Frete
Cfop Carga Média % Origem

Nimera Pedido Item Pedida Infarmacgdes Adicionais

Alguns campos a serem observados no detalhe nessa parte de inser¢cdo que séo:

Tipo do Desconto: Campo a ser preenchido, caso tenha algum desconto na Nota Fiscal, sendo possivel as
Opgoes: Valor (Unit.) - valor a ser descontado em cada unidade do item selecionado; Percentual (Unit.) -
percentual a ser descontado em cada unidade do item selecionado; Valor (Total) - O desconto é concedido
de forma geral no item, independentemente da quantidade unitaria.

Desconto: E o campo onde digitaremos o valor R$ ou o percentual % a ser utilizado no desconto.

Valor Total Desconto: Preenchimento automatico, de acordo com a selegao do campo “Tipo do Desconto”.
CFOP: Campo para a sele¢do do CFOP, podendo ser selecionado pela lista ou por digitacéo.

Carga Média %: Campo utilizado apenas para um calculo especifico para o estado do Mato Grosso (MT).
Origem: O sistema carrega essa informacéao de forma automatica, de acordo com o preenchimento realizado
no cadastro do Produto.

Numero Pedido: Quando preenchido, o nUmero sera destacado em tag propria no XML

Item Pedido: Preenchendo o campo acima, este campo torna-se obrigatorio, onde nele, iremos informar a
posicdo do item do pedido que esse produto se refere.

Informagdes Adicionais: Utilizado para informacdes adicionais (complemento) do item selecionado.

Mais abaixo vamos comecar a parte de inserir a tributacdo dos produtos que fazem parte da nota fiscal.
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6.1.3.1 - NF-e - Emisséo - Itens - Tributacdo ICMS

Nesta parte iremos inserir a tributacdo referente ao ICMS (Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e
Servicos), onde antes do preenchimento, orientamos sempre a consultar o contador responsavel pela

sua empresa, para obter as informacdes que seréo preenchidas nos campos abaixo:

Situagao Tributéria ICMS: Preenchimento obrigatério. Necessério para determinar a incidéncia do ICMS e
auxiliar as entidades federativas no processo de fiscalizacéo tributaria. O sistema preenche automaticamente
quando a Configuracéo Fiscal for realizada antecipadamente.

Base ICMS: Base de Calculo do ICMS, preenchida de forma automatica pelo sistema, podendo ser digitada,
manualmente, através do calculo manual.

% ICMS: Quando tributado, é onde informamos o percentual (aliquota) para que o sistema possa efetuar o
célculo de ICMS. Esse item é carregado automaticamente quando a Configuracédo Fiscal for realizada
antecipadamente.

% Red ICMS: % Red ICMS: Ser& preenchido quando houver reducdo a ser aplicado na Base do ICMS,
informando o percentual a ser abatido na mesma.

Valor ICMS: Calculado automaticamente pelo sistema ou preenchido de forma manual (Célculo Manual).
Valor Pauta: Usado somente para célculos diferenciados por Pauta fiscal (em caso de duvida, consultar o
Contador da Empresa).

Base ICMS ST: Preenchida automaticamente pelo sistema, podendo também, ser digitada manualmente.
% ICMS ST: E 0 % aplicado para o célculo do ICMS ST, que consideramos como aliquota interestadual.
(podemos ter aliquotas diferenciadas, que variam de estado para estado).

% RED ST: Quando for utilizado uma CST com reducao de base de calculo de ICMS, neste campo devera
ser preenchido a aliquota da reducéao, um exemplo, base de produto R$ 100,00 com 20% de reducéo de
base de célculo digitada aqui nesse campo, o sistema automaticamente recalcula a sua Base de ICMS
subtraindo o valor referente ao percentual informado, sendo assim a nossa base R$ 100,00 passa a ser R$
80,00.

Valor ICMS ST: Valor calculado pelo sistema do ICMS ST, ou digitado de forma manual.

% IVA: Ou MVA, é inserido nesse campo para o célculo de notas que contenham o ICMS ST.

ICMS Difer: Campo para informar ICMS Diferido (quando houver).

Motivo Desoneracdo: Campo para informar o motivo da desoneracéao do ICMS, (quando houver).
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Tributacio Calculo Manual
CMS 3 oIS / COEINS

Situgdo Tributaria
102 - Tributada pelo Simples Nacional sem permissdo de crédito

Base ICMS % ICMS % Red ICMS Valor ICMS \alor Pauta ICMS Oper
Base ICMS 5T % ICMS 5T % Red ST Valor ICMS 5T % VA ICMS Difer % Difer

Motive Desoneracio Valor Desoneracio

6.1.3.2 - NF-e - Emisséo - Itens - Tributacao ICMS Interestadual

Area destinada ao ICMS INTERESTADUAL e partilha do ICMS (NT 2015/003), lembrando que essa aba
aparecera para casos especificos somente, onde orientamos sempre a consultar o contador
responsavel pela sua empresa para obter as informagdes que serdo preenchidas nos campos abaixo,

Ccaso necessario:

Estado Destino/DIFAL:

Base ICMS UF: E a base do imposto a ser calculada.

Aliguota Interna: Refere-se as aliquotas internas utilizadas em cada estado (Ex: SP 18%, RS 18%, Etc.)
% Reduc&o ICMS: E incluida uma aliquota %, quando houver alguma reducéo do ICMS para a realizacéo
deste célculo.

Valor ICMS Interestadual: E o célculo realizado dos campos Base de ICMS UF x Aliquota Interna.

VIr ICMS Inter - VIr ICMS: Este campo € destinado ao valor calculado do ICMS Interestadual - o valor do
ICMS préprio.

Valor do ICMS Destino: este campo ja contém o valor partilhado referente somente ao ICMS do estado
destino.

Obs: O sistema permite que o calculo seja feito através de Base Simples e Base Dupla, marcando a caixa

“Base Simples”

Estado Remetente

Valor do ICMS: este campo ja contém o valor partilhado referente ao ICMS destinado ao estado remetente.

Fundo de Combate a Pobreza

% FCP UF destino: Quando houver FCP, informar a aliquota neste campo para que seja calculado o valor.
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Valor ICMS FCP: Se refere ao valor do célculo do FCP.

ICM3S Interestadua
Estado Destino / DIFAL

Base ICMS UF Aliquota Interna % Reducdo ICMS

Base Simples

Valor ICMS Interestadual Vir ICMS Inter. - Vir ICMS Valor ICMS Destino

Estado Remetente

Valaor ICMS

Fundo de Combate a Pobreza

% FCP UF Drestino Valor ICMS FCP

6.1.3.3 - NF-e - Emisséo - Itens - Tributagéo IPI

Aba destinada aos dados referentes ao IPI (Impostos sobre Produtos Industrializados). Essas informacdes
sao utilizadas para Industrias e empresas equiparadas a Industria, onde orientamos sempre a consultar o
contador responsavel pela sua empresa para obter as informagdes que serdo preenchidas nos

campos abaixo:

Situacdo Tributaria de IPIl: Neste campo, inclui-se a situacao tributaria de IPI, sendo ou n&o Industria.
Base IPI: Preenchimento de forma automatica ou manual (dependendo da Situag&o Tributaria selecionada).
% IPI: Ao utilizar uma Situacdo Tributaria que contenha célculo de IPI, deve-se informar a aliquota para
célculo.

VIr IPI: Valor calculado pelo sistema ou preenchido de forma manual.

Engquadramento: Segundo a nota técnica 2015/002 é obrigatério o preenchimento do enquadramento de
IPI, de acordo com o0 segmento da empresa.

Indicador Producdo em escala: Segundo a clausula 23 do Convenio 52/2017 é necesséario informar se o
produto foi produzido em escala relevante.

CNPJ fabricante: Para a opgéo NAO, é necessario informar o CNPJ do fabricante da mercadoria.

Cdéd. de Benef. Fiscal: Cddigo do Beneficiamento utilizado pela UF, aplicado ao item, deve ser utilizado o

mesmo codigo adotado na EFD e outras declaragdes nas UF que o exigem.
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Situcdo Tributdria
Basze IPI % 1Pl Vir IPI Enquadramento
Indicador Producio em Escala Cnpj Fabricante Cod. de Benef. Fiscal

Mercadoria Devolvida

% Devolvido Vir Devolvido Motivo da Devolucio

6.1.3.4 - NF-e - Emissao - Itens - Tributacdo PIS/COFINS

Aba destinada aos dados referente ao PIS e COFINS (quando houver), onde orientamos sempre a consultar
o contador responsavel pela sua empresa para obter as informacdes que serdo preenchidas nos campos

abaixo:

Situagao Tributaria PIS: Preenchimento obrigatorio.

Base PIS: Preenchimento automatico ou manual, caso a caixa “Calculo Manual”’ esteja marcada.
% PIS: Campo utilizado para informar a aliquota para célculo, se necesséario.

Alig. PIS: Utilizado apenas quando selecionado a Situagéo Tributaria de PIS = 03.

Valor PIS: Valor do Imposto, preenchido de forma automatica ou manual.

Base PIS (apurado): Base de Célculo apurada pelo sistema automaticamente.

Situacdo Tributaria COFINS: Preenchimento obrigatorio.

Base COFINS: Preenchimento automatico ou manual, caso a caixa “Calculo Manual”’ esteja marcada.
% COFINS: Campo utilizado para informar a aliquota para calculo, se necessario.

Alig. COFINS: Utilizado apenas quando selecionado a Situacao Tributaria de COFINS = 03.

Valor COFINS: Valor do Imposto, preenchido de forma automética ou manual

Base COFINS (apurado): Base de Célculo apurada pelo sistema automaticamente.
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Tributacio
CMS o) BIS / COFING
PIS
Situgde Tributaria
Base PIS % PIS Alig (RS) Valor PIS
0.0 0.00
COFINS
Situgde Tributaria
Base Cofins % Cofins Alig (RS) Valor COFINS
0.0 0,00

Calculo Manual

Base PIS (Apurada)

Base COFINS [Apurado)

ApGs realizar o preenchimento dessa Ultima aba, relacionada a Impostos, caso a opg¢ao de Calculo Manual

NAO esteja marcada, basta clicar em e, posteriormente, clicar em .

Obs: Caso o Calculo Manual esteja marcado, basta clicar em .

6.1.3.5 - NF-e - Emissao - ltens - Iltens Nota

Esta parte da tela, ser4 onde nossos produtos serdo listados. Uma vez que faco a conclusédo de todas as

abas de tributacdes e célculo dos impostos, quando clicarmos em adicionar os itens, automaticamente

descem para essa parte da tela, podendo ser editados através do botdo de , e excluidos através do

botao ‘excluir’ n gue estao localizados ao final da linha referente ao p

Itens

Posicio N* Codigo Produto Qtde RS Unitario

oo -
oo ;-

Criado Faturado Total  Inativo

ApGs os itens Inclusos na NF-e, passamos a proxima aba, Transporte.,

6.1.4 - NF-e - Emisséao - Transporte

roduto.

R$ Total Prod Cfop Mcm Cest Agdes

550.00 5101 38151210 2101700 u
700.00 5101 90318050 010100 u

Nesta aba, iremos inserir os dados relacionados a Transporte/Frete, quando necessario, onde orientamos

sempre a consultar o contador responsavel pela sua empresa para obter as informacdes que seréo

preenchidas nos campos abaixo:
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Responsavel pelo Frete: Campo que ira determinar quem sera o responsavel pelo frete, onde essa
informacéo ird afetar diretamente no calculo da nota fiscal, sendo 6 op¢des disponiveis.
Compor Base de Calculo: Parametro que ir4 definir, se o valor do frete ira incidir na base de calculo dos

impostos.

Transportadora: Para selecionar a transportadora, basta clicar em H onde sera apresentado a lista de
Transportadoras cadastradas.

UF / Placa: Caso haja cadastro de Veiculos, na Transportadora, o Campo Placa, apresentara a lista de
placas cadastradas. J& o campo UF, devera ser preenchido com o Estado do veiculo.

Local Embarque (Exportacdo) / UF Embarque (Exportagéo): Somente utilizado em notas de exportagao.
Motorista: Exibe a lista de Motoristas cadastrados.

Valor Frete (R$): Valor do frete.

Valor Seguro (R$): Valor do seguro da mercadoria, quando houver.

Valor Despesas (R$): Valor das Despesas adicionais da nota fiscal, quando houver.

Mais abaixo, temos um grid com mais informagfes relacionadas ao transporte da mercadoria, tais como

Numeracdo, Quantidade, Peso Bruto, Peso Liquido, Espécie e Marca que sao referentes aos produtos, onde

. . - - , . =1
para informar, basta clicar em e, apoOs preencher os campos, clicar em |_|

& NFe ## Alterar Numeracio
Nimera Chave de Acesso Status Data Cadastro
4 Crizdo 08/03/2022
Destinata Dadas tens Tranzporte Pagamenta Cup imculzdo nformagies Adicionsis
Transportadora
Responsivel pela Frete Compor a Base de Caloulo Transportadora CNRJ
0- Emitents (CF] v aEE—— e
uf Placa Local Embarque (Exportacic) Uf Embarque (Exportacia)
b AWAT25L A W
Motorista
Valares
Valor Frete (RS) Valor Seguro (RS) Valor Despesas (RS)
120,00 0.00 o.00
Volume
Numeracgo Quantidade Peso Bruto Peso Liquido Espécie Marca Agdes
0.00 0 | B |

®) (11) 4435-1690
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6.1.5 - NF-e - Emisséao - Pagamento

Aba destinada para informar a Condicdo de Pagamento e Forma de Pagamento a ser aplicado na operacao.

O campo Condicdo de Pagamento traz a lista de Condi¢cfes cadastradas (item 6 deste manual), onde apos

selecionado, deve-se clicar no botao ,onde o sistema distribuira as parcelas e seus valores.

@ nre PI—
Nimera Chave de Acesso Status Data Cadastro
a Crizdo 08/03/2022
Destinatério Dados da Mfe itens Transporte Dagamentn Cupons Vinculados niormacées Adicionsis
Condicio de Pagamento Total
[ Calcular Parcelas

Parcelas
Parcela Vencimento Valor Forma Pagamento

Informagées para Geragia de Titulo

‘Conta Bancaria Carteira

ApoOs selecionar a Condigdo de Pagamento, deve-se informar a Forma de Pagamento (lista pré-definida,
contendo os Codigos aceitos pela SEFAZ). Vale ressaltar que, ao selecionar a opg¢do 99-Outros, deve-se
preencher o campo “Descrigao”, que ficara disponivel, quando tal opcao for selecionada.

Obs: Selecionando 15-Boleto Bancario, e possuindo também o Mddulo Financeiro, os dados da Conta
Bancéaria e Carteira poderdo ser preenchidos, para que seja gerado o Boleto, posteriormente.

6.1.6 - NF-e - Emisséo - Cupons Vinculados
Esta aba é especifica para quem trabalha com cupom fiscal e é necessério efetuar o langcamento do mesmo

na nota fiscal, no qual sera necessario clicar no botéo , para que o sistema libere o acesso aos 3
campos de insercao dos dados (Mod. do Documento Fiscal, Cédigo do ECF e o Cddigo do CCO).

Todas essas informacdes serdo levadas no XML., depois inserir as informag¢des nesses campos, clicar no

~ %] . ~ . ..
botdo |_| , para que a informacéao seja adicionada.
Destinatario Dados da Mfe tens Tranzporte Pagamento Cupons Vinculados nformagées Adicionais
Cupons
Mod. Documento Fiscal Cadigo ECF Cadige COO Agdes

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200
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6.1.7 - NF-e - Emisséao - Informacdes Adicionais
Aba destinada a inclusdo de informa¢Bes complementares da nota fiscal, podendo ser digitadas

manualmente ou, através do botdo , onde o sistema ira trazer uma listagem contendo as
Informagbes Complementares cadastradas pelo usuério (seréa detalhado/explicado posteriormente).

Destinatario Dados da Mfe tens Transporte Pagamento Cupons Vinoulados nformagées Adicionais

Informagdes Complementar

6.1.8 - NF-e - Emisséao - Totais

O sistema mantém fixo, na parte inferior da tela, o totalizador da Nota Fiscal, contendo Base ICMS, Total
ICMS, Base ICMS ST, Total ICMS ST, Total dos Produtos, Total de Descontos, Total Frete, Total Seguro,
Outras Despesas, Total IPI, Total PIS, Total COFINS, Total Il (NF de Importacéo) e total (total da NF).

Abaixo, botbes contidos no rodapé, e suas funcionalidades:
¥ Voltar a pagina de Emissé&o de Notas Fiscais

Salvar a Nota Fiscal (utilizado apés incluir todas as informacdes na NF).

Apos inserir os dados e salvar, o botdo em questéo, realiza o envio da NF-e a SEFAZ.

Possibilita a visualizacdo do DANFE, sendo ele validado ou sem valor fiscal (para conferéncia).

So é exibido apoés a tentativa do envio da NF-e ao SEFAZ.

Totais

Base ICMS Total ICMS Base ICMS 5T Total ICMS 5T Total dos Produtos Total de Desconto

Total Frete Total Seguro Outras Despesas Total IPI Total PIS Total COFINS

Total Il Total
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6.1.9 - NF-e - Emisséao - Copiar Nota Fiscal

Ao cadastrar uma Nota Fiscal ou até mesmo Notas Fiscais autorizadas junto ao SEFAZ, o sistema exibe o

botdo na parte superior da tela do lado direito, onde ao clicar neste botéo, o sistema realizara a cépia

exata da nota fiscal, criando uma nova Nota Fiscal com uma nova numeracdo (mantendo a sequéncia

s -
numeérica).
ane = ey
Nimerg Chave de Acesso Status Data Cadastro
4 Criado 08/03/2022

6.1.10 - NF-e - Emisséao - Alterar Numeracéo de NF-e

Ao criar uma Nota Fiscal, o sistema permite que o usuério efetue a alteragdo da numeracao, lembrando que

a numerac&o apenas podera ser alterada quando a Nota Fiscal NAO estiver autorizada.

@ NFe ## Alterar Numeracio
Nimerg Chave de Acesso Status Data Cadastro
4 Criado 108/03/2022

6.1.11 - NF-e - Emissao - Cancelamento de NF-e

O cancelamento de Notas Fiscais é realizado através da tela de Emissdo, onde ao localizar a Nota Fiscal

(pode-se consultar através dos filtros), basta clicar no icone E | localizado na coluna de Acdes.
e
Nimera Série Cliente (Razdo Social) Status
hd Razdo Socia (Tedos) W
Diata Inicial Data Final Cidade / Uf
E E Todos - B Relatério - | | &3 Dovnload = |

Nimere TL  Série Tl  DtEmissdo Tl Cliente Tl Cidade / UF Total (RS) T, Status Tl Chave Acesso T Agbes

Enes ooz 03/06/2020 q:cﬁ\ TIDA EM AVIBIENTE DE HOMOLOGACAR - SEMVALOR  camto andré /57 25.00 Finslizado i_g E:? EPE ;:3E E:j; o Z )
B 0 1270572020 \l;c,\ TIDA EM AMEIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM VALOR Santo André /57 25.00 islizsce i_g E1? glag é:gg E:;E 5500 T E
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ApGs clicar no icone, sera apresentado duas telas, sendo a primeira para confirmar o Cancelamento e a

segunda para justificar o Cancelamento (justificativa deve possuir, no minimo, 15 caracteres).

Cancelar Nota X
‘ Miimero: 13195
Justificativa
Cancelar Nota Fiscal
Confirma o cancelamento da NF13195 7 =

] - o

Observacdo importante: SO seré possivel o cancelamento de Notas Fiscais enviadas (autorizadas pelo
SEFAZ), ou seja, para Notas Fiscais que ndo foram enviadas, devera realizar o processo de inutilizagado.
Vale ressaltar, que ha regras para o Cancelamento de NF-e, onde orientamos que procure o contador
responsavel de sua empresa para maiores informacdes.

6.2 - NF-e - Inutilizacdo de NF-e

Tela destinada a inutilizacado de Notas Fiscais. Nessa tela encontramos os campos Numero Inicial, NUmero
Final, Série e o campo para informar o motivo da inutilizagdo da/das Notas Fiscais, onde para inutilizar, basta

incluir as informag6es nos campos e depois clicar no botdo , gue o sistema fara a inutilizacao.

Pigina Principal

[l Tnutilizagdo
Cadastros

Mimero Inicial Mumero Final Série

& NF-e
A
[® Emissdo
=R Inutilizacgo
B Importacio XML
s

Biimportacio TXT

Observacado Importante: por se tratar de uma operacao oficial da Sefaz é necessario a utilizacéo do

certificado digital para o uso dessa ferramenta.
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7 - NFS-e

Menu destinado a Emissao de Notas Fiscais de Servico, bem como Ordem de Servico e Envio em Lote.

7.1- NFS-e - Ordem de Servico

A tela em questao, disponibiliza os filtros de NUmero, Cliente (Raz&o Social), Status, Data Inical e Data Final,

onde para filtrar as informagdes, basta preencher os campos (conforme necessidade) e clicar em )

Logo abaixo, no Grid, temos o botéo , onde ao clicar, sera aberto a tela de preenchimento da ordem
servico novamente, para que a mesma possa ser editada. Vale ressaltar que, Ordem de servico uma vez

efetivava e transformada em NFSE, ndo podera mais ser editada.
Importante: As Ordens de Servigo podem possuir 5 status diferentes, sendo:

Criado: A Ordem de Servico esta apenas salva no sistema.

Aprovado: Ao criar uma Ordem de Servico e salvar, o sistema exibe o botdo Aprovar, onde ao aprovar, a
Ordem ndo poderé ser alterada, tendo apenas as op¢des Estornar, Gerar Nota, Finalizar ou Cancelar Ordem.
Nota Gerada: Esse Status € exibido somente depois da Ordem de Servigo ser aprovada e gerada nota fiscal.
Uma vez com este Status ele sé podera ser cancelado se a nota que foi gerada nao foi enviada a prefeitura.
Finalizado: Este Status é utilizado para quem ndo emitie NFS-e e s6 trabalha com a Ordem de Servico,
entdo esse status é utilizado apenas quando o processo foi realemnte finalizado, ndo tendo mais
possibilidade de geracdo de nota, somente fica disponivel a opcéo de cancelamento da mesma.

Cancelado: Refere-se a Ordem de Servigco cancelada, ndo podendo ser alterada.

Ordem de Servico + Cadastrar
Niimero Cliente (Razdo Sodial) Status
clente tste (Todas) v
Data Inicil Data Final
B D e
Nomero L Data T Cliente T1 Total (RS) TL Status T) Agdes
T 03/02/2021  CLIENTE TESTE SERVICO 2 200.00 MotaGerada [ & |
13/08/2019  CLIENTE TESTE SERVICO 2 500.00 MotaGerada [ & |
5 07/08/2010  CLIENTE TESTE SZRVICO 2 250,00 Aorovade [ |
07/08/2019  CLIENTE TESTE SERVICO 2 1.000,00 Crisdo [ & |
<« < > >
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welatorio =

|, o sistema permite a impresséo do Relatério Sintético, referente

a listagem das ordens de Servico, filtradas em tela. Este relatério, pode ser gerado em PDF ou .xlIs (Excel).

GO

Cliente Teste

CNPJ: I
Enderego: Rua, 187, Santo Andre, Santo André - SP

Grupo M6dulos  teletone S
Solugdes Integradas Email:
Relatério de Ordem de Servigo

MNidmere Data Clients

18 15/10/2021 ]
20 15/10/2021 ]
3| 15/10/2021 L]
22 1110202022 ]
24 1170202022 ]

Status
Mota Gerada
Criado
Criado
Mota Gerada
Mota Gerada

Nota Gerada  Total
500,00
0,00
0,00
1.000,00
1.000,00

Total 2.500,00

Para cadastrar uma nova Ordem de servi¢o basta clicar no botdo , gue o sistema exibira a tela

inicial de cadastro da Ordem de servico que chamamos de Ordem de Servico Cadastro.

7.1.1 - NFS-e - Ordem de Servico - Ordem de Servico

Nessa tela, devera ser selecionado o cliente, que sera emitido a Ordem de Servigo, clicando no botédo H

onde serd apresentado a listagem de clientes cadastrados. Apos selecionar o cliente, devera ser selecionado

o Servico Padréo (clicando no botéo n) onde tal servico, sera apresentado na Nota Fiscal. Posteriormente,

basta clicar no botéo , onde sera apresentado as demais abas para preenchimento.

Ordem de Servigo

Nimerg Status

26

Ordem Servigo

Razdo Social
Servigo Padrio NFS-e

Observagio

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

Criado

Mome Fantasia

Centro de Custo

4

vendas@grupomodulos.com.br
www.grupomodulos.com.br

Data Cadastro

CNR)

Total Ordem
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7.1.2 - NFS-e - Ordem de Servigo - Itens

Na parte superior temos a selecao do Servico a ser listado na Ordem de Servico, seguido da quantidade e

Valor Unitario do servico (campos obrigatoérios). Em seguida, temos Valor Deducfes (caso seja necessario

informar alguma deducéo), Data de Orcamento e Data Garantia (campos Opcionais).

Mais abaixo, temos as Tributa¢des, sendo 0s campos:

Situacdo Tributaria de PIS: Campo obrigatdrio.

PIS %: Quando utilizado uma CST que calcule o imposto, é obrigatério o preenchimento da aliquota.

Situacéo Tributaria COFINS: Campo obrigatorio.

COFINS %: Quando utilizado uma CST que calcule o imposto, é obrigatério o preenchimento da aliquota.

Nimero Status

21 Criado

Crdem Servigo tens Fagamento

Servigo

Otde Valor Unitario (RS)

Tributos

Situgde Tributaria PIS
Situgde Tributaria Cofins

% 155 Valor 155 (R$)

Valor Deducces (RE)

Data Cadastro

27/04/2022
Data Orgamento Diata Garantia
% PIS Valor PIS (RE)

0,00 0,00
% Cofins Valor Cafins (R$)

0,00 0,00

Retencdes: Campos destinados a todos 0s possiveis impostos que poderao ser retidos na nota de Servico.

Informar somente os campos que houver um % de retencdo para sua empresa.

Retencdes

% PIS Valor PIS [RS)

% 155 Valor 155 (RE)

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

% Cofins Valor Cofins (RE)

% INSS Valor INS5 (RS}

0.00 0.00

vendas@grupomodulos.com.br
www.grupomodulos.com.br

% CSLL Valeor CSLL (RS)

0.0 0.00
% IRPJ Valor IRPJ (RS)
0.00 0,00
) Limpar B Caleular Impostos |

(@) Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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Observacédo importante: Esses dados sdo de suma importancia para emissdo da NFSE, uma vez
preenchidos de forma incorreta, pode acarretar em possiveis erros no momento da validacdo do RPS. Nossa
recomendacédo é de qualquer divida quanto ao preenchimento dos mesmos, consultar o contador
responsavel da empresa para o auxilio no preenchimento
Lembrando que, caso haja Configuragdo Municipal cadastrada, esses campos seréo preenchidos de forma

automatica.

Na parte inferior temos o que chamados de grid de itens, onde o servi¢o € adicionado em nota, lembrando
gue o item sO sera adicionado no grid se efeturarmos o preenchimento dos campos e clicarmos no botéo

+ Adici . . . . . . .
. Em seguida, o sistema aloca o servi¢o na linha do gride e o mesmo pode ser excluido através do

botdo e também pode ser editado através do botéo , gue uma vez acionado o item voltara a parte

superior de edi¢do onde poderé ser alterado, porém nunca se esqueca de adiciona-lo novamente.

7.1.3 - NFS-e - Ordem de Servic¢o - Pagamento

Aba destinada aos dados de faturamento da Ordem de servico, no qual poderemos escolher uma condi¢éo
de pagamento para a mesma, além de definir parcelas, e a forma de pagamento a ser utilizado.
E Ordem de Servigo

Nimero Status Data Cadastro

21 Criado 27/04/2022
Ordem Servico tens Pagamento
Condicdo de Pagamenta Total Mota
50D e 150,00
Parcela Vencimento Valor (RS) Forma de Pagamento
11 03/05/2022 E 150,00 1 - Dinheiro W

ApO6s preencher os campos, basta clicar em . Apés salvar a Ordem de Servigo, 0 sistema

h;‘ contendo as informacgdes

disponibiliza a Impressdo da Ordem de Servico, através do botédo
relacionadas aos Servicos contratados e dados do destinatario, bem como Condicdo de Pagamento e

Observacdes, caso possua.

Ao concluir a Ordem de Servico, sera apresentado o botéo , onde em seguida, o usuario tera as

seguintes opc¢oes:

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
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| ) Estarnar
=t CEROMME

O sistema ird estornar a Ordem de Servico, onde a mesmo podera ser alterada/editada

m A Ordem de Servico serd finalizada, onde n&o entrara no Fluxo de Caixa e Contas a Receber

[ g
al

| Conclr ordem | O sistema Cancela a ordem de servico, ndo permitindo que seja reaberta

E gerado uma Nota Fiscal de Servigo, onde a mesma ficara disponivel em “Nota de Servigo”

7.2 - NFS-e - Nota de Servico

Para a emisséo da Nota de Servico em nosso sistema, iremos ir até o caminho NFS-e / Nota de Servico, no

gual nos abrira a tela de consulta das Notas de Servico.

Nessa tela, temos a opgéo de filtrar as notas fiscais, a partir dos campos Nota, RPS, Cliente, Status, e data

cadastro e data emissdo, onde apds definir os campos, basta clicar em , para gue o sistema traga
a listagem de Notas Fiscais, conforme definido no filtro.

awrs-
Nota RPS Cliente Status
n Finalizade v
Data Cadastro Inicial Data Cadastro Final Data Emissdo Inicial Data Emissao Final
B o) o] B .

O sistema ira mostrar em tela as Notas Fiscais de Servigo, onde na coluna “Ag¢des”, temos as opgoes:

& . . . o, . . - .
|—| Editar - Ao clicar, o sistema abrira a tela de preenchimento da Nota Fiscal, possibilitando ser editada

(lembrando que, quando emitida, a nota fiscal ndo podera ser editada).

Atualizar Status - Atualiza o status da Nota Fiscal (utilizado quando, ao emitir a NFSe, ndo retorna o

status, como “Autorizado”, por exemplo)

|E| Imprimir - Impresséo da Nota Fiscal de Servigco ou salvar o arquivo em PDF

|i Cancelar - Efetua o cancelamento da Nota Fiscal de Servi¢o, lembrando que, a op¢cdo em questdo

ficara disponivel, apenas se o status da NFSe for “Finalizado”

| & Download ~ |

Importante - Para Notas Fiscais Finalizadas, o sistema permite através do bot&o , realizar o

download do XML e PDF. Lembrando que, essa opc¢ao, ird gerar o arquivo de todos as NFSe que estiverem

em tela.
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O sistema permite a impressdo de um Relatorio Analitico (em Excel ou PDF), referente as Notas Fiscais
filtradas na tela, apontando os impostos calculados nas Notas Fiscais, CNPJ, Data de Emissédo, Numero de
RPS, Numero da Nota e Descri¢cao do Servico, conforme imagem abaixo:

(P“;*f) Cliente Teste
cnp.:
Grupo Médulﬂs Enderago: Rua, 187, Santo Andre, Santo André - SP
SeNisneE groded Telefone: (11) 37745770
) Email:

Relatério de Nota de Servico
codCli Cliente CPFICNPJ Emissio  Status Rps  Nota Servigo PIS Cofins Iss PisRet. Cof Ret IssRet. CsliRet. IrpjRet. InssRet Total
TANIA RACY E )
3 OUTROS 26/4/2022  Criado 448 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00
2 TESTE N 26/4/2022  Criado 447 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00

Total 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Para cadastrar uma nova Nota de servico. basta clicar no botéo , gue o sistema exibira a tela inicial

de cadastro da Nota de servico que chamamos de Dados da NFS-e.

7.2.1 - NFS-e - Nota de Servico - Dados
Aqui é necessério incluir o cliente que tomara o Servigco, onde o cliente podera ser selecionado através do

botdo n (Razéo Social). Apos selecionar o Cliente, basta clicar no botdo gue o sistema ira liberar
as demais abas para preenchimento. Vale ressaltar que, na aba “Dados”, temos também quatro campos
diferenciados que séo :

Cdédigo de Obra: Para quem presta servigcos em obra € necessério informar o campo.
Cddigo Art: Cada obra tem o seu codigo de ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica).

Local da Prestacdo: Deve ser informado onde o servico sera prestado, tendo somente duas opcdes
possiveis , Endereco Prestador e Endereco Tomador.

Centro de Custo: Permite identificar a qual Centro de custo permite essa NFSE.

Observacéo: Local destinado a descricdo de qualquer observacdo que o0 usuério queira incluir, alguma

anotagdo interna, por exemplo, lembrando que tal observacao, ndo saira na impressao, o contetdo a ser
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apresentado na NFSe, é o contetido descrito no campo “Descrigdo” que fica localizado na parte do item do

[3 NFS-e
Mimero Nimero RPS Série RPS Status Data Cadastro
450 NFSE Criade
Dados
Razdo Social Mome Fantasia CNES
Diata/Hora Emissdo Cadigo de Obra Cadigo Art Local da Prestacio Centra de Custo
02/05/2022 1421 E W -
Observagio
#
* Cancelar Total Mota

7.2.2 - NFS-e - Nota de Servico - Itens

Na parte superior temos a sele¢éo do Servigo atraves do botéo . O campo “Descricdo” carregara
automaticamente a descricdo do servi¢o, porém caso o0 usuario precise incluir alguma informacao, que deva
ser apresentada na impresdo da NFSe, o mesmo devera digitar o contelido neste campo.

Um pouco mais abaixo temos os campos do servigo tais como Codigo, Servico e finalmente o Valor, que é

onde colocaremos o valor a ser cobrado do servigo.

Dados t=ns Pagamento
Itens

Cddigo Itam Lista

Descricio

HOMORARIOS COMTABEIS

Cédigo Servigo Valor R% Acdes

001 HOMNORARIOS CONTABEIS 150,00

=]

Na linha de baixo temos mais alguns campos a serem destacados:

Valor Unitario: sera transportado o valor preenchido no campo de Valor que fica acima.
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Valor Dedugdes: Caso tenha alguma deducéo a ser feita na NFS-e ele serd informado neste campo,
lembrando que ele fard o abatimento desse valor no total da nota.

Valor Liquido: Valor Unitério subtraindo as Deducdes.

Data Orgcamento: Campo de preenchimento opcional.

Data Garantia: Campo de preenchimento opcional.

Calcular Impostos: Este botao realiza os calculos autométicos da nota fiscal € essencial clicar nele.

Walor Unitario (%) Dedugdes Valor Dedugdes Valor Liquido Data Orgamento Data Garantia

0.00 0,00 150,00 E H

|  Caleular Impostos

Mais abaixo temos os campos relacionados a Tributacdo, onde teremos:

Situacdo Tributaria de PIS: Preenchimento obrigatorio.

PIS %: Quando utilizado um CST que calcule o PIS, é obrigatério informar a aliquota para célculo.
Situacdo Tributaria COFINS: Preenchimento obrigatorio.

COFINS %: Quando utilizado um CST que calcule o COFINS, é obrigat6rio informar a aliquota para calculo.
% ISS: Deve ser informado a aliquota do ISS a ser cobrado na nota.

Valor ISS: E o resultado do célculo da base x 0 % de ISS informado no campo anterior.

Tributos

Situgdo Tributdria PIS % PIS Valer PIS (RE)

01 - Cperacdo Tributdvel com Aliguots Basica A 0,65 098
Situcdo Tributaria Cofins % Cofins Valor Cofins (R$)

07 - Oparagio Trioutavel com Aliguats Bisica b 3,00 450
%155 Valar 155 (R$)

200 3.00 Retencio 155

Retencdes: Parte destinadas a todos os possiveis impostos que poderao ser retidos na nota de Servico.

Informar somente os campos que houver um % de retencéo para sua empresa.

Retencdes

% PIS Valaor PIS [RS) % Cofins Valor Cofins (RS) % CSLL Valor CSLL (RS)
0,00 0.00 0,00 000 0.00 0,00

% 155 Valor 155 (R$) % INS5 Valor INS5 (RS} % IRP) Valar IRPJ [RS)

Observacédo importante: Esses dados sdo de suma importancia para emissdo da NFSE- uma vez

preenchidos de forma incorreta, pode acarretar em possiveis erros no momento da validacao do RPS, nossa
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recomendacdo é de qualquer davida quanto ao preenchimento dos mesmos, consultar o contador

responsavel da empresa para o auxilio no preenchimento.

Lembrando que uma vez a configuracdo municipal realizada anteriormente, esses campos serao

preenchidos de forma automatica.

7.2.3 - NFS-e - Nota de Servico - Pagamento

Aba destinada aos dados de faturamento da Nota de servico, no qual poderemos escolher uma condicao de

pagamento para & mesma, além de definir parcelas, e a forma de pagamento a ser utilizado.

[3 NFS-e

Nimero Mumero RPS Série RPS Status Data Cadastro
45D NFSE Criado 02/05/2022
Dados tenz Pagamento

Condicio de Pagamento

5DD L

Parcela Vencimento Valor [RS) Forma de Pagamento

11 0T/05/2022 E 150,00 1 - Dimhsiro W

Apos o preenchimento de todas as informacdes, podemos salvar a Nota Fiscal, através do botéo e
emitir a Nota Fiscal, através do botao m Apoés o envio da NFSe, é possivel realizar a impressao da

) ~ [& 5
mesma, através do botao | | na tela inicial.

Observacéo - Apos a emissdo da Nota Fiscal, o sistema permite que haja o Cancelamento da mesma, caso

necessario, onde para realizar o cancelamento, basta localizar a nota fiscal, na tela inicial, e clicar no icone
|i| Vale ressaltar que, para realizar o Cancelamento da NFSe, € importante verificar se a mesmo esta no
prazo legal para Cancelamento.

7.2.4 - NFS-e - Nota de Servico - Cancelamento da Nota de Servigco

Para efetuar o cancelamento de uma nota fiscal de servigo basta entrar na tela de pesquisa da nota, localizar

. . . ~ | &
a nota que deseja ser cancelada, e depois disso clicar no botéo |_ .
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B s
Nota RPS Cliente Status

n Finalizado ~
Data Cadastro Inicial Data Cadastro Final Data Emissao Inicial Data Emissao Final

(o) B (o) (o) [ o

reS T1 Mota Tl série Tl Dt Cadastro T Dt Emissdo T Cliente T Razdo Social Tl Total (RS) Status T} Acbes

Apbs clicar o sistema exibira a tela abaixo, onde para prosseguir, deve-se clicar em “Sim”.

Cancelar Nota

Confirma o cancelamento da NFSe null 7

Ap0s incluir o motivo do cancelamento basta clicar em Sim e aguardar a mensagem de confirmacao.

7.3 - NFS-e - Envio em Lote

E uma ferramenta onde nos permite o envio dos RPS em lote. Para que isso ocorra, basta selecionar os

. . . . - [A Enviar Lote
RPS a serem enviados nas suas respectivas flags e depois clicar no botéo -
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[2 NFS-e - Envio em Lote
Cliente (Razdo Sodal) Status Data Inicial {Cadastro) Data Final (Cadastro)
Razio Social Criado e 20/04/2022 H E
Data Inicio (Venc. Parcela) Data Terming (Venc. Parcela)
o] o]
RPS T série T) Data Cadastro T} Venc. Parcela Cliente T, Razdio Social T1 Total (R$) TL
450 MFSE 02/05/2022 0041252 clients 123 teste R3 150,00
449 MFSE 20/04/2022 1 MARCOS EVERALDO (T) R3 200.00
428 NFSE 26/04/2022 ]
447 MFSE 26/04/2022 2 TESTE

5 Total (Selecionados 4)

Valor Total de Notas Selecionadas: RS 350,00

Obs: A tela oferece um totalizador, referente ao valor das Notas Fiscais selecionadas, para que haja um

maior controle, no momento de envio em lote.

8 - Financeiro

Este modulo visa proporcionar ao usuario a condigdo de controlar suas financas no sistema, ele dispde de

gréficos e relatérios para que vocé consiga verificar todo o fluxo financeiro de sua empresa.

8.1 - Financeiro - Dashboard

O Dashboard é uma ferramenta que exibe os dados de performance do sistema, na parte financeira.
Na parte superior é possivel escolher a conta bancaria referente aos dados que serdo apresentados. (Uma

vez sem escolher nenhuma, ele exibe de maneira geral).

FILTROS

Selecione 2 Conta Bancaria.. b 03/04,/2022 - 03/05/2022 E

Mais abaixo, nos deparamos com o0s saldos da Conta Bancéria selecionada ou o saldo geral de todas as
Contas Bancarias cadastradas no sistema:
Saldo Inicial: Exibe o saldo inicial da Conta Bancaria selecionada ou saldo geral.

Saldo areceber: Refere-se a quantia a receber.
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Saldo a pagar: Refere-se a quantia a pagar.
Saldo Final: Seria a conta final envolvendo saldo inicial + saldo a receber — saldo a pagar.

SALDO INICIAL SALDO A RECEBER SALDO A PAGAR SALDO FINAL

R$ 298.001,88 R$ 13.518,74 R$ 2.000,00 R$ 309.520,62

Obs: Os dias a serem apresentados no saldo a receber e a pagar, serdo definidos na Configuracdo da
Empresa (Configuragdo > Empresa > Aba “Financeiro”)

8.1.1 - Financeiro - Dashboard - Grafico Fluxo a pagar / Receber (Previsto)

Esse grafico exibe todos os titulos em aberto do sistema do contas a pagar e receber dentro de um periodo

de 6 dias contando o vigente.

FLUXO A PAGAR / RECEBER (PREVISTO)
I Fagar I Receber
RS 2.000,00
RS 1.500.00
RS 1.600.00
RS 1.400,00
RS 1.200,00
RS 1.000.00
RS 800,00
RS 600,00
RS 400,00
RS 200,00
RS 0,00
03/05 04/05 05/05 0605 07/05 08/05

8.1.2 - Financeiro - Dashboard - Grafico Receita / Despesas (Realizado)

Este grafico exibe um montante dos ultimos 6 meses contando o atual. De receitas e despesas baseado no

filtro de status, da empresa selecionada.

RECEITA f DESPESA (REALIZADO)

I Fz0ar I Feceber
RE 350.000,00

R3S 300.000,00
R$ 250.000,00
R$ 200.000,00
R$ 150.000,00
R3 100.000.00
RS 50.000,00 l I
R3 0.00 — — -

122021 01/2022 022022 032022 042022 05/2022
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8.1.3 - Financeiro - Dashboard - Grafico Top 5 Categorias (Despesas e Receitas)

O sistema permite o uso de categorias ilimitadas, porem este grafico vai listar somente as 5 mais utilizadas
em Despesas (contas a pagar) e Receitas (Contas a Receber), de acordo com a data definida no filtro.

TOP 5 - CATEGORIAS (DESPESAS) TOP 5 - CATEGORIAS (RECEITAS)

“

II-

I Scm Categoria

M Tclefone WM GPS BN Fafuramento de Servicos
I Despesa recomente teste B Faturamento de Vendas
Energia Elétrica Outros Faturamentos
I Scm Categora I i=cte

8.1.4 - Financeiro - Dashboard - Grafico Titulos de Contas a Pagar / Receber

De acordo com a data definida no filtro, o sistema ir& listar os titulos de Contas a Pagar / Receber do periodo

|

CONTAS A PAGAR CONTAS A RECEBER

I encido Cancelado
I Esixado I “encido I Aberico I Baixado

8.1.5 - Financeiro - Dashboard - Grafico Top 6 Fornecedor (Despesa)

O Gréfico em questao, ira demonstrar o valor dos titulos baixados, dos 6 fornecedores mais utilizados no

periodo definido no filtro.

TOP & - FORNECEDOR (DESPESAS)

neison < (D

Performance Comercio de Eqtos .

MEDICO RAFAEL

Energia Lida
FORNECEDOR TESTE
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8.1.6 - Financeiro - Dashboard - Grafico Top 6 Municipio (Receitas)
O Grafico em questao, irda demonstrar o valor dos titulos baixados, dos 6 municipios mais utilizados no

periodo definido no filtro.

TOF € - MUNICIFIO (RECEITAS)

Sdo Paulo - 5P

8.1.7 - Financeiro - Dashboard - Inadimpléncia por Conta Bancéria (Receitas)

O Gréfico em questao, ira demonstrar a Inadimpléncia por Conta Bancéria, ou seja, ira contabilizar os titulos

vencidos, de acordo com cada Conta Bancaria.

INADIMFPLENCIAS POR CONTA EANCARIA (RECEITAS)

Conta Bancaria Lancamentos % Lancamentos Baixados % Lancamentos Inadimplentes

Bradesco a MaM % MNaM %

AL 53 139% | 9211 % ]
teste 0 MaM % MaM %

SICREDI TESTE 0 Mah % NaM %

Total 53

8.2 - Financeiro - Contratos

Menu destinado a Contratos de Servigos, cuja funcdo é de organizar e automatizar os processo de
gerenciamento dos Contratos da empresa contratante do sistema, de forma a gerar seus servigos prestados.

A tela principal do Contrato, temos no canto superior direito, o botdo (para cadastrar um Contrato
novo) e, mais abaixo, temos os campos destinados a filtros (onde os mesmos sao facilitadores de busca que
podem ser usados para a localizagédo dos contratos), conforme abaixo:
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& Contrato (Servigo) & Limpar fittros + Cadastrar
Cadigo Cad. Cliente Cliente Email Telefone
Status Data Inicio (Vencimento) Data Final {Venciments] Conta Bancaria Carteira
e - n n w w Sem Comisséo
Pericda Inicial {Inicio Serviga) Periado Final (Inicio Servigo) Perindo Inicial (Térming Servigo) Perindo Final (Término Serviga) Perioda inicial {Dia Vencimenta) Perioda Final (Dia Vencimenta)
Servico Cidade / Uf Categoria Gerar Nfse

- Todos - Todos, - Todaos hd

Obs: ApdGs definir o filtro a ser utilizado, lembrando que podera ser preenchido mais de uma campo, basta

clicar no botéo , para que o sistema busque os contratos, com base nas informac¢6es definidas nos
filtros.

Caso néo seja aplicado filtros, a tela principal, ira nos trazer todos os contratos cadastrados no sistema,
independente do status (Ativo, Finalizado ou Suspenso), onde através da coluna A¢des, temos as seguintes

funcoes:

# . . L. . m ~ . .
|_| Editar - Ao clicar, o usuario tera acesso as informacdes contidas no contrato, podendo edita-las ou
nao, dependendo do Status.

|_| Reativar - E utilizado quando um contrato fica inativo, podendo dar um novo cédigo e copiar as
informagdes do contrato anterior j& finalizado.

B Relatcrio = , . ~ o~ o e . - , . . A
‘L| Relatorio: O botdo em questao é utilizado para a impresao do relatério, possuindo trés modelos

(Sintético, Analitico e Movimentag&o Contrato), todos também disponiveis em formato .xlIs (Excel).
Relatério Sintético

@:) Cliente Teste

]
Grupo Médulos e
O p—— RELATORIO DE CONTRATOS - SINTETICO

Caodigo  Cod. Cliente Clienta Email CPFICHPJ Status Gera Mfse  Vencimento
858585 3 TANIA RACY E OUTROS i grupomodulos com. br ] Afiva x
858 3 TANIA RACY E OUTROS & orupomodulos_com.br ] Afiva x
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®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

@D Cliente Teste
CNP.)
Grupo Médulos
sugnimyes  RELATORIO DE CONTRATOS - ANALITICO
CONTRATO
Codigo: 858
Cliente: 3 - TANIA RACY E OUTROS CpfiCnpjiCodigo: (NG
C.Custo: Categoria:
Serv. Padrdo NFSa: 001 - HONORARIOS CONTAREIS Forma Pgto: 15 - Boleto Bancério
Data Inicio: 03/05/2022 Data Termino: Dia Vencimento: 10 Gara Nfse: Sim
Observagio:
SERVICOS
Cadigo Servigo Valor Inicio Término Status
001 HONORARIOS CONTABEIS 1,000.00 03/05/2022 Ativo
TOTALIZADOR DE SERVIGOS ATIVOS
Caodigo Servigo Descricdo Servigo Valor
001 ALUGUEL 1,000.00
Movimentacédo de Contratos
@’:) Cliente Teste
CNPJ 59.919.217/0001-42
Grupo M6dulos
sbgsiegeds RELATORIO DE MOVIMENTAGCAO DE CONTRATOS
Resumo Entrada
Descrigio Valor Quantidade
HONORARIOS CONTABEIS RS 8.150,00 11
HONORARIOS CONTABEIS FGTS R 1.916,67 5
HONORARIOS CONTABEIS FGTS1 RS 1.200,00 1
Total R$ 11.266,67 17
Resumo Cancelamento
Descrigio Valor Quantidade
HONORARIOS CONTABEIS FGTS R$ 90,00 1
Jardinagem Completa R% 700,00 1
MODELO R$ 900,00 1
Total R$ 1.690,00 3
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8.2.1 - Financeiro - Contratos - Contrato

. ~ Cad, . . . e s .
Na tela de contratos, ao clicar no botao (canto superior direito), o sistema exibira a tela para inicio
de cadastro.

B Contrato (Servigo)

Cadign Status Data Cadastra

451305513 Ative 061272022

Razdo Sacia Maome Fantasia CHP

Condicia de Pagaments Farma Fagamenta Conta Banciria Carteira

Data Inicio Data Termina Dia Venc Més Base Reajuste Indice Reajuste Perfil Cliente

Contrato Relacionadas

Contrata Anteriar Contrato Mova

 Sahuar

4y Cancelar

O cadastro é constituido por campos basicos como Razéo social, Nome Fantasia, CNPJ, Servigco Padréo
NFs-e (caso seja emitido NFSe através do Contrato), Centro de Custo, Categoria, Condi¢cdo de Pagamento,
Forma de Pagamaneto e outros campos que vamos detalhar melhor abaixo:

Cédigo: Campo obrigatério, onde apenas numeros sdo permitidos, podendo ser digitados manualmente
ou pode ser configurado, no cadastro da empresa na aba financeiro, para que seja gerado automaticamente.
Status: Sao trés, sendo: Ativo: para contratos vigentes; Finalizado: para contratos que ja encerraram 0 seu
periodo (mediante ao campo Data término) e; Suspenso: contratos que, por algum motivo, sera suspenso
por um periodo.

Conta Bancéria: Disponivel apenas quando selecionado 15-Boleto Bancario na Forma de Pagamento.
Carteira: Vinculada a conta bancaria (necessaria para geracao de Boletos).

Data Inicio/ Data Término: Determina a vigencia do contrato.

Dia Venc: Determina a data de vencimento de cada mensalidade.

Més Base Reajuste: Define 0 més que o contrato tera ajuste (valor dos servigos prestados).
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indice Reajuste: Define o indice que sera utilizado para reajuste (cadastrado no menu de “% indices”).
Gerar NFSE: Quando marcado o sistema gera a Nota Fiscal de Servico automaticamente ao realizar o
faturamento do contrato.

Retencao ISS: Quando marcado, o sistema retém o ISS na nota fiscal (visiviel apenas quando o campo
Gerar NFS-e estiver selecionado).
ApoOs preencher as informagdes citadas acima, todas as informagdes do contrato ser4 necessario clicar no

botdo para que o sistema libere as demais abas referentes ao contrato.

8.2.2 - Financeiro - Contratos - Contatos

Nessa aba, sera apresentado os Contatos (caso tenha sido adicionado no cadastro do cliente — Cadastros
> Clientes > Contato). Lembrando que o sistema n&o permite edicdo do contato, apenas visualizagao.

B Contrato (Servigo)

Codigo Status Data Cadastro

Ative 06/05/2022

Contato
Tipo MNome Telefone Email Complemento

Comerciz MARCIO o
*# Cancelar

8.2.3 - Financeiro - Contratos - ltens

Nessa aba, iremos vincular 0s servigos a serem prestados no contrato. Ao clicar em “ |, sera aberto

um grid, onde ao clicar no botéo ﬂ na coluna Servigo, sera aberto a listagem de Servigos cadastrados,

para selecao.
B Contrato (Servigo)

Codigo Status Data Cadastro

451305512 At 16/11,/2022

Exibir Itens com Status Finalizado

Codigo Servigo Valor nicio Termina Proc. Anual Status Agdes

a0 Mo de Obra n 42990 01/11/2022 H ﬂ Anuzl . EI

# Cancelar
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Ao selecionar o servico, preencha o Valor, Inicio e Término. Lembrando que o Término ndo é obrigatorio,
onde caso nao seja preenchido, a cobrancga sera continua.

Apbs preenchimentos dos campos citados acima, é necessario clicar no botéo |£|, para que o item seja
adcionado ao Contrato.

Observacéao:

Quando selecionado o parametro “Proc. Anual”’, ao gerar o faturamento, sera gerado apenas um titulo no

Financeiro, uma cobranc¢a anual.

8.2.3.1 - Financeiro - Contratos - Itens - Comissao

O sistema permite comissionamento do item, onde o botéo |_| sera exibido ap6s adicionar o item. Ao clicar,

0 sistema exibira os campos para preenchimento, conforme abaixo:

Codigo Servigo Valor nicio Termina Proc. Anual Status Acdes

RS 42090 01/11/2022 fnal Ao |_|

=

Valor Total de Itens Ativos: RS 420,90

38 Comisséo

Vendedor CPF Data Inicio Data Térming

Tipo Valor Dia Venc.

Parcantual w

CNPJ J CPF Nome Tipo Valor

[ ] VEMDEDOR 1 Percentual  10.00% 11/2022 |?|

Inicio Terming Agdes

Para vincular a comissdo ao item do Contrato, basta selecionar o Vendedor, clicando no botao ﬂ e

preencher os campos Data Inicio (obrigatério), Data Término, Tipo (obrigatério), Valor (obrigatério) e Dia

Venc (obrigatério). Apés o preenchimento dos campos em questao, basta clicar em

Obs: Vale ressaltar que a comissao ainda nédo foi gerada, apenas vinculada. A mesma sera gerada, apenas
na aba de Comissoes.

A coluna de agdes, no grid relacionado a Comissdes, apresentam 3 icones, sendo:
‘@ L o
|_|Perm|te editar a comissao aplicada.

Exclui a comissao cadastrada.

- N . : A : .
|_|So é funcional depois da comissao gerada, onde cria-se um titulo no Contas a Pagar referente a esse

comissédo, onde o botédo serd um atalho para este langcamento.
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8.2.4 - Financeiro - Contratos - Descontos

Aba destinada para inclusdo de descontos a serem aplicados no contrato, onde serd possivel incluir um
desconto e fixa-lo por um periodo. Para selecionar um desconto (0 mesmo devera ser cadastrado em

Servigos) basta clica no bot&o e, posteriormente, em n ApOs selecionado, devera ser informado
o valor e competéncia a ser aplicado o desconto, lembrando que, quando o faturamento for gerado, deste

contrato, o desconto sera aplicado tanto no valor da NF, quanto no titulo e boleto.

Codigo Status Data Cadastro

7T Ative DE/D5/2022

Codigo Servigo Malor nicio Termino tem Serv. Acdes

Cesconto Cesconto Mensalidade RS 20.00 01/05/2022

* Cancelar

8.2.5 - Financeiro - Contratos - Iltens Variaveis

Aba destinada a adicionar servicos que serdo creditados ou debitados do cliente, em uma determinada
competéncia. No exemplo abaixo, para 0 més de 05/2022 foi adicionado um Servi¢co, onde 0 mesmo ira

compor o valor total, apenas no més/competéncia informada.

Codigo Status Data Cadastro

Ativo D6/05,2022

Competéncia

05,2022

Codigo Aplicagio Evento Valor Competéncia Acdes

2500 0572022

# Cancelar
®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
®) (11) 4433-3200 www.grupomodulos.com.br Santo André — SP — CEP: 09190-370

79



GO
Grupo Modulos

Solugbes Integradas

8.2.6 - Financeiro - Contratos - Suspenséo

Caso seja necessario incluir uma suspensao, de falta de pagamento, por exemplo, basta selecionar a data
de inicio e o término (opcional) da suspensao, seguido de um motivo pelo qual ele sera suspenso. Apés a

suspensao, o servico ficara inativo a partir da data inserida nesse menu.

Contrato Contatos tens Descontos tens Varidveis Suzpenzdc Resjustes Vencimentos Anexos

+ Adicicnar |

Inicia Termino Motivo Agdes

13/07/2022 E E SUSBEMSAC POR FALTA DE PAGAMENTC

[=]

) Cancelar

8.2.7 - Financeiro - Contratos - Reajustes

Essa aba é destinada a armazenar o histdrico dos reajustes aplicados ao contrato, onde é demonstrado data
do reajuste, servigo, descricdo, competéncia, percentual aplicado, valor anterior e valor final (valor novo do
item ja ajustado).

B Contrato (Servigo)

Codigo Status Data Cadastro
T Ative 06/05/2022
5 gveiz  Suspensdo Regjustes mentos  Aneos
Data Servico Descrigio Competéncia Percentual WI. Amterior WI. Final
10/05,/2022 HOMORARIOS COMTABEIS 1 Ajusta Individual 05,2022 sgaz R§ 170,00 RS 180,00
# Cancelar

8.2.8 - Financeiro - Contratos - Vencimentos

Aba destinada ao histérico de titulos gerados no Contas a Receber, relacionados ao Contrato, onde os

lancamentos sado realizados automaticamente, apés o faturamento ser gerado.
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B Contrato (Servigo)
Codigo Status Data Cadastro

I Ativo D6/05/2022

| [= = avel Suspensao e = ‘encimento: Anexos
Competencia Rps Nfs-e Eoleto Valor Gerado Valor Pago Vencimenta Pagamento Status Acdes
10/05/2022 Garado RS 185,00 RS 0,00 10/05/2022 Aberto | |

# Cancelar

O grid referente ao titulo gerado, apresenta dois botdes, sendo:

=] . . ~ . . . L.
Ao clicar no icone em questao, o sistema ira direcionar o usuario a tela de Lancamentos, referente ao

Titulo gerado a partir do contrato

|_| Ao clicar no icone em questao, o sistema ira demonstrar o histérico de notificacdes (envio de boletos e

acOes do Gerenciador de Notificagdes).

8.2.9 - Financeiro - Contratos - Anexos

Aba destinada inclusdo de arquivo/documentos, onde o tamanho maximo (aproximado) do arquivo, é de
10mb (Extensdes suportadas: .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlIsx, .ppt, .pptX, .jpg, .gif).

Para anexar os arquivos basta clicar em Escolher Arquivos, onde apos selecionar, o0 sistema permite que

vocé exclua o mesmo (caso necessario), através do botao .

B Contrato (Servigo)

Codigo Status Data Cadastro
LEELEa Ativo 06/05/2022
Contrato Contatos tens Descontos tens Variaveiz Suspenzio Reajustes Vencimentos Anexos
Arguivo
Escolher arguivos 01jpg

Arguivos Anexados:

|E| 0jpa

4 Cancelar
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8.2.10 - Financeiro - Contratos - Gerar Faturamento

Esta funcionalidade visa a geracéo do faturamento (NFS-e, Recibo, Boleto, Titulo) de forma automatizada,
lembrando que, para que ferramenta funcione perfeitamente, é importante que todos os dados que envolvam
as operacdes a serem realizadas estejam perfeitamente cadastradas, como por exemplo, para gerar boletos,
a Conta Bancaria e Carteira, devem estar preenchidas no Contrato e, para gerar Notas Fiscais € fundamental
informar os dados dos Servigos e vigéncia dos mesmos.

Importante: O sistema considera, para geracao de faturamento, o resultado dos filtros em tela, por exemplo,

. ~ ;. . , . .. . ~ Ge: F: T
se for preciso a geragdo de um Unico contrato, basta filtra-lo individualmente e clicar no botao

que o processamento sera realizado somente para ele.

‘&% Contrato (Servigo)
Cadigo Céd. Cliente Cliente Email Telefone
Status Data Inicio (Vencimenta) Data Final {Vencimento) Conta Bancdria Carteira

Ativo W E E N W
Periada Inicial (Inicic Serviga) Periodo Final (Inicio Servigo) Periodo Inicial (Término Servica) Periodo Final (Términa Servico)

o) B o] g

Servigo Gerar Nfse Cidade / UF

To - Tedos W Todos - Q, Pesquisar

oo

Ao clicar em , ele exibird uma tela onde sera possivel escolher o0 més que sera processado.
Por padréo, o sistema traz o més vigente, porem permite a visualizacdo dos ultimos 9 meses,o més atual e
0S 2 meses futuros.

ApoGs selecionar a Competéncia a ser gerada/faturada, clique em Confirmar e, em seguida, clique em Sim,
para Processar/Concluir a solicitagao.

Processar Contrato X

1 - Contrato & serem processados

Compsiencia |:> Processar pagamento

Confirma o processamento

contratofs) na

competéncia 05
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ApOs a confirmagéo, o sistema exibira um resumo do que foi gerado:

& Salvar THT
* MNotas
o Gerados: 0
© Nio Gerades: 0
* Recibos
@ Gerados: 1

* Eoleto
@ Gerados: 1
o Nio Gerados: 0

« Atencio!

B Sabvar TXT

O botéo permite que o usuario salve o resultado do processamento.

8.2.11 - Financeiro - Contratos - % Aplicar Reajuste

Essa funcionalidade € utilizada para aplicacdo de Reajustes de valores dos contratos, onde sao identificados

pelo més de aniversério, ao completar ano com base em sua data de inicio.

Para aplicacéo, o sistema verifica (no Cadastro da Empresa, aba Financeiro), se possui um percentual a ser
aplicado na Competéncia selecionada

‘&% Contrato (Servigo)
Cadigo Cad. Cliente Cliente Email Telefone
Status Data Inicio (Vencimenta) Data Final {Vencimento) Conta Bancdria Carteira
Ativo b E E o v
Periado Inicial (Inicio Serviga) Periodo Final (Inicio Servigo) Periodo Inicial (Término Serviga) Periodo Final (Término Servigo)
g g g g
Servigo ‘Gerar Mfse Cidade / Uf
- Todos W Todos - Q, Pesquisar

B Relatério = | % Aplicar Resjuste

Ao clicar, o sistema ird apresentar uma tela, contendo os contratos que fazem aniversario na competéncia
selecionada, onde o usuario podera definir quais contratos terdo o reajuste, flegando a caixa ao lado no
numero do contrato.
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2% Reajuste (Contrato)
‘Competencia
Contrato Cod. Cliente Cliente Servigo Inicio Contrato nicio Servigo VI Atual Percentual V1. Reajuste VL. Fimal
MARCOS EVERALDO N e S, R - & 2 P
123 1 T Higienizac3c 19,/06/2021 17,/06/2021 R$ 5.000,00 500 R$ 250,00 R$ 5.250,00
S4 T Estética sutomotiva  01/06/2020 01,/06/2020 R3 200,00 E00 R% 10,00 R% 210,00
451305 PACOTE TESTE 03/06/2021 03,/06/2021 R3 200,00 E00 R% 10,00 R% 210,00
R . MARCOS EVERALDD  Jardinagem e . . - P £ 21
937789 . - 01,/06/2021 01/06/2021 R3S 300,00 £.00 R$ 1500 RE 315,00
m Completa
4 Total {Selecionzdos 3}

Ap6s a conferéncia, basta clicar em %Aplicar Reajuste, aonde o sistema retornara uma mensagem,
questionando se confirma o Reajuste do (s) contrato (s) na competéncia informada. Para confirmar o
Reajuste, clique em Sim, caso contrério, cligue em Nao.

Obs: O sistema permite a impressao de um relatorio, referente aos Contratos que fazem aniverséario na
competéncia selecionada, onde para impresséo, basta clicar no botdo m ao lado da competéncia.

@:) Cliente Teste

]
Grupo Médulos CNPJ
Sokigies itegrotin REAJUSTE DE CONTRATO

Contrato Cdd. Cliente Cliente Servico Inicio Contrato  Inicio Servigo V1. Atual Percentual VI Reajuste VL. Final
123 1 MARCOS EVERALDO (T) Higienizagio 190062021 17/06/2021 5.000,00 5,00 250,00 5.250,00
754 T ASSOCIACAD E-BUSINESS Estética automotiva 017062020 01/06/2020 200,00 5,00 10,00 210,00
451305 1 MARCOS EVERALDO (T) PACOTE TESTE 03062021 03062021 200,00 5.00 10,00 210,00
087789 1 MARCOS EVERALDO (T) Jardinagem Complata 017062021 01/06/2021 300,00 5,00 15,00 315,00
Total 5.700,00 5.00 285,00 5.985,00

8.3 - Financeiro - Importacéo Duplicata

Menu destinado a Importagéo de Arquivos XML, referente a Notas Fiscais vindas de Fornecedores (Notas
Fiscais de Entrada), onde o Unico intuito, é de importar a Duplicata da Nota Fiscal em questéo, para o menu
de Lancamentos, gerando, de forma automatica, um titulo de Contas a Pagar.

B Importagdo de Duplicatas (XML de Notas de Entracla)
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Para importar o arquivo, basta clicar em Escolher Arquivo e, em seguida, clicar em . O sistema ira

trazer as informacdes relacionadas aos dados da NF do Fornecedor, onde o usuario podera criar parcelas

(no caso de a Nigdangidassardada em parcelas) e definir o valor das mesmas. Apos conferir as informacoes,

& Importar todos Amuives

basta clicar em

Chave: S
Mota: 22

Diata Emissado: 05/09/2022

Walor Total Nota: RS 74575

Walor Total Cobranga: RS 74575

Forma de Pagamento

E\ 15 - Boleto Bancaric

# Importar todos Arquives

8.4 - Financeiro - Langcamentos

L]
" Importar
Valor RS
1070972022 E 745,75

Total d= Parcelas: RS 745,75

Tela destinada aos langcamentos Financeiros, sendo Contas a Pagar e Receber. Por padrdo, a tela ird

apresentar todos os titulos lancados, tanto a Pagar, quanto a Receber, porém permite filtros para

identificacao dos titulos, onde ao preenché-los (campos demonstrados na imagem), basta clicar no botédo

(@] Langamentos

Tipo Lancamentao Status
Contas Recsber s = | Cancelado -

Data Vencimento Inicial Data Vencimento Final

Data Emissdo Inicial

Status Contrato

Data Previsdo Inicial Data Previsao Final Conta Bancaria
Drata Pagamento Inicial Data Pagamento Final Centro de Custo
RECEITAS (RS) DESPESAS (RS)
R$ 55.529,82 R$ 175,00

Para cadastro dos titulos, de forma manual, temos as seguintes opcoes:

+ Registrar Contas-Receber

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

vendas@grupomodulos.com.br
www.grupomodulos.com.br

R$ 55.354,82

Descrigao
Titule

Cliente / Fornecedor / Vendedor
MNoms

Valor

Categoria

Todos -

i \Ver Titulos & Vencer =

Ao clicar, inicia-se o cadastro de um titulo do contas a Receber.
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[i Comtas-| . .. L,
Ao clicar, inicia-se o cadastro de um titulo do contas a Pagar.

O sistema possui a Funcéo Ver Titulos a Vencer, onde ao configurar os dias de notificacdo (Configuracao
> Empresa > Aba Financeiro), o sistema apresenta um pop-up referente a quantidade de Titulos que estédo

dentro do intervalo definido, onde ao clicar no botdo Ver Titulos a Vencer, o sistema exibira os titulos.

RECEITAS (RS} DESPESAS (RS) SALDD (RS) o
O er Titulos & Vencer = Q uisar
R$ 55.529,82 R$ 175,00 R$ 55.354,82 SereE R

B Relaério - |

A tela de Langcamentos, ira apresentar os titulos relacionados a Contas a Pagar, a Receber ou Ambos (de
acordo com o Filtro Tipo Langamento), onde os mesmos serédo identificados, através da Coluna Movimento,
sendo Receita, referente a Titulos de Contas a Receber e, Despesas, referente a Titulos de Contas a Pagar.
Os titulos possuem os seguintes botdes de Grid:

Ao clicar, o sistema ir4 exibir a tela para editar o titulo, onde sera possivel realizar alteracdes e até a

baixa do mesmo.

|E| Ao clicar, o sistema ira realizar a baixa automética do titulo, acatando o valor total do titulo e a data
original do mesmao.

Importante: A funcionalidade de Baixa Rapida, ficara disponivel apenas para titulos a vencer, caso o usuario
gueira liberar a Funcionalidade para titulos vencidos, 0 mesmo deverd informar a quantidade de dias, apos
0 vencimento, no Cadastro da empresa (Configuracdo > Empresa > aba Financeiro).

wlatorio = |

O Sistema oferece Relatérios, referente aos titulos apresentados em tela, onde ao clicar no botéao | 8

serdo disponibilizados os seguintes Relatérios, tanto em Excel, quanto em PDF:

Lancamento Analitico - O relatério em questdo ir4 apresentar informagcfes mais detalhadas dos titulos

apresentados na tela, filtrados por Tipo Langcamento:

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
®) (11) 4433-3200 www.grupomodulos.com.br Santo André — SP — CEP: 09190-370

86



GO

Grupo Modulos

Solugbes Integradas

@:) Cliente Teste

Grupo Médulos
Soughes tegrotas RELATORIO DE LANGAMENTOS

CNP) I

Tipo Emissdo  Descricho Cliente/FornecedanVendedor  Categoria C. Custo Status  C.Bancaria  Deb. Aul. Vencimento Dt Pglo
Conta Fixa: 21 - . y
D ORD3/2022 P Lencia: 0512022 Nelgon & Juka Contdbil ME Tedalone Vancido OFMs2022
Data Previsio Observagio
=] OBD3/2022  Apartamenio MEDICD RAFAEL Vencida O7ns2022
Data Previsio Observagio
Conta Fixa: 6 - FINANCEI .
D 0z02/2022 . Lencia: 0512022 MEDICO RAFAEL lesled RO Baixado  ITAU 05MS2022 05/05/2022
Diats Prévisio Observacia

Total

WValor

1.000,00

1.004,00

500,00

2.500,00

0,00 0,00 0,00 0,00

0.00 0,00 0,00 500,00

500,00

Lancamento por Centro de Custo - O relatério em questao, ira trazer os titulos filtrados, separados por

Centro de Custo:

@:) Cliente Teste

Grupo Modulos
Solughes itegragas RELATORIO DE LAN CAMENTOS

CNP. N

Centro de Custo:

Tipo EmissBo  Deserigho Status  C.Bancaria
D omDuzzz o P2t - Cempetencia Neison e Julia Contabi ME Telelone Vencido
Data Previsio Observagio
(2} 0B/D3/2022 Aparnamenio MEDICO RAFAEL Vencido
Dats Previsso Observacio
Centro de Custo: FINANCEIRO
Tipo EmissBo  Deserigho Status  C.Bancaria
Conta Fixa: 6 - Ci H
D ! Pl MEDICO RAFAEL lestet Baiado  ITAU
Data Previsio Observagio

Deb. Aut. Venciments Dt Pgls

Total Centro Custo:

Deb. Aut. Venciments Dt Pgls

05052022 050&m2

Total Centro Custo:
Total Geral:

Nota

Valar

1.000.00

1.000,00

2.000.00

Valar

Juras Multa Desconts VI Baixada

0,00 000 0.00 0,00

0,00 0,00 0.00 0.00

0,00 0,00 0.00 500,00

500.00

500,00

Faturamento de Servigos - Lista todo faturamento baseado nos servigos cadastrados no sistema

(disponivel apenas para Contas a Receber).

€y7)  Cliente Teste
po

Grupo Modulos CNP) T
Sclap'en renrwim
FATURAMENTO DE SERVICOS
Servipos Prostados impostos o Doscontos
Sarvico Valor  Servigo Valor
Totad Totad
Varavels Cobrandas Varaveis Descontos
Evento Valor  Evento Valor
Tolad Total
Tolal de Recaitas - Total de Desposas 0,00

Relatério de Cobranca - Utilizado como base para gerenciamento de cobranca, apresentando os dados do

devedor, como contato e telefone para facilitar a cobranca.
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@-:) Cliente Teste
CNP)
Grupo Médulos
Salues ntegrovs RELATORIO DE COBRANCA

Codigo: 16 Cliente: CLIENTE TESTE SERVIGO 2 Contato: Telefone:
Status Compt Vencimento Dt. Prevista Faturado Valor Pago Valor Davido
Vencido 05/2022 02/05/2022 220,00 0,00 220,00
Vencido 04/2022 02/04/2022 220,00 0,00 220,00
Vencido 03/2022 02/03/2022 220,00 0,00 220,00
Total 660,00 0,00 660,00
Total Geral 660,00 0,00 660,00

Relatdrio Caixa por Competéncia - Relatério em questao, lista os titulos baixados na Competéncia Vigente.

@-:) Cliente Teste
cne)
Grupo Médulos
s igmios CAIXA POR COMPETENCIA

Competéncia: 05/2022

Recaita

Compt. Vencimento Qtd Titulos Total Valor Bruto Percentual Bruto  Total Valor Liquido Percentual Liquido
052022 23 R$ 14.545,33 9297 % RE 14.545.33 93,39 %
062022 1 R% 1.00:0,00 6,39 % RS 1.000,00 6,42 %
082022 1 R% 100,00 0,64 % RS 30,00 0,19 %

RS 15.645,33 RS 15.575,33

8.4.1 - Financeiro - Langcamentos - Registro Contas a Receber

O cadastro de titulos de Contas a Receber é utilizado para criagao de titulos manuais, tendo em vista que o

sistema, de forma automatica, cria titulos quando uma Nota Fiscal de Saida ou Servigo é finalizada.

Para criar um titulo de forma manual, basta clicar no botao . Ao clicar, sera apresentado
a tela de Dados de Lancamento, onde para criagcdo do titulo, alguns campos séo obrigatorios, como Data
Emisséo, Cliente ou Categoria, Valor Total, Condicdo de Pagamento ou Qtd Parcelas (ao informar a Qtd

Parcelas, sera aberto o campo “1° Vencimento”, onde o mesmo torna-se obrigatorio). Apds preencher os

campos obrigatérios, basta clicar no botdo |:—| para que a parcela seja gerada automaticamente.
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(3] Contas a Receber

Drescricdo Data Cadastro

Dadeos do Langamento Anexos Recibos

[Diata Emissdo Cliente Categoria Centro de Custo

o] B - -

Valor Total Condigdo de Pagamento Qtd Parcelas
RPS Gerado

Observagio

Parcelas

Vencimento Valor Bruto Forma Pagamento Valor Baixa Status Acdes

Na parte inferiror o sistema apresenta as parcelas do titulo, na parte de ag6es temos 3 botbes:
|i| E usado para editar a parcela do titulo.

|E| E a funcao utilizada para impress&o do recibo (disponivel quando a parcela foi baixada).

|_| Funcao utilizada para gerar o boleto (disponivel quando a forma de pagamento for 15-Boleto Bancario).

Parcelas

Vencimento Valor Bruto Forma Pagamento Valor Baixa Status Agbes

05,/06/2022 R$ 145,00 RS 0.00 Aberto |7| |?| |_|

05,/07/2022 R$ 145,00 RS 0.00 Aberto |7| |E| |_|

Ao clicar em Editar Item, o sistema ir4 abrir duas abas, sendo Dados da Percela e Instru¢des do Boleto,
onde permitira que o usuario altere as informacdes relacionadas a parcela. Vale ressaltar que, a aba

Instrucbes do Boleto, devera ser preenchida, apenas quando a forma de pagamento for 15-Boleto Bancario.
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Dados da Parcela nstrugdes do Boleto
Data Vencimento Data Pagamento Data Crédito Forma Pagamento Status
Valor Bruto (RS) Valor Desconto (RS) Valor Multa (R$) Valor Juros (R$) Valor Tarifa (RS) Valor Recebido (RS)
50,00 0 5
Data Prevista
Observagio
B Baiar Parcela = = Emitir Demostrativo I M Gerar Boleto X Cancelar Parcela * Limpar Campos de Parcela
Dados da Parcela instrugdes do Boleto
Conta Bancaria Carteira Tipo Protesto Cédigo Protesto Dias Protesto
TAU hd 109 - Carteira 109 s N&o Protestar v
Juros, Multa e Desconto
Tipo Juros % Juros
Percentual v 500
Tipo Multa % Multa
Percentual v 0,00
Tipo Desconto Desconto
v
a : Y ... .....c.r-ce.

Importante: lembre-se de, apos realizar as alteracdes necessarias, na parcela, clicar no botéo circulado, na

imagem acima. Em seguida, clicar no Salvar mais abaixo.

Além da aba de dados do lancamento o sistema permite o anexo de documentos na aba Anexos e a aba

Recibos, lista 0 que compoe aquele titulo, gquando o mesmo vem de servi¢os do contrato.

8.4.1.1 - Financeiro - Gerar Boleto

Para que o usuario gere boletos pelo sistema, sera necessario o Cadastro da Carteira, no cadastro da Conta
Bancéria, onde tal processo sera detalhado mais a frente, em Configuragdo > Conta Bancaria. Vale ressaltar
gue, apoés cadastrar a Carteira, 0 boleto sera gerado apenas quando a Conta Bancéria e Carteira forem
selecionados, no momento da emissdo da NF, Contratos ou Langamentos, bem como selecionar a Forma

de Pagamento = 15-Boleto Bancario.
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Observacdo: Para que o usuario gere o boleto, basta acessar o langcamento referente ao titulo, clicar em

editar e, em seguida, clicar em Gerar Boleto.

Dados da Parcela

Data Vencimento

19/06/2022 E

Data Pagamento Data Crédito

Conta Bancaria

Bradesco hd

Carteira Tipa Protesto

0% - Cartzira 00 hd

Walor Bruto

Data Pravista

Observacio

Valor Desconto Valor Multa

|EE'=.=13:'=_=||

Recibo | | = Emitir Demostrativo |w

Forma Pagamento

15 - Bolsto Bancario

Status

.

Valor Juros

Codigo Protesta Dias Protesto

Valor Tarifa Valor Recebido

% Cancelar Parcala % Limpar Campos de Parcela

Importante: O sistema permite que o usudrio inclua senha, para abertura dos boletos, onde caso seja

definido nas Configuracdes da Empresa (Configuracdo > Empresa > aba Financeiro), os boletos seréo

abertos mediate a digitacdo dos 3 primeiros digitos do CPF/CNPJ do Destinatério do boleto. Caso a opgéo

de senha em boletos, néo seja selecionada, o boleto sera aberto normalmente.

8.4.2 - Financeiro - Lancamentos - Registro Contas a Pagar

Senha obrigatoria

Este documento estd protegido por senha. Digite a senha.

Enviar

Tela de lancamentos do contas a pagar, cujo a sua utilizacdo é muito simples e similar ao contas a receber.

Para criar um titulo de forma manual, basta clicar no botao . Ao clicar, seré apresentado a

tela de Dados de Langamento, onde para criagdo do titulo, alguns campos sédo obrigatorios, como Data

Emisséo, Fornecedor ou Categoria, Valor Total, Condicao de Pagamento ou Qtd Parcelas (ao informar a Qtd

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

vendas@grupomodulos.com.br
www.grupomodulos.com.br
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Parcelas, sera aberto o campo “1° Vencimento”, onde o mesmo torna-se obrigatério). Apds preencher os

campos obrigatérios, basta clicar no botédo , para que a parcela seja gerada automaticamente.

[@] Contas a Pagar

Descricie Data Cadastro

Dades do Langamento Anexos Recibos

Diata Emissac Fomecedor Categoria Centro de Custo

E H N N

WValor Total Condigio de Pagamento Qtd Parcelas 17 Vencimento

- 1 E | & Criar Parcelas

Mumera Nota

Débito Automatico

Observacio

Na parte inferiror o sistema apresenta as parcelas do titulo, na parte de a¢des temos 2 botbes:

‘i| E usado para editar a parcela do titulo.

B | - - . ~ . \ g . .
|;| E a funcgéo utilizada para impressao do recibo (disponivel quando a parcela foi baixada).
Parcelas
Wencimento Valor Bruto Forma Pagamento Valor Baixa Status Acdes
02/06/2022 RS 100.00 RS 0.00 Aberto |7| |?|
02/07/2022 RS 100,00 RS 0,00 Aberto |Z| |E|

Ao clicar em Editar Item, o sistema ira permitr que a data de Vencimento, Forma de Pagamento, Conta

Bancéria e Valor Bruto sejam alterados
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Parcelas
Vencimento Valor Bruto Forma Pagamento Valor Baixa Status Agdes
02/05/2022 RS 10000 RS 0,00 Abers |z | =|
02/07/2022 RS 100,00 R3 0,00 Aberto | g || a
Dados da Parcela
Data Vencimento Data Pagamento Forma Pagamento Status
02/06/2022 E E v
Conta Bancaria Tipo Protesto Cédigo Pratesto Dias Protesto
w w
Valor Bruto Valor Desconto Valor Multa Valor Juros Valor Tarifa Valor Pago
oo.oo 2,00 0.00 oo 0.0 0,00

Observacic

Importante: lembre-se de, apos realizar as alteragcdes necessérias, na parcela, clicar no botéo circulado, na

imagem acima. Em seguida, clicar no Salvar mais abaixo.

Além da aba de dados do lancamento o sistema permite o anexo de documentos na aba Anexos e a aba

Recibos, lista 0 que compoe aquele titulo, quando o0 mesmo vem de servi¢os do contrato.

8.4.3 - Financeiro - Langamentos - Baixas / Estornos / Cancelamentos

Baixas - As baixas dos titulos, no sistema, podem ser através da Baixa dos Titulos Filtrados (baixa em
lote), Baixa Rapida (individual) e Baixa Manual, tanto para Titulos de Contas a Pagar, quanto de Contas a
Receber.

Baixa dos Titulos Filtrados - O sistema permite realizar a baixa rapida de vérios titulos de uma Unica vez,

z ~ Efiet Baia dos Titulos Filtrados ~ ~ . s . .
através do botdo . Lembrando que, o botdo em questdo, ira realizar a baixa de

todos os titulos filtrados em tela, conforme exemplo abaixo (utilizado filtros de Data de Vencimento Inicial e
Final):
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Tipo Langamento Status Data Emissdo Inicial Data Emissdo Final Descricio

Contas Reczbear w = | Aberto L E E Titule
Diata Vencimento Inicial Data Vencimento Final Status Contrato Cod. Cliente Cliente / Fornecedor / Vendedor

01/05/2022 E 30/06/2022 ' Cadigo Nome
Diata Previsaa Inicial Data Previsio Final Conta Bancaria Numero Mota Valor
o) o] .

Data Pagamenta Inicial Data Pagamento Final Centro de Custo Categoria

E E (Todos) - (Todos) -

RECEITAS (R$) DESPESAS (RS} SALDO (R$) _ -
Pesquisar
R$ 613,32 R$ 304.534,90 -R$ 303.921,58
-E Relatdrio =

Movimento T, Vencimento T Cadigo Cliente / Fomecedor / Vendedor T Categoria T Descrigio T1 RS Bruto T1 Status T Acdes
25/D6/2022 3 TANIA RACY E OUTROS Faturamento de Servicos  Contrato 10101 - Competanda 06,/2022 RS 500.00 Aberto
22/05/2022 teste Manual MFe Web - A Receber R§ 10332 Aberto
15/D6/2022 0041233 TW COMERQO DE ARTIGOS ELETRICOS EIRELI Outros Faturamentos Contrate 879664 - Competencia 06/2022 RS 10.00 Aberto
3 Toml

« £ 1 > bod
Aberto Baado Baixado Perdialmentz  Cancelado  Vendimento

8 Efetuar Baba dos Titubos Filtrados

Apos realizar o filtro, seréo apresentados os titulos, relacionados a pesquisa, onde em seguida, basta clicar
em Efetuar Baixa dos Titulos Filtrados.

?

Efetuar Baixa

Confirma efetuar a baixa de todos 3 itens filtrados em

tela?
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Ap6s confirmar a baixa, no rodapé da péagina, ser4 apresentado o resumo das baixas, contendo as
informagdes de Total Processado, Total baixados e Total ndo baixados.

Baixa Rapida - O sistema permite realizar a baixa rapida de um titulo em especifico, clicando no botdo |£|
onde ao clica, o sistema realizar4 a baixa total do titulo e ir4 definir a data de vencimento, como data de
pagamento.

Fd

Baixa Manual - O sistema também permite a baixa manual do titulo, clicando no botédo | | onde o0 usuério
tera que preencher os campos Data Pagamento, Forma de Pagamento e Valor Recebido. Caso o usuario
informe o Valor Preenchido, menor que o valor original da parcela, o sistema disponibilizard um novo campo,

para que seja informado uma nova data para pagamento, onde no caso, a Funcionalidade em questéo, seria

a Baixa Parcial. Apos preencher os campos, basta clicar em , para que a mesma seja baixada.

Dados da Parcela

Data Vencimento Data Pagamento Diata Crédita Forma Pagamento Status

22/06/2022 E 06/06/2022 E 06/06/2022 E 1- Dinheiro W

Conta Bancaria Carteira Tipa Protesto Cadigo Protesta Dizs Protesto

B B w
Walor Bruto Valor Desconto Valor Multa Vabor Juros Valor Tarifa Valor Recebido

10332 ooo 000 000 0,00 10232

Data Pravista Valor Residual Data Nowvo Vencimento

E 000 E
Observagio

#

T ——

Vale ressaltar que, para que a opgao figue disponivel, a forma de pagamento deve ser igual a 15-
Boleto Bancério e o titulo deve referir-se a Contas a Receber.

Estornar Parcela - A funcao fica disponivel apenas quando a parcela do titulo, constar como Baixada, onde

ao clicar em , a mesma retornara para o status de Aberta, ou para o status de Vencido,
dependendo da data de vencimento da parcela. Ao ser estornado, o sistema permite que o usuario edite a

parcela normalmente e realize a baixa, ap0s 0s ajustes.

® Cancelar Parcela

Cancelar Parcela - Ao clicar no botédo , caso o titulo possua apenas uma parcela, 0 mesmo
ficara com o status de Cancelado e ndo podera ser reativado, caso possua mais de uma parcela, o processo

de cancelamento devera ser realizado para cada percela.
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8.5 - Financeiro - Comparativo Cobranca

Ferramenta utilizada para identificar valores divergentes comparando o titulo gerado no més
vigente/competéncia selecionada, com o titulo gerado no més anterior. Vale ressaltar que este comparativo
€ realizado a partir de Titulos gerados através de Contratos.

Caso o sistema retorne divergéncia de valores, 0 sistema permite que o usuario inclua uma observacao,

descrevendo o motivo de tal divergéncia, onde para inclusdo, basta clicar em gue sera habilitado o

campo para selecdo. Apés incluir o motivo, basta clicar no B para que a observacao seja salva.
Caso o usuario clique para incluir o motivo (botao editar), mas identifica que ndo ha necessidade de informar

D

0 motivo da divergéncia, 0 mesmo podera clicar no botdo , para voltar sem editar.

Caso o usuario queira verificar o titulo, referente a divergéncia, basta clicar no botdo , onde o sistema

abrira a tela do titulo em questao, em uma nova guia no navegador.

= Comparativo de Cobranga

Competéncia

Cad Cliente T1 Cliente TL Vencimento (Ant.) TL Valor (R$) (Ant) TL Vencimenta Tl Valor (RS) Tl Diferenca T1 Mativa TL Agdes

1 S 050572022 RS 45000 05672022 RS 5000
3 ] 25/05/2022 RS 510,00 25/06/2022 RS 50000 RE1000
3 ]

15/05/2022 RS 49500 02/06/2022 R§ 19500 -RS300.00

A tela de Comparativo de Cobranca, disponibiliza dois relatérios, sendo o Analitico e Por Motivo.

Lembrando que os relatdrios iréo se basear nos dados contidos em tela.

Relatdrio Analitico

@:) Cliente Tests

L]
Grupo Modulos CNP
supemeges COMPARATIVO COBRANGA  (JUNHO)

Céd. Cliente Cliente Vencimento  Valar Vencimento  Valor Diferenga  Mativo
1 ] 05105/2022 450,00 O5/06/2022 500,00 50,00 ajuste
3 . ] 25005/2022 510,00 25/06/2022 500,00 -10,00
3 ] 1SI05/2022 495,00 0206/2022 195,00 -300,00
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Relatério por Motivo
@-:) Cliente Teste
cne)
Grupo Médulos
st COMPARATIVO COBRANGA  (JUNHO)

Motivo: Sem Motivo

Céd. Cliente  Cliente Vencimento Valor Vencimento Valer Diferenca
3 ] 25/05/2022 510,00  25/08/2022 500,00 -10,00
3 ] 15/05/2022 49500  02006/2022 185,00 -300,00
Total Motivo: 2 -310,00

Motivo: ajuste

Cod. Cliente  Cliente Vencimento Valor Vencimento Valer Diferenca
1 ] 05/05/2022 450,00  O5/06/2022 500,00 50,00
Total Motivo: 1 50,00
Total Geral: 3 -260,00

8.6 - Financeiro - Fluxo de Caixa

Tela destinada para exibicdo do Saldo, Extrato Previsto, Extrato Realizado e Demonstrativo Financeiro,
referente aos dados langados no sistema (titulos de Contas a Pagar e Contas a Receber). A tela oferece
filtros, sendo por Conta Bancéria e Periodo Inicial e final, para que os relatérios sejam alimentados.

O sistema oferece o0s seguintes relatérios (em .pdf e .xIs), relacionados ao Fluxo de Caixa:

Extrato Previsto Sintético - Impressédo dos dados contidos na aba de Extrato Previsto, listando os titulos

em aberto, tanto Receitas (Contas a Receber), quanto Despesas (Contas a Pagar).

@:) Cliente Teste

D
Grupo Modulos CNPJ
Suluges ntegrorios EXTRATO PREVISTO - SINTETICO
Conta Bancéria: ITAU Periodo: 01/05/2022 até 10/05/2022 Emissdo: Previsto

Data Total Receita Total Despesa Saldo
Saldo Anterior -165.908,90
01/05/2022 450,00 0,00 -165.458,90
021052022 450,00 0,00 -165.008,90
05052022 743,28 0,00 -164.265,62
08/06/2022 185,00 16,00 -164.064 62
10/05/2022 B172,61 0,00 -155.892,01

Total 10.000,89 16,00

Extrato Previsto Analitico - Possui os mesmos dados do Extrato Previsto Sintético, porém mais detalhado.
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©;C)  Cliente Teste
CNPJ D
Grupo Médulos
Salugbes btegrans EXTRATO PREVISTO - ANALITICO
Conta Bancaria: ITAU Periodo: 01/05/2022 até 05/05/2022 Emissao: Previsto
Receita Despesa Saldo
Saldo Anterior -165.908,90
01/05/2022 450,00 0,00 -165.458,90
Conftrato 20 - Competencia: 05/2022 450,00
02/05/2022 450,00 0,00 -165.008,90
Conftrato 20 - Competencia: 05/2022 450,00
05/05/2022 743,28 0,00 -164.265,62
Conftrato 2807 - Competencia: 05/2022 500,00
Conftrato 50 - Competencia: 05/2022 59,98
Confrato 7 - Competencia: 05/2022 183,29
Tatal 1.643,28 0,00

Extrato Realizado Sintético - Impressao dos dados contidos na aba de Extrato Realizado, listando os titulos

finalizados, tanto Receitas (Contas a Receber), quanto Despesas (Contas a Pagar).

@:) Cliente Teste

ey
Grupo Médulos
Solugdes ntegracos EXTRATO REALIZADO - SINTETICO
Conta Bancéria: ITAU Periodo: 01/05/2022 até 05/05/2022 Emissdo: Realizado
Data Total Receita Total Despesa Saldo
Salde Anterior 282.269,64
03/05/2022 1.100,00 0,00 283 360 64
05/08/2022 1.450,00 500,00 284.319,64
Taotal 2 550,00 500,00

Extrato Realizado Analitico - Possui os mesmos dados do Extrato Realizado Sintético, porém mais

detalhado.
@:) Cliente Teste
= CNPJ)
Grupo Médulos
Sologhes lotegrodtns EXTRATO REALIZADO - ANALITICO
Conta Bancéria: ITAU Periodo: 01/05/2022 até 05/06/2022 Emissao: Realizado
Receita Despesa Saldo
Saldo Anterlor 282.269,64
03/052022 1.100,00 0,00 283.369,64
Confrato 858 - Competencia: 05/2022 1.100,00
05/05/2022 1.450,00 500,00 284.319,64
Confrato 995566 - Competencia: 05/2022 450,00
Conta Fixa: 6 - Competencia: 052022 -500,00
Confrato 25 - Competencia: 06/2022 1.000,00
Tatal 2.550,00 500,00
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Demonstrativo Resultado Sintético - Impresséo dos dados contido na aba Demonstrativo Financeiro, onde
listarA os totais concatenados por Categorias de Nivel Principal (Nivel 1). Titulos ndo vinculados a

Categorias, serdo listados como Sem Categoria.

@»:) Cliente Teste

cnpP) I
Grupo Médulos
Soluges ntegronins DEMOQSTRATIVO DE RESULTADOS NO EXERCICIO - SINTETICO

Conta Bancaria: ITAU Perioda: 01/05/2022 até 05/05/2022
Receltas
Categoria Total Realizado Nio Realizado
Sem Categoria 279328 2.550,00 24328
01.000 - Faturamento 1.400,00 0.00 1.400,00
Total 4.193,28 2.550,00 1.643,28
Despesas
Categoria Total Realizado Nio Realtzado
25.000 - teste 500,00 500,00 0,00
Total 500,00 500,00 0,00
Total de Receitas - Total de Despesas 3.693,28

Demonstrativo Resultado Analitico - Possui os mesmos dados do Demonstrativo Resultado Sintético,
porém ir4 detalhar as Categorias, trazendo as Categorias Principais (Nivel 1) e suas Subcategorias (Niveis

2 e 3, quando possuir).

@@ Cliente Teste

CNP) N
Grupo Médulos
Soloyns lngaias DEMOSTRATIVO DE RESULTADOS NO EXERCICIO - ANALITICO
Conta Bancaria: Todas Periodo: 01/05/2022 até 05/05/2022
Receitas
Categoria Total Realizado Nio Realizado
Sem Categoria 5.061,28 2. 850,00 221128
01.000 - Faturamento 1.750,00 35000 1.400,00
01.002 - Faturamento de Servigos 1.750,00 350,00 1.400,00
Total 6.811,28 3.200,00 361128
Despesas
Categoria Total Realizado Nio Realizado
Sem Categoria 50,00 0.00 50,00
25.000 - teste 500,00 50000 0,00
25.001 - teste 500,00 500,00 0,00
Total 550,00 50000 50,00
Total de Receitas - Total de Despesas 6.261,28 2.700,00 3.561,28
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O sistema também oferece o Relatdrio de Demonstrativo Resultado Analitico (Centro Custo), onde o relatério

serd semelhante ao Relatério de Demonstrativo Resultado Analitico, porém apresentara também, os totais

do Centro de Custo informado no titulo (caso o titulo ndo possua, sera apresentado como Sem C. Custo).

Resultado Anual - Este relatério, nos traz uma visdo anual dos langamentos (titulos) exibidos por Categorias

e Centro de Custo (no exemplo abaixo, est4 sendo demonstrado apenas as receitas, mas o relatorio, traz o

Resultado Anual, incluindo Receitas e Despesas).

@-;, Clients Tests

cnpy
Grupo Madulos
Snlugtes ietegrodas DEMOSTRATIVO DE RESULTADOS ANUAL - AMALITICO

Conta Bancaria: ITAU Perlodo: 2022

Receltas
Categoria Janeiro Feveraino Margo Abril Mailo Junhia Julho Agostos  Setembro  Outubre  Nowembro  Dezembro Taotal
Sem Categorla 0,00 500,00  10.850,34 300,00  11.210,33 43500 0,00 250,00 0,00 0,00 0,00 0,00 23.605,67
01.000 - Faturamento 50,00 600,00  4.972,00 350,00 2.780,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 B.762.00
uﬁ;; Faturamanin da 50,00 000  1.300,00 0,00 830,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.180,00
. Custo FINANCEIRO 50,00 0,00 500,00 0,00 500,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.350.00
;L':Il:‘;:"”“me"m de 0,00 600,00 2.972,00 350,00 1.960,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.882,00
C.Custe FINANCEIRO 0,00 600,00 200000 350,00 1.350,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.300.00
01.004 - teste 0,00 0,00 T00.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 700,00
Sam C. Custo 0,00 0,00 700,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 700,00
11.0000 - Testa 0,00 0,00 105,00 0,00 105,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 210,00
11,001 - Nivel 2 0,00 0,00 105,00 0,00 105,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 210,00
Sam C. Custo 0,00 0,00 105,00 0,00 105,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 210,00
Totsl 50,00 110000 1592734 650,00  14.105,33 43500 0,00 250,00 0,00 0,00 0,00 0,00 32.577,67

Previsto x Realizado - Relatério que lista as informacdes por dia, apresenta as informacdes dos dados

previstos (Campo Valor Bruto) e dos dados realizados (Campo Valor Recebido) e seus respectivos saldos.

(;7) Cliente Teste
Grupo Médulos

sugengoi:  RELATORIO DE FLUXO DE CAIXA - PREVISTO X REALIZADO

Conta Bancaria: Todas

CNP) I

Periodo: 10/06/2022 até 17/06/2022

Dia Previsto Descrigio A Recaber A Pagar Saldo Previsto Recebido Pago Saldo Realizado
10V0G/2022 Conta Fixa: 15 - Compatancia: 062022 R50,00 -R$239,90 -RS$230,90 RS0.00 R$0,00 R$0,00
Conta Fixa: 20 - Compatancia: 06/2022 RE0.00 -RE400,00 -R5400,00 RS0.00 R$0,00 R$0,00
Conta Fixa: 7 - Competencia: 06/2022 RE0.00 -R§200,00 -RE200,00 RS0.00 R$0,00 R&0,00
Total RS0,00 -R$839,90 -R$839,90 RS0,00 R$0,00 R$0,00
120062022 Pagamenta do Contador RS0.00 -R$300,00 -RS300,00 RS0.00 R$0,00 R$0,00
Total RS0,00 -R$300,00 -R$300,00 RS0,00 R$0,00 R$0,00
150062022 Contrato 879664 - Competencia: 06/2022 R$10,00 R$0,00 R$10,00 RS0.00 R$0,00 R$0,00
Contrato 96 - Competencia: 06/2022 RS0,00 R$0,00 RS0,00 R$405,00 R$0,00 RS485,00
Total R$10,00 R$0,00 R$10,00 R$495,00 R$0,00 R$495,00
Total R$10,00 -R$1.139,90 -R$1.129,90 R$495,00 R$0,00 RS495,00

Observacdo: Todos estes relatérios estdo disponiveis para extracdo em formato .xls (Excel).
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8.6.1 - Financeiro - Fluxo de Caixa - Saldo

Nessa aba, sera apresentado o saldo dos titulos baixados (realizados), referente a Receitas (Contas a
Receber) e Despesas (Contas a Pagar), conforme Conta Bancéria e Periodo, definidos no filtro. Na parte de
cima da tela, o sistema ira calcular os titulos, somando/subtraindo do saldo anterior e, mais abaixo, o0 sistema

ira trazer o saldo, realizando o célculo Total de Receitas - Total de Despesas, do periodo definido.

Saldo Extrato Previsto Extrato Realizado Demenstrativo Financeiro

RS 31624223

RS 316.737.28

Receitas
Sem Categoria RS 495,00
Total de Receitas RS 435,00
Despesas
Total de Despesas RS 0.00
Total de Receitas - Total de Despesas RS 455.00

8.6.2 - Financeiro - Fluxo de Caixa - Extrato Previsto

Essa aba irda demonstrar os titulos em aberto, cujo vencimento esta dentro do periodo informado e vinculados
a Conta Bancéria, definidos no filtro, onde o sistema entende que, os titulos em questéo, serdo debitados ou
creditados a conta bancéria vinculada. Vale ressaltar que, os titulos vencidos, também entram como um
débito/crédito previsto.

Extrato Realizado Demonstrativo Financeiro

Data Receita Despesa Saldo

Saldo Anterior -R5 2815739

Conta Fixa: 15 - Competencia 06/2022

Conta Fixa 7 - Competencia: 06/2022

Fruar 20 - Competencia 06/2022

1200 2 RS 0.00 RS 300,00

15/06/2022 R$ 10,00
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8.6.3 - Financeiro - Fluxo de Caixa - Extrato Realizado

Baseando-se nos mesmos filtros de periodo e conta bancéaria, o sistema ira demonstrar os titulos baixados

(finalizados) no periodo informado, separados por data em que a baixa foi realizada.

I-

w0 Previsto Extrato Realizado

Data

Saldo Anterior

06/06/2022

Manuzl NFe Web - A Recebar

anceirs

Receita

RS 10332

R§ 10332

RS 250,00

RS 495,00

RS 84832

RS 0.00

8.6.4 - Financeiro - Fluxo de Caixa - Demonstrativo Financeiro

Saldo

RS 316.138.96

RS 31624228

A aba de Demonstrativo Financeiro, ir4 apresentar um totalizador referente aos titulos do Extrato Previsto e

Extrato Realizado, trazendo na coluna Total, o valor esperado para o periodo e conta bancaria definidos no

filtro. Na parte inferior da tela, o sistema ira realizar o calculo de Total de Receitas - Total de Despesas.

Feceitas Tatal Realizado Nio Realizado
Sam Categoria RS 1.365,00 RS 74500 RS 620,00
01.000 - Faturamento RS 165,00 RS 15500 R§102.00
Total de Receitas R3 1.530,00 RS 500.00 RS £30.00
Despesas Total Realizado N3o Realizado
e RS 1.000,00 REO000 R3 1.000,00
RS 1.000,00 REO000 R3 1.000,00
25.000 - teste REO000 RS 500,00
20.000 - Custos Fixo: RS B39.00 REO000 RS 83550
30.000 - Despezas recomantes 0.00 R§0.00 RS 300,00
Total de Despesas RS 3.639.50 RS 0.00 RS 3.635.90

Total de Receitas - Total de Despesas -R% 2.109.50

®) (11) 4435-1690
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8.7 - Financeiro - Conciliagcdo Bancaria

Menu destinado a conciliacdo de titulos ja baixados pelo sistema, cujo através do arquivo OFX do seu banco,

0 sistema consegue verificar e auxilia-lo na conferéncia dos titulos.

I Conciliagio Bancaria

Conta Bancaria Periodo Inicia Periodo Final Conciliado

Bradssco s 01012020 E 10/06/2022 E NEo s

Data Descrigio Valor Origem Conciliado Agdes
20/06/2021 TESTE BALXA PARCIAL FORMA DIFERENTE 25000 R &

281072021 Conta Fixa: 19 - Compstendia: 12/2021 12400 P &

Filtros de Conta Bancaria, Periodo (inicial e final) e Conciliado (Sim / N&o) ajudam na localiza¢do dos titulos

quando utilizados basta clicar na lupa de pesquisa para localizar os titulos.

[ Importar Arquive ofx

Ao clicar em , serd apresentado a tela para que o usuario selecione o arquivo .ofx

(disponibilizado pela instituicdo financeira), onde apds selecionar o arquivo, deve-se clicar em

"”“"“”. Ap0s confirmar a importacéo, o sistema listara os titulos contidos no arquivo e apresentara

0s icones no grid, de cada titulo, conforme abaixo:

Conciliar Langamento - E utilizado para conciliar o langamento de forma manual, uma vez acionado
ele lhe listara os titulos realizados no sistema (baixados) para que o usuario identifique qual é o
correspondente a esse lancamento e faca a confirmacgao (a tela demonstra um totalizador e uma caixa, ao

lado de cada titulo, para sele¢éo).

Observacédo: Nessa funcionalidade, o usuario podera utilizar a Associagdo Conciliagdo, que servird como

uma Inteligéncia Artificial para ajudar a localizagdo dos langamentos.

Criar Langamento - E utilizado quando o usuario identifica que, no sistema, ndo possui o titulo contido

no arquivo .ofx, onde ao clicar, o sistema abrira a tela de lancamentos, para que o titulo seja criado.

Remover Conciliagdo - Pode ser utilizado quando uma conciliacdo é feita de maneira incorreta, para

desfazer a operacdo usamos esta opcao.
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Excluir Item - E utilizado caso seja necessario excluir um langamento que veio no OFX, mas sera
desconsiderado.

8.8 - Financeiro - Boleto

Menu destinado a manutencdo dos boletos gerados, contemplando também o menu de Arquivo
Remessa/Retorno.

8.8.1 - Financeiro - Boletos

O menu em questdo, armazena os boletos gerados no sistema, através de Notas Fiscais e langamentos
(titulos do Contas a Receber). Os boletos gerados, serdo listados na tela, podendo ser filtrados por

Vencimento (data inicial e final), Cliente e/ou Enviado (Sim/Nao).

< Boleto
Data Inicial {Vencimenta) Data Final (Vencimenta) Cliente Enviada?
o] o] o] . e
Cad. l ieate 7,  Descrigio l ncimento | lor (RS} 1) Acoes
TOTAL DE BOLETOS VALOR TOTAL (R$)
2 R$ 470,00

No grid, na coluna Agdes, o botédo permite que o usudrio envie, individualmente, o boleto ao Cliente e, 0

botao I:I permite que o usuario visualize o boleto. J4 o botéo , realiza o envio de todos os

boletos listados em tela.

8.8.2 - Financeiro - Remessa

Tela destinada a geracdo do Arquivo Remessa, para que 0 mesmo seja enviado a instituicdo financeira,
onde tal arquivo ir4 conter os dados referente aos boletos emitidos. Para que o arquivo seja gerado, é

obrigatério a selecao da Conta Bancaria e Carteira, ja os demais filtros, séo opcionais. Apds definir os filtros,

basta clicar em , que o sistema salvara o arquivo na pasta Download.

O Sistema permite gerar relatério, referente aos boletos em tela, nas extensées .pdf e .xls, onde para gerar,

basta clicar em
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E+ Remessa
Lancamento Status Conta Bancaria Carteira Cliente
Aberto hd Bradesco hd 08 - Cartaira 0% hd n
Data Inicial {Vencimenta) Data Final (Vencimento) Data Inicial (Geragio) Diata Final (Geragao) Num. Arquive
©] B g © B
Lancamenta T Cliente T, Vencimento T Conta Bancaria T CarteiraTl Num. Arquiva TL Data Geragda )
Contrato 1001 - Competencia: 10/2022 20102022 Bradesco 05 - Carteira 09

1 Tota

TOTAL DE BOLETOS VALOR TOTAL (RS}

1 R$ 500,00

8.8.3 - Financeiro - Retorno

Enviado?

[ ~

Valor (RSITL

RS 500,00

Nessa tela, 0 usuario ir4 importar o arquivo Retorno, disponibilizado pela Instituicdo Financeira, onde para

importagéo, é necessario selecionar a Conta Bancaria, Carteira e, em seguida, clicar em Escolher Arquivo.

. . Importar Arquive Remessa
Posteriormente, basta clicar em "

a serem baixados, de acordo com os dados contidos no arquivo Retorno.

. ApOs importar o0 arquivo, o sistema ird listar os titulos

4§ Retorno
Conta Bancaria Carteira Arquivo
~ ~ Escolher arquive | Menhum arquivo escolhide - Importar Arquive Remessa
Lancamento Cliente Data Vencimento Valor [RS) Data Baixa Valor Pago [RS) Valor Desconto (RS) Vir Juros + Multa (RS) Valor Crédita (RS) Movo Vencdmento
0 Total Aberto Baixado Baixado Parcialmente Requer Novo Vencimanto
VALOR BRUTO TOTAL (RS) VALOR LiQUIDO TOTAL (RS) VALOR JURDS + MULTA TOTAL (RS) VALOR TOTAL EM TARIFAS (RE)
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
" Confirmar Baixa

8.9 - Financeiro - Comissodes

Tela destinada ao controle das comiss@es vindas de contratos. O sistema disponibiliza filtros para localizagcao

das comissdes como, Data Inicio e Término (vencimento da comisséo), Vendedor, Contrato, Data Inicio e

Término (recebimento do faturamento, que gerou a comissao), e Status.
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O filtro Status, apresenta 5 momentos da comisséo, sendo:

Criado - Sera exibido quando o titulo principal ainda esta dentro do seu vencimento esperado

Em aberto - E o status que o sistema apresenta quando o titulo vindo do contrato, que tenha vinculo de
comissao, é emitido o faturamento e consta como vencido.

Devido - E quando o titulo a Receber gerado foi liquidado, sendo assim o sistema considera a comiss&o
como devida ao vendedor.

Gerado - E quando a comiss&o devida foi gerada através do faturamento da comisséo, assim ela passa a
ser uma comissao gerada.

Pago - quando o titulo do contas a pagar referente a comissao do vendedor € baixado, dessa forma o sistema

entende que a comissao foi paga.

O sistema disponibiliza um relatério de comisséo que € exibido através do botédo , que podera ser

extraido em formato .xIs (Excel) ou .pdf.

@ ”) Cliente Teste

Grupo Médulos
[ —— RELATORIO DE COMISSAO

Periodo Vencimento: 01/12/2021 até 30/04/2022

CNP.) I

Competencia Vendedor % Comisséo RS Comissdo  Status Contrato Cliente Comp. Contrato  Vencimento  Rec. Contrato
0352022 VENDEDCR 1 RS10,00 Abarto 2552 N 0372022 10/03/2022
0312022 VENDEDOR 1 R$10,00 Aberin 2552 [ 0312022 1040312022
0412022 VENDEDOR 1 RS10,00 Aberto 2552 I 0472022 1010412022
0412022 VENDEDOR 1 RS10,00 Aberto 2552 I 0472022 1010412022
Total 4 RS540,00

8.9.1 - Financeiro - Comissao - Processo de Comissao

A comissédo é lancada, a partir do vinculo realizado no Contrato, onde ao salvar o contrato e gerar o
faturamento, a comissao é armazenada no Menu Comissao. Vale ressaltar que o status da Comisséo, tera

a regra explicada/demonstrada acima.

A comisséo é gerenciada, apenas no momento da baixa do titulo, onde ela passa a ser uma comisséo devida,
somente quando o titulo, gerado a partir do Contrato, € liquidado (baixado). Quando a comissao assumir o
status de Devido, para que seja gerado o titulo no Contas a Pagar, de forma automatica, o usuario devera

clicar em Gerar Faturamento. Vale ressaltar que, o sistema permite gerar mais de uma comissao do mesmo
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vendedor, onde para isso, basta realizar o filtro e, ao listar as comissdes em tela, basta clicar em Gerar

Faturamento.

ApoOs clicar em Gerar Faturamento e confirmar, a comissdo tera o status atualizado para Gerado e,
automaticamente, cria-se um titulo no Contas a Pagar. Apoés a baixa do titulo, referente a essa comissao, no

menu de Langcamentos, o status da Comisséo, serd atualizado para Pago.

&+ Comissdes

Data Inicio (Vencimento) Diata Termino (Vencimento) Vendedor Contrato
B B e 2] o
Data Inicio (Recebimento) Data Termino (Recebimenta) Status
5] o] -
Competéncia T1 Vendedor T, % Comissdo T1 R$ Comiss3o T1 Status Contrato T1 Cliente T1 Comp. Contrato Vencimento Agdes
092020 VENDEDOR1 10,00 RS 10,00 Pago 4 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAC 09/2020 10/D8/2020
092020 VENDEDOR1 10,00 RS 50,00 Pago 4 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAC 09/2020 10/D8/2020
05/2020 VENDEDOR 1 10,00 RS 5.00 Em Aberto Z CONJUMNTO RESIDEMCIAL ALTO DE PINHERCS - CONDOMINIC 2001 05/2020 15/09/2020 | 3 || o |
09/2020 VEMDEDOR1 10,00 RS 1000 Em Aberto 2 COMJUMTO RESIDENCIAL ALTO DE PINHEIRCS - CONDOMINIC 2001 09/2020 15/09/2020 | 3 || = |

O grid de Comissbes, apresenta dois botbes, sendo:

5 . , ., . ;
Serve como atalho do Contas a Pagar, onde ao clicar, o sistema abrird uma guia, demonstrando o titulo

gerado no Contas a Pagar (opgéo disponivel apenas para os status de Gerado e Pago)

Opcéo disponivel, apenas quando a comissdo estiver com o Status de Pago, onde o usuario, ao clicar,

ird gerar o recibo de comisséao (abaixo, modelo do Recibo).
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A Cliente Teste (11) 377
@;) B - Santo Andre
Grupo Médulos  santo Andre - SP - CEP (D

Sakupdes Intggrodos Crlpj'

RECIBO R$60,00
Pagamos a VENDEDOR 1 a importancia de R$60,00 referente a:
Para maior clareza firmamos o presente.

Santo Andre, 5 de setembro de 2020.

Cliente Teste VENDEDOR 1

8.10 - Financeiro - Contas Fixas

Menu destinado a automatizagdo de langamentos, considerados fixos, onde o usuéario podera replica-los
durante um determinado periodo, como por exemplo, o aluguel, onde podemos cadastra-lo e replica-lo
durante o ano todo. A tela principal consiste em filtros, disponibilizados para auxiliar na identificacdo de

Contas Fixas ja criadas, conforme abaixo:

B Contas Fixas
Status Cédiga Descricio Débito em Conta
w 7 Todos v
Fomecedor CNEJ Centro de Custo Categoria
Forma Pagamento Conta Bancaria Data Inicial (Intarvalo) Data Final (Intervalo)
- " E E ), Pesquisar Relatdric =
- Gerar Contas a Pagar
Codigo 11 Descricio T) Fornecedor T} CMPJSCPF 1) Categoria T1 Valor RS 1] Inicio T) Término 1) Acdes
NTO MOTC [ ] [ ] 20,006 - 1PTU RS 200,00 01/01/2021 19/12/2023

O sistema disponibiliza um relatério, contendo informacgdes relavantes como, Fornecedor, Categoria, Valor,
Data de Inicio/Término e Status. Vale ressaltar que, o sistema ira utilizar, para montagem do relatério, as

informacgdes contidas em tela.
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Cliente Teste
CNPJ I

RELATORIO DE CONTAS FIXAS - SINTETICO
Caodigo Descrigdo Fornecedor CPFICNPJ Categoria Valor Inicio Termino Status
2 Plantdo ORTOREDIA wEDICO I N 57.002 - Telefone 95000 2200%2022 01/09/2022  Afivo
21 NAD FAZ ] O 57.002 - Telefone 300,000.00 08032022 30102022  Afivo

. . . ~ =+ Cadastra . ., . ~ .
Na tela principal, ao clicar no botao , 0 sistema abrir4 a tela para inclusdo de uma nova Conta Fixa,

contendo as abas Conta, Reajuste e Vencimento, onde serdo detalhadas mais abaixo.

8.10.1 - Financeiro - Contas fixas - Conta

O cadastro de uma Conta Fixa, é similar ao Cadastro de um titulo no Contas a Pagar, contendo campos
obrigatérios como: Fornecedor e/ou Categoria, Descrigdo, Forma de Pagamento, Data Inicio, Data Término,
Dia Vencimento e Valor. Os demais campos sao de preenchimento opcionais.

BH Conta Fixa

Cadige Status Data Cadastro

Ativo 15/06/2022

Fomecedor

Fomecedor Mome Fantasia CNPJ

Dadas da Conta

Centro de Custo Categoria

Conta Bancaria

Data Inicio Data Térming Valor RS

15/06/2022 E |

Debito em Conta

O valor £ obrigataric

Ohbservacio

* Cancelar +* Sahar

Vale ressaltar que, os dados preenchidos nos campos, seréo fixados e replicados ao contas a pagar quando

for efetuado a geracdo das contas fixas.
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8.10.2 - Financeiro - Contas fixas - Reajuste

Essa aba mantera um historico de valores, ou seja, toda vez que o valor da Conta Fixa for alterado, o sistema

listar4 as alteracfes, apontando Percentual de Alteracdo, Valor Anterior e Valor Atual (final).

B Conta Fixa
Cadigo Status Data Cadastro
23 Ative 15/06/2022
Data Descrigio Percentual Valor Anterior Valor Atual
15/D6/2022 154 RS 6.500.00 R§ £.600.00

X Cancelar " Sahar

8.10.3 - Financeiro - Contas fixas - Vencimentos

Aba destinada ao histérico de titulos gerados através do Conta Fixa, onde no grid, o icone contido na coluna

Visualizar, abrirh uma nova guia no navegador, apresentando os detalhes do titulo (langamento no Contas

B Conta Fixa
Codigo Status Data Cadastro
23 Ativo 15/06/2022
..... e
Competéncia MF5-2 Valor Gerado Valor Pago Vencimento Status Visualizar
25/07/2022 RS £.600.00 R§0.00 25072022 Abartc
25/08/2022 RS 6.500.00 R$ 0.00 25/DE/2022 Abero

X Cancelar o Sahar

8.10.4 - Financeiro - Contas fixas - Gerar contas a pagar

Para geracao do titulo referente a Conta Fixa, o sistema utiliza os dados contidos em tela, ou seja, caso o
usuario queira gerar o titulo de uma Conta Fixa especifica, devera filtra-lo, para que o sistema entenda que
o titulo sera apenas para aquela Conta.

Ap6s o usuério definir a Conta Fixa, que o sistema devera gerar o langamento, o mesmo devera clicar no

~ G G Pa . . ~ A s
botdo , onde o sistema ira apresentar uma tela para selecdo da competéncia a ser gerada.
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Ap0s selecionar a Competéncia, basta confirmar o processamento, clicando em Sim. Em seguida, o sistema

apresentard um resumo dos processamentos realizados, demonstrando se foram processados ou nao.

B Contas Fixas
Status Cédigo Descriio Débito em Conta
Ativo ~ 3 Todos w
Fomecedor CNEJ Centro de Custo Categoria
Forma Pagamento Conta Bancania Data Inicial (Intervalo) Data Final (Intervala)
- - o B
- Garar Contas a Pagar
Codigo T,  Descrigio 1] Fornecedor 11 CNPJCPF 1) Categoria 11 Valor RS 1) Inicio T] Término Tl Acdes
23 Aluguel Galp3o [ 20002 - Aluguel RS 6.600,00 01/06/2022 01/06/2025

Processar Contas
Fixas

& Sabvar THT

1. Contas a serem processadas I

Processar contas fixas > Processades:
& Nio Processados: 0

Competéncia

Confirma o processament ) conta(s) na

competéncia 0

ApOs processar a Conta Fixa, o lancamento ficara disponivel no Contas a Pagar.

8.10 - Transferéncia Bancaéaria

Funcionalidade criada para Transferéncia de valores, entre contas bancarias cadastradas no Sistema.

+ Transferéncia Bancaria
Status Data Emisso Inicial Diata Emissao Final Banco Origem Banco Destino
. e] o] . -
Emissdo 1] Valor (RS} T1 Origem T1 Destino Tl Agdes
11/08/2021 RE 7500 TAU Bradesco
03/03,/2021 RE50.00 Bradesco TAL
2 Tota

A tela inicial, ira listar o histérico de transferéncias ja realizadas entre contas (listagem disponivel também

através de relatério em PDF e Excel). Para cadastro de uma Transferéncia, o usuario devera clicar no botéao
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E==3 onde na proxima tela, o mesmo devera incluir as informagdes relacionadas a Transferéncia, nos
campos obrigatérios (campos em vermelho, na imagem abaixo).

= Transferéncia Bancaria

Descrigao Data Emissao ialor [RS)

A descriceo e cbrigatornia. & data dz emissao & obrigataoria 2 valor dave ser maior que 0,00

Origem

Conta Bancaria Saldo Atual

[ - RS 0,00

A conta bancaria £ obrigatoriz

Categoria Centro de Custo

[ - »

A categoria & obrigatoria,

Destino

Conta Bancaria Saldo Atual

[ V RS 0.00

A conta bancaria & obrigatoriz

Categoria Centro de Custo

[ - v

A categoria & obrigatdria.

8.11 - Financeiro - Gerenciador Notificacao

Funcionalidade criada para enviar e-mails pré-programados para os clientes com titulos vencidos ou a
vencer. Os textos a serem apresentados nos e-mails, deverdo ser preenchidos/informados, em Configuracao
> Empresa > Aba Mensagem.

&= Gerenciador de Notificagio

Titulos Data Inicio (Vencimenta) Diata Térming (Vencimenta) Enwiada?

Vendidos e 01/06/2022 E 17/06/2022 E ) w ), Pesquisar -« Enwiar E-mail

Cad. Cliente T1 Cliente T1 Descrigia Tl Vencimento Tl Dias Vencidos Tl Agdes
1 [ ] Contrate $95566 - Competencia: D/2022 05/06/2022 12 n
& N Contrato 85358585 - Competenda: 05/2022 05/06/2022 12 n
2041233 L] Contrato 879664 - Compstancia: 06/2022 15/06/2022 n
Tot «© < > pd

9 - Configuracéao

Menu onde iremos configurar todas as informacdes pertinentes a empresa e informacdes relacionadas a

processo a serem executados dentro do sistema.
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9.1 - Configuracéo - Empresa - Configuragdes

Refere-se aos dados basicos da empresa, onde tais informacdes serdo utilizadas para envio de notas fiscais,

ou seja, € de suma importancia, manter tais dados, atualizados.

[ Intsys [ ¢ or=<= (D 2
Pagina Principal
[Z] Empresa Configuragio
Cadastros g
Faturamento > —~ Razio Sociel
)
N/ Clignze Taste
NF-e » P . "
npi/
Grupo Médulos
Nrs-e : o
Solugtes Integrodas L
Financeiro 2 /7 B Endereco Nimero Baimo UF Cidade
el
[ ] - Sanic Andr P Santo André
£ Configuracio a2 P Complemento Telefone (Empresal Telefane [Principal)
m - - Sem Telefons Informado
| il
=

9.1.1 - Configuracéao - Empresa - Geral

Aba cujo seu preenchimento é de suma importancia para emissdo de Notas Fiscais, onde preencheremos
as seguintes informacdes, relacionadas a empresa:

- Regime Tributario: Normal (Indicado para Lucro Real / Lucro Presumido) e Simples Nacional.

- Finalizagdo de Nota Fiscal: Enviar XML para CRM, Enviar Nota para Transportadora e centro de custo,
Enviar Arquivos Descompactados (fora de formato .rar, .zip, .7zip, etc).

- Parametros referentes a liminares vigentes: Verificar com o Contador

- Layout DANFE: Relacionado a Impresséo do DANFE, onde a orientacdo podera ser Retrato ou Paisagem.
- Ambiente NFE: Homologac¢éo (ambiente teste) / Producdo (ambiente oficial, pronto para emisséo de NF)
- Ambiente NFSe: Homologacao (ambiente teste) / Producéo (ambiente oficial, pronto para emissao de NF)
- Tipo Certificado: Certificado Digital Modelo Al (arquivo) ou Modelo A3 (cartéo / token).

- Casas decimais: Sera definido a quantidade de casas decimais a serem utilizadas (Ex: 5 casas =

0,00000)

- CNAE: Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas.
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Geral mpesto (Opt Simples). Ciloulos e Série de NF Crédita ICMS Autorizacdo Xm! nformacic Complementar Mota Servigo Financeiro Faturamento Menzagem

Regime Tributaric *
Nerma W

Finalizacdo de Mata Fiscal

B Enviar ¥ml para o CRM B Enviar Email Transportadora / C. Custo Enviar Arquives Descompactados
Parametros referentes 3 liminares vigentes
B Caiculo da Partilha do ICMS (Simples) Exclusdo do valor do ICMS das Bases de Pis, Cofins (Presumida)
Layout Danfe * Ambientz NFe * Ambiente NFse *
Retrato w Homologagdo w Homalogacic e

Certificado
Tipo Certificado

Al {Arquivo)

©Q 23 (Cartio / Token)

Casas Decimais CNAE

9.1.2 - Configuracéao - Empresa - Impostos (Opt. Simples) Calculos e Série de NF

Nessa aba, iremos configurar sobre a Lei da Transparéncia Fiscal, tributos a serem somados em uma NF
de Importacao, % do Simples Nacional, Série da NF e Natureza de Operacéo da NFe.

- Tipo Célculo da Lei de Transparéncia: Aliquota por Produto/Configuracdo Optante Simples (utilizado a
aliquota do imposto do Simples Nacional) ou Aliquota IBPT (utilizado por empresas optantes pelo Lucro
Presumido/Lucro Real — A porcentagem é cadastrada no NCM). Caso o usuario queira exibir a Transparéncia
Fiscal em todas as Notas Fiscais que for emitir, devera deixar marcado o parametro “Exibir transparéncia
fiscal paratodas as notas”

- NF-e Importacao: Através deste parametro que o usuario ira definir os impostos a serem somados ao total
da Nota Fiscal de Importagéo, sendo: ICMS, PIS/COFINS, Siscomex e Marinha Mercante.

- % Imposto Optante Simples (Més Vigente): Aliquota a ser destacada, quando o usuério seleciona o tipo
de calculo da Lei da transparéncia (aliquota por produto/configuracdo optante simples)

- Série da NF: para que o usuario possa informar o nimero da Série da NF que ele emite.

- Natureza da Operacéo: Permite fixar uma Natureza da Operacao, por exemplo, caso o campo em questéo
esteja preenchido igual a “WVENDAS”, quando o usuario for cadastrar uma nova nota fiscal, 0 campo Natureza

da Operagao sera preenchido, de forma automatica, com “VENDAS”.
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CMS il nformagdo Complementar Nota Servigo Financeiro Faturamento Mensagem

Geral mposto (Opt Simples). Calculos e Série de NF Crédito ICMS Autorizagio X

Tipo Calculo da Lei de Transparéncia

Aliquots par Produte/Configuracao Optants Simples Exibir transparéncia fiscal para todas as notas

NF-e Importacio

Somar ao Total da Mota

lems Pis/Cofins

Sicomex Marinha Mercante

% Imposto Optante Simples (Més vigents)

0.0
Inicia Vigéncia %
Mumero Acdes
001 | i |

Natureza Operacao Nfe

9.1.3 - Configuracéo - Empresa - Crédito ICMS

Menu destinado a Empresas do pelos Simples Nacional, que permitem aproveitamento de crédito de ICMS

aos seus clientes, onde no caso, é necessario informar a aliquota referente ao crédito para que o sistema

faca o célculo.

L, . . ~ 1 . " Salv.
Importante: Apoés inserir a porcentagem de permisséo (conforme imagem), basta clicar em .

G CMS magio Complementar Mota Servigo Financeiro Faturamento Mensage

Geral mposto (Opt Simples). Calculos e Série de NF Credito ICMS Autorizagdo Xmi nfo

% Reaproveitamento de Crédito ICMS

Inicio Vigéncia %

9.1.4 - Configuracédo - Empresa - Autorizagcdo XML
Aba destinada ao cadastro de CNPJ/CPF, no qual o emitente permite que um terceiro faca o download do

XML das notas fiscais junto ao site da SEFAZ. Para incluir, deve-se clicar no bot&o e, em seguida,

basta digitar o CPF/CNPJ e clicar no . Posteriormente, o usuéario devera clicar em .
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Geral mposto (Opt Simples). Calculos e Série de NF Crédito ICM= Autorizagio Xml nformagdo Complementar Nota Servigo Financeiro Faturamento Mensagem

Autorizados no Xml [ + adicionar
Cpf / Cnpj Agdes

(=]

9.1.5 - Configuracéao - Empresa - Informacdo Complementar Nota

Aba destinada a inclusdo de uma Informacdo Complementar padrdo, ou seja, a partir do momento em que
0 usuario preencher o campo, todas as Notas Fiscais, a serem emitidas, apresentardo tal mensagem, de
forma automética.

Observacdo: Caso o usuario queira apresentar o Centro de Custo/Sub Centro de Custo no Campo de
Informagdes Complementares, basta marcar a caixa Concatenar Centro Custo/Sub Centro de Custo.

mpesto (Opt Simples). Ciloulos e Séris de NF Crédita ICMS Autorizacdo Xm! nformacic Complementar Nota Servigo Financeiro Faturamento Menzagem

Taste - Informacda Comaolementar

Informacdes Adicionais

Concatenar Centro Custe / Sub Centro de Custo

9.1.6 - Configuracéao - Empresa - Servico

Aba destinada a quem possui 0 pacote de servicos. Essa tela é de suma importancia, para emissao de Notas
Fiscais de Servico.

Para clientes da GINFES, é necessario incluir o regime especial de Tributagao.

Recomendamos para o preenchimento dessas informagfes o auxilio do contador responsavel.

Na parte de % Imposto Optante pelo simples, o usuario ira alimentar no sistema a aliquota vigente para a
aplicacdo da lei da transparéncia fiscal, basta incluir e clicar em Salvar.

O usuario tem a opcéo de Definir a Descricdo dos Servicos na impressao da NFSe, sendo Padrao (definido

no momento da emissao da NFSe) ou Descri¢cdo dos itens de Servico.
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mpaste (Opt Simples). Ciloulos e Sériz de NF Crédito ICMS Autorizagdo Xm! nformacic Complementar Nota Servigo Financeiro Faturamento enzagem

Serie Rps

@ Amalizar parcelas conforme a data de emissio do rps

Drescrigdo dos Servigos Impressaa)

Descricie dos itens de senvigo W

% Imposto Optante Simples (Més vigente)

1000

nicio Vigéncia

Regime Especial de Tributacdo

Incentivador Cultural

9.1.7 - Configuracéo - Empresa - Financeiro

Aba destinada a configuragdes relacionadas ao modulo Financeiro do sistema, sendo:

- Dias de notificacdo do Contas a pagar / Receber: Em Lancamentos, o botdo “Ver Titulos a Vencer”,
esti totalmente vinculado a estes campos, onde o usuario ir4 definir a quantidade de dias, antes do
vencimento, que o titulo devera entrar no radar da empresa.

- Baixa Rapida - Dias ap0s o Vencimento: Define a quantidade de dias que o usuério ira permitir a
utilizacdo da Funcéo de Baixa Répida em titulos, tanto do Contas a Pagar, quanto do Contas a Receber.

- Usar Senha em Boletos: Define se o Boleto gerado devera conter senha, para visualizagdo. Caso esteja
marcado o parametro, para abertura dos boletos, devera ser informado os 3 primeiros digitos do CPF/CNPJ
do destinatario.

- Enviar por e-mail ao efetuar a baixa do titulo a receber: Caso o Cliente selecionado no titulo de Contas
a Receber, possuir e-mail cadastrado, quando o Titulo for baixado, ele recebera o Demonstrativo por e-mail.
Opcoes disponiveis: Nenhum ou Demonstrativo

- Mascara Cédigo: Define a quantidade de Categorias a serem utilizadas, sendo nivel 1 XX, nivel 2 XX. XXX,
e nivel 3 XX XXX XXXXX.

- Gerar cOdigo automatico (contrato): Quando marcado, o sistema gera a codificacdo automatica e
sequencial, do Contrato, quando desmarcado, o sistema solicita o preenchimento manual (tornando um
campo obrigatorio).

- Reajustes Contrato: Reajuste a ser aplicado em Contratos que fazem aniversario, na competéncia

informada. Para inclus3o, basta clicar em |+ dicionar |

, informar a Competéncia e a Porcentagem de reajuste, e

clicar em 2],
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- Dias p/ Exibir Saldo: Define a quantidade de dias, que ird compor o Saldo apresentado na tela de

Dashboard.

Dias de notificago do Contas a Pagar

Contar somente dias (teis para geracio de parcelas
Enwviar por e-mail a0 efetuar a baixa do titulo a receber
Demcnstrative hd
Categoria
Mascara Codiga
XX v
Contrato

B Gerar codigo automdtico

Reajuste Contrato
Competéncia Percentual

Dashboard

Dias p/ Exibir Saldo

Opt Simples). Ciloulos & Sérs de NF Crédito ICMS

Dias de notificacdo do Contas a Receber

10

Usar sanha em boletos

9.1.8 - Configuracéao - Empresa - Faturamento

Faturamento Menzagem

Baixa Ripida - Dias apés o vencimento

Nessa aba, o0 usuario ira definir parametros e agfes que o sistema devera executar no momento de realizar

pedidos de venda (menu de Faturamento).

O sistema possibilita que o usuario defina se a Comissdo de um pedido, sera realizada por Produto ou

vendedor, bem como gerar o titulo, referente a Comisséo, na Baixa da Nota Fiscal, Venda Finalizada ou

Nota Autorizada, além de poder informar o CFOP que nao ird gerar Comissao.

Venda
Exibir canhote na impressio da venda
Comissdo

Tipo de Comissdo

“endesdor ~

Cfop que ndo geram comissdo
Cfop

0 Total

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

NF Crédito ICMS

&rsl mposto (Opt Simples). Cloulos e Série de I

Autorizagdo Xm) nformsa

Gerar Comissaa Devida

‘Venda Finalizada hd

vendas@grupomodulos.com.br
www.grupomodulos.com.br

;o Complementar Mots Servigo Financeire

Faturamento Menzagem
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9.1.9 - Configuracéao - Empresa - Mensagem

Neste campo, podemos deixar uma mensagem fixa de e-mail para boletos, podendo formatar a mensagem,
inserir imagens, links e até mesmo personalizar com uma assinatura.

Nessa tela também podemos definir um endereco para receber uma cépia oculta de Notas Fiscais, quando
emitidas, e/ou Boletos.

O usuario podera definir uma mensagem, para Boletos, Demonstrativo Financeiro, Titulos Vencidos e Titulos

a Vencer.

Capia Oculta

MF-e - Enderego de E-mail para Receber em Copia Oculta

Baleto - Endereco de E-mail para Receber em Cdpia Oculta

nfz@grupemodulos.combr

Mensagem

Varidveis Disponiveis para as Mensagens
* @NomsFantasia
= @DiasVancimento
= @DataVencimento
= @ValorBruto
= @Emprazalogo

Mensagem de E-mail de Boleto

Mormal 4+ Sans Serf 3 B I UL A K

i
i
I
&
o]
-

9.2 - Configuracéo - Conta Bancaria

Menu destinado ao cadastro de Contas Bancérias (dados relacionados a Instituicdo Financeira), que sera
utilizado no sistema, inclusive para geracéo de boletos.

Botbes disponiveis no Grid:
Utilizado para editar os dados da conta bancaria.
Utilizado para excluir uma conta bancaria.

H-\'- ~ Ve . yanl
Fung&o apresentada apenas para Contas excluidas, serve para reativar a conta bancaria.
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Agéncia T Conta T)

T 12250

0000 000000000000

5577 111112

9.2.1 - Configuracéo - Conta Bancaria - Dados

Conta Padréa ] Acdes

’

Ao clicar em WSS a primeira aba a ser preenchida, serdo os Dados da instituicéo financeira, onde a aba

possui campos de preenchimento obrigatério, sendo: Banco, Nome, Agéncia e Data Inicial (os demais

campos sdo opcion

ais).

- Utilizar como Padrédo: Serve para definir uma Conta Bancaria como padrdo no sistema, onde sera,

automaticamente, utilizada em algumas telas/relatorios do sistema. Vale ressaltar que, para emissdo de

boleto bancério, a Conta tera que estar marcada como Padréo.

- Saldo inicial: Nesse campo, o usuario ira informar o saldo da Conta Bancaria, onde o0 sistema ira se basear

para montagem de relatérios e Dashboard.

Cadastro de Conta Bancaria

Banco Nome

[ - ] [ Utilizar Como Padric
O Banco € cbrigataric O Nome & obrigatdric!

Agéncia Agéncia Digito Conta Conta Digite

A Agénciz & cbrigatdrial O Nimero dz Conta & obrigatdriz!

Mome do Gerente Telefone Email

Diata Inicial Saldo Inicial (RS}

A Datz Incial & cbrigatoria

Integrar na Contabilidade?

v
(Geragdo do Financeire (Contas Pagar)

Categaria

X Cancelar " Sahar

®) (11) 4435-1690
®) (11) 4433-3200

Centro de Custo

vendas@grupomodulos.com.br
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Atencdo: Os campos Categoria e Centro de Custo, quando preenchidos, vincula os titulos (quando
preenchido a conta bancaria em questado) a Categoria e Centro de Custo, de forma automética. Orientamos

a contatar o suporte, caso tenha davidas relacionadas ao preenchimento de tais campos.

Importante: Vale ressaltar que, apds o preenchimento dos dados é necessario clicar em para seguir

com o preenchimento das demais informacdes como Carteira (obrigatdrio para emissao de boleto).

9.2.2 - Configuracéao - Conta Bancaria - Carteira

Na aba Carteira, o sistema permite que a mesma Conta Bancaria possua mais de uma Carteira, onde por
esse motivo, a Carteira € demonstrada em forma de grid.

| =+ Adicionar |

Para cadastrar uma Carteira, deve-se clicar na aba Carteira e, em seguida, basta clicar em
No campo Carteira, 0 usudrio devera selecionar a Carteira, conforme as opg¢des que 0 sistema tem
implementado para aquela determinada instituicdo. Caso a Carteira a ser utilizada, ndo esteja disponivel
para selecédo, favor entrar em contato com o Suporte, para que seja feita a analise para inser¢cao. Os campos
obrigatérios sé@o Carteira e Codigo Cedente, onde os demais sao de uso opcional.

Obs: O sistema permite que o usuario defina o nimero inicial do Arquivo Remessa (caso emita boletos pelo
sistema), através da aba Carteira, campo Arquivo Remessa - Sequéncia (ultimo gerado).

Carteira Variagdo Convénic Cadigo Cedente Acdes

Dados da Carteira

Carteira Aceite Registrada Tipo Arquiva Tipo Carteira

w W W w

Variagio Convénio Codigo Cedente Digito Cedente
Tipo Protesto Codigo Protesto Dias Protesto Dias Desconto Limite Dias Recebimento
w

Codigo Pasto do Breficiario (Sicredi) Codigo de Transmissao [Santander)

Arquive Remessg - Sequéncia (iiltimo gerade) D

o

Juras, Multa e Desconto

Tipo Juros Juraos

Tipo Multa Mulia

Tipo Desconto Descanto

(e
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Atencdo: Orientamos o usuario a entrar em Contato com o Gerente de sua Conta Bancéria, para que o
mesmo auxilie no preenchimento dos campos relacionados a Carteira, pois para emisséo de Boletos, todas

as informacdes deverdo estar preenchidas corretamente.

Importante: Apdés realizar o preenchimento dos campos, deve-se clicar em .

9.3 - Configuracéo - Associacao Conciliacao

Tela destinada a criacdo de vinculos para utilizacdo na Conciliacdo Bancaria. Quando cadastrada, o sistema
ird considerar como um possivel registro a ser atrelado na Conciliagdo. Por padréo, a tela nao listara as

Associagdes criadas, onde para localiza-las, basta o usuario seleciona o Banco.

= Associagio Conciliagio com Categoria

Banco

341 - Itad Unibanco S.A. v

Descricdo Origem T) Categoria T] Agdes

SISPAG FORMECEDORES Agua | = |

1 Total
Para cadastrar, basta clicar em e preencher os campos Banco, Descri¢cdo e Categoria.

9.4 - Configuracéao - Categoria

Menu destinado ao cadastro de Categorias, onde as Categorias serao utilizadas para montagem de relatorios
como Extrato / Demonstrativo Financeiro etc. A Categoria nos permite utiliza-la em 3 niveis hierarquicos,

sendo nivel 1, nivel 2 e nivel 3, onde os niveis sdo opcionais, conforme necessidade do usuario.

A tela principal, oferece filtros para identificagdo das Categorias, por Status (Ativo e Excluido), Descri¢ao,
Tipo Movimentacdo e Categoria Superior (Nivel 1). Oferece também, um relatério demonstrando as

Categorias e suas respectivas Subcategorias.
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Status Descrigio Tipo Movimentacao ‘Categoria Superior
Tipo Modimentagio Nivel 1 Mivel 2 Nivel 3 Agdes
Recsita 10.000 - Faturamento 10,001 - Venda d= Mercadorias
Recsita 10.000 - Faturamenta 10U002 - Prestacdo de Servicos
Recsita 10.000 - Faturamento 10,003 - Investimentos

Utilizado para editar os dados da categoria ja cadastrada.
Utilizado para excluir uma categoria.

A funcdo Reativar sera apresentada apenas quando a Categoria possuir o status de Excluido.

Para obter um relatério das categorias cadastradas, basta clicar no botdo =] onde o sistema

apresentara as categorias filtradas em tela.

= Cliente Teste
cney D
RELATORIO DE CATEGORIAS
Tipo Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3
Receita 10.000 - Faturamenito

10.001 - Venda de Mercadorias
10.002 - Prestacao de Servicos

10.003 - Investimentos

Para cadastrar uma Categoria, basta clicar em onde a proxima tela, ira conter os campos

obrigatérios, sendo: Cédigo (definido pelo usuario), Descricdo e Tipo Movimentacédo (Despesa/Receita).
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= Categoria

Cadige Data Cadastro
27/06/2022

Drescrigio

Tipo Movimentacao

v Nivel 1

® Cancelar * Sahar

Para adicionar uma Categoria de Nivel 2, é necessario editar uma Categoria de Nivel 1 ja cadastrada, onde

ao editar, basta clicar em e preencher os campos Caédigo, Descricdo e Integrar Contabilidade (caso
0 usuario possua integragdo com o Sistema CRM + Contabil, podera seleciona “Somente na Provisdao” —

integra na criagdo do titulo - ou “Somente na baixa” — integra no momento da baixa do titulo).

Importante: ApGs o preenchimento dos dados, é necessario clicar em .

O sistema permite que o usuario importe Categorias, em formato .csv,(padrdo, separado por ponto e virgula)
atendendo o layout: Codigo;Descricao;R (Receita)/D (Despesa), por exemplo:

3.00.000;Vendas;R

3.00.001;Refei¢bes;D

Importante: Para importar, deve-se clicar em [ 8= === | @ gelecionar o arquivo.

9.5 - Configuracao - Centro de Custo

Menu destinado ao gerenciamento de Centro de Custo, onde o usuario podera cadastrar Centro de Custo e
Subcentro de Custo, além de gerar Relatério referente aos Centros de Custo e Subcentros cadastrados no

sistema.

< Centro de Custo

Status Descrigio Tipo Filtro

[Vl Descricio {Todos) w O, Pesquisar

SubCentro de Custo O Acdes

0021 - C.C Financsiro

Para realizar o cadastro de um Centro de Custo, deve-se clicar em e preencher os Campos Cdédigo

e Descricdo. Posteriormente, basta clicar em.
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Observacédo: Caso o usuério queira que o Centro de Custo receba o XML e DANFE, quando for informado
em uma NF, devera ser adicionado o Contato, como o Tipo sendo “Comercial”.

< Cadastro de Centro de Custo

Cadigo Drescrigio Data Cadastro

01/07,/2022

Contato
Tipo MNome Telefone Email Complemento

Agdes

X Cancelar " Sahar

Para cadastrar um Subcentro de Custo, basta editar um Centro de Custo ja criado e clicar em ¥ ], onde

apos preencher os campos Cadigo e Descricdo, basta clicar no botéo (2] e, em seguida, em .

< Cadastro de Centro de Custo

Codigo Descrigio Data Cadastro

02 BRODUCAD

PRODUCAC 2171072020

SubCentro Custo

Cadigo Descrigao

Contato

Tipo MNome Telefone Email Complemento Agdes

X Cancelar o Sahar

9.6 - Configuracao - Condicédo de Pagamento

Menu onde o usuario ird cadastrar suas Condi¢cdes de Pagamento, onde serdo utilizadas em Notas Fiscais
e, poderao ser utilizadas também, em emisséo de Titulos. Como padréo, a tela ira apresentar as Condicoes
de Pagamento que o usuario possui cadastrado no sistema, mas o usuario podera utilizar os campos Status
(Ativo/Excluido) e Descri¢cdo, onde ambos sédo utilizados como Filtro.
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[®] Condigio de Pagamento
Status Descricio
Descrigio T Forma Pagamento Tl Acdes
o e i

Obs: Mantendo o padrdo das demais telas do sistema, temos os botbes |£| (editar) e (excluir)

Para cadastrar uma nova Condi¢ao de Pagamento, basta clicar em ssasill Onde na préxima tela, o usuario

deveréa preencher a Descri¢do (obrigatorio) e Forma de Pagamento (opcional). Em seguida, devera clicar em

| =+ Adicionar |

, onde serdo apresentados os campos Dias e Percentual.

Dias: deverd ser informado a quantidade de dias para o pagamento. Por exemplo, a vista = 0, pagamento
em 15 dias = 15, e assim por diante.

Percentual: devera ser informado a porcentagem que sera paga. Por exemplo, a vista = 100, 2 vezes = 1
parcela 50 e a outra 50, 3 vezes = 12 33,33 / 22 33,33 / 32 33,34, e assim por diante.

Importante: Vale ressaltar que, assim que o0 usuario preencher os campos citados acima, deve-se clicar em

| =+ Adicionar |

E’ e, caso seja necessario incluir mais uma parcela, deve-se clicar, novamente em e realizar o

preenchimento dos campos. Lembrando que, a coluna “Percentual”, deve sempre totalizar 100.

[®] Condicao de Pagamento

Descrigao Forma Pagamento Data Cadastro

hd 04/07,/2022

Parcela

Dias Percentual Agdes

X Cancelar o Salhar

9.7 - Configuracao - Feriado

Menu destinado para cadastro de Feriados, onde serdo desconsiderados no momento de geracdo de

parcelas e/ou calculo de juros em boletos.
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i Feriado
Descrigao
Descrigdo T Data T Acdes
Nata 2512/2021

1 Tota

Importante: A funcionalidade em questéo, ird se tornar ativa, a partir do momento em que o0 parametro

abaixo estiver selecionado (Configuracdo > Empresa > aba Financeiro):

Zeral mecste (Opt Simples). Ciloulos e Série de NF Crédito ICMS Autorizacac Xm nformacac Complementar Mota Semvico Financeiro Faturamento denzagem

Dias de notificacdo do Contas a Pagar Dias de notificacio do Contas a Receber Baixa Rapida - Dias apts o vendmento

- 7 &0

B Contar somente dias Uteis para geracio de parcelas

Usar senha em boletos

9.8 - Configuracéao - Fiscal

Menu responsavel pelas configuragdes fiscais e municipais que poderdo agilizar o processo das emissdes
das NF-e, NFS-e, além de algumas informacdes como CEST, CFOP, NCM, NCM Grupo e Informacao

Complementar.

9.8.1 - Configuracgéo - Fiscal - CEST

O CEST (Cddigo Especificador da Substituicdo Tributaria) é utilizado somente para produtos que contenham
substituicdo tributaria. A tela disponibiliza campos como Status, Codigo e Descri¢do, onde serdo utilizados

para pesquisa de CESTs cadastrados.

Py- Cest
Status Cadigo Descricio
v Cadigo Descricio Q, Pesquisar
Cadigo T4 Descrigio Tl
01.002.00 juntas, cotovelos, flanges, unides), de plasticos
01.00.
01.005.00 Frizos, decalgues, moldura: & acsbamentos
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Importante: Atela em questédo, seria apenas para consulta, caso o usuario precise cadastrar um novo CEST,

0 mesmo devera entrar em contato com nosso Suporte e solicitar a incluséo.

9.8.2 - Configuracéo - Fiscal - CFOP
Tela que ira listar os CFOPs cadastrados no sistema, onde ndo é permitido edi¢cdes ou cadastros, apenas

consultas. A tela disponibiliza campos como Cédigo e Descri¢do, onde ambos serdo utilizados como filtros.

O sistema disponibiliza a descricdo dos CFOPs através do botéao \E' localizado na coluna Acdes.
& Cfop

Cadige Descrigio

Cadigo T4 Descrigio Tl Acdes

11 Compra para industrializacac

(o] [e]

1102 Compra para comerdalizacao

9.8.3 - Configuracgao - Fiscal - Configuragéo Fiscal

Menu destinado a Configurac¢des Fiscais, visando automatizar o preenchimento dos campos relacionados a
tributacbes e aliquotas das mesmas, no momento da emissdo da Nota Fiscal. A tela possui 0s campos
Status, Codigo NCM e NCM Grupo, onde s&o utilizados como filtros, para facilitar a localizagdo de

configuracdes fiscais ja criadas.

& Configuragdo Fiscal
Status Cadigo NCM Mcm Grupo
. .
Descrigio o Cfop o NCM = NCM Grupo o CMs o Pl o IS o COFINS o Acdes
0P 5101 10 0 0 1 1
0P 5101 10 0 0 1 1

co Cliente Teste

CNP) D
Grupo Modulos
supiwes  RELATORIO DE CONFIGURAGAO FISCAL
Descrigdo Cons. F NCM CFOP STICMS ICMS% REDICMS % S5T% REDST% FCP% FCPST% STIPl IPI% ENQ IsentolPl STPIS PIS% ST COFINS COFINS % CARGA M CNAE
CFOP 5101 Mao 5101 0 18,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 S0 500 &1 Mao 1 0,65 1 3,00 0.00
Observagdo Estados e IVAs: 5P 0%
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Para cadastrar uma Configuracao Fiscal, deve-se clicar em , onde o cabecalho da préxima tela, ira
exibir os campos Descricdo Regra (descricao definida pelo usuério), Cédigo NCM (quando a Configuracéo
for especifica para algum NCM), Grupo NCM (quando a Configuracéo for especifica para algum Grupo de
NCM). A direita, temos um grid referente a Estados, onde o usuario podera informar para qual estado a
Configuracédo sera utilizada, além de poder marcar se a operacao serd para Consumidor Final ou ndo (caixa
“Consumidor Final).

€ Cadastro de Configuragio Fiscal

Descrigo Regra

Estados + Adicicnar

Cédigo Nem Grupa Nem

UF % IvA Ardes

Consumidor Final

Importante: Caso o usuario marque a caixa de “Consumidor Final”, no momento da emissao da Nota Fiscal,
antes de incluir os itens na NF, devera marcar a caixa “Consumidor Final”, licalizada na aba Dados da Nfe.
Mais abaixo, o usuario devera preencher os campos, conforme sua necessidade/operacao:

£ Cadastro de Configuragao Fiscal

Descrigdo Regra

Estados + Adicionar
Cadigo Nem Grupo Nem 1T i Acies
Consumidor Final
£ Configuracdes
cFop
IeMs
Situgdo Tributaria Isento ICMS o ICMS = Red ICMS st < FedST
Fundao de Combate & Pobreza
% FCP 5% FCPST
Pl
Situgio Tributdria lento Pl ) Cédigs Enquadramenta
pls
Situgdo Tributaria % PIS
COFINS
Situgdo Tributéria % COFINS
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Somente para o estado de Mato Grosso do Sul

% Carga Média CNAE

X Cancalar » Sahar

Importante: Caso o usuario possua duvidas, referente ao preenchimento dos campos, devera entrar em

contato com o Contador, solicitando CFOP e Situacdes Tributarias dos impostos.

9.8.4 - Configuracao - Fiscal - Configuragé&o Municipal

Tela destinada a realizar as configuragdes fiscais relacionadas a servigos, visando automatizar o
preenchimento dos campos de tributacdes e realizar os calculos automéatico dos impostos para emisséo da

NFS-e. A tela oferece os campos Status, Cédigo Item e Descri¢cdo, para serem utilizados como Filtros e,

para cadastrar uma nova Configuracdo Municipal, basta clicar em BisssES

£ Configuragio Municipal
Status Cadigo Item Descricio
W Codigo ftem Diascrigdo
Cédigo 11 Descricio Tl Acdies
103 COMFIGURACAD TESTE

Apos clicar em Cadastrar, a tela para o inicio da configuragcdo sera exibida, onde na parte superior temos o
Cddigo Item Lista (Que seria o codigo que foi dado ao servico, solicitado pela prefeitura), Descricdo e Data
de Cadastro. Mais abaixo, temos 0s campos relacionados a Tributagdes, sendo Situacdo Tributaria PIS, %
PIS, Situacdo Tributaria COFINS, % COFINS e % ISS. Temos também, os campos relacionados a

Retencdes, onde o usuério podera definir os impostos que seréo retidos na Nota Fiscal de Servigos.
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¥ Cadastro de Configuragdo Municipal

Cédigo Item Lista Descriio Data Cadastro
11/07/2022

CNAE

Tributacio

Situgdo Tributaria Pis % Pis
Situgdo Tributaria Cofins % Cofins % lss

Retencdes

% Pis % Cofins % Csl

% Irpj % lss % Inss
X Cancelar " Sahar

Observacéo: Esses dados séo de suma importancia para emissao da NFS-e, onde caso sejam preenchidos

de forma incorreta, podera acarretar em possiveis erros no momento da validacdo do RPS.

Importante: Caso surja duvidas ao preencher os campos descritos acima, orientamos 0 Usuario a entrar em

contato com o Contador e solicitar auxilio.

9.8.5 - Configuracgao - Fiscal - NCM

O NCM (Nomenclatura Comum do MERCOSUL) trata-se de um codigo de oito digitos estabelecido pelo

Governo Brasileiro para identificar a natureza das mercadorias.

A tela de NCM, seria apenas para consulta dos NCMs cadastrados no sistema, podendo ser pesquisados
através dos campos Cadigo e Descricdo. Vale ressaltar que, caso o usuario necessite incluir algum NCM,

deverd entrar em contato com nosso Suporte e solicitar a incluséo.
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Status Cadigo Descrigio
Ao v Cédig ) Pesgquisar
Cadigo 1) Descrigio T Acdes
0000.00.00 Outros
020130100 (Carnes & miudezas, comestiveis - Cames de animaiz da espécie boving, frescas ou refrigeradas -
0205.25.10 (Carnes & miudezas, comestiveis - Miudezas comestiveis de animais das sspécies bovina, suing ovina, capring, cavalar, asining = muar, frascas, refrigeradas ou congeladas - Dz espéciz bovina, congsladas: - Outras - Rabos
0207.11.00 Carnes & miudezas, comestiveis - Cames & miudezas, comestiveis, frescas, refrigeradas ow congeladas, das aves da posigic 0105 - De galos ou de galinhas: - N30 cortadas em pedagos, frescas ou refrigeradas

9.8.6 - Configuracéo - Fiscal - NCM Grupo

Essa tela nos permite montar um grupo com diversos NCMs, no qual podera ser utilizado para criacdo de
Configuracao Fiscal (explicado anteriormente). A tela nos oferece os campos Status e Descrigdo, para serem

utilizados como filtros e, a coluna Acdes, localizada no grid de Grupos de NCM criados, oferece duas

fungbes, sendo Editar e Excluir .

Status Descrigio
Ativo W Descricio

Codigo T1 Descrigio T) Agdes

a Teste Grupo NCM
1

Para cadastrar um Grupo de NCM, basta clicar em B#&s&8 onde na proxima tela, o usudrio devera
preencher a Descri¢éo (definida pelo usuério) e clicar em , para selecionar o NCM que ira fazer parte
do Grupo. Para adicionar mais NCMs, basta clicar novamente em . Caso o usuario tenha adicionado

algum NCM por engano, ele podera excluir, clicando no icone . Apos incluir todos os NCMs, basta clicar

em w* Sabvar .

#- Cadastro de Grupo de Nem

Descrigéo Data Cadastro
11,/07/2022
Nem's + Adicionar
Cadigo Descrigio Acdes
0201.30.00 Carnes & miudzzas, comestiveis - Carmes de animais da espécie bovina, frescas ou refrigeradas - Desossadas

X Cancelar F Sahar
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9.8.7 - Configuracao - Fiscal - Informacdo Complementar

A tela em questado, permite que o usuério inclua diversos Textos, que poderdo ser utilizados na emissao da
Nota Fiscal, na aba de Informag6es Adicionais.

Diferente do conteudo preenchido em Informagcdo Complementar Nota, no Cadastro de Cliente e no
Cadastro da Empresa, essa condi¢édo nédo fica de forma automatica, onde o usuério devera seleciona-la de

forma manual no momento da emissao da NF.

B Informagbes Complementares
Drescrigéo
d 1) Nome T Acdes
informagtes de 155

Para adicionar uma Informacdo Complementar, basta clicar em S&&=&8 onde na proxima tela, 0 usuario

devera preencher os campos Nome e Contetdo. Apés preencher os campos, basta clicar em .

H Cadastro de Informagio Complementar

Mome

Conteddo

Lo ] 5o

9.9 - Configuracao - Motivo (Comparativo de Cobranca)

Tela destinada a incluséo de Motivos a serem utilizados na tela de Comparativo de Cobranga.

®) (11) 4435-1690 vendas@grupomodulos.com.br @ Rua Rui Barbosa, 57 — Vila Boa Vista
®) (11) 4433-3200 www.grupomodulos.com.br Santo André — SP — CEP: 09190-370

133



GO
Grupo Modulos

Solugbes Integradas

B Motive (Comparativo de Cobranga)
Status Descrigio

Ativo W Descricio

Descrigio T1 Acdes

sescono

Para cadastrar um novo Motivo, o usudrio devera clicar em Bs=i&8 O cadastro é bem simples, onde o

usuario devera apenas preencher o campo Descricao.

B Cadastro de Motivo de Comparativo de Cobranga

Descricio

Ap0s preencher o campo descri¢do, basta clicar em .

9.10 - Configuracao - % indices

Menu destinado a criacdo de indices, referente a aplicagdo de ajustes de Contratos, onde apds cria-los, o
usuario podera seleciona-lo a partir do campo “indice Reajuste”, no cadastro de Contrato (Financeiro >

Contratos).

Drescrigio

Descricao T) Acdes

Reajuste Anual

1Tot=

Para cadastrar um novo indice de Reajuste, basta clicar em sl . POSteriormente, 0 usudrio ird definir a

Descricdo (nome do indice, para facil localizacdo, no momento de selecionar no cadastro do Contrato) e

clicar em .
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% Cadastro de Indice

Descricio
Percentual
Competéncia Percentual Agbes
: (=]
0 Totz

Ao clicar em Adicionar, o usuario ira definir a Competéncia e o Percentual, referente ao Reajuste a ser

aplicado. Feito isso, basta clicar em (] e, em seguida, em =
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ANOTACOES
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